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ANEXO 7 – Contenidos de los Módulos de los talleres de Gestión y Administración 

 

 

 

 

MÓDULO 1:  

Administración Operativa 
MÓDULO 2: 
Administración 

Financiera 

MÓDULO 3: 
Marketing 

 

Tema 1: Nociones Básicas de la Administración 

- Qué es las Administración 

- El perfil del Administrador 

- El Administrador de Emprendimientos Comunitarios 

- Responsabilidades de un Administrador Comunitario 

Tema 2: Planificar 

- Qué es la Planeación 

- Análisis FODA 

- Pasos Estratégicos de la Planificación 

Tema 3: Organizar 

- Qué es la Organización 

- Cómo organizar un emprendimiento comunitario 

- Tipos Societarios 

Tema 4: Dirigir 

- Qué es la Dirección 

- Liderazgo 

Tema 5: Formación de Equipo de Trabajo 

- Qué es el Equipo de Trabajo 

- Cómo se realiza la formación del Equipo de Trabajo 

- Ambiente Laboral 

Tema 6: Control 

- Qué es el Control 

- Cómo se controla una Organización 

Tema 7: Coordinación con la Comunidad 

Tema 8: Contabilidad 

Básica 

- Qué es la Contabilidad 

- Sistema Contable 

- Inventarios 

Tema 9: Herramientas 

Financieras Básicas 

- Análisis Financiero 

- Punto de Equilibrio 

- Rentabilidad 

 

Tema 10: Marketing 

- Nociones Generales 

- Tendencias del 

Marketing Turístico 

- Segmentación y 

Posicionamiento 

- Marketing Mix 

Tema 11: Marketing 

Digital 

 

 


