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ACRONIMOS
DITISA Programa para el Desarrollo integral con coca, trafico ilicito de drogas y seguridad alimentaria
para una eficiente gestién del apoyo presupuestario sectorial en Bolivia
DUE Delegacion de la Unidn Europea.
DGFELCN Direcciéon General de la Fuerza Especial de Lucha contra el Narcotrafico (depende del MdG)
INRA Instituto Nacional de Reforma Agraria
MAE Maxima Autoridad Ejecutiva
MG Ministerio de Gobierno
MEFP Ministerio de Economia y Finanzas Publicas
SIIB Sistema Informatico Integrado de Bienes
TDR Términos de Referencia
UE Union Europea.
UNODC Oficina de Naciones Unidas contra la Drogas y el Delito.
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1. INTRODUCCION

El presente informe final describe de forma sucinta las actividades desarrolladas en el periodo
comprendido entre el 07 de marzo y el 30 de junio de 2022, en cumplimiento del contrato para la
consultoria LCN 022 de Misién de Corta Duracién ATl “Elaboracidn de flujos de trabajo y manuales de
gestion para DIRCABI”.

La consultoria fue realizada conforme el plan de trabajo aprobado por el grupo de referencia conformado
al efecto. El Plan de Trabajo se encuentra en el Anexo 1.

Se agradece a todo el personal de DIRCABI tanto de la oficina nacional como de las distritales por Ia
colaboracidon prestada para el desarrollo de este trabajo, de quienes se obtuvieron importantes
sugerencias y recomendaciones encaminadas a mejorar la gestién de DIRCABI. Un agradecimiento
especial al Director General Dr. Enrique Espinoza y a la Responsable Nacional de Operaciones Dra. Victoria
Ramirez.

1.1. Objetivo General de la Misién

De acuerdo con los TDR, el objetivo general de la consultoria es:

“La creacion de manuales y procedimientos que permitan realizar una mejor administracion de
los bienes incautados, secuestrado y confiscados. Elaborar, proponer y validar los manuales de
gestién y flujos de trabajo en base a los procesos actuales y toda la normativa vigente en torno a
DIRCABI y los bienes que administra.”

1.2. Objetivos Especificos de la Misién
Los objetivos sefialados en los TDR son:

o Elaborar, proponer e implementar manuales de gestién y flujos de trabajo en base a los
procesos actuales y toda la normativa vigente en torno a DIRCABI y los bienes que administra.

o Dar la posibilidad a DIRCABI de cumplir con las metas del indicador de desempeiio No 1 del
Programa de Apoyo Presupuestario Sectorial:

“Grado de incremento de la eficacia de las investigaciones e intervenciones contra las

personas y asociaciones delictuosas y organizaciones criminales involucradas en

narcotrafico y delitos conexos”.

Variable 2.1 Monetizar y revertir al Estado Monetizacion de bienes incautados al
narcotrafico, 1 MSUS por afio.

. Proveer a DIRCABI de manuales de gestidon correspondiente a procesos de entrega vy
recepcién de bienes, administracion (registro de bienes, subscripcién de contratos, uso
institucional y salida (monetizacidn, devolucidn, donacidn y otros) de los bienes incautados
y confiscados que administra DIRCABI.
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1.3. Objetivos Adicionales de la Mision

Durante el desarrollo de la consultoria se coadyuvd en otras tareas importantes para el mejor
funcionamiento de DIRCABI.

e Se participd en el Seminario Taller de la Metodologia 01 de DIRCABI en la ciudad de Cochabamba,
exponiendo sobre la importancia de contar con métodos de trabajo estandarizados, establecer
criterios uniformes en la interpretacion normativa, el cambio de enfoque en el uso de la
herramienta tecnoldgica para avanzar hacia una gestidon por procesos con flujos de trabajo
interactivos con el SIIB.

e A efectos de una mejor lectura y comprension de la normativa actualizada, se elaboraron los
textos ordenados de la Ley 913 y del DS 3434, los cuales fueron puestos a consideracién por correo
electrénico y por enlace digital para su descarga al personal de DIRCABI.

e Seelabord una propuesta de una dinamica de juegos para la de capacitacion de los conceptos del
estado juridico de los bienes y de introduccion al concepto de la figura de la pérdida de dominio.

e Seasesord sobre la necesidad de contar con herramientas de trabajo para el desempefio eficiente
en campo.

e Se propusieron los dos siguientes articulos para el anteproyecto de modificaciones a la Ley 913
gue permitan a DIRCABI mayor eficiencia en la gestidn financiera de la entidad:

Articulo XY.- (Discriminacion de Cuentas de DIRCABI). I. Los dineros recibidos en DIRCABI cuya
fuente no sea el Tesoro General de la Nacion, deberdn ser administrados en moneda extranjera
utilizando cuentas que permitan distinguirlos con base a la siguiente clasificacion:

a. Dineros que deben ser mantenidos en custodia (Secuestro, Incautacion, Fondo de Devolucion);
b.  Dineros que deben ser transferidos al CIP (Confiscados, Con Pérdida de Dominio);

c.  Dineros que deben ser devueltos por resolucion judicial; y

d. Dineros que deben ser incorporados como recursos propios de DIRCABI

1. Todas las transferencias y movimientos de estas cuentas deberdn ser realizadas con autorizacion
del Director General con firma conjunta a través de su propia Direccion Administrativa.

Las transferencias hacia la cuenta de recursos propios deberdn realizarse al tipo de cambio vigente
a momento de la transaccion y registrarse en el sistema de gestion publica en la modalidad de
percepcion de recursos sin imputacion presupuestaria.

Articulo YY.- (Ejecucidn de recursos). Se autoriza a DIRCABI a contratar bienes y servicios de forma
directa hasta el limite de 100.000.- UFV (Cien mil Unidades de Fomento a la Vivienda) con cargo a
su presupuesto institucional a través de su propia Direccion Administrativa, con base al reglamento
especifico que sea homologado por el 6rgano rector y aprobado por el Director General de DIRCABI.
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1.4. Equipo de trabajo

La consultoria fue desarrollada bajo la supervision de Frédérick Urfer, Experto Principal en Politicas de
Drogas, de DITISA.

El Grupo de Referencia, estuvo conformado por:

a) Marko Lehto, Jefe de la Misidon del programa de asistencia técnica DITISA-UE.

b) Frédérick Urfer, Experto en Politicas de Drogas DITISA-UE.

c) Enrigue Espinoza, Director General de DIRCABI a.i..

d) Edwin Colque Fernandez?!, Responsable Nacional de Asuntos Juridicos y contraparte de DIRCABI

Asimismo, se contd con la colaboracion y apoyo de la Dra. Maria Victoria Ramirez Responsable Nacional
de Operaciones de DIRCABI.

Fue muy importante la interaccién con todo el personal de DIRCABI a nivel nacional, dado que sus
opiniones, sugerencias y problematica diaria, sirvieron de mucho para orientar la elaboracién de los
manuales y los flujos de trabajo.

2. METODOLOGIA DE TRABAIJO

La metodologia aplicada se describe a continuacion:

e Relevamiento de informacidon y documentacién partir de un requerimiento formal a la MAE de
DIRCABI de manera escrita.

e Revision de la normativa legal, reglamentaria y administrativa inherente a la mision y funciones
de DIRCABI

e Andlisis de la documentacion relevada y recibida, buscando la identificacién de los actores, las
condiciones previas o requisitos, los plazos, los resultados intermedios, las atribuciones, la
necesidad de registros y el resultado de la actividad.

e Reuniones y entrevistas con el personal del nivel nacional del nivel operativo de DIRCABI
evaluando las posibilidades de simplificacién, normalizacion y automatizacion de actividades en
los procedimientos a desarrollar.

e Elaboracién de propuestas de procedimientos identificando actores, actividades, secuencias y
tiempos.

! Labor que luego fue atendida por la Dra. Maria Victoria Ramirez.
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e Coordinacién para la revision y complementacion de los flujogramas elaborados. Indagacién de
las funcionalidades de los desarrollos informaticos actuales y posibilidades de automatizacién y
registros en bases de datos.

e Coordinacién a través de la MAE de DIRCABI con otras entidades relacionadas para el consenso
de protocolos de trabajo y coordinacién interinstitucional.

e Consolidacion de los procedimientos elaborados en un documento.

e Elaboracién de las presentaciones de los productos de la consultoria.

e Entrega de los productos conseguidos.

e Presentacion del informe final de la consultoria.

El esquema aplicado se resume en la siguiente ilustracion:

llustracion 1. Metodologia de trabajo

Solicitud de Reuniones y - f
Plan de informaci6n y entrevistas = de fuentes
entidades

Trabajo dol estructuradas . externas de
= - . vinculadas ) .,
internas informacion
externas

Andlisis . TSy
" Y Elaboracion .. Socializacion
evaluacion de ) Redaccién de
| de los flujos de los
E}

’ los manuales
. . de trabajo manuales
informacién

Retroalimen: Formulacién
Presentacion de recomen-
daciones

3. RESULTADOS ALCANZADOS EN LA MISION

3.1. Diagnéstico situacional sobre el estado de los procesos y procedimientos en DIRCABI
El diagndstico situacional fue elaborado con las siguientes actividades:

e Relevamiento de documentacién de fuentes primarias y secundarias.

e Identificacion de los cambios normativos por la actualizacion de enero de 2021 con relacién a la
Ley 913.

e Revision del informe de situacion del SIREBI Il

e Encuesta de opinidn digital para obtener informacion del personal de DIRCABI. La encuesta fue
respondida por 31 personas.

e Entrevistas al personal de DIRCABI a través de la plataforma ZOOM y de forma presencial al

personal de La Paz y de Santa Cruz.
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El documento de diagndstico fue enviado en el mes de abril de 2022, el cual se adjunta como Anexo 2.
3.2. Protocolos seilalados en la Ley 913

La urgente necesidad de contar con protocolos interinstitucionales, detectada en el diagndstico, fue la
razon para priorizar estos productos en la consultoria.

Se elaboraron y enviaron a DIRCABI los siguientes proyectos de Protocolos:

e Protocolo DIRCABI — DG-FELCN

e Protocolo DIRCABI — Ministerio Publico

e Protocolo DIRCABI — Unidad de Investigaciones Financieras
e Protocolo de Seguridad SIIB

Estos documentos fueron también entregados en oportunidad del evento de socializaciéon de los
resultados de la consultoria.

Los protocolos elaborados se incluyen en el Anexo 3.
3.3. Manual de Procedimientos y Flujos de Trabajo de DIRCABI

El principal producto de la consultoria, fue elaborado por partes y presentado en tres documentos
separados:

e “Manual de Ingreso de Bienes a la Administracion de DIRCABI”;
e “Manual para la Administracion de Bienes por DIRCABI”; y
e “Manual para la salida de Bienes de la Administracion de DIRCABI”.

Para efectos de su socializacion y presentacion final, los tres manuales fueron consolidados en un solo
documento titulado “Manual de Procedimientos y Flujos de trabajo de DIRCABI”. Citado documento
contiene los procedimientos, los flujos de trabajo y los formularios y plantillas propuestas; considera la
normativa actualizada, el manual organico de funciones y las necesidades de las funcionalidades que
deberia contar el SIIB.

El detalle de los procedimientos desarrollados es el siguiente:

1) Procedimiento de Entrega - Recepcién de Bienes

2) Procedimiento de Desalojo de Bienes Inmuebles Ocupados

3) Procedimiento para la Designacién del Depositario Provisional
4) Procedimiento para suscribir Contratos de Depdsito

5) Procedimiento para Suscribir Contratos de Comodato

6) Procedimiento de Comodato Anticipado

7) Procedimiento para Suscribir Contratos de Arrendamiento

8) Procedimiento para Uso Institucional

LCN 022- Elaboracion de flujos de trabajo
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9) Procedimiento para la Reposicion del Valor del Bien

10) Procedimiento para la Reposicidén de Gastos Contractuales

11) Procedimiento para la Evaluacion de las Medidas de Resguardo y Conservacion

12) Procedimiento para la Recuperacion de Gastos Administrativos

13) Procedimiento para la Suscripcién de Convenios Interinstitucionales

14) Procedimiento para la Inspeccion de Bienes

15) Procedimiento de Monetizacidn Anticipada por Subasta Publica

16) Procedimiento de Monetizacion Definitiva por Subasta Publica

17) Procedimiento de Monetizacidn Anticipada por Venta Directa

18) Procedimiento de Monetizacidn Definitiva por Venta Directa

19) Procedimiento de Destruccion de Bienes

20) Procedimiento de Conversidn a Chatarra

21) Procedimiento para la Transferencia Excepcional de Bienes Registrables a Titulo Gratuito

22) Procedimiento para la Transferencia de Dinero por Distribucidn (Dinero Confiscado o con
Pérdida de Dominio)

23) Procedimiento para la Devolucién de Bienes

24) Procedimiento para Transferencias del Fondo de Devolucion

25) Procedimiento para Transferencias y Movimientos de las Cuentas de DIRCABI

El manual consolidado fue compartido inicialmente a través de un enlace electrénico y luego fue
entregado de manera impresa en el evento interinstitucional de socializacion realizado el 27 de junio de
2022, el Acta del evento se incluye como Anexo 4, el Manual de procedimientos se adjunta como Anexo
5.

3.4. Presentaciones realizadas

Se elaboraron las presentaciones del Plan de Trabajo, asimismo se realizd, con la participacion del adjunto
de la cooperacion de la Delegacion de la Unidn Europea sefor Ivan Navas Fernandez, la presentacién de
los avances de la consultoria compartiendo el material logrado hasta ese momento, explicando los
avances de medio término.

Se realizé el seminario taller de validacién final de los procedimientos el 20 de junio de los corrientes
evento que contd con la participacién de la MAE de DIRCABI y de sus principales ejecutivos, también
participaron los consultores para pérdida de dominio contratados por DITISA. El Acta de citada reunién
se adjunta como Anexo 6 y la presentacién como Anexo 7.

El 27 de junio de los corrientes se realizé la socializacidn de los resultados alcanzados con la consultoria.
A este efecto se invitd al taller a las siguientes entidades:

. Ministerio de Gobierno
. Viceministerio de Defensa Social y Sustancias Controladas
o Delegacion de la Unidn Europea en Bolivia
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Unidad de Investigaciones Financieras

Fuerza Especial de Lucha Contra el Narcotrafico

Ministerio Publico

Direccidn de Apoyo a la Prevencion del Consumo de Drogas, Control del Trafico llicito de
Sustancias Controladas y Coca Excedentaria (DIPREVCON)

Régimen Penitenciario

Observatorio Boliviano de Seguridad Ciudadana y Lucha Contra las Drogas

Fundacion Internacional y para Iberoamérica de Administracién y Politicas Publicas

Oficina de las Naciones Unidas contra la Droga y el Delito (UNODC)

Ministerio de Economia y Finanzas Publicas MEFP

En el taller de socializacidn se hizo énfasis en laimportancia de lograr sinergias a través de la coordinacién

interinstitucional y de su formalizacidn a través de los instrumentos previstos por Ley2. Los puntos que se

enfatizaron en este taller fueron:

a)

b)

La importancia de avanzar en la institucionalizacidon de los protocolos de coordinacidn, hasta
lograr su firma por las MAEs previo consenso, para lo cual se propuso crear mesas técnicas de
trabajo en las que se aborde la mejor forma de compatibilizar los mandatos de la Ley 913 con las
propias leyes institucionales. Llegando a dos conclusiones: i) Es posible la compatibilizacion
procedimental identificando los alcances de la normativa y su interpretacién légica3, ii) Existen
vacios normativos que deben ser identificados para que puedan ser corregidos en el ante
proyecto de Ley de mejoras a la Ley 913, que viene trabajando el Ministerio de Gobierno.

Es latente la falta de comprensidn de los alcances de la Ley 913 y el rol de colaboracién y
cooperaciéon que deben asumir otros actores involucrados como los gobiernos auténomos
municipales, Derechos Reales, las Fuerzas Armadas el RUAT y otras entidades. Por lo que se
deberia promover talleres de trabajo donde no solamente se hagan conocer los protocolos
interinstitucionales sino también se logren acuerdos entre todos para ser mas eficientes en la
misién de cada entidad. En esta misma linea, se debera avanzar en la capacitacion de entidades
privadas relacionadas. como por ejemplo los bancos.

La herramienta SIIB no solamente debe ser Util a los fines de DIRCABI sino también al trabajo de
todas las instituciones involucradas, por lo que en su analisis, disefio y programacion se debera
prever la interoperabilidad con otras entidades, asi como el desarrollo de mddulos compartidos
para automatizar los procesos interinstitucionales.

2 Protocolos, acuerdos interinstitucionales.

3 Por ejemplo, la figura de la conversion a chatarra de vehiculos de la Ley 913 es compatible con la Ley de

Transito al interpretarla con el concepto de obsolescencia.
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d) Sereconoce laayuda de la delegacion de la Unidn Europea a través de su programa DITISA, y serd
importante continuar con su apoyo para promover la coordinacion interinstitucional parala firma

de los protocolos y acuerdos, asi como en su capacitacion.

La presentacidn del taller de socializacidn se adjunta como Anexo 8.

3.5.

Seguimiento al Cronograma de Trabajo.

El Cronograma de trabajo fue cumplido como a continuaciéon se informa:

Actividades / Resultados

Comienzo

Conclusion
estimada

Conclusion
efectiva

Comentarios

Plan, cronograma y metodologia de
trabajo

Diagnostico de los procesos actuales de
DIRCABI

Informe Intermedio de Avance 1

Manual para el ingreso de bienes a la
administracion de DIRCABI

Manual para la gestion de bienes bajo la
administracién de DIRCABI

Informe Intermedio de Avance 2

Manual para la salida de bienes de la
administracion de DIRCABI

Seminario Taller Validacion Manuales
DIRCABI

Informe Final

7/3/2022

14/3/2022

4/4/2022

6/4/2022

21/4/2022

2/5/2022

14/6/2022

17/6/2022

28/6/2022

14/03/2022

04/04/2022

06/04/2022

21/04/2022

08/06/2022

05/05/2022

17/06/2022

28/06/2022

30/06/2022

14/03/2022

04/04/2022

05/04/2022

21/04/2022

12/05/2022

05/05/2022

12/05/2022

27/06/2022

30/06/2022

Aprobado por correo electrénico del
17/03/2022

Presentado con fecha 05/04/2022

Aprobado con correo electrénico de
22/04/2022

Presentado en oportunidad del
Diagndstico. Participé el Grupo de
Referencia y también Ivan Navas de la UE.

Entregado a DIRCABI en fecha 21 de abril.

Borradores enviados con fecha 12 de
mayo.

Aprobado con fecha 12/05/2022.

Se presentd fisicamente a DIRCABI los
primeros dias de junio.

Evento de validacion de los manuales y
flujos de trabajo de DIRCABI con la plana
ejecutiva de la entidad en el salén de
eventos Vienna el lunes 20 de junio.

Evento de Socializacion de los resultados
alcanzados con la consultoria, saldn de
eventos Vienna el 27 de junio de 2022.
Se concluyd el documento en la fecha
establecida.

LCN 022- Elaboracion de flujos de trabajo

y manuales de gestion para DIRCABI

Consorcio AGRER — DT
GLOBAL — COWATER

13




4.1.

4.2,

Fortalecimiento de la capacidad institucional en los sectores de
desarrollo integral con coca, tréfico ilicito de drogas y
seguridad alimentaria para una eficiente gestion del apoyo
presupuestario sectorial — Contrato N° DCI/LA/2017/392-699

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Conclusiones

El cronograma de trabajo ha sido cumplido conforme lo planificado, adelantando algunas
actividades a efectos de que los manuales y flujos de trabajo puedan ser mostrados en el Taller
de Socializacidn de la Metodologia N2 1 realizado en la ciudad de Cochabamba del 18 al 20 de
mayo de 2022, con la retroalimentacién del taller se realizaron ajustes y mejoras.

A tiempo de elaborar los manuales se han detectado varias oportunidades de mejora que
pudieran simplificar los procedimientos, para ello serd necesario cubrir vacios legales y superar
tales deficiencias con la nueva ley que el Ministerio de Gobierno viene trabajando. Es importante
resolver la situacion de DIRCABI o su transformacién en una entidad verdaderamente autonoma
en su gestién econdmica y financiera.

Se han realizado las presentaciones de validacion y socializacion del manual de procedimientos y
flujos de trabajo de gestién de los bienes de DIRCABI en sus macroprocesos de entrada,
administracién y salida.

DIRCABI requiere con urgencia contar con el SIIB. El Manual de Procedimientos contiene varias
funcionalidades que deben ser recogidas por tal herramienta, dada la completa obsolescencia del
actual sistema denominado SIREBI 2.

Es necesario planificar la automatizacion de los procedimientos de DIRCABI para lograr mayor
eficiencia en sus labores.

Recomendaciones

En procura de la automatizacion de los procedimientos, el uso de formularios y otras planillas
estandarizadas, asi como de las funcionalidades requeridas para contar con una herramienta tipo
workflow o de gestion por procesos de negocio, se recomienda avanzar en el disefio conceptual
y analisis detallado del SIIB, con base al manual de procedimientos desarrollado en la presente
consultoria. A este efecto serd conveniente evaluar la estrategia de su definicion global, detallada,
su programacioén, control de calidad, prueba piloto y puesta en produccion. Serd importante que
esta labor sea asumida dentro de DIRCABI o de la entidad que la sustituya. Dadas las limitaciones
de personal que enfrenta DIRCABI, asi como la problematica de su alta rotacién, es recomendable
prever un proyecto cuyo producto sea el SIIB implantado y el personal de DIRCABI capacitado.

Se recomienda promover la designacién de personal técnico de cada una de las entidades
relacionadas y DIRCABI para conformar mesas técnicas de trabajo en las cuales, sobre la base de
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Fortalecimiento de la capacidad institucional en los sectores de
desarrollo integral con coca, tréfico ilicito de drogas y
seguridad alimentaria para una eficiente gestion del apoyo
presupuestario sectorial — Contrato N° DCI/LA/2017/392-699

los protocolos inicialmente propuestos por esta consultoria y todo el trabajo adelantado por cada
entidad, se logre la firma de los protocolos oficiales para que sean aprobados, difundidos
interinstitucionalmente, socializados y también capacitado el personal encargado de su
cumplimiento.

e Se recomienda prever la capacitacién continua del personal de DIRCABI en diferentes ambitos
tales como:

a) Aspectos legales y reglamentarios inherentes a las labores de DIRCABI.

b) La gestién por procesos de negocio o BPM y la gestion por resultados.

c) Técnicas de valoracién de los bienes.

d) Medidas de seguridad y de proteccién personal frente al manejo de sustancias quimicas y
material peligroso.

e) Uso de instrumentos modernos de trabajo (Drones, GPS, Escaner, Endoscopios Digitales,
Instrumentos de medicidn, etc.).

e Se recomienda contrastar el manual de procedimientos con los resultados de los consensos de

los protocolos aprobados y de la implantacion del SIIB, para su ajuste y posterior aprobacién a
través de Resolucién Ministerial por parte del Ministro de Gobierno.

Es cuanto se tiene a bien informar.
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desarrollo integral con coca, tréfico ilicito de drogas y
seguridad alimentaria para una eficiente gestion del apoyo
presupuestario sectorial — Contrato N° DCI/LA/2017/392-699

ANEXO 1
Plan de Trabajo
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ANEXO 2
Diagnostico situaciona
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desarrollo integral con coca, tréfico ilicito de drogas y
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ANEXO 3

Protocolos de
coordinacion
interinstitucional y del
SIIB
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ANEXO 4

Acta de la socializacion

interinstitucional de los
manuales y protocolos
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desarrollo integral con coca, tréfico ilicito de drogas y
seguridad alimentaria para una eficiente gestion del apoyo
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ANEXO 5

Manual consolidado de
los procedimientos de
gestion y flujos de
trabajo de DIRCABI
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ANEXO 6

Acta del taller de
validacion de los
procedimientos
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ANEXO 7
Presentacion del taller
de validacion
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ANEXO 8
Presentacion del taller
de socializacion
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Fomento a la construccion de capacidades en relacion a las politicas publicas apoyadas
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alimentaria para una eficiente gestién del Apoyo Presupuestario
Sectorial en Bolivia — Europeaid/138320/IH/SER/BO

OBJETIVO GENERAL DE LA CONSULTORIA

De acuerdo con los Términos de Referencia-TDR, el objetivo general de la misidn técnica de corta duracion
es:
“Creacion de manuales y procedimientos que permitan realizar una mejor administracién de los
bienes incautados, secuestrado y confiscados. Elaborar, proponer y validar los manuales de
gestion y flujos de trabajo en base a los procesos actuales y toda la normativa vigente en torno a
DIRCABI y los bienes que administra.”

OBJETIVOS ESPECIFICOS DE LA MISION DE CORTA DURACION

Los objetivos especificos son:

e Elaborar, proponer e implementar manuales de gestién y flujos de trabajo en base a los procesos
actuales y toda la normativa vigente en torno a DIRCABI y los bienes que administra.

e Dar la posibilidad a DIRCABI de cumplir con las metas del indicador de desempefio No 1 del
Programa de Apoyo Presupuestario Sectorial:

“Grado de incremento de la eficacia de las investigaciones e intervenciones contra las personas y
asociaciones delictuosas y organizaciones criminales involucradas en narcotrafico y delitos
conexos”.
Variable 2.1  Monetizar y revertir al Estado Monetizacién de bienes incautados al
narcotrafico, 1 MSUS por afio.

e Proveer DIRCABI de manuales de gestién correspondiente a procesos de entrega y recepcion de
bienes, administracién (registro de bienes, subscripcidon de contratos, uso institucional y salida
(monetizacion, devolucién, donacidén y otros) de los bienes incautados y confiscados que
administra DIRCABI.

PRODUCTOS Y RESULTADOS DE LA CONSULTORIA

Los productos y resultados esperados son la creacién de manuales de gestién y flujos de trabajo de
los procesos relacionados con los bienes que ingresan bajo administracion de DIRCABI, organizados en
tres grupos:

a) INGRESO DE BIENES

e Flujo y Manual No. 1: Entrega y recepcién de bienes. (Coordinacion con la FELCN, registro,
anotaciones preventivas, entrega de bienes como formas de administraciéon y otros.)
e Otros manuales y flujos propuestos respecto al ingreso de bienes a DIRCABI.

Consorcio AGRER — 2
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b) ADMINISTRACION DE BIENES

Flujo y Manual No. 2: Subscripcidn de contratos (Depdsitos Provisionales, Comodatos,
Arrendamientos y otros).

Flujo y Manual No. 3: Inspecciones de bienes.

Flujo y Manual No. 4: Gastos Administrativos (Se debe considerar registro preventivo y
definitivo).

Flujo y Manual No. 5: Reposicion de gastos contractuales.

Flujo y Manual No. 6: Uso institucional.

Flujoy Manual No. 7: Protocolo de actuacion de la UIF (Unidad de Investigaciones Financieras).
Flujo y Manual No. 8: Procedimiento para la suscripciéon de convenios interinstitucionales.
Flujo y Manual No. 9: Protocolo de acceso al SIIB (Sistema Informatico Integrado de Bienes).
Flujo y Manual No. 10: Reposicién de valor del bien (Cuando se pierde el bien que se presta).
Flujo y Manual No. 11: Evaluacidn de las medidas de resguardo y conservacion.

Otros manuales y flujos propuestos respecto a la administracién de bienes de DIRCABI.

c) SALIDA DE BIENES

Flujo y Manual No. 12: Monetizaciéon
Comprendera
o Valuacién de bienes
o Monetizacién Anticipada
» Venta directa
» Subasta publica
o Monetizacion Definitiva
» Venta directa
» Subasta publica
o Transferencia de dinero monetizado
o Pago de acreedores
Flujo y Manual No. 13: Transferencia de dinero confiscado
Flujo y Manual No. 14: Devoluciones de bienes
Flujo y Manual No. 15: Proceso de destruccién o conversion a chatarra
Flujo y Manual No. 16: Retiro y transferencia de dinero de cuentas de DIRCABI
Flujo y Manual No. 17: Procedimiento de Donacién
Flujo y Manual No. 18: Fondo de devolucién y reposicion de gastos
Otros manuales y flujos propuestos respecto a la salida de bienes de DIRCABI.
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desarrollo integral con coca, trafico ilicito de drogas y seguridad
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EQUIPO DE TRABAJO

Esta consultoria serd ejecutada por el Consultor en Gestidon Orlando Castellén, contratado en el marco del
programa de Fortalecimiento de la Capacidad Institucional en los Sectores de Desarrollo Integral con Coca,
Trafico llicito de Drogas y Seguridad Alimentaria para una eficiente gestidon del apoyo presupuestario
sectorial (DITISA).

Guiada y supervisada por el Consultor Experto Principal en Politicas de Drogas.
Coordinaday articulada por el Grupo de Referencia, integrado por:
a) Marko Lehto, Director en jefe del programa de asistencia técnica DITISA.
b) Frédérick Urfer, Experto en Politicas de Drogas DITISA-UE.
c) Enrique Espinoza, Director General de DIRCABI a.i..

d) Edwin Colque Fernandez, Responsable Juridico y contraparte DIRCABI

El Consultor se articulara con el Consultor en Sistemas, ademas del personal jerarquico y operativo de
DIRCABI.

RESULTADOS, ACTIVIDADES Y ESTIMACION DE TIEMPOS

El siguiente cuadro muestra para cada uno de los resultados esperados las actividades y los tiempos

estimados:
N2 RESULTADO ACTIVIDADES Dias
1 Documento “Plan, cronograma Reunion inicial 5

y metodologia de trabajo” Relevamiento de directricesy acuerdos de trabajo
presentado para su andlisis y Estudio de la normativa vigente pertinente
aprobacion Definicion de criterios basicos
Disefio de la metodologia
Formulacion del cronograma
Elaboracién del documento
Presentacién al Grupo de Referencia
2 | Documento “Diagnéstico de los = Elaboracidon de la guia de relevamiento de procesos, 15
procesos actuales de DIRCABI” @ procedimientos, responsables, instrumentos, tiempos,
presentado para su andlisis y requisitos, etc.
conocimiento. Entrevistas con el personal de la oficina nacional de
DIRCABI
Entrevistas con el personal de las distritales de DIRCABI.
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Procesamiento y andlisis de la informacién recolectada.

Diagnéstico situacional de los procesos aplicados en

DIRCABI

Presentacién al Grupo de Referencia

3  Documento “Manual para el Identificacién de los actores vinculados 10

ingreso de bienes a la Relevamiento de informacién con las instituciones
administracion de DIRCABI” relacionadas con el proceso de entrega y recepcion de
presentado para su andlisis y bienes a DIRCABI (Ministerio Publico, Fuerza Especial de
conocimiento. Lucha Contra el Narcotrafico y otros)

Clasificacion de los bienes

Formulaciéon de las condiciones minimas aceptables para

su admision.

Delimitacién de competencias y de responsabilidades

Formulacién de recomendaciones

Elaboracién de los flujogramas

Redaccién de los procedimientos

Elaboracién del manual

Presentacién al Grupo de Referencia

4 Documento “Manual para la Identificacion de los actores vinculados 32
gestion de bienes bajo la Relevamiento de informacion de las partes relacionadas
administracién de DIRCABI”, los | con los procesos de:

bienes, presentado para su e Subscripcién de contratos: Depdsitos
analisis y conocimiento. Provisionales, Comodatos, Arrendamientos vy
otros.

e Inspecciones de bienes
e Gastos Administrativos
e Reposicién de gastos contractuales
e Uso institucional
e Protocolo de actuacion de la UIF (Unidad de
Investigaciones Financieras)
e Procedimiento para la suscripcion de convenios
interinstitucionales
e Protocolo de acceso al SIIB (Sistema Informatico
Integrado de Bienes).
e Reposicién de valor del bien
e Evaluaciéon de las medidas de resguardo y
conservacion
Delimitacién de competencias y de responsabilidades
Formulacion de recomendaciones
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“Manual

Documento

para la
bienes de la

de DIRCABI”,
presentado para su andlisis y

salida de
administracion

conocimiento.

Seminario Taller
Interinstitucional de validacion
de los manuales de gestion de

DIRCABI, realizado

Informes intermedios de avance
e informe final presentado.
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Elaboracién de los flujogramas
Redaccién de los procedimientos
Elaboracién del manual
Presentacién al Grupo de Referencia
Identificacion de los actores vinculados
Relevamiento de informacién de las partes relacionadas
con los procesos de:
e  Monetizacién
e Devoluciones de bienes
e  Proceso de destruccidn o conversién a chatarra
e  Retiro y transferencia de dinero de cuentas de
DIRCABI
e  Procedimiento de Donacién
e  Fondo de devolucidn y reposicion de gastos
Delimitacién de competencias y de responsabilidades
Formulacion de recomendaciones
Elaboracién de los flujogramas
Redaccién de los procedimientos
Elaboracién del manual
Presentacion al Grupo de Referencia
Planificacién de la logistica de los eventos
Definicion de fechas horarios e invitados
Preparacion del material necesario
Elaboracién de la encuesta de retroalimentacidn
Elaboracién y remisién de las invitaciones
Presentacién de los manuales elaborados y de las
propuestas de protocolos y
interrelacién y trabajo.

recomendaciones de

Llenado de la encuesta

Ejecucién del evento

Elaboracién del informe de avance con cierre al ultimo
dia habil del mes calendario, hasta el tercer dia habil del
mes siguiente.

Elaboracién del borrador del informe final.

Entrega del borrador del informe final al Grupo de
Referencia para su retroalimentacion.
Ajustes al informe final

Elaboracién de la presentacion de los resultados

alcanzados, las recomendaciones y pasos a seguir con

10
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base al informe final en un evento interinstitucional con
DIPREVCON, el VDSySC, DIRCABI, DUE y DITISA.
Ejecucidn del evento con la participacidn de autoridades
del Ministerio de Gobierno y de la Unidon Europea.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Las actividades programadas seran realizadas tentativamente en las siguientes fechas:

Actividades / Resultados Comienzo Duracion Conclusion estimada
Plan, cronograma y metodologia de

1 trabajo 7/3/2022 5 lunes, 14 de marzo de 2022
Diagndstico de los procesos actuales
de DIRCABI 14/3/2022 15 lunes, 4 de abril de 2022
Informe Intermedio de Avance 1 4/4/2022 2 miércoles, 6 de abril de 2022
Manual para el ingreso de bienes a la

4 administracion de DIRCABI 6/4/2022 10 jueves, 21 de abril de 2022
Manual para la gestidn de bienes bajo

5 la administracion de DIRCABI 21/4/2022 32 miércoles, 8 de junio de 2022
Informe Intermedio de Avance 2 2/5/2022 2 jueves, 5 de mayo de 2022
Manual para la salida de bienes de la

7 administracion de DIRCABI 14/6/2022 2 viernes, 17 de junio de 2022
Seminario Taller Validacién Manuales

8 DIRCABI 17/6/2022 6 martes, 28 de junio de 2022

9 Informe Final 28/6/2022 2 jueves, 30 de junio de 2022

METODOLOGIA DE TRABAJO

1. Elrelevamiento de informacidn y documentacion sera realizado a partir de un requerimiento formal a
la MAE de DIRCABI de manera escrita.
2. Serevisaran las siguientes normas que dan contexto a las labores sustantivas de DIRCABI:
e Constitucion Politica del Estado — aprobada el 07 de febrero de 2009.
e Ley N2 1008 — Ley del Régimen de la Coca y Sustancias Controladas de fecha 19 de
julio de 1988.
e Ley N21970 — Cddigo de Procedimiento Penal de fecha 25 de marzo de 1999.
e Ley N2 004 — Lucha Contra la Corrupcion, Enriquecimiento llicito e Investigacidon de
Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz” de fecha 31 de marzo de 2010.
e Ley N2007 — Ley de Modificaciones al Sistema Normativo Penal de fecha 18 de mayo
de 2010
¢ Ley N° 393 de Servicios Financieros, 21 de agosto de 2013
e Ley N° 260, Ley Orgdnica del Ministerio Publico, 11 de julio de 2012
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e Ley N21178 — Administracion y Control Gubernamental de fecha 20 de julio de 1990.

e Decreto Supremo N2 23318 Reglamento de la Responsabilidad por la Funcién Publica
de fecha 03 de noviembre de 1992.

e Ley N22027 — Estatuto del Funcionario Publico de fecha 27 de octubre de 1999.

e Decreto Supremo N2 26237 Modificaciones al Reglamento de Responsabilidad por la
Funcidn Publica, de fecha 29 de junio de 2001.

e Decreto Supremo N2 29894 — Estructura Organizativa del Poder Ejecutivo del Estado
Plurinacional de Bolivia de Fecha 07 de febrero de 2009.

e Ley N° 100 Confiscacion de bienes por el manejo ilegal de hidrocarburos.

e Resolucidon N2 207-2012 por la cual se reglamenta el Decreto Supremo N° 1331.

e LeyN21358 - Ley de MODIFICACIONES A LA Ley N2 913 DE 16 DE MARZO DE 2017, DE
LUCHA CONTRA EL TRAFICO ILICITO DE SUSTANCIAS CONTROLADAS, de fecha 6 de
enero de 2021

e Decreto Supremo N2 4456 - Reglamento de la Ley N2 1358 de Modificaciones a la Ley
N2 913, de fecha 21 de enero de 2021.

3. Se realizard un andlisis de la documentacién recibida identificando a los actores que intervienen, las
condiciones previas o requisitos, los plazos, los resultados intermedios, las atribuciones, la necesidad
de registros y el resultado de la actividad.

4. Se sostendrdn reuniones con el personal del nivel normativo y operativo de DIRCABI evaluando las
posibilidades de simplificacidn, normalizacién y automatizacién de actividades en los procedimientos
a desarrollar. La mayor parte de las reuniones seran no presenciales via zoom y se pondra a
consideracion la posibilidad de visitar presencialmente las distritales mas importantes como La Paz,
Cochabamba y Santa Cruz.

5. Se elaboraran los flujogramas de los procedimientos identificando actores, actividades, secuencias y
tiempos.

6. Se coordinara la complementaciéon de los flujogramas elaborados con la contraparte, previa
explicacion de los mismos para que puedan ser enriquecidos. Asimismo, se revisara con la contraparte

informatica las posibilidades de automatizacion y del registro en bases de datos.

7. Se procedera con la redaccion de los procedimientos y se entregara a la contraparte institucional para
complementar los aspectos netamente técnico normativos en atencién a lo especializado del tema.

8. Se coordinara a través de la MAE de DIRCABI con las MAEs de las otras entidades relacionadas la
elaboracion o en su caso la actualizacidn de los protocolos de coordinacidn interinstitucional.

9. Se consolidaran los procedimientos elaborados en cada uno de los manuales objeto de la consultoria.

10. Se elaborara una presentacién al grupo de referencia.
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11. Se entregardn los manuales elaborados.

12. Se presentara el informe final de la consultoria.

Directrices para la Elaboracion de los Manuales de Procedimientos en DIRCABI

Los manuales seran desarrollados considerando las siguientes directrices en su disefio:

10.

11.

12.

13.

14.

15.

La oficina nacional cumplira las labores normativas, de supervisién y control.

Las oficinas distritales son las responsables de la gestion operativa.

Los manuales de procedimientos recogerdn las atribuciones y competencias que la normativa
vigente reconoce a DIRCABI y a las entidades relacionadas. Iniciativas de ajuste o de cambios seran
tomadas en cuenta una vez que sean aprobadas y se encuentren vigentes.

Los tramites que se hallen en proceso cuando sean aprobados los nuevos procedimientos
concluirdn con la normativa aplicable que esté vigente con la cual fueron iniciados.

La mencién de quienes ejecutan una labor o cumplen una funcién sera realizada utilizando
denominaciones genéricas independientemente del nombre del cargo.

Las labores de elaboracidn y aprobacidn en la medida de lo posible deberan ser desarrolladas por
personas distintas a efectos de promover instancias de control interno.

La propuesta de estandarizacion de datos utilizando formularios no sera condicidn previa para el
desarrollo del manual.

Los plazos seran contados en dias habiles cuando sean citados como menores o iguales a diezy en
dias calendario cuando sean referidos como mayores a 10 diez dias.

Se evitara la dualidad de funciones o la duplicacidn de esfuerzos.

El contenido de los manuales sera estandarizado con base a los siguientes componentes, indice,
objetivo, alcance, marco normativo, procedimientos, registros, flujograma, anexos.

Los procedimientos serdn redactados bajo el supuesto de una tramitacidn normal. Los casos
atipicos o excepcionales merecerdan un comentario de variaciéon, solamente en los casos
recurrentes se desarrollaran los procedimientos alternos o de contingencia.

Los procedimientos serdn codificados con la estructura 99-999-99. Y serdn numerados conforme
al ambito de su aplicacion, los pertenecientes a la recepcidn o entrega iniciaran con el 01, los de
administracién con 02 y los de salida con el 03. A continuacion se incluird un guion y conforme la
secuencia cronolégica de su aplicacion o derivacion de uno anterior seran codificados con tres
numeros iniciando del 001. A continuacidn, se afiadird otro guion para incluir dos digitos que daran
cuenta de la versién del procedimiento. Asi por ejemplo el procedimiento del ingreso de bienes
en la parte de recepcion para su primera version sera codificado como 01-001-01.

Se privilegiara el uso de documentos digitales sobre los fisicos, procurando la construccién de una
base documental digital.

El desarrollo de las herramientas informaticas no sera condicién para la aprobacién de las
propuestas de los manuales.

Los procedimientos con otras entidades seran coordinados a través de protocolos.
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INTRODUCCION

Dentro del acdpite de resultados y productos de la consultoria LCN-022, se sefiala la elaboracidén de un
Diagnéstico de los procesos actuales de DIRCABI.

En el plan de trabajo se contemplé el desarrollo de este producto con las siguientes actividades:

> Elaboracion de la guia de relevamiento de procesos, procedimientos, responsables, instrumentos,
tiempos, requisitos, etc.

Entrevistas con el personal de la oficina nacional de DIRCABI

Entrevistas con el personal de las distritales de DIRCABI.

Procesamiento y andlisis de la informacion recolectada.

Diagnéstico situacional de los procesos aplicados en DIRCABI

YV VY VYV

Presentacién al Grupo de Referencia

El presente documento describe los instrumentos utilizados, los hallazgos del relevamiento, el andlisis
situacional y las recomendaciones del caso.

OBJETIVOS DEL DIAGNOSTICO

Los objetivos del diagndstico son:

v’ Revisar el marco legal y reglamentario inherente a la misién de DIRCABI.

v Establecer la linea base sobre la existencia de los procedimientos, los protocolos, formularios y
modelos aplicados actualmente.

v Presentar los hallazgos encontrados con un analisis critico

v" Formular recomendaciones

REVISION DEL MARCO NORMATIVO

La Ley 913 de Lucha Contra el Trafico llicito de Sustancias Controladas, de 23 de marzo de 2017 en su
Articulo 45° sefiala:
“La Direccién General de Registro, Control y Administracién de Bienes Incautados - DIRCABI, es
una entidad desconcentrada dependiente del Ministerio de Gobierno, encargada de administrar,
controlar y monetizar bienes secuestrados, incautados y confiscados en procesos penales,
vinculados a delitos de trafico ilicito de sustancias controladas; asi como de la administracion,
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control y monetizacién de bienes objeto de Pérdida de Dominio a favor del Estado, conforme a
Reglamento.”

El Reglamento de la Ley 913 aprobado por DS 3434 de 13 de diciembre de 2017 en su Titulo IV “Régimen
de bienesy activos secuestrados, incautados, confiscados o cuyo dominio fue declarado a favor del estado”
desarrolla las competencias de DIRCABI.

El 6 de enero de 2021, se promulga la Ley 1358 Ley de Modificaciones a la Ley 913 de 16 de marzo de 2017,
de Lucha Contra el Tréfico llicito de Sustancias Controladas, la cual introduce cambios que en la parte
atinente a las labores de DIRCABI se resumen en:

1.- Se transforma el CONALTID en CPI - Consejo de Politica Integral para la Eliminacién del Trafico
llicito de Sustancias Controladas, Coca Excedentaria y Prevencion del Consumo de Drogas, como
el maximo organismo para la aprobacién, seguimiento y evaluacién de la politica de control del
tréfico ilicito de sustancias controladas, coca excedentaria y prevencién del consumo de drogas
del Estado Plurinacional de Bolivia. Esta transformacidn prevé la continuidad de la titularidad del
Estado de los bienes registrados a nombre de CONALTID en favor del CPI.

2.- Se crea la Direccion de Apoyo a la Prevencion del Consumo de Drogas, Control del Trafico llicito
de Sustancias Controladas y Coca Excedentaria - DIPREVCON, como institucidn publica
desconcentrada bajo dependencia del Ministerio de Gobierno y desaparece la UELICN.

3.- Se cambia la distribucion de los ingresos obtenidos de la monetizacién concediendo un 65% a
la DIPREVCON, el 20% a DIRCABI, y el 15% al Ministerio Publico.

El DS 4456, 21 de enero de 2021, reglamentario de la Ley 1358 introduce varios cambios que inciden
también en las labores de DIRCABI.

Los cambios introducidos y que se encontrarian vigentes son presentados comparativamente a efectos de
una mejor comprension del ajuste:
Ne | DS 3434 DS 4456

1 | Articulo 104°.- (Atribuciones del Consejo | Articulo 2.- Atribuciones del CPI
Nacional contra el Trafico llicito de Drogas)

f) Transferir de forma excepcional a través de la
Direccién de Registro, Control y Administracion de
Bienes Incautados - DIRCABI, los bienes confiscados
h. Transferir en forma excepcional los bienes registrados a nombre del CPI o aquellos cuya
confiscados registrados a nombre del

CONALTID o aquellos cuya sentencia judicial
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hubiese determinado su pérdida de Dominio
a favor del Estado;

sentencia judicial hubiese determinado su pérdida
de Dominio a favor del Estado;

g) Requerir informacién a DIRCABI a través de
Secretaria Técnica sobre las monetizaciones vy
transferencias gratuitas excepcionales de los bienes
confiscados que administra, asi como, de las
solicitudes de transferencia de bienes presentadas;

Articulo 108°.- (Finalidad del registro de los

bienes) Los bienes confiscados no

constituyen patrimonio del CONALTID.

El registro a nombre del CONALTID de los
bienes confiscados, asi como los bienes cuya
pérdida de dominio sea declarada a favor
del Estado, esta destinada a la monetizacion
o de manera excepcional a la transferencia
de bienes, no se rige por las Normas Basicas
del Sistema de Administracién de Bienes y
Servicios.

Disposicion adicional Unica

“Articulo 108°.- (Finalidad del registro de los bienes)
Los bienes confiscados no constituyen patrimonio
del CPI.

El registro a nombre del CPI de los bienes
confiscados, asi como los bienes cuya pérdida de
dominio sea declarada a favor del Estado, esta
destinada a la monetizacion o de manera
excepcional a la transferencia a titulo gratuito de
bienes a instituciones publicas, no se rige por las
Normas Basicas del Sistema de Administracion de

Bienes y Servicios.”

Articulo 109°.- (Reposicion de gastos)

En caso de procedencia de la transferencia
excepcional la entidad solicitante debera
reponer los gastos de administracion del
bien a DIRCABI, que incluird los gastos
realizados en el saneamiento de bienes.

Para los miembros del CONALTID, estos
gastos seran cubiertos por los recursos
establecidos en el inciso c) del Paragrafo Il
del Articulo 63 de la Ley 913.

“ARTICULO 109.- (REPOSICION DE GASTOS EN
TRANSFERENCIAS A TITULO GRATUITO).

En caso de procedencia de la transferencia a titulo
gratuito excepcional la entidad solicitante debera
reponer los gastos de administracion del bien a
DIRCABI, que incluird los gastos realizados en el
saneamiento de bienes.

Para los miembros del CPI, estos gastos seran
de DIPREVCON, no
superando el equivalente al diez por ciento (10%)

cubiertos con recursos
de los recursos econdmicos recaudados por la
DIRCABI producto de la monetizacién de los bienes

confiscados.”

Diagnostico de los procesos de DIRCABI
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Articulo 110°.- (Condiciones previas)

Para proceder con la transferencia

excepcional de bienes se requiere

previamente:

a) Que el bien se encuentre registrado
a hombre del CONALTID;

b) Que el bien se encuentre bajo
administracion de DIRCABI;

c) Que la solicitud sea de una entidad
publica.

Il Se dard prioridad a las entidades
solicitantes involucradas en la lucha contra

el trafico ilicito de sustancias controladas.

Il La Secretaria de Coordinacidn deberd
comunicar a DIRCABI la existencia de la
solicitud de transferencia que cumpla con
las condiciones previas, a efectos de
suspender el proceso de monetizacién hasta

el pronunciamiento del CONALTID.

IV Mientras se pronuncie el CONALTID,
DIRCABI podra otorgar el bien confiscado en
depdsito provisional, a la entidad solicitante.

“ARTICULO 110.- (CONDICIONES PREVIAS PARA LA
TRANSFERENCIA GRATUITA A INSTITUCIONES
PUBLICAS).

| Para proceder con la transferencia excepcional
gratuita de bienes en favor de instituciones publicas
se requiere previamente:

a) Que el bien se encuentre registrado a
nombre del CPI;

b) Que el bien se encuentre
administracion de DIRCABI;

¢) Que la solicitud sea de una entidad publica
y cumpla con los requisitos documentales
que DIRCABI establezca al efecto.

Il Se dara prioridad a las entidades solicitantes

bajo

miembros del CPl y a otras involucradas en la lucha
contra el trafico ilicito de sustancias controladas.

lll Las solicitudes de transferencia gratuita de
bienes confiscados a favor de instituciones publicas,
deberan ser presentadas a DIRCABI.

IV En caso de entidades publicas que presenten
solicitud de transferencia gratuita de bienes que se
encuentre en proceso de monetizacién, DIRCABI
analizard y verificara el cumplimiento de requisitos
y emitird respuesta a la entidad solicitante en el
plazo maximo de cinco (5) dias habiles computables
a partir de la recepcién de la solicitud. En caso de
ser aceptada la solicitud, DIRCABI paralizarad el
proceso de monetizacion.”

Articulo 114°.- (Funciones de la Directora o
Director General Ejecutivo) Son funciones de
la Directora o Director General Ejecutivo de
DIRCABI, las siguientes:

a) Dirigir a la institucién en todas sus

Articulo 114°.- (Funciones de la Directora o Director
General Ejecutivo) Son funciones de la Directora o
Ejecutivo de DIRCABI, las

Director General

siguientes:

a) Dirigir a la institucion en todas sus

actividades administrativas, actividades administrativas, financieras,
financieras, legales, técnicas, legales, técnicas, operativas %
operativas y reglamentarias en el reglamentarias en el marco de la normativa
marco de la normativa aplicable; aplicable;
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b)

c)

d)

f)

h)

j)

k)

Ejercer la representacion legal de la
Institucion;

Planificar, organizar, coordinar,
dirigir y controlar en todo el
territorio nacional la administracion
de los bienes secuestrados,
incautados, confiscados y objeto a
pérdida de dominio;

Apersonarse en todos los procesos
judiciales donde DIRCABI sea parte
o tenga un interés legal,

Elevar informes requeridos por los
Organos del Estado y otras
entidades publicas debidamente
acreditadas a través de la o el
Ministro de Gobierno;

Informar anualmente a la o el
Ministro de Gobierno sobre Ia
cantidad,  situacion  legal vy
administrativa de los bienes bajo su
administracion;

Conocer y resolver las
impugnaciones que se presenten

sobre actos administrativos
referente a la administracion de
bienes, conforme a normativa
vigente;

Coordinar actividades con el Organo
Judicial, Ministerio Publico, Policia

Boliviana y otras instituciones
vinculadas a las actividades de
DIRCABI;

Supervisar la administracion de

bienes ejercida por las jefaturas
departamentales;

Suscribir convenios
interinstitucionales y proponer a la
o el Ministro de Gobierno Ia
suscripcion de convenios
intergubernativos o de cooperacién
con organismos internacionales, en
el marco de sus competencias;
Emitir disposiciones administrativas
necesarias sobre la administracion
de bienes secuestrados, incautados,
confiscados y cuyo dominio fue
declarado a favor del Estado;

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

j)

k)

m)

n)

Ejercer la
Institucion;
Planificar, organizar, coordinar, dirigir y
controlar en todo el territorio nacional la
administracion de los bienes secuestrados,
incautados, confiscados y objeto a pérdida
de dominio;

Apersonarse en todos los procesos
judiciales donde DIRCABI sea parte o tenga
un interés legal,

Elevar informes requeridos por los Organos
del Estado y otras entidades publicas
debidamente acreditadas a través de la o el
Ministro de Gobierno;

Informar anualmente a la o el Ministro de
Gobierno sobre la cantidad, situacién legal
y administrativa de los bienes bajo su
administracion;

Conocer y resolver las impugnaciones que
se presenten sobre actos administrativos
referente a la administraciéon de bienes,
conforme a normativa vigente;

Coordinar actividades con el Organo
Judicial, Ministerio  Publico, Policia
Boliviana y otras instituciones vinculadas a
las actividades de DIRCABI;

Supervisar la administracién de bienes
ejercida por las jefaturas departamentales;
Suscribir convenios interinstitucionales y
proponer a la o el Ministro de Gobierno la
suscripcion de convenios intergubernativos
o de cooperacion con organismos
internacionales, en el marco de sus
competencias;

Emitir  disposiciones administrativas
necesarias sobre la administracion de
bienes secuestrados, incautados,
confiscados y cuyo dominio fue declarado a
favor del Estado;

Proponer y actualizar reglamentos
internos, manuales de funciones vy
manuales de procesos y procedimientos;
Aprobar la metodologia de administracidon
de bienes;

Suscribir las minutas de transferencia de los
bienes confiscados y cuyo dominio se ha
declarado a favor del Estado que sean

representacién legal de la

Diagnostico de los procesos de DIRCABI
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I) Proponer y actualizar reglamentos
internos, manuales de funciones y
manuales de procesos y
procedimientos;

m) Aprobar la  metodologia de
administracion de bienes;

n) Suscribir las minutas de
transferencia de los bienes
confiscados y cuyo dominio se ha
declarado a favor del Estado que
sean objeto de venta directa o

subasta publica en favor de
terceros;

o) Elevar informes anuales al
CONALTID, con caracter
informativo.

objeto de venta directa, subasta publica en
favor de terceros o transferencia
excepcional gratuita;

o) Presentar informes al CPI, a través de su
Secretaria Técnica, sobre los bienes
confiscados y su disposicion definitiva.

Articulo 149°.- (Destino de los bienes no
monetizados)

| En caso de imposibilidad de monetizar los
bienes por subasta publica o por venta
directa, DIRCABI podra establecer que ese
bien no puede ser monetizado, en cuyo caso
dispondra su destruccion o conversion a
chatarra, si corresponde, por constituir
perjuicio para la administracion.

Il Cuando sea recomendable la donacion o
transferencia de un bien que no pueda ser

Articulo 149°.- los bienes no

monetizados)

(Destino de

| En caso de imposibilidad de monetizar los bienes
por subasta publica o por venta directa, DIRCABI
podra establecer que ese bien no puede ser
monetizado, en cuyo caso dispondra su destruccion
o conversién a chatarra, si corresponde, por
constituir perjuicio para la administracion.

II. Cuando DIRCABI considere viable la transferencia
gratuita de bienes inmuebles o donacidn de un bien
gue no pueda ser monetizado, procederd con la

monetizado, DIRCABI informard  al | transferencia, bajo criterio y justificacion técnica y
CONALTID a través de la Secretaria de | legal

Coordinacion para que se evalué Ia

transferencia o donacién de los mismos.

Articulo 150°.- (Transferencia excepcional | ARTICULO  150.- (INSCRIPCION DEL  BIEN

de bienes) A los fines de lo establecido en el
Articulo 57 de la Ley 913, DIRCABI a
requerimiento del CONALTID, a través de la
remitird la

debiendo
continuar con la administracién de los
bienes, hasta que el CONALTID defina si

Secretaria de Coordinacion,

documentacién pertinente,

TRANSFERIDO A TITULO GRATUITO). Las minutas de
transferencia gratuita suscritas por la Directora o el
Director General Ejecutivo de DIRCABI a favor de
instituciones publicas, no requerira de poder o
mandato expreso.”

Diagnostico de los procesos de DIRCABI
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procede o no la transferencia excepcional de
bienes.

Articulo 155°.- (Transferencia de recursos)

l. El dinero confiscado y cuyo dominio
haya sido declarado a favor del
Estado mediante sentencia
ejecutoriada, que se encuentre enla
libreta de DIRCABI, sera transferido
a las libretas del CONALTID, Ia
UELICN, DIRCABI y el Ministerio
Publico, en los porcentajes
sefialados en el Pardgrafo Il del
Articulo 63 de laley 913, previo
descuento establecido en el Articulo
153 del presente Decreto Supremo.

Il DIRCABI solicitarda a la Autoridad
Judicial de la causa que instruya a las
Entidades Financieras donde exista
cuentas particulares retenidas o
congeladas con dinero confiscado o
cuyo dominio se hubiera declarado
a favor del Estado mediante
sentencia ejecutoriada que
transfieran el dinero a la cuenta
corriente fiscal de DIRCABI, a fin de
procederse con su distribucién en
los porcentajes establecidos en el
Paragrafo Il del Articulo 63 de la Ley
913.

M. Los frutos generados durante el
tiempo de administraciéon de los
bienes, previo descuento de los

gastos de administraciéon, se
distribuirdn  conforme a los
porcentajes establecidos en el

Articulo 63 del Ley 913.

V. El dinero producto de |la
monetizacion de sustancias
quimicas entregadas
voluntariamente, de bienes
confiscados y de bienes cuyo
dominio se haya declarado a favor
del Estado, previo descuento de lo
establecido en los Articulos 153 vy
154 del presente Decreto Supremo,

Articulo 155°.- (Transferencia de recursos)

El dinero confiscado y cuyo dominio haya
sido declarado a favor del Estado mediante
sentencia ejecutoriada, que se encuentre
en la libreta de DIRCABI, sera transferido a
las libretas de la DIPREVCON, DIRCABI y el
Ministerio Publico, en los porcentajes
sefalados en el Paragrafo Il del Articulo 63
de la Ley 913, previo descuento establecido
en el Articulo 153 y 154 del presente
Decreto Supremo.

DIRCABI solicitara a la Autoridad Judicial de
la causa que instruya a las Entidades
Financieras donde  exista  cuentas
particulares retenidas o congeladas con
dinero confiscado o cuyo dominio se
hubiera declarado a favor del Estado
mediante sentencia ejecutoriada que
transfieran el dinero a la cuenta corriente
fiscal de DIRCABI, a fin de procederse con
su distribucion en los porcentajes
establecidos en el Paragrafo Il del Articulo
63 de la Ley 913.

Los frutos generados durante el tiempo de
administracidon de los bienes, previo
descuento de los gastos de administracidn,
se distribuirdn conforme a los porcentajes
establecidos en el Articulo 63 del Ley 913.
El dinero producto de la monetizacion de
sustancias guimicas entregadas
voluntariamente, de bienes confiscados y
de bienes cuyo dominio se haya declarado
a favor del Estado, previo descuento de lo
establecido en los Articulos 153 y 154 del
presente Decreto  Supremo, sera
transferido a las libretas de la DIPREVCON,
DIRCABI y el Ministerio Publico en los
porcentajes sefialados en el Paragrafo Il del
Articulo 63 de la Ley 913

Diagnostico de los procesos de DIRCABI
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serd transferido a las libretas del
CONALTID, la UELICN, DIRCABI vy el
Ministerio Publico en los
porcentajes sefialados en el
Paragrafo Il del Articulo 63 de la Ley
913.

Los ajustes referidos actualizan el Reglamento a la Ley Lucha Contra el Trafico llicito de Sustancias

Controladas, y serdn considerados en los procedimientos de DIRCABI.

El marco normativo general con el cual debe interactuar DIRCABI se resume en:

I
.
M.
V.

V.
VI.
VII.
VIII.

Constitucién Politica del Estado — aprobada el 07 de febrero de 2009.

Ley N2 1008 — Ley del Régimen de la Coca y Sustancias Controladas de fecha 19 de julio de 1988.
Ley N2 1970 — Cddigo de Procedimiento Penal de fecha 25 de marzo de 1999.

Ley N2 004 — Lucha Contra la Corrupcién, Enriquecimiento llicito e Investigacién de Fortunas
“Marcelo Quiroga Santa Cruz” de fecha 31 de marzo de 2010.

Ley N2 007 — Ley de Modificaciones al Sistema Normativo Penal de fecha 18 de mayo de 2010
Ley N° 393 de Servicios Financieros, 21 de agosto de 2013

Ley N° 260, Ley Organica del Ministerio Publico, 11 de julio de 2012

Ley N° 100 Confiscacion de bienes por el manejo ilegal de hidrocarburos.

Resolucién N2 207-2012 por la cual se reglamenta el Decreto Supremo N° 1331.

Asimismo, DIRCABI entidad perteneciente al sector publico tiene regulada su actuacion por varias otras

normas, segun el siguiente detalle.

X.
XI.

XIl.
XIl.

XIV.

Ley N2 1178 — Administracion y Control Gubernamental de fecha 20 de julio de 1990.

Decreto Supremo N2 23318 Reglamento de la Responsabilidad por la Funcidn Publica de fecha 03
de noviembre de 1992.

Ley N2 2027 — Estatuto del Funcionario Publico de fecha 27 de octubre de 1999.

Decreto Supremo N2 26237 Modificaciones al Reglamento de Responsabilidad por la Funcidon
Pudblica, de fecha 29 de junio de 2001.

Decreto Supremo N2 29894 — Estructura Organizativa del Poder Ejecutivo del Estado Plurinacional
de Bolivia de Fecha 07 de febrero de 2009.

DIRCABI, es un actor importante en el macroproceso del sistema de administracién de bienes incautados,

cuyo esquema puede representarse en la siguiente figura:
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MACROPROCESOS DEL SISTEMA
DE ADMINISTRACION DE BIENES INCAUTADOS, CONFISCADOS Y CON PERDIDA DE DOMINIO (SABI)

OUTPUT

Entrega de bienes de
propiedad estatal o
recursos liquidos a

INPUT

Investigacién criminal CORE

patrimonial Custodia de los bienes y

agregacién de valor,
para su monetizacion.

entidades publicas, para
su fortalecimiento
institucional o para
financiar programas
sociales

Secuestro e incautacién

Entrega, recepcién y
registro de bienes ilicitos

Ilustracion 13. Estructura funcional deseable para el SABI. Fuente: Propia.

Desde el punto de vista institucional de DIRCABI, los macroprocesos pueden agruparse como aquellos
para el ingreso de los bienes bajo la responsabilidad de DIRCABI. La gestidn de estos bienes definiendo su
custodia y aseguramiento. Y finalmente cuando los bienes dejan de estar bajo responsabilidad de
DIRCABI bien sea porque fueron devueltos, monetizados, o dispuestos para su destruccién o entrega
extraordinaria.

Cada uno de estos macroprocesos a su vez se compone por procesos los cuales son representados
graficamente en la siguiente figura:

MACROPROCESOS Y PROCESOS DE DIRCABI

INGRESO

GESTION

SALIDA

Convenios Interinsti-
tucionales

resguardo y
conservacion

Monetizacion
Devolucién
Destruccion

Transferencia de fondos
Donacidn
Fondo Devolucién y
Reposicion de gastos
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REVISION DE LA ORGANIZACION ADMINISTRATIVA DE DIRCABI

DIRCABI es una entidad desconcentrada del Ministerio de Gobierno, por lo que su naturaleza de institucion
publica también es regida por la Ley SAFCO. En este sentido debe cumplir con el objetivo general del
Sistema de Organizacion Administrativa, cual es optimizar la estructura organizacional del aparato estatal,
reorientdndolo para prestar un mejor servicio a los usuarios, de forma que acompaiie eficazmente los
cambios que se producen en el plano econémico, politico, social y tecnoldgico. De forma especifica debe:

Lograr la satisfaccion de las necesidades de los usuarios de los servicios publicos.
Evitar la duplicacidn y dispersién de funciones.
Determinar el dmbito de competencia y autoridad de las areas y unidades organizacionales.

ASRNENIEN

Proporcionar a las entidades una estructura que optimice la comunicacién, la coordinacién y el
logro de los objetivos.

v" Simplificar y dinamizar su funcionamiento para lograr un mayor nivel de productividad y eficiencia
econdémica.

La estructura y funciones de DIRCABI fueron aprobadas considerando los cambios que la Ley 1358
introdujo en la Ley 913, a través de Resolucion Ministerial 020/2021 de fecha 2 de febrero de 2021. Con
esta normativa se aprueba la nueva estructura organizacional, con la cual DIRCABI depende linealmente
del Despacho del Ministro.

L’«;% BOLIVIA D[‘;RC‘A‘B‘I

DESPACHO MINISTERIAL

DIRECCON GENERAL DE REGISTRO,
CONTROL Y ADMINISTRACION DE
BIENES INCAUTADOS

rea de Recursos economicos, Incautados y
Confiscado.

—( Area de Asuntos Juridicos l
—( Area de Operaciones ]
—‘ Area de Registro y Sistemas l

% Jefaturas Distritales I

Asimismo, se aprueba el Manual Orgéanico de Funciones de todo el Ministerio, incluyendo a DIRCABI en su
acdapite 9.9. A la cabeza de un Director General, y las unidades organizacionales siguientes:
v" Area de Recursos Econémicos, Incautados y Confiscados
Area de Asuntos Juridicos
Area de Operaciones

ANRNIN

Area de Registro y Sistemas
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v' Oficinas Departamentales

Funcionalmente, DIRCABI es responsable de la administracién de bienes secuestrados, incautados,
confiscados o con pérdida de dominio a partir de su recepcién, en algunos casos notariada. Ejecuta
medidas de resguardo, cuidado y conservacién de los bienes para su preservacion, salvo el deterioro
normal que sufran por el transcurso del tiempo o debido a causas de fuerza mayor o caso fortuito; hasta
su monetizacion, transferencia o devolucién. Ademas, adopta medidas necesarias para el cumplimiento
de su funcidn, pudiendo solicitar apoyo al Ministerio Publico, la fuerza publica, gobernaciones, municipios
y otros.

En cuanto a la gestién operativa, segun el Articulo 114 inciso |) del DS 3434, el Director General de DIRCABI
debe:
1) Proponer y actualizar reglamentos internos, manuales de funciones y manuales de
procesos y procedimientos;

DIRCABI no cuenta con NIT. A nivel presupuestario no goza de autonomia, representando Unicamente una
actividad dentro del presupuesto del Ministerio de Gobierno.

Ha sufrido un importante recorte de personal pasando de aproximadamente 200 funcionarios el 2019 a
solamente 72 el 20222. Tampoco existe la posibilidad de contratacién de consultorias de linea ni por
producto habida cuenta de las restricciones presupuestarias.

REVISION DE LOS PROTOCOLOS

Conforme la ley 913 y su reglamento, las actuaciones de DIRCABI deben estar apoyadas por las entidades
publicas a quienes ésta requiera?, asimismo las labores interinstitucionales deben quedar coordinadas a
través de protocolos. El Articulo Transitorio 102 del DS 3434, otorga un plazo de 90 dias para la aprobacién
de los protocolos DIRCABI — FELCN, DIRCABI — MINISTERIO PUBLICO, DIRCABI — UIF. El Articulo Transitorio
72 del DS 3434, seiala: “Las disposiciones sobre el SlIB establecidas en el presente Decreto Supremo,
entrardn en vigencia al dia siguiente de emitido el protocolo por DIRCABI”

Realizado el relevamiento de informacidon en las oficinas de DIRCABI se encontraron los siguientes
antecedentes:
a) Protocolo DIRCABI - FELCN, existe un protocolo aprobado el afio 2018, el cual ya no se encuentra
vigente, no obstante, se sigue usando como referencia.
b) Protocolo DIRCABI — Ministerio Publico, aunque se iniciaron las acciones para su elaboracién la
labor no pudo ser concluida, por lo que no existe un protocolo aprobado y tampoco se cuentan
con los antecedentes o borradores iniciales.

1 DS 3434 Art. 113
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c) Protocolo DIRCABI - UIF, no se llevaron adelante acciones de coordinacion para la redaccion de
este instrumento, por lo que no se cuenta con el mismo.

d) Protocolo DIRCABI - SIIB, el desarrollo e implementacién del Sistema Informatico Integrado de
Bienes todavia no ha sido concluido, esta labor inicialmente estaba a cargo de DIRCABI, pero luego
fue asumida por el Ministerio de Gobierno, a la fecha del presente informe se desconoce el
cronograma para su conclusién. Tampoco se obtuvo el documento del Protocolo de Seguridad del
SIIB.

Adicionalmente, se tuvo acceso a otros documentos como el “Protocolo de Acciones de Bloqueo vy
Desbloqueo de Carguio de Combustible en la Administracion de Medios de Transporte Terrestre y Otros”,
el cual sefiala los tramites que el personal de DIRCABI debe seguir ante la ANH, por lo que deberia
transformarse en un procedimiento. Y el Protocolo para la Suscripcion de Contratos de Comodato de
Bienes entre la DG-FELCN y DIRCABI, del cual se desconoce su vigencia.

REVISION DE LOS PROCEDIMIENTOS

De manera general las labores de los servidores publicos de DIRCABI se han venido desarrollando en
aplicacion de laLey 913 y sureglamento y otra legislacién conexa. El protocolo DIRCABI - FELCN, ha servido
también para de alguna forma estandarizar el trabajo en la oficina para las labores de recepcion de bienes.
Las labores realizadas por el personal de DIRCABI también se basan en instructivos y circulares, aunque el
comun denominador es la aplicacidn de la tradicidén, también se menciond que se recurre al Manual
Organico de Funciones del Ministerio y a los POAI para establecer la responsabilidad en la ejecucién de
algunas tareas.

DIRCABI a partir de la Ley 913 y con el afan de establecer directrices como metodologia de administracion,
ha emitido instructivos para atender tramites recurrentes y acciones prioritarias en DIRCABI, tales como:
e Devolucién de Bienes,
e Recepcion de Inmuebles Ocupados,
e Venta Directa como Modalidad de Monetizacidn,
e Subasta Publica como Modalidad de Monetizacién,
e Procedimiento de Recepcion y Administracion de Sustancias Quimicas Controladas (RA DIRCABI
023/2019).

En cuanto a procedimientos formalmente aprobados por el Ministerio de Gobierno, solamente se cuenta
con el documento “Procedimientos Para la Devolucidn de Dinero Incautado y Transferencias de Dinero
Confiscado o Cuyo Dominio ha Sido Declarado a Favor del Estado”, aprobado por Resolucion Ministerial
N2 135/2018 de 30 de mayo de 2018. El cual no fue actualizado con los cambios recientes a la Ley 913.

La mayoria de los entrevistados concuerda con la urgente necesidad de contar con los procedimientos
formalmente aprobados lo que permitiria mayores niveles de eficiencia y eficacia, no obstante, también
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hace falta resolver otra problematica de cardcter estructural que les permita una mejor actuacién
administrativa.

INSTRUMENTOS DE RELEVAMIENTO

Encuesta, se elaboré un formulario electrénico solicitando informacién sobre los procedimientos
aplicados en DIRCABI, los protocolos y su disponibilidad fisica. El modelo de la encuesta puede ser revisada
en el Anexo I.

Entrevista, se disefidé una agenda para las entrevistas al personal clave de DIRCABI abarcando los siguientes
aspectos:

1.- Procedimientos de DIRCABI para el ingreso, gestién y salida de bienes.

2.- Protocolos vigentes

3.- Formularios o plantillas o modelos que son utilizados

4.- Sistema SIREBI 2 funcionamiento y sus limitaciones.

5.- Sugerencias de mejora o de normalizacién

RESULTADOS DE LA ENCUESTA

Con 30 respuestas procesadas, el personal sefiala que participa en los siguientes procedimientos:

De la siguiente lista de procedimientos, seleccione aquellos en los que usted |_|:|
interviene ejecutando alguna labor

30 respuestas

1: Enfrega y recepcion de b._. 17 (56,7 %)
.22 Subscripcidn de contrato. . 13 (43,3 %)

.3: Inspecciones de bienes. 14 (46,7 %)
-4: Gastos Administrativos (... 9 (30 %)
-5: Reposicidn de gastos co... 7 (23,3 %)

_6: Uso institucional. 11 (36,7 %)
_7- Protocolo de actuacidn d. .. 1(3.3 %)
82 Procedimiento para la su... 10 (33,3 %)
9: Protocolo de accesoal 5. 8 (26,7 %)
-10: Reposicidn de valor del. .. 7(23,3 %)
-11: Evaluacidn de las medid... 15 (50 %)
122 Monetizacidn 22 (73,3 %)

13 Transferencia de dinero__ 14 (46,7 %)

14: Devoluciones de bienes 20 (66,7 %)
-15: Proceso de destruccion. .. 12 (40 %)
16: Retiro y transferencia d... 2 (6,7 %)
A7: Procedimiento de Dona... —0 (0 %)
18 Fondo de devolucidn y r... 8 (267 %)

0 5 10 15 20 25
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En el procedimiento de Monetizacién es donde mayor intervencion existe (73%), seguido del
procedimiento de Devolucién de Bienes (67%) y de Entrega y Recepcién de Bienes (57%).

En cuanto a la disponibilidad de procedimientos el personal sefiala que tiene acceso a los siguientes:

Por favor seleccione los procedimientos de los que usted cuenta con una copia fisica
o digital

30 respuestas

.1: Entrega y recepcion d... 18 (60 %)
-2- Subscripcidn de contra. 10 (33,3 %)
37 Inspecciones de bienes. 8 (26,7 %)
A Gastos Administrativos. . 6 (20 %)
.&. Reposicion de gastos. .. 2 (6.7 %)
.67 Uso institucional. 5 (16,7 %)
.7 Protocolo de actuacidn...—0 (0 %)
.8 Procedimiento para la... 310 %)
.9 Protocolo de acceso al. .. 5 (16,7 %)
10- Repaosicion de valord. 2 (6,7 %)
1: Evaluacion de las me. . 5 (16,7 %)
-12: Monetizacion 16 (53,3 %)
13 Transferencia de din... 8 (26,7 %)
.14 Devoluciones de bienes 18 (60 %)
.15: Proceso de destrucci... 5 (16,7 %)
16 Retiro y transferencia. . 1(3.3 %)
.17 Procedimiento de Do...—0 (0 %)
.18: Fondo de devolucion. .. 1 (3.3 %)
Mo se cuentan con todas I... 1(3.3 %)
DOCUMENTOS ORIGINA. . 1(3.3 %)
SOLITUDES DE COMQD. . 1 (3.3 %)
ninguna 1(3.3 %)
Manual de funciones e ins... 1(3.3 %)
Se tiene documentos de .. 1(3.3 %)
PROCESOS INCIDENTAL. .. 1 (3.3 %)
0 5 10 15 20

El procedimiento de Entrega y Recepcidn de Bienes (60%), el de Devolucién de Bienes (60%) y el de
Monetizacidn (53%) son los mas citados por el personal. Los otros procedimientos son citados en menor
porcentaje. No existen antecedentes del protocolo con la UIF ni tampoco el de Donaciones.

Con relacidn a los protocolos interinstitucionales, el personal sefiala:
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Cuales de los siguientes Protocolos son de su conocimiento?

30 respuestas

Protocolo Ministerio Publico - \
5{16,7 %)
DIRCAEI (16,7 %]
Protocolo FELCN - DIRCABI 13 (43,3 %)
Protocolo Policia - DIRCABI 3(10 %)
Protocolo UIF - DIRCABI 2(B,7 %)
Otro Protocolo de una entidad \
1(3,3 %)
con DIRCABI (33 %)
Ninguno 14 (46,7 %)
0 5 10 15

El Protocolo FELCN-DIRCABI, es el mdas conocido (43%) y ningun Protocolo con el (47%). Aunque se sefialan
los otros protocolos se pudo constatar que tales no existen. Asimismo, existen algunos acuerdos de
colaboracién que los responsables distritales han logrado con otras entidades pero que formalmente no
cuentan con una aprobacién institucional y solamente llegan a acuerdos verbales.

Consultados sobre otros procedimientos que deberian desarrollarse ademas de los enunciados se
obtuvieron las siguientes respuestas:

e Actualizaciéon del procedimiento de monetizacién, que debe incluir el 5% para el fondo de
devolucidn

e Ingreso a Almacenes y Custodia

e Emisién de Criterios Juridicos

e Contratos con Entidades del Sector Publico

e De gestidn del SIIB, actualizacidn, altas, bajas, modificaciones.

e Gestion de Comodatos

e Restitucion de bienes a DIRCABI

e Destruccion de bienes en DIRCABI

e Deinspeccion de bienes

e Transferencia Excepcional

e De devolucion

e De recepcion de casos especiales anteriores a la Ley 913

e Suscripcidn de contratos de comodato o depdsitos provisionales

e De acceso al sistema informatico del Ministerio Publico

e De manejo de informacién interna y archivo de expedientes concluidos.

Finalmente, las recomendaciones de mejora formuladas por el personal pueden resumirse como:

e Contar con acceso a los sistemas de informacion para hacer gestién y seguimiento.
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e (Cada bien deberia tener una bitdcora que refleje su estado y se actualice la informacién en la
inspeccion.

e Que existan los medios para realizar la inspeccién.

e Implementar biblioteca virtual de la institucion.

e Modificar el art. 255 de cddigo procesal penal.

e Desarrollar el procedimiento para el registro de los gastos administrativos para los bienes.

e Los procesos de monetizacidn deberian iniciar y culminar en las distritales responsables.

e Aclarar los conceptos de una resolucion si es sentencia, auto interlocutorio, decreto, auto y otros.

e Elsistema SIREBI Il no cuenta con la opcién de cargar gastos administrativos.

e Complementar el procedimiento de monetizacién con los plazos y el pago de servicios notariales.

e En el procedimiento de recepcién aclarar los requisitos.

e Se debe promover la automatizacion de los procesos y la sistematizacién de todas las operaciones

e Mejorar el apoyo en caso de dudas en la aplicacién de preceptos juridicos.

ENTREVISTAS REALIZADAS

Se realizaron las siguientes entrevistas:

Fecha Distrital Participantes

21/03/2022 Tarija Responsable Distrital, Dario Gareca
Inspector de Juzgados, Maritza Soruco
Inspector de Bienes, Dario Aldana
Inspector Administrativo, Miriam Ramos

21/03/2022 @ Sucre-Potosi = Responsable Distrital, Marcelo Saavedra

22/03/2022 Oruro Responsable Distrital, Yeimy Mufioz
Inspector de Bienes y Juzgados, Boris Mamani

22/03/2022 Beni-Pando | Responsable Distrital, Jossy Arze Guerrero
Administrativo en Guayaramerin, Denis Lorgio Arancibia
Inspectora Administrativo y Registro, Maria Nelly Velarde
Abogada, Marcela Rodriguez
Inspectora de Bienes y Juzgados, Fanny Amblo

23/03/2022 Cochabamba Responsable Distrital, Bryan Avendafio

28/03/2022 La Paz Responsable Distrital, Enrique Espinoza

28/03/2022 La Paz Responsable Nacional de Operaciones, Maria Victoria Ramirez
Responsable Nacional Juridico, Edwin Colque
Responsable Nacional de Sistemas, César Lunasco
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RESUMEN DE LOS HALLAZGOS

El actual sistema de organizacién administrativa aplicado en DIRCABI, restringe varias funciones de la
entidad reconocidas en Ley. La restructuracion del afio 2021 ha eliminado el nivel jerarquico de las
distritales a la par de una fuerte reduccidon de personal. No cuenta con autonomia financiera y tampoco
tiene NIT, lo cual le afecta para la realizacidn de operaciones tales como la posibilidad de alquilar.

La metodologia de administracién de bienes de DIRCABI ha sido formulada de manera Ad-Hoc, no se
cuenta con manuales de procedimientos aprobados conforme las previsiones de la Ley 913 y del DS 3434,
salvo el procedimiento de devolucién de dinero, el cual necesita ser actualizado.

De todos los protocolos enunciados en el marco legal, solamente existe el Protocolo DIRCABI - FELCN, el
cual no se encuentra vigente, pero es aplicado de facto.

El Sistema Informatico Integrado de Bienes — SIIB, todavia no ha sido implementado, entre tanto se
continua utilizando el sistema SIREBI Il en las oficinas distritales, pero sufre carencias de confiablidad por
falta de actualizacidn, el sistema en si ya es obsoleto, no cuenta con todas las funcionalidades establecidas
por norma como por ejemplo el registro de gastos administrativos, el inventario fotografico tiene
limitaciones, etc. en otras palabras urge su reemplazo por el nuevo sistema.

RECOMENDACIONES

Los Protocolos de coordinacidn interinstitucional de DIRCABI con el Ministerio Publico, DG-FELCN, UIF y
otras entidades deben ser priorizados, dado que daran las pautas para la formulacién de los
procedimientos internos.

Se deben elaborar los procedimientos de las operaciones de DIRCABI considerando la actual estructura
organizacional y muy a pesar de todas las limitaciones que enfrenta la entidad, servira como punto de
referencia para que puedan a futuro conforme sean aprobadas nuevas medidas realizar los ajustes
correspondientes.

Conforme la legislaciéon actual se deberan tomar previsiones para que la aprobacién de los procedimientos
sea a través de Resolucién Ministerial.

Urge impulsar el desarrollo e implementacién del SIIB, para el cual también se debe prever los aspectos
del protocolo de seguridad de la informacion, el control de accesos y las posibilidades de interoperabilidad.
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ANEXO |

DIAGNOSTICO INICIAL DE LOS PROCEDIMIENTOS EXISTENTES EN DIRCABI

Correo

Nombre y Apellidos

Numero de Celular y de WhatsApp

Profesidn, cargo que ocupa, dependencia donde trabaja y fecha de ingreso

De la siguiente lista de procedimientos, seleccione aquellos en los que usted interviene ejecutando alguna
labor

YV VVVY

.1: Entrega y recepcion de bienes.

.2: Subscripcion de contratos (Depdsitos Provisionales, Comodatos, etc.)

.3: Inspecciones de bienes.

.4: Gastos Administrativos (Se debe considerar registro preventivo y definitivo).
.5: Reposicion de gastos contractuales.

.6: Uso institucional.

.7: Protocolo de actuacién de la UIF (Unidad de Investigaciones Financieras).

.8: Procedimiento para la suscripcion de convenios interinstitucionales.

.9: Protocolo de acceso al SlIB (Sistema Informatico Integrado de Bienes).

=
o

: Reposicién de valor del bien (Cuando se pierde el bien que se presta).
: Evaluacion de las medidas de resguardo y conservacion.
: Monetizacidn
: Transferencia de dinero confiscado
: Devoluciones de bienes
: Proceso de destruccidn o conversién a chatarra
: Retiro y transferencia de dinero de cuentas de DIRCABI
: Procedimiento de Donacion
.18: Fondo de devolucidn y reposicidén de gastos
» Por favor seleccione los procedimientos de los que usted cuenta con una copia fisica o digital
: Entrega y recepcion de bienes.
: Subscripcion de contratos (Depdsitos Provisionales, Comodatos, etc.)
: Inspecciones de bienes.
: Gastos Administrativos (Se debe considerar registro preventivo y definitivo).
: Reposicidn de gastos contractuales.
: Uso institucional.
: Protocolo de actuacién de la UIF (Unidad de Investigaciones Financieras).
: Procedimiento para la suscripcidn de convenios interinstitucionales.
: Protocolo de acceso al SIIB (Sistema Informatico Integrado de Bienes).
.10: Reposicion de valor del bien (Cuando se pierde el bien que se presta).
.11: Evaluacién de las medidas de resguardo y conservacion.
.12: Monetizacion
.13: Transferencia de dinero confiscado
.14: Devoluciones de bienes
.15: Proceso de destruccion o conversion a chatarra
.16: Retiro y transferencia de dinero de cuentas de DIRCABI
.17: Procedimiento de Donacidn
.18: Fondo de devolucidén y reposicion de gastos
Otro:

S
NoOoubh WwWN R

LN hdwWN R

» Ademas de los procedimientos listados anteriormente, écuales otros deberian ser considerados?

Diagnostico de los procesos de DIRCABI Consorcio AGRER — 20
AECOM - TRANSTEC



Fortalecimiento de la capacidad institucional en los sectores de

desarrollo integral con coca, trafico ilicito de drogas y seguridad

alimentaria para una eficiente gestion del Apoyo Presupuestario
Sectorial en Bolivia — Europeaid/138320/IH/SER/BO

» (Cudles de los siguientes Protocolos son de su conocimiento?
Protocolo Ministerio Publico - DIRCABI
Protocolo FELCN - DIRCABI
Protocolo Policia - DIRCABI
Protocolo UIF - DIRCABI
Otro Protocolo de una entidad con DIRCABI
Ninguno
» Segln su experiencia de trabajo, cuales serian sus recomendaciones de mejora en los procedimientos que
ejecuta. (inicie con el nimero de procedimiento y luego su recomendacién)
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PROTOCOLO DE COORDINACION
INTERINSTITUCIONAL FELCN - DIRCABI
ENTREGA Y RECEPCION DE BIENES
SECUESTRADOS, INCAUTADOS, CONFISCADOS O
CON PERDIDA DE DOMINIO

I. Introduccidon

La Ley 913 de Lucha Contra el Trafico Ilicito de Sustancias Controladas de 16 de marzo de 2017
modificada por la Ley 1358 de 6 de enero de 2021 y su Decreto Reglamentario 3434 de 13 de
diciembre de 2017 modificado por el DS 4456 de 21 de enero de 2021, establecen las funciones,
atribuciones y competencias de la Direccion General de Registro, Control y Administracion de Bienes
Incautados - DIRCABI, como una entidad desconcentrada dependiente del Ministerio de Gobierno,
encargada de administrar, controlar y monetizar bienes secuestrados, incautados y confiscados en
procesos penales, vinculados a delitos de trafico ilicito de sustancias controladas; asi como de la
administracion, control y monetizacion de bienes objeto de Pérdida de Dominio a favor del Estado.

Por su parte la Fuerza Especial de Lucha Contra el Narcotrafico — FELCN es un organismo
especializado de la Policia Boliviana cuyo proposito es defender y proteger a la sociedad de la
problematica de las drogas ilicitas y hacer cumplir el marco normativo, con la participacion social,
respeto a los derechos humanos y proteccion del medio ambiente; fue creada mediante Decreto
Supremo N° 21666 de 24 de julio de 1987. Actualmente depende del Viceministerio de Defensa
Social y Sustancias Controladas y su cabeza de sector es el Ministerio de Gobierno.

Por mandato legal ambas entidades deben coordinar esfuerzos y lograr sinergias para que la lucha
contra los delitos inherentes, alcance los objetivos propuestos en la estrategia de gobierno.

II. Objeto

El presente Protocolo es elaborado para la coordinacion interinstitucional de ambas entidades que
pertenecen al Ministerio de Gobierno y cuyas funciones son complementarias en la lucha contra los
delitos del trafico ilicito de sustancias controladas y otros inherentes a su mision y funciones.

III. Objetivo

Establecer los pasos a seguir para la entrega por parte de la FELCN y recepcion por parte de DIRCABI
de los bienes secuestrados, incautados, confiscados y con pérdida de dominio, desarrollando
procedimentalmente el marco normativo vigente dispuesto por la Ley 913 y su reglamento.
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IV. Alcance

Quedan comprendidos en el alcance del presente protocolo el personal de la FELCN y de sus unidades
operativas (UMOPAR, DD-FELCN, GICE, GISUC, etc.) asi como los servidores publicos de
DIRCABI.

V.Marco Legal

v" Constitucion Politica del Estado — aprobada el 07 de febrero de 2009.

v" Ley N° 913 — Ley de Lucha Contra el Trafico Ilicito de Sustancias Controladas de 16 de
marzo de 2017, modificada por Ley 1358 de 06 de enero 2021

v" D.S. 3434 — Reglamento de la Ley 913, de 13 de diciembre de 2017, modificado por el D.S.
4456, de 21 de enero de 2021.

v" Ley N° 1008 — Ley del Régimen de la Coca y Sustancias Controladas de fecha 19 de julio de
1988.

v" Ley N° 1970 — Codigo de Procedimiento Penal de fecha 25 de marzo de 1999.

v Ley N° 004 — Lucha Contra la Corrupcion, Enriquecimiento Ilicito e Investigacion de
Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz” de fecha 31 de marzo de 2010.

v" Ley N° 007 — Ley de Modificaciones al Sistema Normativo Penal de fecha 18 de mayo de

2010

Ley N° 393 de Servicios Financieros, 21 de agosto de 2013

Ley N° 260, Ley Organica del Ministerio Publico, 11 de julio de 2012

Ley N° 100 Ley Desarrollo y Seguridad Fronteriza de 04 de abril de 2011

ISRV

VI. Definiciones

Actividad con Sustancias Quimicas Controladas: Manipulacién o realizacion de cualquier
actividad licita con sustancias quimicas controladas.

Afectados: Son todas las personas cuyos bienes presuntamente fueron obtenidos o han sido
destinados para cometer delitos de narcotrafico.

Autoridad Fiscal o autoridad del Ministerio Publico: A los fiscales de materia.

Auto Interlocutorio: Es aquella resolucion que resuelve algunas cuestiones de procedimiento que se
presentan en la tramitacion del proceso, no se pronuncian sobre el derecho objeto de litigio, no ponen
fin al proceso, sino sélo tienen por objeto la marcha del proceso y resolver cuestiones procesales,
incidentales y otros tramites que se presentan en su tramitacion. Contra el cual solamente cabe el
recurso de reposicion y en caso de negativa el de apelacion.

Bien patrimonial: Todo bien y recurso financiero que pueda generar utilidad, rentabilidad u otra
ventaja que represente un interés econémico relevante para el Estado.

Bienes con Pérdida de Dominio': Son los bienes sobre los cuales existe una sentencia judicial de
caracter real y contenido patrimonial, que consiste en la pérdida del derecho de propiedad y posesion

'Ley 913 — Art. 67
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de bienes de procedencia ilicita por derivar o estar vinculados a actividades de trafico ilicito de
sustancias controladas a favor del Estado; sin compensacion alguna para su titular, poseedor o
tenedor, salvandose los derechos adquiridos de buena fe.

Bienes de dificil conservacion: Bienes cuyos gastos de administracion superen el treinta por ciento
(30%) de su valor.

Bienes confiscados?: Bienes cuya titularidad pasan al Estado en virtud de una sentencia judicial, que
establece la pena de caracter patrimonial o real consistente en la expropiacion a favor del Estado, de
las cosas que sirvieron para cometer un delito o que son el producto o la ganancia de este.
Consecuencia accesoria impuesta por la comision de una infraccion penal, que implica la pérdida de
los efectos provenientes de un delito y de los bienes, medios o instrumentos con que se haya preparado
o ejecutado, asi como de las ganancias provenientes del delito, cualesquiera que sean las
transformaciones que hubieren podido experimentar.

Bienes incautados®: Bienes solicitados al juez competente para que disponga sean custodiados por
DIRCABI, hasta que se determine su confiscacion o pérdida de dominio a favor del Estado sin
compensacion, u otro destino (devolucion).

Bienes no registrables: Los objetos, instrumentos, valores, semovientes, sustancias, efectivo siempre
que puedan generar utilidad, rentabilidad u otra ventaja que represente un interés economico relevante
para el Estado, incluye dineros, joyas y todos aquellos bienes que puedan ser repatriados.

Bienes perecibles: Bienes que por su naturaleza o por el transcurso del tiempo, pueden ser
susceptibles de modificacion en su composicion organica o de sus caracteristicas esenciales,
ocasionando la pérdida de su utilidad y finalidad economica. Son todos aquellos que pueden dejar de
ser utiles en un breve plazo de tiempo, ya sea por su propia naturaleza, por las condiciones y
necesidades de conservacion que requieren.

Bienes que pueden ser administrados por DIRCABI: Los bienes que hayan sido secuestrados,
incautados y confiscados en procesos penales, vinculados a delitos de trafico ilicito de sustancias
controladas; bienes objeto de Pérdida de Dominio a favor del Estado y aquellos otros establecidos
por Ley.

Bienes registrables: Son los bienes cuya titularidad debe quedar registrada en los registros publicos
habilitados, para el caso de bienes inmuebles Derechos Reales, Gobiernos Autdnomos Municipales o
el INRA, para vehiculos automotores Transito, para aeronaves la Direccion General de Aeronautica
Civil, para embarcaciones la Direccion General de Intereses Maritimos, Fluviales y Lacustres y
Marina Mercante.

Bienes secuestrados*: Bienes por los cuales el juez competente ha librado un mandamiento para que
el fiscal o la policia recoja, asegure y en su caso selle para su retencion y conservacion, haciéndose
constar este hecho en acta circunstanciada, bajo responsabilidad de la fiscalia. El secuestro de bienes
es una medida cautelar que no confiere la titularidad del mismo hasta que se produzca la incautacion,

2 https://dpej.rae.es/lema/decomiso
3Ley 1970 - Art. 254
4Ley 1970 - Art. 184
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confiscacion o en su caso la devolucidon. En los casos de investigacion de trafico de sustancias
controladas el fiscal debe requerir o emitir la Resolucion de Secuestro, debidamente fundamentada.

Bienes susceptibles de desactualizacion tecnolégica y depreciacion: Bienes muebles que, por el
transcurso del tiempo o el desgaste por su uso, son susceptibles de disminuir de valor, tales como
equipos electronicos, vehiculos, aeronaves y otros.

Cadena de custodia: es una forma de manejo de las pruebas en la que deben estar los nombres de
todos los funcionarios que las tuvieron y de los lugares donde estuvieron desde el momento en que
fueron recolectadas en terreno, hasta que vayan a ser usadas en el proceso judicial.

Calqueo: Obtencion del nimero de chasis, motor o VIN aplicando el marcado del alto relieve de los
digitos existentes en el vehiculo para ser transferidos a un papel.

Comodato: Es un préstamo de uso, en el que una de las partes entrega a otra gratuitamente algin
bien no fungible, mueble o inmueble para que se sirva de ella y restituya la misma cosa recibida.

Comodatario: Es la persona a la que se presta un bien, quien ademas esta obligado a satisfacer los
gastos ordinarios que sean de necesidad para el uso y conservacion de la cosa prestada.

Custodia: Guarda o tenencia de un bien que se administra o conserva hasta que se disponga su destino
final.

Custodio: Persona designada por DIRCABI que esta obligada a la guarda, custodia y conservacion
de los bienes entregados y a restituirlos cuando le sean solicitados, cumpliendo con las
responsabilidades y obligaciones estipuladas en la respectiva acta de entrega y recepcion.

Delitos Conexos o Vinculados: Los hechos que tengan relacion directa o indirecta con la comision
de trafico ilicito de sustancias controladas, sea porque deriven de su comision o porque hayan sido
realizados para preparar u ocultar los mismos.

Deposito Provisional: Es una forma de contratacion por la cual el depositante transfiere de manera
temporal la responsabilidad de la custodia, cuidado y resguardo de un bien bajo su administracion a
un depositario.

Depositario: Persona o institucion que cuida de los bienes o cosas de valor que se ponen bajo su
custodia. El depositario estd obligado a guardar la cosa y restituirla, cuando le sea pedida, al
depositante.

Disposicion definitiva®: Es la destinacion final de un bien confiscado con resolucion judicial
ejecutoriada.

Estado juridico: Es la condicion que tiene el bien en proceso de persecucion del delito, pudiendo ser
de secuestro, incautacion, confiscacion o con determinacion de pérdida de dominio a favor del Estado.

SLey 913 — Art. 56
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Etiqueta QR: Es la representacion fisica, en formato de nube de puntos de rapida respuesta, de la
informacion basica de un bien bajo la administracion de DIRCABI, que permite su identificacion a
través de un simple escaneo.

Informacion Privilegiada: Es aquella que contiene datos, orales, escritos y/o digitales de una
investigacion consolidada o en curso, en los casos de delitos de sustancias controladas.

Informante: A la persona que manteniendo en reserva su identidad, provee informacion til,
oportuna, fidedigna y apreciable a la Direccién General de la Fuerza Especial de Lucha Contra el
Narcotrafico - DG-FELCN o al Ministerio Publico, referente a ilicitos de sustancias controladas, a
cambio de una retribucion econémica.

Kardex: Es un documento administrativo de control, el cual se da como un registro estructurado
sobre la existencia de un bien en un deposito, almacén o entidad. Sus datos sirven para llevar el control
de los movimientos al rastrear las entradas y salidas de estos articulos para, a su vez, realizar reportes.

Metodologia de administracién: Conjunto de normas y procedimientos emitidos por Direccion de
Registro, Control y Administracion de Bienes Incautados - DIRCABI para la administracion de los
bienes y activos bajo su responsabilidad.

Monetizacion: Es el proceso para convertir un bien en dinero.

Origen de los bienes patrimoniales: Bienes con medidas precautorias o cautelares. Bienes con
sentencia dispuesta por autoridad competente.

Precio Base: Valor monetario minimo que deben tener las posturas para ser consideradas en un
remate en subasta publica, venta o adjudicacion directa.

Presuntamente: Es una accion en la que se considera un hecho como probablemente cierto, dado que
se tienen algunas pistas o sefiales sobre como se produjo.

Reposicion: Es la entrega del valor del bien en dinero en sustitucion del bien fisico.
Reserva de identidad: Preservacion del anonimato de los informantes, la cual no podra revelarse.
Resguardo: Es la accion de cuidar y proteger un bien.

Restitucion: Es la entrega del bien cedido en depdsito provisional, comodato o arriendo para su
reincorporacion a la administracion de DIRCABI.

Resultado Obtenido: A la captura de autores, complices 0 en su caso personas que detentan el
dominio funcional del hecho; la desarticulacion de organizaciones criminales; secuestro de sustancias
controladas ¢ identificacion de bienes relacionados a actividades de trafico ilicito de sustancias
controladas.

Resolucion Judicial Ejecutoriada: Es la determinacion que el juez dicta sobre un caso, sobre la cual
ya no cabe ningln recurso ordinario ni extraordinario de revision ni tampoco alguna otra instancia,
debiendo tratarse como cosa juzgada y de cumplimiento obligatorio y ejecutivo por las partes.

Semovientes: Bienes con capacidad de traslacion propia, tales como ganado bovino, equino, ovino y
otros.
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Sustancias Controladas: Son los estupefacientes, sustancias sicotropicas y sustancias quimicas
naturales o sintéticas que se encuentran sefialadas en las Listas I, II, III, IV y V del Anexo de la Ley
913, y las que sean incorporadas por Ley.

Sustancias Quimicas Controladas: Es toda sustancia o materia prima, producto quimico o insumo
senalada en la Lista V del Anexo de la Ley 913, susceptible de ser empleada en el proceso de
elaboracion, extraccion, sintesis, cristalizacion o purificacion para la obtencion de estupefacientes o
sustancias sicotropicas.

Subasta Piblica’: Es el remate ptblico de bienes muebles o inmuebles realizado mediante puja
abierta, en presencia de Notario de Fe Publica, previo cumplimiento de las formalidades establecidas
mediante reglamento.

Tercero de buena fe: Es la persona que obra con lealtad, rectitud y honestidad, como normalmente
lo haria cualquier persona en su vida cotidiana. En la compra de bienes, se trata de la conciencia de
haberlos adquirido por medios legitimos, exentos de fraude y de otro vicio. Los procesos de pérdida
de dominio no pueden afectar a los terceros de buena fe exentos de culpa.

Tipos de bienes patrimoniales: Bienes registrables y Bienes no registrables.

Trafico Ilicito de Sustancias Controladas: Son aquellas conductas ilicitas tipificadas penalmente,
que atentan y vulneran la salud publica, la seguridad interna del Estado y el desarrollo integral de la
sociedad.

Transferencia de dineros confiscados: Es una forma de disposicion final por la que el dinero
confiscado queda disponible para ser distribuido y acreditado en las cuentas de las entidades del
Estado.

Venta Directa: Es la venta realizada en presencia de Notario de Fe Publica, a partir de ofertas sobre
el precio base, realizadas en sobre cerrado.

VII. Siglas

CINTESC: Centro de Investigacion Técnico Cientifico en Toxicologia y Sustancias Controladas

CPI: Consejo de Politica Integral para la Eliminacion del Trafico Ilicito de Sustancias Controladas,
Coca Excedentaria y Prevencion del Consumo de Drogas.

CUT: Cuenta Unica del Tesoro.
CUB: Cd6digo Unico del Bien.”

DIPREVCON: Direccion de Apoyo a la Prevencion del Consumo de Drogas, Control del Trafico
Ilicito de Sustancias Controladas y Coca Excedentaria.

6 Ley 913 — Art. 61
DS 3434 - Art.124
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DIRCABI: Direccion General de Registro, Control y Administracion de Bienes Incautados

DG - FELCN: Direccion General de la Fuerza Especial de Lucha Contra el Narcotrafico.
DGSC: Direccion General de Sustancias Controladas.

DS: Decreto Supremo

GAM: Gobierno Autonomo Municipal.

GISUQ: Grupo de Investigacion de Sustancias Quimicas

I TCUP: Instituto de Investigaciones Técnico Cientificas - Universidad Policial Mcal. Antonio José
de Sucre

INRA: Instituto Nacional de Reforma Agraria.

MAE: Maxima Autoridad Ejecutiva.

RA: Resolucion Administrativa.

RUAT: Registro Unico para la Administraciéon Tributaria.

SICP: Secuestrado, Incautado, Confiscado, con Pérdida de Dominio.

UIF: Unidad de Investigaciones Financieras

VIN: Numero de identificacion del vehiculo (Vehicle Identification Number)

VDSSC: Viceministerio de Defensa Social y Sustancias Controladas

VIII. Clasificacion de los bienes

Los bienes que pueden ser entregados a DIRCABI se agrupan y clasifican de la siguiente manera:
1. Bienes No Registrables

Dinero

Valores

Joyas y metales preciosos

Semovientes

Perecibles

Armas de fuego, municiones y explosivos

Obras de arte o piezas arqueologicas

Sustancias quimicas controladas que puedan ser comercializadas

Bienes Muebles

FER e A o
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2. Bienes Registrables

a. Inmuebles urbanos
Inmuebles rurales
Vehiculos automotores
Aeronaves
Embarcaciones y navios

oao o

IX. Documentos originales o legalizados para la entrega de bienes

por parte de la FELCN?®

a) Acta de posesion del bien (secuestro, incautacion, confiscacion, pérdida de dominio
- SICP)

b) Inventario del bien a entregar

c) Registro fotografico

d) Resolucioén judicial o documento equivalente que dispone el estado juridico del bien
(SICP)

e) Requerimiento del Fiscal para la entrega del bien

) Resolucion de medidas cautelares y/o requerimiento fiscal para la anotacion
preventiva de bienes registrables

g) Boletas de Depdsito (Originales) en las cuentas autorizadas por DIRCABI, para el
caso de entrega de dineros

h) Certificado para la Comercializacion de Sustancias Controladas, cuando corresponda

1) Acta de Entrega FELCN

1) Certificado de autenticidad para vehiculos automotores

k) Certificado alodial para el caso de bienes registrables donde consten las anotaciones

preventivas registradas.

X. Documentos para la recepcion de bienes por parte de DIRCABI

a) Inventario del bien a recibir

b) Registro Fotografico del bien recibido

c) Reporte de discrepancias u observaciones entre lo que se pretende entregar y lo
recibido

d) Acta de Entrega - Recepcion de Bienes

e) Valoracién del Perito, cuando corresponda

) Acta notarial, cuando corresponda

XI. Procedimientos
1. Comunicacion de entrega

8 DS 3434 — Arts. 119, 120, 121, 122,123 y 124.
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Dependiendo de la ubicacion del bien, la Direccién Departamental de la FELCN elaborara la
Comunicacion de Entrega de forma escrita dirigido a la Oficina Distrital de la capital de
Departamento que por jurisdiccion corresponda, para coordinar la entrega de bienes.

La Comunicacién de Entrega’ cubrira los siguientes aspectos:

a) Numero del caso y clasificacion del bien con su tipologia.

b) Resolucion Fiscal Fundamentada o documento equivalente avalado por el juzgado
competente que establezca el estado juridico del bien, es decir si es secuestrado,
incautado, confiscado o con pérdida de dominio. (SICP)

c) Inventario valorado del bien con su registro fotografico.

d) Indicar el tipo de delito que origina el acto de entrega. Cuando el delito emerge del trafico
ilicito de sustancias controladas se debera acompaiiar la copia legalizada de la resolucion
emitida por la autoridad jurisdiccional que determine su incautacion.

e) Caracterizacion del bien, descripcion de su naturaleza, cantidad, volumen, ubicacion
georreferenciada, necesidad de Equipo de Proteccion Personal EPP, estado de
funcionamiento, etc.

f) Aspectos relacionados con la logistica del traslado de los bienes o imposibilidad de
realizarla.'

g) Nombres y demas generales del personal designado para la entrega y datos de contacto.

h) Si no se producira el traslado de bienes muebles, adjuntar el informe técnico de
imposibilidad para que DIRCABI tome las previsiones, pudiendo establecer un Deposito
Provisional.

1) Para el caso de entrega de bienes inmuebles'! adjuntar la constancia del ingreso de

tramites de anotacion preventiva en Derechos Reales, INRA o GAM. Asimismo, copias
legalizadas de la Resolucion fiscal fundamentada o judicial que disponga el estado
juridico del bien. Especificar si el bien inmueble se halla desocupado.

2. Coordinacion logistica

El Responsable Distrital de DIRCABI, revisara la Comunicacion de Entrega y planificara la logistica
de recepcion tomando las previsiones para convocar a peritos de valoracion, Notario de Fe Publica y
otros aspectos relacionados dando respuesta a la comunicacion con el sefialamiento de lugar, fecha y
hora, asi como el personal que ha sido designado para la recepcion.

3. Acto de Entrega y Recepcion

En la fecha, hora y lugar acordados se llevara a cabo el Acto de Entrega y Recepcion de bienes, los
servidores publicos de DIRCABI delegados al efecto, realizaran la contrastacion de los bienes que se
estan recibiendo con la documentacion de la Comunicacion de Entrega. Elaboraran el inventario de
recepcion y el registro fotografico. Registraran las observaciones y las discrepancias que emerjan de
la verificacion. Elaboraran el Acta de Recepcion de Bienes, la cual sera notariada cuando el delito
originario esté relacionado con el trafico ilicito de sustancias controladas. La factura de los servicios

? Anexo 1 Modelos
10 DS 3434 — Art. 120.
" Ley 913 — Art. 49.
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del Notario de Fe Publica sera cubierta por DIRCABI e imputada como gastos de administracion.
Cuando se constate el vencimiento de los plazos imputables a demoras de la FELCN y en aplicacion
del paragrafo IV del Articulo 120 del DS 3434 vigente, DIRCABI procedera con la repeticion de los
servicios del notario a la FELCN.

En todo acto de entrega y recepcion de bienes se debera realizar la correspondiente valoracion, sea
de manera referencial o de manera pericial con la intervencion de un tercero especializado. Cuando
el valor de los bienes que se pretenda entregar no sea material o por lo menos suficiente para cubrir
los gastos de su administracion o mantenimiento, se debera tramitar su destruccion.

Se dara por finalizado el Acto de Entrega y Recepcion de bienes con la firma del Acta por todos los
participantes debiendo contar con ejemplares originales para cada entidad incluyendo al Notario.

En los casos en los que el Notario actuante sea el Notario de Gobierno, se debera tomar en cuenta la
disponibilidad para su participacion, con lo cual se definira la celebracion del acto de entrega y
recepcion de bienes.

XII. Tratamiento de Bienes No Registrables

1. Tipo: Dinero!?

El dinero SICP debera ser depositado en la cuenta bancaria habilitada por DIRCABI que
permita asegurar el mantenimiento de valor y el cobro de intereses, se tendran cuentas
habilitadas exclusivamente para dinero secuestrado o incautado y para dinero confiscado o
con pérdida de dominio. Esta informacion debera ser comunicada de manera semestral por el
Responsable Distrital a su contraparte de la Fiscalia y de la FELCN, para que se utilice la
cuenta en la cual se debe realizar la entrega a través de depositos.

La elaboracion de la boleta de deposito debera reflejar claramente el numero del caso. La
Boleta de Deposito en original refrendada por la entidad bancaria debera ser entregada a
DIRCABI a efectos de que se elabore la correspondiente Acta de Entrega Recepcion.

Cuando se trate de dinero en efectivo en moneda extranjera distinta del dolar, quien hace la
entrega deberd realizar el cambio a USD y luego depositarlo en la cuenta sefialada
precedentemente. En la Comunicacion de Entrega se debera hacer constar el tipo de cambio
de venta de la moneda extranjera distinta al dolar y el tipo de cambio de compra del dolar
para respaldar el ajuste del diferencial cambiario.

Cuando se trate de dinero en efectivo cuyo cambio no pueda ser realizado dentro del territorio
nacional, se procedera con la entrega de estas divisas, verificando que se trata de moneda de
curso legal vigente. El Delegado de Recepcion de DIRCABI hara constar esta situacion en el
Acta de Entrega Recepcion. Estos dineros seran remitidos al Banco Central de Bolivia a
través del Responsable Nacional de Recursos Economicos, solicitando una operacion de
cambio, para su posterior deposito en cuentas de DIRCABI o en su defecto sean ingresados
en boveda del BCB.

12DS 3434 — Art. 121
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De manera general el Acta de Entrega Recepcion debera dar cuenta del dinero recibido con
todos los detalles del caso en prosecucion.

El dinero confiscado y/o cuyo dominio haya sido declarado a favor del Estado mediante
sentencia ejecutoriada, deberd ser transferido por el Responsable Nacional de Recursos
Economicos a la libreta fiscal de DIRCABI para que luego sea transferido a las libretas de la
DIPREVCON (65%), DIRCABI (20%) y el Ministerio Publico (15%), conforme el Paragrafo
IT del Articulo 63 de la Ley N° 913, previo descuento establecido en el Articulo 153 y 154
del Decreto Supremo 3434, vigente.

2. Tipo: Valores

Los valores son titulos que incorporan un derecho de crédito o de renta (una acreencia) en
favor del titular o de su tenedor. El Fiscal o el Investigador, que hace la entrega, debera sefialar
las caracteristicas del titulo, tales como denominacion, entidad, lugar y fecha de emision,
importe o suma que representa, numeracion, y toda otra informacion que sea relevante. El
Delegado de Recepcion de DIRCABI verificara y en su caso complementara la informacion
en procura de asegurar pueda ser redimido en favor del Estado, cuando exista una resolucion
de confiscacion o de pérdida de dominio.

El Delegado de Recepcion de DIRCABI debera hacer entrega de estos valores al Delegado
de Custodia para que se tramite su traslado y depdsito en la boveda del Banco Central.

3. Tipo: Semovientes'?

Para la entrega de semovientes o ganado ovino, camélido, vacuno, equino, etc. el Fiscal o el
investigador procurara identificar a una persona natural o una universidad publica de
preferencia del mismo lugar en el que se encuentran, que pudiera fungir como depositario
provisional. En la caracterizacion de los semovientes sefialara la cantidad de cabezas, el sexo,
la edad aproximada, la raza, y el estado de salud fisica del animal.

Por su parte el Delegado de Recepcion de DIRCABI tomara los recaudos para que en el Acto
de Entrega Recepcion participe quien se hara cargo en calidad de depositario provisional,
quien debera tener autorizacion previa del Director General. Asimismo, se asegurard de
contar con la colaboracion de un perito especializado que permita valorar los semovientes.
Los servicios prestados por el perito seran pagados por DIRCABI ¢ imputados como gastos
administrativos.

En el Acta de Entrega Recepcion se debera hacer constar que quien se hace responsable es el
Depositario designado por la Resolucion o el Contrato de Deposito Provisional firmada por
el Director General o por su delegado. Asimismo, se registrara el valor estimado que
representa el ganado a la fecha de recepcion, y el costo estimado de su manutencion y
conservacion.

El inventario debera hacer precision del estado de cada uno de los animales, si estos
estuvieran registrados o marcados, el género, la edad y peso aproximado, una apreciacion

13 DS 3434 — Art. 126

DITISA Pagina 11 de 28



[ 75 Diieasi

sobre su estado de salud (buena, regular o mala). Asimismo, una fotografia de cuerpo entero
mejor si es de plano lateral con alguna escala de medida como un poste con sefalizacion de
longitud en metros. El inventario debera quedar acompafnado del correspondiente registro
fotografico.

4. Tipo: Joyas o metales preciosos

Para la entrega recepcion de este tipo de bienes el Fiscal o el Investigador debera tomar los
recaudos necesarios para su custodia. El Delegado de Recepcion debera prever que en el Acto
de Entrega y Recepcion participe un perito para la valoracion de estos bienes. El perito podra
ser una persona natural que esté debidamente inscrita ante el Servicio de Impuestos
Nacionales y esté en condiciones de emitir factura por este tipo de servicios. Los servicios
prestados por el perito seran pagados por DIRCABI e imputados como gastos
administrativos.

Cada una de las joyas debera ser inventariada, con indicaciones de su tamaiio, peso, forma,
otras caracteristicas distintivas, ademas de estar fotografiada de frente, de laterales, de
posterior siempre al lado de una regla que permita dar cuenta de sus medidas en centimetros,
las fotografias de cada pieza deberan formar parte del registro fotografico.

El Delegado de Recepcion debera hacer entrega de las joyas al Delegado de Custodia quien
debera luego depositarlos en la bodveda del Banco Central a través del Responsable Nacional
de Recursos Econdmicos.

5. Tipo: Perecibles

Para los bienes que por su naturaleza tengan una vida util limitada o sean propensas a
deteriorase rapidamente, el investigador del caso debera hacer notar esta situacion en la
Comunicacion de Entrega a efectos de que se tomen las previsiones necesarias. Si los bienes
perecibles han cumplido su vida util o se encuentran vencidos o sin ningun valor comercial,
el investigador debera recomendar su posible destruccion.

Por su parte, el Delegado de Recepcion evaluara la documentacion de la Comunicacion de
Entrega, procurando calcular los costos de su mantenimiento o conservacion; si estos son
mayores al de su posible monetizacion, deberd recomendar su destruccion, su inmediata
disposicioén o su monetizacion anticipada'®, a tal efecto se debera elaborar un informe con la
memoria de calculo que respalde la recomendacion, para este fin se deberan tomar como
parametros de costos aquellos que el Responsable Administrativo proporcione con los
siguientes factores estimados por metro cuadrado ocupado: Costo de Almacenaje, Costo del
Seguro, Costo de la Seguridad y Vigilancia, otros Costos Consolidados. Tales factores son la
base de los gastos de administracion. El Acta de Entrega Recepcion debera reflejar los
calculos realizados.

6. Tipo: Armas de fuego, sus piezas, componentes, municiones y explosivos

14 DS 3434 — Art. 136
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Las armas de fuego, sus piezas, componentes, municiones y explosivos!® deberdn ser
valorados a criterio del Fiscal con fines netamente referenciales y no periciales. Elaborado el
inventario y el registro fotografico deberan ser entregados directamente al Ministerio de
Defensa.

Cuando se reciban requerimientos de entrega de este tipo de bienes el Responsable Distrital
de DIRCABI rechazara la solicitud arguyendo falta de competencia legal.

7. Tipo: Obras de arte o piezas arqueologicas

Las obras de arte o piezas arqueologicas deberan contar necesariamente con el registro
fotografico por parte del investigador, haciendo conocer esta situacion en la Comunicacion
de Entrega de Bienes.

Por su parte, el Delegado de Recepcion de DIRCABI realizara una valoracion subjetiva
solamente para fines informativos o referenciales. Ademas de su inventario con la descripcion
de cada elemento se deberan fotografiar estos bienes para el armado del Registro Fotografico.

En la medida de lo posible se procurara que este tipo de bienes queden bajo custodia
provisional en un museo publico o en un repositorio nacional.

8. Tipo: Sustancias Quimicas Controladas

La recepcion de sustancias quimicas controladas solamente sera procedente cuando se
cumplan las siguientes condiciones'®:

a) Se encuentre en la Lista V Sustancia Quimica Controlada, del Anexo de la Ley 913.

b) Sea parte de un proceso penal, objeto de un proceso de pérdida de dominio, o se trate
de un excedente entregado de manera voluntaria a la DGSC.

¢) Cuente con un informe de laboratorio especializado que certifique la posibilidad de
su monetizacion.

El incumplimiento de cualquiera de estas condiciones impide a DIRCABI proceder con su
recepcion, debiendo rechazar la Comunicacion de Entrega y paralelamente reportar al fiscal
del caso o a la DGSC para que se proceda con su destruccion!”.

Para la entrega de sustancias quimicas controladas a DIRCABI son requisitos'®:

a) Resolucidn judicial en copia legalizada o autenticada, por la cual se determine el
estado juridico de la sustancia quimica controlada, en calidad de secuestro,
incautacion, confiscacion o proceso de pérdida de dominio.

b) Inventario fisico y registro fotografico de la sustancia quimica controlada

¢) Informe técnico pericial elaborado por CITESC donde se establezca:

i.  Sunaturaleza

15 Ley 1970 — Art. 254 (Modificado por Ley 400).
16 Ley 913 — Art. 46

DS 3434 — Art. 38

18 DS 3434 — Arts. 119y 120
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ii.  Calidad y pureza

ili.  Vigencia, si estd 0 no activa y su fecha de caducidad
iv.  Valor promedio de mercado

Para la entrega de sustancias quimicas controladas por parte de la DGSC a DIRCABI son
requisitos'®:

a) Acta de Entrega Voluntaria y Recepcidon o documento equivalente, que refleje el tipo
de sustancia, su origen, cantidad, volumen, advertencias de manipulacion, etiquetas
y otros que den cuenta de la entrega voluntaria de la sustancia quimica controlada y
la toma de posesion por parte de la DGSC.
b) Inventario fisico y registro fotografico de la sustancia quimica controlada.
¢) Informe técnico pericial elaborado por el Laboratorio Quimico de la DGSC donde se
establezca:
i.  Sunaturaleza
ii.  Calidad y pureza
ili.  Vigencia, si estd 0 no activa y su fecha de caducidad
iv.  Valor promedio de mercado
d) Listado de compradores autorizados

El Delegado de Recepcion debera recomendar la inmediata disposicion de este tipo de bienes,
elaborando al efecto el analisis de costo beneficio de su administracion conforme lo sefialado
para el tipo de bienes perecibles.

Cuando el comiso de sustancias quimicas controladas haya sido realizado por la Aduana
Nacional debera proseguirse conforme el delito de contrabando, DIRCABI no tiene
competencia legal para proceder a su recepcion.

9. Tipo: Otros Bienes Muebles

Para los bienes que no se clasifican en la tipologia anterior, como por ejemplo linea blanca,
linea negra, equipos de telefonia y otros se debera aplicar criterios de valor y caducidad. Si
el valor de los mismos no es material, o su depreciacion total se producira en breve plazo, o
su monetizacion no cumple la relacion costo beneficio, se debera desestimar su entrega, el
Fiscal o el investigador podra recomendar su devolucion o destruccion, debiéndose elaborar
un informe con los criterios referidos. Cuando los bienes muebles justifiquen la relacion costo
beneficio se elaborara la Comunicacion de Entrega.

El Delegado de Recepcion cuando evalte la documentacion de la Comunicacion de Entrega,
procurara calcular los costos de su mantenimiento o conservacion; si estos son mayores al de
su posible monetizacion, debera recomendar su destruccion, su inmediata disposicion o su
monetizacién anticipada®, a tal efecto debera elaborar un informe con la memoria de célculo

9 Ley 913 — Art. 25. DS 3434 - Art.132

20DS 3434 — Art. 136
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que respalde la recomendacion. La memoria de calculo tomara como parametros los
siguientes costos mensuales:

e Costo del Almacenaje. (Promedio del alquiler por metro cuadrado ocupado)

e Costo de Vigilancia. (Prorrateo del servicio por el nimero de bienes en el deposito)

e Costo del Seguro. (Prorrateo del valor del seguro por el nimero de bienes asegurados)

e  Otros costos. (Promedio de costos de manipuleo, limpieza, servicios basicos, etc.)
Estos factores son la base de los gastos de administracion.

XIII. Tratamiento de Bienes Registrables

1. Tipo: Inmuebles Urbanos

Los inmuebles urbanos deberan contar con el requerimiento del Fiscal o judicial de anotacion
preventiva ante Derechos Reales, o cuando menos con el escrito enviado y la respuesta de
rechazo; en caso de no contar con este documento se dejara constancia de las razones por las
cuales no fue emitido.

Estos bienes inmuebles seran valorados con base a estimaciones realizadas de publicaciones
de ofertas de venta buscando discriminar el valor del terreno del de la superficie construida
prorrateandola en metros cuadrados, en todo caso esta valoracion es estimativa no pericial y
tiene el proposito unicamente informativo para efectos del SIIB.

El Fiscal o el Investigador procurara obtener documentacion o informacion de los titulos
propietarios del bien inmueble, en ejercicio de sus propias atribuciones o requerimientos al
juez. En caso de no contar con tales documentos serd sefialado en la Comunicacion de
Entrega.

En todos los casos se debera elaborar un Registro Fotografico, tomando fotografias que
evidencien la localizacion y el estado general del inmueble, de manera especifica se tomaran
fotografias de los medidores de servicios basicos tales como electricidad, agua, gas, etc. Asi
mismo del ntimero del inmueble y de sus colindantes, y de algunos puntos de referencia que
permitan su rapida ubicacion.

En la Comunicacion de Entrega de bienes a DIRCABI se hara constar los datos de
georreferenciacion del perimetro del bien inmueble utilizando al efecto alguna aplicacion
movil como por ejemplo Google Maps, deberan quedar registrados al menos 4 puntos de las
coordenadas que den cuenta de la localizacion del bien inmueble.

En los casos de allanamiento o requisa con secuestro, la Fiscalia debera coordinar con la
FELCN para mantener el bien sin la presencia de personas hasta su entrega a DIRCABI.
Cuando el inmueble haya sido ocupado luego del secuestro y/o incautacion, serd entera
responsabilidad de la Fiscalia desalojar el bien y entregarlo a DIRCABI de forma deshabitada.

2. Tipo: Inmuebles Rurales

Los inmuebles rurales, deberan contar con el requerimiento del Fiscal o judicial de anotacion
preventiva ante el INRA, si no se practicara se acompanara la respuesta del INRA, como
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constancia de haberse agotada la instancia; en caso de no contar con este documento se dejara
constancia de las razones por las cuales no fuere emitido.

Cuando el bien inmueble se encuentre en lugares alejados de la oficina de la Distrital de
DIRCABI de su jurisdiccion, se debera coordinar la logistica de traslado de todos los
participantes, Fiscal, Investigador, Delegados de DIRCABI, Notario, Perito, segiin sea la
necesidad del caso.

Seran necesarias diligencias en las oficinas de la alcaldia a efectos de corroborar si el bien
inmueble se halla o0 no empadronado ante el municipio, en caso positivo, se debera relevar la
informacion del nombre y cédula de identidad de la persona que ha pagado los impuestos en
las ultimas gestiones.

En la comunicacion de entrega de bienes a DIRCABI se hara constar los datos de
georreferenciacion del perimetro del bien inmueble utilizando al efecto alguna aplicacion
movil como por ejemplo Google Maps, deberan quedar registrados al menos 4 puntos de las
coordenadas que den cuenta de la localizacion del bien inmueble.

En los casos de allanamiento o requisa con secuestro, la Fiscalia a través de la FELCN es
responsable de mantener esa calidad del bien sin presencia de personas hasta su entrega a
DIRCABI. Cuando el inmueble haya sido ocupado luego del secuestro y/o incautacion, sera
entera responsabilidad de la Fiscalia desalojar el bien y entregarlo a DIRCABI de forma
deshabitada.

Cuando el inmueble se encuentre ocupado o habitado el Fiscal o el Investigador hara notar
tal situacion a efectos de se tomen las previsiones para iniciar el desalojo.

En el Acto de Entrega Recepcion, el delegado de Recepcidon completara la informacion del
actuado de Requerimiento de Desalojo o Entrega el cual sera notificado a los ocupantes
conjuntamente el Fiscal o el Investigador quien fungira como testigo de actuacion.

3. Tipo: Vehiculos automotores nacionalizados

Los vehiculos automotores deberan contar con el requerimiento del Fiscal o judicial de
anotacion preventiva ante la Unidad Operativa de Transito de la Policia Nacional; en caso de
no contar con este documento se dejara constancia de las razones por las cuales no fuere
emitido, la certificacion que emita Transito, servird como constancia de que se agotd la
instancia.

Los vehiculos automotores (automoviles, vagonetas, buses, camiones, motocicletas, etc.)
deberan ser valorados tomando en cuenta su estado de conservacion (bueno, regular, malo)
en el que se encuentra y las publicaciones de venta de vehiculos similares tomando como
criterios la marca, el modelo, la cilindrada, el pais y el afio de fabricacion. Esta valoracion no
es pericial y es solamente referencial.

Asimismo, se debera adjuntar el informe técnico de DIPROVE para verificar y complementar
los demas detalles del vehiculo, sus placas, el nombre del titular del mismo, incluyendo el
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“calqueo” del nimero de chasis, motor o VIN. Se debera cotejar que los datos del vehiculo
guardan relacion con la informacion publica de la pagina del RUAT.

Con base a los datos de la Comunicacion de Entrega y de la constatacion fisica de todos los
detalles técnicos, el Delegado de Recepcion de DIRCABI elaborara el Inventario del vehiculo
acompaiiando el Registro fotografico.

Las fotografias deberan permitir evidenciar las condiciones y el estado en el que se recibe
dicho bien. Es recomendable obtener fotos de todas sus partes, incluyendo equipamiento
electronico, radio, llantas y sus huellas, aros, bateria, placas, tablero de control que muestre
el kilometraje o millaje y las demas luces de alerta como por ejemplo la de revision de motor,
el niumero de chasis o VIN, el B-SISA.

a. Tipo: Vehiculos automotores no nacionalizados?!
Por tratarse de un vehiculo indocumentado no se exigira la presentacion del actuado de la
anotacion preventiva, pero si el informe técnico de DIPROVE, que permita evidenciar su
situacion registral. El vehiculo debera ser valorado utilizando como referencia el valor de
mercado de un vehiculo similar a la cuarta parte de su precio, se tendra en cuenta el estado
de conservacion (bueno, regular, malo), salvando estos aspectos el tratamiento sera similar al
del punto anterior.

4. Tipo: Aeronaves

La entrega de este tipo de bienes debera adjuntar la anotacion preventiva en la Direccion
General de Aeronautica Civil; en caso de no contar con este documento se dejara constancia
de las razones por las cuales no fuere emitido.

Con base a los datos de la Comunicacion de Entrega y de la constatacion fisica de todos los
detalles técnicos, el Delegado de Recepcion de DIRCABI elaborara el Inventario del bien
acompanando el Registro fotografico.

Para la recepcion de este tipo de bienes se debera coordinar con las Fuerzas Armadas para su
deposito, o bien podran ser entregadas en comodato al Ministerio de Gobierno o a la Policia
Boliviana. El Delegado de Recepcion debera tramitar la elaboracion y firma antelada de la
Resolucion o del Contrato de Deposito Provisional (a titulo gratuito) a efectos que el bien sea
recibido por la instancia llamada por Ley.

5. Tipo: Embarcaciones

La entrega de este tipo de bienes debera adjuntar la anotacion preventiva en la Direccion
General de Intereses Maritimos, Fluviales, Lacustres y Marina Mercante dependiente del
Ministerio de Defensa, en caso de no contar con este documento se dejara constancia de las
razones por las cuales no fuere emitido.

21 DS 3434 - Art. 123 (IV. Cuando se trate de vehiculos secuestrados o incautados sin documentacién, que se
encuentran bajo administracion de DIRCABI, podran ser destinados en calidad de comodato, a la DG-FELCN
con fines de lucha contra el trafico ilicito de sustancias controladas, a la Policia Boliviana con fines de seguridad
ciudadana.)
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Con base a los datos de la Comunicacion de Entrega y de la constatacion fisica de todos los
detalles técnicos, el Delegado de Recepcion de DIRCABI elaborara el Inventario del bien
acompaiiando el Registro fotografico.

Para la recepcion de este tipo de bienes se debera coordinar con las Fuerzas Armadas para su
deposito, o bien podran ser entregadas en comodato al Ministerio de Gobierno o a la Policia
Boliviana. El Delegado de Recepcion debera impulsar la elaboracion y firma antelada de la
Resolucion o del Contrato de Deposito Provisional (a titulo gratuito) a efectos que el bien sea
recibido por la instancia llamada por Ley. Cualquiera de los actuados debera ser elaborado
por el Delegado Juridico de la Distrital, para su firma por la autoridad competente.

6. Inexistencia del actuado de anotacion preventiva:

Para todos los casos en los que el Ministerio Publico y la FELCN hayan agotado las vias para
intentar la anotacion preventiva del bien sin tener éxito, la constancia serd la respuesta emitida
por entidad registradora donde conste las causas para negar la anotacion.

Cuando no exista la resolucion o actuado judicial que determine la anotacion preventiva del
bien registrable’?, el Responsable Distrital con la ayuda del Delegado Juridico y del
Responsable Nacional Juridico proyectara la Resolucion Administrativa para firma por parte
del Director General de DIRCABI que declare su recepcion.

La Resolucion Administrativa firmada sera remitida a la autoridad judicial de la causa
solicitando se instruya la medida del registro preventivo a nombre de DIRCABI con base a
los antecedentes de dicha Resolucion con la cual luego se procedera ante las instancias de
Derechos Reales, INRA, Transito, Direccion de Aeronautica Civil, Direccion General de
Intereses Maritimos, Fluviales, Lacustres y Marina Mercante o la instancia competente de
llevar los registros publicos de titulacion.

7. Documentacion esencial en confiscacion o pérdida de dominio

Para todos los bienes registrables con el estado juridico de confiscacion o de pérdida de
dominio®* es imprescindible que el Ministerio Publico, cuente con el Auto Interlocutorio que
resuelve medidas precautorias y/o la sentencia judicial, sea en original o en copia legalizada
para los posteriores tramites de registro de la titularidad del Estado sobre estos bienes sin
derecho a compensacion alguna.

XIV. Acuerdo y conformidad

Las maximas autoridades ejecutivas en representacion de la Direccion General de la Fuerza Especial
de Lucha Contra el Narcotrafico y de la Direccion General de Registro, Control y Administracion de
Bienes Incautados, en sefial de pleno acuerdo y conformidad firman el presente Protocolo y se
comprometen a su divulgacion interna para su cumplimiento, el cual podra ser revisado, mejorado o
actualizado y quedara vigente mientras sea sustituido por otro protocolo de la misma naturaleza.

22DS 3434 — ART. 123
B Ley 913 — Art. 82
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Es firmado a los siete dias del mes de mayo del afio 2022 en tres ejemplares de idéntico contenido,
un ejemplar sera destinado al sefior Ministro de Gobierno.

MAE FELCN MAE DIRCABI
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V. ANEXO 1

Modelo Comunicacion de Entrega

Bienes Secuestrados

Ciudad, fecha
Cite: NUmero de nota
Sefiores
Responsable Distrital
Director General
DIRCABI
Departamento.-
Ref.: Comunicacién de Entrega de _cantidad_ Bienes Secuestrados

De mi consideracion,

La presente tiene por objeto solicitarle de la manera mas atenta sefialamiento de lugar, horay fecha
para realizar la entrega de bienes secuestrados conforme los siguientes antecedentes:

ANTECEDENTES DESCRIPCION
Prosecucidn por el delito de:
En el Juzgado N9:
Requerimiento Fiscal N2: | De Fecha:
Emitido por el Fiscal:
Numero o Cédigo del Caso:
Contra los implicados: C.l.:

Los bienes secuestrados para ser entregados son:

N2 ‘ BIENES REGISTRABLES CATEGORIA VALOR DE REFERENCIA

N2 ‘ BIENES NO REGISTRABLES CATEGORIA VALOR DE REFERENCIA
Para este propdsito se adjunta la siguiente documentacién con un total de fojas:

DOCUMENTO NUMERO FECHA OBSERVACION

Acta de Secuestro Original o copia legalizada

Inventario para cada uno de los Original

bienes

Registro fotografico para cada uno Original

de los bienes
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Acreditacion propietaria

Copia simple
(Solo para bienes registrables
- Matricula, folio real, CRPVA)

Certificado DIPROVE

Copia simple
(Solo para vehiculos)

Boleta de depésito

Original
(Solo para dinero)

Identidad del investigador

Copia simple

Informe Técnico por imposibilidad
de traslado

Copia simple, solo cuando
corresponda

Interposicion de la accidn de
pérdida de dominio

Copia simple, solo cuando
corresponda

Informe de laboratorio Original

especializado, con dictamen para Solo para sustancias

comercializacidn, valor de mercado controladas

y personas autorizadas para su

compra.

Acta de entrega voluntaria de Copia

sustancias controladas Solo para sustancias
controladas

Los citados bienes se encuentran actualmente en
, bajo custodia de

municipio de

, en el

*(SOLAMENTE EN CASOS DE NARCOTRAFICO) Asimismo, manifestamos que en cumplimiento del
plazo dispuesto por el Articulo 51 de la Ley 913, corresponde el pago de las costas notariales a

_(DIRCABI / FISCALIA / DG-FELCN) __.

A la espera de sus gratas noticias, reciba usted un cordial saludo.

DITISA

Firma
Nombre
Cargo
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Modelo Comunicaciéon de Entrega

Bienes Incautados

Ciudad, fecha
Cite: NUmero de nota
Sefiores
Responsable Distrital
Director General
DIRCABI
Departamento.-
Ref.: Comunicacién de Entrega de _cantidad_Bienes Incautados

De mi consideracion,

La presente tiene por objeto solicitarle de la manera mas atenta sefialamiento de lugar, hora y fecha
para realizar la entrega de bienes incautados conforme los siguientes antecedentes:

ANTECEDENTES DESCRIPCION
Prosecucidn por el delito de:
En el Juzgado N9:
Requerimiento Fiscal N2: | De Fecha:
Emitido por el Fiscal:
Numero o Cédigo del Caso:
Contra los implicados: C.l.:

Los bienes incautados para ser entregados son:

|
10

BIENES REGISTRABLES CATEGORIA VALOR DE REFERENCIA

N2 ‘ BIENES NO REGISTRABLES CATEGORIA VALOR DE REFERENCIA
Para este propdsito se adjunta la siguiente documentacién con un total de fojas:
DOCUMENTO NUMERO FECHA OBSERVACION
Inventario para cada uno de los Original
bienes
Registro fotografico para cada uno Original
de los bienes
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Resolucion  Judicial / Auto
Interlocutorio / Auto de vista

Copia legalizada

Acreditacion propietaria

Copia simple
(Solo para bienes registrables
- Matricula, folio real, CRPVA)

Anotacién Preventiva

Copia simple
(Solo para bienes registrables)

Constancia de requerimiento de
anotacién preventiva ante Ila
autoridad registral

Copia simple
(Con sello de recibido de la
autoridad registral)

Certificado DIPROVE

Copia simple
(Solo para vehiculos)

Boleta de depésito

Original
(Solo para dinero)

Identidad del investigador

Copia simple

Informe Técnico por imposibilidad
de traslado

Copia simple, solo cuando
corresponda

Interposicion de la accidn de
pérdida de dominio

Copia simple, solo cuando
corresponda

Informe de laboratorio Original

especializado, con dictamen para Solo para sustancias

comercializacidn, valor de mercado controladas

y personas autorizadas para su

compra.

Acta de entrega voluntaria de Copia

sustancias controladas Solo para sustancias
controladas

Los citados bienes se encuentran actualmente en
, bajo custodia de

municipio de

, en el

*(SOLAMENTE EN CASOS DE NARCOTRAFICO) Asimismo, manifestamos que en cumplimiento del
plazo dispuesto por el Articulo 51 de la Ley 913, corresponde el pago de las costas notariales a

_(DIRCABI / FISCALIA / DG-FELCN) __.

A la espera de sus gratas noticias, reciba usted un cordial saludo.

DITISA

Firma
Nombre
Cargo
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Modelo Comunicaciéon de Entrega

Bienes Confiscados

Ciudad, fecha
Cite: NUmero de nota
Sefiores
Responsable Distrital
Director General
DIRCABI
Departamento.-
Ref.: Comunicacién de Entrega de _cantidad_Bienes Confiscados

De mi consideracion,

La presente tiene por objeto solicitarle de la manera mas atenta sefialamiento de lugar, hora y fecha
para realizar la entrega de bienes confiscados conforme los siguientes antecedentes:

ANTECEDENTES DESCRIPCION
Prosecucidn por el delito de:
En el Juzgado N9:
Requerimiento Fiscal N2: | De Fecha:
Emitido por el Fiscal:
Numero o Cédigo del Caso:
Contra los implicados: C.l.:

Los bienes confiscados para ser entregados son:

Ne \ BIENES REGISTRABLES CATEGORIA VALOR DE REFERENCIA

N2 ‘ BIENES NO REGISTRABLES CATEGORIA VALOR DE REFERENCIA
Para este propdsito se adjunta la siguiente documentacién con un total de fojas:

DOCUMENTO NUMERO FECHA OBSERVACION

Inventario para cada uno de los Original

bienes

Registro fotografico para cada uno Original

de los bienes

Sentencia/Auto de vista/Auto Copia legalizada

Supremo/Resoluciones de Amparo
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Constitucional

Acreditacion propietaria

Copia simple
(Solo para bienes registrables
- Matricula, folio real, CRPVA)

Anotacidn Preventiva

Copia simple
(Solo para bienes registrables)

Constancia de requerimiento de
anotacién preventiva ante Ia
autoridad registral

Copia simple
(Con sello de recibido de la
autoridad registral)

Boleta de depésito

Original
(Solo para dinero)

Certificado DIPROVE

Copia simple
(Solo para vehiculos)

Identidad del investigador

Copia simple

Informe Técnico por imposibilidad
de traslado

Copia simple, solo cuando
corresponda

Interposicion de la accidn de
pérdida de dominio

Copia simple, solo cuando
corresponda

Informe de laboratorio Original

especializado, con dictamen para Solo para sustancias

comercializacidn, valor de mercado controladas

y personas autorizadas para su

compra.

Acta de entrega voluntaria de Copia

sustancias controladas Solo para sustancias
controladas

Los citados bienes se encuentran actualmente en
, bajo custodia de

municipio de

, en el

*(SOLAMENTE EN CASOS DE NARCOTRAFICO) Asimismo, manifestamos que en cumplimiento del
plazo dispuesto por el Articulo 51 de la Ley 913, corresponde el pago de las costas notariales a

_(DIRCABI / FISCALIA / DG-FELCN) __.

A la espera de sus gratas noticias, reciba usted un cordial saludo.

DITISA

Firma
Nombre
Cargo
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Modelo Comunicaciéon de Entrega

Bienes con Pérdida de Dominio

Ciudad, fecha
Cite: NUumero de nota
Sefiores
Responsable Distrital
Director General
DIRCABI
Departamento.-

Ref.: Comunicacién de Entrega de _cantidad_ Bienes con Pérdida de Dominio

De mi consideracion,

La presente tiene por objeto solicitarle de la manera mas atenta sefialamiento de lugar, hora y fecha
para realizar la entrega de bienes confiscados conforme los siguientes antecedentes:

ANTECEDENTES DESCRIPCION
Prosecucidn por el delito de:
En el Juzgado N2:
Requerimiento Fiscal N2: ‘ De Fecha:
Emitido por el Fiscal:
Numero o Cédigo del Caso:
Contra los implicados: C.l.:

Los bienes para ser entregados con pérdida de dominio, son:

Ne \ BIENES REGISTRABLES CATEGORIA VALOR DE REFERENCIA

N2 \ BIENES NO REGISTRABLES CATEGORIA VALOR DE REFERENCIA
Para este propdsito se adjunta la siguiente documentacién con un total de fojas:

DOCUMENTO NUMERO  FECHA OBSERVACION

Inventario para cada uno de los Original

bienes

Registro fotografico para cada uno Original

de los bienes
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Resolucién Judicial / Sentencia /
Recurso de Revisidn

Copia legalizada

Informe de Inicio de acciéon o
formalizacion de la accién de
pérdida de dominio

Copia legalizada

Acreditacion propietaria

Copia simple
(Solo para bienes registrables
- Matricula, folio real, CRPVA)

Anotacién Preventiva

Copia simple
(Solo para bienes registrables)

Constancia de requerimiento de
anotacién preventiva ante Ia
autoridad registral

Copia simple
(Con sello de recibido de la
autoridad registral)

Certificado DIPROVE

Copia simple
(Solo para vehiculos)

Boleta de depésito

Original
(Solo para dinero)

Identidad del investigador

Copia simple

Informe Técnico por imposibilidad
de traslado

Copia simple, solo cuando
corresponda

Interposicion de la accidn de
pérdida de dominio

Copia simple, solo cuando
corresponda

Informe de laboratorio Original

especializado, con dictamen para Solo para sustancias

comercializacion, valor de mercado controladas

y personas autorizadas para su

compra.

Acta de entrega voluntaria de Copia

sustancias controladas Solo para sustancias
controladas

Los citados bienes se encuentran actualmente en
, bajo custodia de

municipio de

, en el

*(SOLAMENTE EN CASOS DE NARCOTRAFICO) Asimismo, manifestamos que en cumplimiento del
plazo dispuesto por el Articulo 51 de la Ley 913, corresponde el pago de las costas notariales a

_(DIRCABI / FISCALIA / DG-FELCN) __.

A la espera de sus gratas noticias, reciba usted un cordial saludo.

DITISA

Firma
Nombre
Cargo
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FISCATIR B Direasi

PROTOCOLO DE COORDINACION
INTERINSTITUCIONAL
DIRCABI - MINISTERIO PUBLICO
REGIMEN DE BIENES SECUESTRADOS, INCAUTADOS,
CONFISCADOS O CON PERDIDA DE DOMINIO

I. Introduccién

La Ley 913 de Lucha Contra el Trafico Ilicito de Sustancias Controladas de 16 de marzo de 2017
modificada por la Ley 1358 de 6 de enero de 2021 y su Decreto Reglamentario 3434 de 13 de
diciembre de 2017 modificado por el DS 4456 de 21 de enero de 2021, establecen las funciones,
atribuciones y competencias de la Direccion General de Registro, Control y Administracion de Bienes
Incautados - DIRCABI, como una entidad desconcentrada dependiente del Ministerio de Gobierno,
encargada de administrar, controlar y monetizar bienes secuestrados, incautados y confiscados en
procesos penales, vinculados a delitos de trafico ilicito de sustancias controladas; asi como de la
administracion, control y monetizacion de bienes objeto de Pérdida de Dominio a favor del Estado.

Por su parte, El Ministerio Publico de Bolivia es una institucion constitucional que representa a la
sociedad boliviana ante los drganos jurisdiccionales, para velar por el respeto de los derechos y las
garantias constitucionales. La Fiscalia General del Estado es la titular de la accion penal y, en tal
posicion, tiene la responsabilidad defender la legalidad y los intereses generales de la sociedad,
investigando las conductas que puedan ser constitutivas de infraccion a la ley penal y presentando
ante los jueces de sentencia las respectivas acusaciones. Todo ello, en el marco establecido por la
Constitucion Politica del Estado, los tratados y convenios internacionales en materia de derechos
humanos y las leyes. Tiene autonomia funcional, administrativa y financiera. El Fiscal General del
Estado es la autoridad jerarquica superior del Ministerio Publico y ejerce la representacion de la
institucion y autoridad en todo el territorio nacional y sobre todos los servidores y servidoras del
Ministerio Publico. Ejerce la accion penal publica y las atribuciones que la Constitucion Politica del
Estado y las leyes el otorgan al Ministerio Publico. Su sede se encuentra en Sucre, departamento de
Chuquisaca.

II. Objeto

El presente Protocolo es claborado para la coordinaciéon interinstitucional de ambas entidades,
DIRCABI que pertenece al Ministerio de Gobierno y la Fiscalia que pertenece al Ministerio Publico,
cuyas funciones son complementarias en la lucha contra los delitos del trafico ilicito de sustancias
controladas y otros inherentes a su mision y funciones.

III. Objetivo

Establecer los nexos para la coordinacion de las acciones entre la Fiscalia y DIRCABI de los bienes
secuestrados, incautados, confiscados y con pérdida de dominio, desarrollando procedimentalmente
el marco normativo vigente dispuesto por la Ley 913 y su reglamento.
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IV. Alcance

Quedan comprendidos en el alcance del presente protocolo los Fiscales del Ministerio Publico y los
servidores publicos de DIRCABI.

V.Marco Legal
v Constitucion Politica del Estado — aprobada el 07 de febrero de 2009.
v" Ley N° 913 — Ley de Lucha Contra el Trafico Ilicito de Sustancias Controladas de 16 de
marzo de 2017 y su Reglamento
v" D.S. 3434 — Reglamento de la Ley 913, de 13 de diciembre de 2017, modificado por el D.S.
4456, de 21 de enero de 2021.
v" Ley N° 1008 — Ley del Régimen de la Coca y Sustancias Controladas de fecha 19 de julio de
1988.
v' Ley N° 1970 — Codigo de Procedimiento Penal de fecha 25 de marzo de 1999.
v Ley N° 004 — Lucha Contra la Corrupcion, Enriquecimiento Ilicito e Investigacion de
Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz” de fecha 31 de marzo de 2010.
v" Ley N° 007 — Ley de Modificaciones al Sistema Normativo Penal de fecha 18 de mayo de
2010
Ley N° 393 de Servicios Financieros, 21 de agosto de 2013
Ley N° 260, Ley Organica del Ministerio Publico, 11 de julio de 2012
Ley N° 100 Confiscacion de bienes por el manejo ilegal de hidrocarburos.

ISRV

VI. Definiciones

Actividad con Sustancias Quimicas Controladas: Manipulacién o realizacion de cualquier
actividad licita con sustancias quimicas controladas.

Afectados: Son todas las personas cuyos bienes presuntamente fueron obtenidos o han sido
destinados para cometer delitos de narcotrafico.

Autoridad Fiscal o autoridad del Ministerio Publico: A los fiscales de materia.

Auto Interlocutorio: Es aquella resolucion que resuelve algunas cuestiones de procedimiento que se
presentan en la tramitacion del proceso, no se pronuncian sobre el derecho objeto de litigio, no ponen
fin al proceso, sino sélo tienen por objeto la marcha del proceso y resolver cuestiones procesales,
incidentales y otros tramites que se presentan en su tramitacion. Contra el cual solamente cabe el
recurso de reposicion y en caso de negativa el de apelacion.

Bien patrimonial: Todo bien y recurso financiero que pueda generar utilidad, rentabilidad u otra
ventaja que represente un interés economico relevante para el Estado.

Bienes con Pérdida de Dominio': Son los bienes sobre los cuales existe una sentencia judicial de
caracter real y contenido patrimonial, que consiste en la pérdida del derecho de propiedad y posesion
de bienes de procedencia ilicita por derivar o estar vinculados a actividades de trafico ilicito de

'Ley 913 — Art. 67
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sustancias controladas a favor del Estado; sin compensacion alguna para su titular, poseedor o
tenedor, salvandose los derechos adquiridos de buena fe.

Bienes de dificil conservacion: Bienes cuyos gastos de administracion superen el treinta por ciento
(30%) de su valor.

Bienes confiscados?: Bienes cuya titularidad pasan al Estado en virtud de una sentencia judicial, que
establece la pena de caracter patrimonial o real consistente en la expropiacion a favor del Estado, de
las cosas que sirvieron para cometer un delito o que son el producto o la ganancia de este.
Consecuencia accesoria impuesta por la comision de una infraccion penal, que implica la pérdida de
los efectos provenientes de un delito y de los bienes, medios o instrumentos con que se haya preparado
o ejecutado, asi como de las ganancias provenientes del delito, cualesquiera que sean las
transformaciones que hubieren podido experimentar.

Bienes incautados®: Bienes solicitados al juez competente para que disponga sean custodiados por
DIRCABI, hasta que se determine su confiscacion o pérdida de dominio a favor del Estado sin
compensacion, u otro destino (devolucion).

Bienes no registrables: Los objetos, instrumentos, valores, semovientes, sustancias, efectivo siempre
que puedan generar utilidad, rentabilidad u otra ventaja que represente un interés econémico relevante
para el Estado, incluye dineros, joyas y todos aquellos bienes que puedan ser repatriados.

Bienes perecibles: Bienes que por su naturaleza o por el transcurso del tiempo, pueden ser
susceptibles de modificacion en su composicion organica o de sus caracteristicas esenciales,
ocasionando la pérdida de su utilidad y finalidad economica. Son todos aquellos que pueden dejar de
ser utiles en un breve plazo de tiempo, ya sea por su propia naturaleza, por las condiciones y
necesidades de conservacion que requieren.

Bienes que pueden ser administrados por DIRCABI: Los bienes que hayan sido secuestrados,
incautados y confiscados en procesos penales, vinculados a delitos de trafico ilicito de sustancias
controladas; bienes objeto de Pérdida de Dominio a favor del Estado y aquellos otros establecidos
por Ley.

Bienes registrables: Son los bienes cuya titularidad debe quedar registrada en los registros publicos
habilitados, para el caso de bienes inmuebles Derechos Reales, Gobiernos Auténomos Municipales o
el INRA, para vehiculos automotores Transito, para aeronaves la Direccion General de Aeronautica
Civil, para embarcaciones la Direccion General de Intereses Maritimos, Fluviales y Lacustres y
Marina Mercante.

Bienes secuestrados*: Bienes por los cuales el juez competente ha librado un mandamiento para que
el fiscal o la policia recoja, asegure y en su caso selle para su retencion y conservacion, haciéndose
constar este hecho en acta circunstanciada, bajo responsabilidad de la fiscalia. El secuestro de bienes
es una medida cautelar que no confiere la titularidad del mismo hasta que se produzca la incautacion,

2 https://dpej.rae.es/lema/decomiso
3Ley 1970 - Art. 254
4Ley 1970 - Art. 184
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confiscacion o en su caso la devolucidon. En los casos de investigacion de trafico de sustancias
controladas el fiscal debe requerir o emitir la Resolucion de Secuestro, debidamente fundamentada.

Bienes susceptibles de desactualizacion tecnolégica y depreciacion: Bienes muebles que, por el
transcurso del tiempo o el desgaste por su uso, son susceptibles de disminuir de valor, tales como
equipos electronicos, vehiculos, aeronaves y otros.

Cadena de custodia: es una forma de manejo de las pruebas en la que deben estar los nombres de
todos los funcionarios que las tuvieron y de los lugares donde estuvieron desde el momento en que
fueron recolectadas en terreno, hasta que vayan a ser usadas en el proceso judicial.

Calqueo: Obtencion del nimero de chasis, motor o VIN aplicando el marcado del alto relieve de los
digitos existentes en el vehiculo para ser transferidos a un papel.

Comodato: Es un préstamo de uso, en el que una de las partes entrega a otra gratuitamente algin
bien no fungible, mueble o inmueble para que se sirva de ella y restituya la misma cosa recibida.

Comodatario: Es la persona a la que se presta un bien, quien ademas esta obligado a satisfacer los
gastos ordinarios que sean de necesidad para el uso y conservacion de la cosa prestada.

Custodia: Guarda o tenencia de un bien que se administra o conserva hasta que se disponga su destino
final.

Custodio: Persona designada por DIRCABI que esta obligada a la guarda, custodia y conservacion
de los bienes entregados y a restituirlos cuando le sean solicitados, cumpliendo con las
responsabilidades y obligaciones estipuladas en la respectiva acta de entrega y recepcion.

Delitos Conexos o Vinculados: Los hechos que tengan relacion directa o indirecta con la comision
de trafico ilicito de sustancias controladas, sea porque deriven de su comision o porque hayan sido
realizados para preparar u ocultar los mismos.

Deposito Provisional: Es una forma de contratacion por la cual el depositante transfiere de manera
temporal la responsabilidad de la custodia, cuidado y resguardo de un bien bajo su administracion a
un depositario.

Depositario: Persona o institucion que cuida de los bienes o cosas de valor que se ponen bajo su
custodia. El depositario estd obligado a guardar la cosa y restituirla, cuando le sea pedida, al
depositante.

Disposicion definitiva®: Es la destinacion final de un bien confiscado con resolucion judicial
ejecutoriada.

Estado juridico: Es la condicion que tiene el bien en proceso de persecucion del delito, pudiendo ser
de secuestro, incautacion, confiscacion o con determinacion de pérdida de dominio a favor del Estado.

SLey 913 — Art. 56
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Etiqueta QR: Es la representacion fisica, en formato de nube de puntos de rapida respuesta, de la
informacion basica de un bien bajo la administracion de DIRCABI, que permite su identificacion a
través de un simple escaneo.

Informacion Privilegiada: Es aquella que contiene datos, orales, escritos y/o digitales de una
investigacion consolidada o en curso, en los casos de delitos de sustancias controladas.

Informante: A la persona que manteniendo en reserva su identidad, provee informacion til,
oportuna, fidedigna y apreciable a la Direccién General de la Fuerza Especial de Lucha Contra el
Narcotrafico - DG-FELCN o al Ministerio Publico, referente a ilicitos de sustancias controladas, a
cambio de una retribucion econémica.

Kardex: Es un documento administrativo de control, el cual se da como un registro estructurado
sobre la existencia de un bien en un deposito, almacén o entidad. Sus datos sirven para llevar el control
de los movimientos al rastrear las entradas y salidas de estos articulos para, a su vez, realizar reportes.

Metodologia de administracién: Conjunto de normas y procedimientos emitidos por Direccion de
Registro, Control y Administracion de Bienes Incautados - DIRCABI para la administracion de los
bienes y activos bajo su responsabilidad.

Monetizacion: Es el proceso para convertir un bien en dinero.

Origen de los bienes patrimoniales: Bienes con medidas precautorias o cautelares. Bienes con
sentencia dispuesta por autoridad competente.

Precio Base: Valor monetario minimo que deben tener las posturas para ser consideradas en un
remate en subasta publica, venta o adjudicacion directa.

Presuntamente: Es una accion en la que se considera un hecho como probablemente cierto, dado que
se tienen algunas pistas o sefiales sobre como se produjo.

Reposicion: Es la entrega del valor del bien en dinero en sustitucion del bien fisico.
Reserva de identidad: Preservacion del anonimato de los informantes, la cual no podra revelarse.
Resguardo: Es la accion de cuidar y proteger un bien.

Restitucion: Es la entrega del bien cedido en deposito provisional, comodato o arriendo para su
reincorporacion a la administracion de DIRCABI.

Resultado Obtenido: A la captura de autores, complices 0 en su caso personas que detentan el
dominio funcional del hecho; la desarticulacion de organizaciones criminales; secuestro de sustancias
controladas ¢ identificacion de bienes relacionados a actividades de trafico ilicito de sustancias
controladas.

Resolucion Judicial Ejecutoriada: Es la determinacion que el juez dicta sobre un caso, sobre la cual
ya no cabe ningln recurso ordinario ni extraordinario de revision ni tampoco alguna otra instancia,
debiendo tratarse como cosa juzgada y de cumplimiento obligatorio y ejecutivo por las partes.

Semovientes: Bienes con capacidad de traslacion propia, tales como ganado bovino, equino, ovino y
otros.
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Sustancias Controladas: Son los estupefacientes, sustancias sicotropicas y sustancias quimicas
naturales o sintéticas que se encuentran sefialadas en las Listas I, I, III, IV y V del Anexo de la Ley
913, y las que sean incorporadas por Ley.

Sustancias Quimicas Controladas: Es toda sustancia o materia prima, producto quimico o insumo
senalada en la Lista V del Anexo de la Ley 913, susceptible de ser empleada en el proceso de
elaboracion, extraccion, sintesis, cristalizacion o purificacion para la obtencion de estupefacientes o
sustancias sicotropicas.

Subasta Piblica’: Es el remate ptblico de bienes muebles o inmuebles realizado mediante puja
abierta, en presencia de Notario de Fe Publica, previo cumplimiento de las formalidades establecidas
mediante reglamento.

Tercero de buena fe: Es la persona que obra con lealtad, rectitud y honestidad, como normalmente
lo haria cualquier persona en su vida cotidiana. En la compra de bienes, se trata de la conciencia de
haberlos adquirido por medios legitimos, exentos de fraude y de otro vicio. Los procesos de pérdida
de dominio no pueden afectar a los terceros de buena fe exentos de culpa.

Tipos de bienes patrimoniales: Bienes registrables y Bienes no registrables.

Trafico Ilicito de Sustancias Controladas: Son aquellas conductas ilicitas tipificadas penalmente,
que atentan y vulneran la salud publica, la seguridad interna del Estado y el desarrollo integral de la
sociedad.

Transferencia de dineros confiscados: Es una forma de disposicion final por la que el dinero
confiscado queda disponible para ser distribuido y acreditado en las cuentas de las entidades del
Estado.

Venta Directa: Es la venta realizada en presencia de Notario de Fe Publica, a partir de ofertas sobre
el precio base, realizadas en sobre cerrado.

VII. Siglas

CINTESC: Centro de Investigacion Técnico Cientifico en Toxicologia y Sustancias Controladas

CPI: Consejo de Politica Integral para la Eliminacion del Trafico Ilicito de Sustancias Controladas,
Coca Excedentaria y Prevencion del Consumo de Drogas.

CUT: Cuenta Unica del Tesoro.
CUB: Cd6digo Unico del Bien.”

DIPREVCON: Direccion de Apoyo a la Prevencion del Consumo de Drogas, Control del Trafico
Ilicito de Sustancias Controladas y Coca Excedentaria.

6 Ley 913 — Art. 61
DS 3434 - Art.124
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DIRCABI: Direccion General de Registro, Control y Administracion de Bienes Incautados
DG - FELCN: Direccion General de la Fuerza Especial de Lucha Contra el Narcotrafico.
DGSC: Direccion General de Sustancias Controladas.

DS: Decreto Supremo

GAM: Gobierno Autonomo Municipal.

GISUQ: Grupo de Investigacion de Sustancias Quimicas

I TCUP: Instituto de Investigaciones Técnico Cientificas - Universidad Policial Mcal. Antonio José
de Sucre

INRA: Instituto Nacional de Reforma Agraria.

MAE: Maxima Autoridad Ejecutiva.

RA: Resolucion Administrativa.

RUAT: Registro Unico para la Administraciéon Tributaria.

SICP: Secuestrado, Incautado, Confiscado, con Pérdida de Dominio.

UIF: Unidad de Investigaciones Financieras

VIN: Numero de identificacion del vehiculo (Vehicle Identification Number)

VDSSC: Viceministerio de Defensa Social y Sustancias Controladas

VIII. Clasificacion de los bienes

Los bienes que pueden ser entregados a DIRCABI se agrupan y clasifican de la siguiente manera:
1. Bienes No Registrables

Dinero

Valores

Joyas y metales preciosos

Semovientes

Perecibles

Armas de fuego, municiones y explosivos

Obras de arte o piezas arqueologicas

Sustancias quimicas controladas que puedan ser comercializadas

Bienes Muebles

FER e A o
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2. Bienes Registrables
a. Inmuebles urbanos
Inmuebles rurales
Vehiculos automotores

Aeronaves
Embarcaciones y navios

oao o

IX. De las actuaciones sobre los bienes

El Fiscal que realiza la prosecucion penal de delitos contra el narcotrafico, cuando solicite al Juez del
caso el secuestro, incautacion, confiscacion o accion de pérdida de dominio, lo hara con copia al
Responsable Distrital de DIRCABI de la jurisdiccion donde se lleva el caso, para que a su vez se
pueda realizar el seguimiento a la determinacion judicial (resolucion o sentencia) y al plazo de
notificacion judicial ®

Emitida la determinacion judicial que resuelve procedente la anotacion preventiva de los bienes
registrables, el Fiscal bajo su entera responsabilidad solicitard fundadamente con dicho documento la
anotacion preventiva ante la instancia competente para el registro del gravamen, dentro del plazo de
5 dias habiles de emitida la determinacion®. Asimismo, tramitaré la copia legalizada del acto judicial
(resoluciodn o sentencia), que sera utilizada en el proceso de Entrega y Recepcion de Bienes.

Alternativamente, el responsable de la Distrital de DIRCABI podra solicitar al Fiscal del caso se
gestione ante el juez la anotacion preventiva de bienes que haya conocido en virtud de la obligacion
de notificacion a DIRCABI por parte de las autoridades judiciales, sea que cuenten o no con partida
de registro en la entidad competente:

N°  Bien Registrable Entidad Competente de Registro \
1 Inmueble Urbano Derechos Reales

2 Inmueble Rural Instituto Nacional de Reforma Agraria

3 Vehiculo Automotor Nacionalizado = Unidad Operativa de Transito

4 Aeronave Nacionalizada Direccion General de Aeronautica Civil

5 Embarcacion Nacionalizada Direccion General de Intereses Maritimos, Fluviales,

Lacustres y Marina Mercante

La anotacion preventiva sera solicitada en la jurisdiccion donde se encuentre el bien registrable. Los
tramites inherentes a la inscripcion o cancelacion en los registros publicos, estan exentos del pago de
tributos, tasas y valores!?.

Toda anotacion preventiva de bienes registrables, debera realizarse por la Fiscalia a nombre de
DIRCABIL. En el actuado de registro se debera invocar la aplicacion de los paragrafos I y IV del
Articulo 52 de la Ley 913.

8 Ley 913 — Art. 48
°Ley 913 — Art. 49
101y 913 — Art. 52
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Toda sentencia que establezca procedente la confiscacion o la accidon de pérdida de dominio a favor
del Estado, debera realizarse por intermedio de la Fiscalia y quedar registrada a nombre de CPI'!.

Cuando el Juez disponga la devolucion del bien, la Fiscalia con copia legalizada de la resolucion o
sentencia judicial, solicitara a la entidad competente de registro ¢l levantamiento de la anotacion
preventiva, en cuyo caso DIRCABI podra proceder a la devolucion del bien registrable. La Fiscalia
haré llegar a DIRCABI la copia legalizada de la determinacion judicial (resolucion o sentencia).

X. Accion de pérdida de dominio

La Fiscalia facilitara a DIRCABI su legitimacion activa en la prosecucion de las acciones de pérdida
de dominio. Para este fin el Responsable Distrital de DIRCABI designara al abogado actuante y
comunicara a la Fiscalia sus generales de Ley para que pueda ser habilitado como parte legal
interesada en el Sistema Justicia Libre. La Fiscalia entregara las credenciales de acceso (Usuario y
Contrasefia) al Responsable Distrital.

DIRCABI a través del abogado designado sera parte coadyuvante en el caso planteando a la Fiscalia
las diligencias y acciones necesarias para el registro cautelar y aseguramiento de los bienes vinculados
a la accion de pérdida de dominio. Asimismo, podra solicitar se expida las ejecutoriales de Ley de
manera directa al Juez o alternativamente a través de la Fiscalia, con las cuales se tramitara el
levantamiento de todas las medidas precautorias que pesan sobre el bien, hasta quedar libre para
disposicion del CIP.

XI. Del registro de las actuaciones
La Fiscalia llevara el registro de los casos asegurando los siguientes datos:

a) Caso. La codificacion del caso sera realizada por la Fiscalia conforme sus procedimientos y
logica de sus sistemas y registros. Cuando el caso ademas del cddigo contenga otra
identificacidén seran reconocidas ambas para que también sean registradas por DIRCABI.
Asimismo, se identificara el tipo de delito originario de la accidon penal, con especial
discriminacion del trafico ilicito de sustancias controladas o delito de narcotrafico. En la
prosecucion real o patrimonial de pérdida de dominio la codificacion e identificacion del caso
debera permitir reconocer rapidamente su vinculacion con el caso penal.

b) Imputados. Se registraran todos los datos de identificacion incluyendo: primer apellido,
segundo apellido, apellido de casada, nombres, fecha de nacimiento, lugar y pais de
nacimiento, nacionalidad, estado civil, tipo de documento de identidad, namero,
observaciones. La calidad del imputado.

c) Bienes. La relacion de bienes vinculados con el caso sera realizada utilizando la tipologia de
clasificacion de bienes definida en el numeral VIII, del presente protocolo. Para cada uno de
ellos se elaborara un inventario que permita tener una referencia inicial del valor del bien, su
naturaleza, sus caracteristicas, su ubicacion o localizacion y el estado juridico del bien
(SICP). Cuando los bienes estén vinculados con el alcance de la Ley 913 se debera tener en

Ley 913 — Art.113.
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cuenta el valor material que representa para el Estado, en todo caso el mismo debe ser mayor
al de los costos asociados a su conservacion, aseguramiento o mantenimiento. Asimismo,
cada uno de los bienes debera contar con un registro fotografico.

XII. SIIB

Una vez implementado el Sistema Informatico Integrado de Bienes, DIRCABI a solicitud de la
Fiscalia, habilitar las credenciales de acceso al SIIB'2.

Para este fin, la fiscalia hara llegar a DIRCABI la carta de solicitud de acceso con las generales del
fiscal con sus datos de identificacion, domicilio, celular, lugar o jurisdiccion de trabajo, adjuntando
fotocopia del carnet de identidad. En respuesta se remitira el usuario y contraseiia de un solo uso para
su personalizacion por el propio Fiscal habilitado.

XIII. Discrepancias en el acto de Entrega Recepcion de Bienes

Cuando se presenten discrepancias entre la documentacion generada por la Fiscalia y los bienes que
pretenden ser entregados a DIRCABI, sea por el Ministerio Publico o por la FELCN, el Responsable
Distrital de DIRCABI hara conocer esta situacion a la Fiscalia para que se tome una de las siguientes
medidas:

a) Se subsane la documentacion, cuando los errores hayan sido originados en la consignacion
de datos en ella.

b) Se ordene una investigacion de las razones o causas para que la documentacion de los bienes
que se solicita entregar a DIRCABI no coincida con los bienes fisicos a efectos de establecer
las responsabilidades correspondientes.

En todo caso la Entrega Recepcion de bienes solamente serd procedente cuando exista consistencia
documental y fisica, avalada por la Fiscalia.

XIV. Procedimientos
1. Comunicacién de entrega

Dependiendo de la ubicacion del bien, el Fiscal del caso elaborara la Comunicacion de Entrega de
forma escrita dirigido a la Oficina Distrital de la capital de Departamento que por jurisdiccion
corresponda, para coordinar la entrega de bienes.

La Comunicacion de Entrega cubrira los siguientes aspectos:

a) Numero del caso y clasificacion del bien con su tipologia.

b) Resolucion Fiscal Fundamentada o documento equivalente avalado por el juzgado
competente que establezca el estado juridico del bien, es decir si es secuestrado,
incautado, confiscado o con pérdida de dominio. (SICP)

c) Inventario valorado del bien con su registro fotografico.

12DS 3434 — Art. 118
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d) Indicar el tipo de delito que origina el acto de entrega. Cuando el delito emerge del trafico
ilicito de sustancias controladas se debera acompaiiar la copia legalizada de la resolucion
emitida por la autoridad jurisdiccional que determine su incautacion.

e) Caracterizacion del bien, descripcion de su naturaleza, cantidad, volumen, ubicacion
georreferenciada, necesidad de Equipo de Proteccion Personal EPP, estado,
funcionamiento, etc.

f) Aspectos relacionados con la logistica del traslado de los bienes o imposibilidad de
realizarla."

g) Nombres y demas generales del personal designado para la entrega y datos de contacto.

h) Si no se producira el traslado de bienes muebles, adjuntar el informe técnico de
imposibilidad para que DIRCABI tome las previsiones, pudiendo establecer un Deposito
Provisional.

1) Para el caso de entrega de bienes inmuebles'* adjuntar la constancia del ingreso de

tramites de anotacioén preventiva en Derechos Reales, INRA o GAM. Asimismo, copias
legalizadas de la Resolucion fiscal fundamentada o judicial que disponga el estado
juridico del bien. Especificar si el bien inmueble se halla desocupado.

2. Coordinacion logistica

El Responsable Distrital de DIRCABI, revisara la Comunicacion de Entrega y planificara la logistica
de recepcion tomando las previsiones para convocar a peritos de valoracion, Notario de Fe Publica y
otros aspectos relacionados dando respuesta a la comunicacion con el sefialamiento de lugar, fecha y
hora, asi como el personal que ha sido designado para la recepcion.

3. Acto de Entrega y Recepcion

En la fecha, hora y lugar acordados se llevara a cabo el Acto de Entrega y Recepcion de bienes, los
servidores publicos de DIRCABI delegados al efecto, realizaran la contrastacion de los bienes que se
estan recibiendo con la documentacion de la Comunicacion de Entrega. Elaboraran el inventario de
recepcion y el registro fotografico. Registraran las observaciones y las discrepancias que emerjan de
la verificacion. Elaboraran el Acta de Recepcion de Bienes, la cual sera notariada cuando el delito
originario esté relacionado con el trafico ilicito de sustancias controladas. La factura de los servicios
del Notario de Fe Publica sera cubierta por DIRCABI e imputada como gastos de administracion.
Cuando se constate el vencimiento de los plazos imputables a demoras de la FELCN y en aplicacion
del paragrafo IV del Articulo 120 del DS 3434 vigente, DIRCABI procedera con la repeticion de los
servicios del notario a la Fiscalia.

En todo acto de entrega y recepcion de bienes se debera realizar la correspondiente valoracion, sea
de manera referencial o de manera pericial con la intervencion de un tercero especializado. Cuando
el valor de los bienes que se pretenda entregar no sea material o por lo menos suficiente para cubrir
los gastos de su administracion o mantenimiento, se debera tramitar su destruccion.

13 DS 3434 — Art. 120.
14 Ley 913 — Art. 49.
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Se dara por finalizado el Acto de Entrega y Recepcion de bienes con la firma del Acta por todos los
participantes debiendo contar con ejemplares originales para cada entidad incluyendo al Notario.

En los casos en los que el Notario actuante sea el Notario de Gobierno, se debera tomar en cuenta la
disponibilidad para su participacion, con lo cual se definira la celebracion del acto de entrega y
recepcion de bienes.

XV. Tratamiento de Bienes No Registrables

Tipo: Dinero"

Tratamiento: El dinero SICP debera ser depositado en la cuenta bancaria habilitada por
DIRCABI que permita asegurar el mantenimiento de valor y el cobro de intereses, se tendran
cuentas habilitadas exclusivamente para dinero secuestrado o incautado y para dinero
confiscado o con pérdida de dominio. Esta informacion debera ser comunicada de manera
semestral por el Responsable Distrital a su contraparte de la Fiscalia, para que se utilice la
cuenta en la cual se debe realizar la entrega a través de depositos. La elaboracion de la boleta
de deposito debera reflejar claramente el ntimero del caso. La Boleta de Deposito en original
refrendada por la entidad bancaria debera ser entregada a DIRCABI a efectos de que se
elabore la correspondiente Acta de Entrega Recepcion.

Cuando se trate de dinero en efectivo en moneda extranjera distinta del ddlar, quien hace la
entrega debera realizar el cambio a USD y luego depositarlo en la cuenta sefialada
precedentemente. En la Comunicacion de Entrega se debera hacer constar el tipo de cambio
de venta de la moneda extranjera distinta al dolar y el tipo de cambio de compra del dolar
para respaldar el ajuste del diferencial cambiario.

Cuando se trate de dinero en efectivo cuyo cambio no pueda ser realizado dentro del territorio
nacional, se procedera con la entrega de estas divisas, verificando que se trata de moneda de
curso legal vigente. El delegado de recepcion de DIRCABI hara constar esta situacion en el
Acta de Entrega Recepcion. Estos dineros seran remitidos al Banco Central de Bolivia
solicitando una operacion de cambio, para su posterior deposito en cuentas de DIRCABI o
en su defecto sean ingresados en béveda del BCB.

De manera general el Acta de Entrega Recepcion debera dar cuenta del dinero recibido con
todos los detalles del caso.

El dinero confiscado y cuyo dominio haya sido declarado a favor del Estado mediante
sentencia ejecutoriada, debera ser transferido a la libreta fiscal de DIRCABI para que luego
sea transferido a las libretas de la DIPREVCON (65%), DIRCABI (20%) y el Ministerio
Publico (15%), conforme el Paragrafo II del Articulo 63 de la Ley N° 913, previo descuento
establecido en el Articulo 153 y 154 del Decreto Supremo 3434, vigente.

Tipo: Valores

15 DS 3434 — Art. 121
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Tratamiento: Los valores son titulos que incorporan un derecho de crédito o de renta (una
acreencia) en favor del titular o de su tenedor. El Fiscal que hace la entrega debera sefialar las
caracteristicas del titulo, tales como denominacion, entidad, lugar y fecha de emision, importe
0 suma que representa, numeracion, y toda otra informacion que sea relevante. El Delegado
de Recepcion de DIRCABI verificara y en su caso complementara la informacion en procura
de asegurar pueda ser redimido en favor del Estado, cuando exista una resolucion de
confiscacion o de pérdida de dominio.

El Delegado de Recepcion de DIRCABI debera hacer entrega de estos valores al Delegado
de Custodia para que se tramite su traslado y depdsito en la boveda del Banco Central.

Tipo: Semovientes'®

Tratamiento: Para la entrega de semovientes o ganado ovino, camélido, vacuno, equino, etc.
el investigador procurara identificar a una persona natural o una universidad publica de
preferencia del mismo lugar en el que se encuentran, que pudiera fungir como depositario
provisional. En la caracterizacion de los semovientes sefialara la cantidad de cabezas, el sexo,
la edad aproximada, la raza, y el estado de salud fisica del animal.

Por su parte el Delegado de Recepcion de DIRCABI tomara los recaudos para que en el Acto
de Entrega Recepcion participe quien se hara cargo en calidad de depositario provisional,
quien debera tener autorizacidon previa del Director General. Asimismo, se asegurara de
contar con la colaboracidon de un perito que permita valorar los semovientes. Los servicios
prestados por el perito seran pagados por DIRCABI e imputados como gastos
administrativos.

En el Acta de Entrega Recepcion se debera hacer constar que quien se hace responsable es el
Depositario designado por la Resolucion o el Contrato de Deposito Provisional firmada por
el Director General o por su delegado. Asimismo, se registrara el valor estimado que
representa el ganado a la fecha de recepcion, y el costo estimado de su manutencion y
conservacion.

El inventario debera hacer precision del estado de cada uno de los animales, si estos
estuvieran registrados o marcados, el género, la edad y peso aproximado, una apreciacion
sobre su estado de salud (buena, regular o mala). Asimismo, una fotografia de cuerpo entero
mejor si es de plano lateral con alguna escala de medida como un poste con sefalizacion de
longitud en metros. El inventario debera quedar acompafiado del correspondiente registro
fotografico.

Tipo: Joyas o metales preciosos

Tratamiento: Para la entrega recepcion de este tipo de bienes el Fiscal debera tomar los
recaudos necesarios para su custodia. El Delegado de Recepcion debera prever que en el Acto
de Entrega y Recepcion participe un perito para la valoracion de estos bienes. El perito podra
ser una persona natural que esté debidamente inscrita ante el Servicio de Impuestos
Nacionales y esté en condiciones de emitir factura por este tipo de servicios. Los servicios

16 DS 3434 — Art. 126
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prestados por el perito seran pagados por DIRCABI e imputados como gastos
administrativos.

Cada una de las joyas debera ser inventariada, con indicaciones de su tamaiio, peso, forma,
otras caracteristicas distintivas, ademas de estar fotografiada de frente, de laterales, de
posterior siempre al lado de una regla que permita dar cuenta de sus medidas en centimetros,
las fotografias de cada pieza deberan formar parte del registro fotografico.

El Delegado de Recepcion debera hacer entrega de las joyas al Delegado de Custodia quien
debera luego depositarlos en la boéveda del Banco Central.

Tipo: Perecibles

Tratamiento: Para los bienes que por su naturaleza tengan una vida 0til limitada o sean
propensas a deteriorase rapidamente, el investigador del caso deberd hacer notar esta
situacion en la Comunicacion de Entrega a efectos de que se tomen las previsiones necesarias.
Si los bienes perecibles han cumplido su vida util o se encuentran vencidos o sin ningun valor
comercial, el investigador debera recomendar su posible destruccion.

Por su parte, el Delegado de Recepcion evaluara la documentacion de la Comunicacion de
Entrega, procurando calcular los costos de su mantenimiento o conservacion; si estos son
mayores al de su posible monetizacion, deberd recomendar su destruccion, su inmediata
disposicion o su monetizacion anticipada!’, a tal efecto se debera elaborar un informe con la
memoria de calculo que respalde la recomendacion, para este fin se deberan tomar como
parametros de costos aquellos que el Responsable Administrativo proporcione con los
siguientes factores estimados por metro cuadrado ocupado: Costo de Almacenaje, Costo del
Seguro, Costo de la Seguridad y Vigilancia, otros Costos Consolidados. Tales factores son la
base de los gastos de administracion. El Acta de Entrega Recepcion debera reflejar los
calculos realizados.

Tipo: Armas de fuego, sus piezas, componentes, municiones y explosivos

Tratamiento: Las armas de fuego, sus piezas, componentes, municiones y explosivos'®
deberan ser valorados a criterio del Fiscal con fines netamente referenciales y no periciales.
Elaborado el inventario y el registro fotografico deberan ser entregados directamente al
Ministerio de Defensa.

Cuando se reciban requerimientos de entrega de este tipo de bienes el Responsable Distrital
de DIRCABI rechazara la solicitud arguyendo falta de competencia legal.

Tipo: Obras de arte o piezas arqueoldgicas

Tratamiento: Las obras de arte o piezas arqueoldgicas deberan contar necesariamente con el
registro fotografico por parte del investigador, haciendo conocer esta situacion en la
Comunicacion de Entrega de Bienes.

17DS 3434 — Art. 136
18 Ley 1970 — Art. 254 (Modificado por Ley 400).

DITISA Pagina 14 de 21



FISCATIR B Direasi

Por su parte, el Delegado de Recepcion de DIRCABI realizara una valoracion subjetiva
solamente para fines informativos o referenciales. Ademas de su inventario con la descripcion
de cada elemento se deberan fotografiar estos bienes para el armado del Registro Fotografico.

En la medida de lo posible se procurara que este tipo de bienes queden bajo custodia
provisional en un museo publico o en un repositorio nacional.

Tipo: Sustancias Quimicas Controladas

Tratamiento: La recepcion de sustancias quimicas controladas solamente sera procedente
cuando se cumplan las siguientes condiciones':

a) Se encuentre en la Lista V Sustancia Quimica Controlada, del Anexo de la Ley 913.

b) Sea parte de un proceso penal, objeto de un proceso de pérdida de dominio, o se trate
de un excedente entregado de manera voluntaria a la DGSC.

¢) Cuente con un informe de laboratorio especializado que certifique la posibilidad de
su monetizacion.

El incumplimiento de cualquiera de estas condiciones impide a DIRCABI proceder con su
recepcion, debiendo rechazar la Comunicacion de Entrega y paralelamente reportar al fiscal
del caso o a la DGSC para que se proceda con su destruccion®.

Para la entrega de sustancias quimicas controladas a DIRCABI son requisitos?!:

a) Resolucidn judicial en copia legalizada o autenticada, por la cual se determine el
estado juridico de la sustancia quimica controlada, en calidad de secuestro,
incautacion, confiscacion o proceso de pérdida de dominio.

b) Inventario fisico y registro fotografico de la sustancia quimica controlada

¢) Informe técnico pericial elaborado por CITESC donde se establezca:

i.  Sunaturaleza

ii.  Calidad y pureza
iii.  Vigencia, si esta o no activa y su fecha de caducidad
iv.  Valor promedio de mercado

Para la entrega de sustancias quimicas controladas por parte de la DGSC a DIRCABI son
requisitos?:

a) Acta de Entrega Voluntaria y Recepcion o documento equivalente, que refleje el tipo
de sustancia, su origen, cantidad, volumen, advertencias de manipulacion, etiquetas
y otros que den cuenta de la entrega voluntaria de la sustancia quimica controlada y
la toma de posesion por parte de la DGSC.

b) Inventario fisico y registro fotografico de la sustancia quimica controlada.

9 Ley 913 — Art. 46

20 DS 3434 — Art. 38

21 DS 3434 — Arts. 119y 120

22 Ley 913 — Art. 25. DS 3434 - Art.132
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¢) Informe técnico pericial elaborado por el Laboratorio Quimico de la DGSC donde se
establezca:
i.  Sunaturaleza
ii.  Calidad y pureza
ili.  Vigencia, si estd 0 no activa y su fecha de caducidad
iv.  Valor promedio de mercado
d) Listado de compradores autorizados

El Delegado de Recepcion debera recomendar la inmediata disposicion de este tipo de bienes,
elaborando al efecto el analisis de costo beneficio de su administracion conforme lo sefialado
para el tipo de bienes perecibles.

Cuando el comiso de sustancias quimicas controladas haya sido realizado por la Aduana
Nacional debera proseguirse conforme el delito de contrabando, DIRCABI no tiene
competencia legal para proceder a su recepcion.

Tipo: Bienes Muebles

Tratamiento: Para los bienes que no se clasifican en la tipologia anterior, como por ejemplo
linea blanca, linea negra, equipos de telefonia y otros se debera aplicar criterios de valor y
caducidad. Si el valor de los mismos no es material, o su depreciacion total se producira en
breve plazo, o su monetizacion no cumple la relacion costo beneficio, se debera desestimar
su entrega, el Fiscal podra recomendar su devolucion o destruccion. El Fiscal elaborara el
informe del caso con los criterios referidos. Cuando los bienes muebles justifiquen la relacion
costo beneficio se elaborara la Comunicacion de Entrega.

El Delegado de Recepcion evaluara la documentacion de la Comunicacion de Entrega,
procurando calcular los costos de su mantenimiento o conservacion; si estos son mayores al
de su posible monetizacion, debera recomendar su destruccion, su inmediata disposicion o su
monetizacion anticipada®, a tal efecto se deberd elaborar un informe con la memoria de
calculo que respalde la recomendacion. L.a memoria de calculo tomara como parametros los
siguientes costos mensuales:

e Costo del Almacenaje. (Promedio del alquiler por metro cuadrado ocupado)

e Costo de Vigilancia. (Prorrateo del servicio por el nimero de bienes en el deposito)
e Costo del Seguro. (Prorrateo del valor del seguro por el nimero de bienes asegurados)
e Otros costos. (Promedio de costos de manipuleo, limpieza, servicios basicos, etc.)

Estos factores son la base de los gastos de administracion.
XVI. Tratamiento de Bienes Registrables
Tipo: Inmuebles Urbanos

Tratamiento: Los inmuebles urbanos deberan contar con el requerimiento del Fiscal o judicial
de anotacion preventiva ante Derechos Reales, o cuando menos con el escrito enviado y la

B DS 3434 — Art. 136
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respuesta de rechazo; en caso de no contar con este documento se dejara constancia de las
razones por las cuales no fue emitido.

Estos bienes inmuebles seran valorados con base a estimaciones realizadas de publicaciones
de ofertas de venta buscando discriminar el valor del terreno del de la superficie construida
prorrateandola en metros cuadrados, en todo caso esta valoracion es estimativa no pericial y
tiene el propdsito inicamente informativo.

El Fiscal procurara obtener documentacion o informacion de los titulos propietarios del bien
inmueble, en ejercicio de sus propias atribuciones o requerimientos al juez. En caso de no
contar con tales documentos sera sefialado en la Comunicacion de Entrega.

En todos los casos se debera elaborar un Registro Fotografico, tomando fotografias que
evidencien la localizacion y el estado general del inmueble, de manera especifica se tomaran
fotografias de los medidores de servicios basicos tales como electricidad, agua, gas, etc. Asi
mismo del ntimero del inmueble y de sus colindantes, y de algunos puntos de referencia que
permitan su rapida ubicacion.

En la Comunicacion de Entrega de bienes a DIRCABI se hara constar los datos de
georreferenciacion del perimetro del bien inmueble utilizando al efecto alguna aplicacion
moévil como por ejemplo Google Maps, deberan quedar registrados al menos 4 puntos de las
coordenadas que den cuenta de la localizacion del bien inmueble.

En los casos de allanamiento o requisa con secuestro, la Fiscalia debera coordinar con la
FELCN para mantener el bien sin la presencia de personas hasta su entrega a DIRCABI.
Cuando el inmueble haya sido ocupado luego del secuestro y/o incautacion, serd entera
responsabilidad de la Fiscalia desalojar el bien y entregarlo a DIRCABI de forma deshabitada.

Cuando el inmueble se encuentre ocupado o habitado el investigador hara notar tal situacion
a efectos de que se tomen las previsiones para iniciar el desalojo.

En el Acto de Entrega Recepcion, el delegado de Recepcion completara la informacion del
actuado de “Requerimiento de Desalojo o Entrega” 2* el cual seré notificado a los ocupantes
conjuntamente el Fiscal quien fungira como testigo de actuacion.

En el Requerimiento de Desalojo, se debera identificar a los ocupantes y su declaratoria de
las razones para encontrarse en el inmueble y si poseen documentos que acrediten tal estatus.
Asimismo, se les conminara para que en el plazo de 5 dias se apersonen por oficinas de
DIRCABI a efectos de demostrar su mejor derecho propietario o los documentos que amparan
su estancia bajo apercibimiento de ser incorporados en el proceso de persecucion del delito
penal. Asimismo, se debera fotografiar los documentos de identificacion de los ocupantes.
Vencido el plazo de los 5 dias el Delegado de Recepcion y el Delegado Juridico de la oficina
Distrital de DIRCABI evaluaran si procede dictarse una Resolucion de Deposito Provisional
o una Resolucién Administrativa de Desalojo®®, en cuyo caso se instruira la entrega del bien
inmueble otorgando un plazo improrrogable el cual no podra ser superior a los 20 dias

24 DS 3434 — Art. 119
%5 DS 3434 — Art. 119 paragrafo 111
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calendario a partir de su notificacion, bajo apercibimiento de posesion fisica con auxilio de
la fuerza publica. Cualquiera de los actuados debera ser elaborado por el Delegado Juridico
de la Distrital en el plazo de 5 dias de vencido el plazo del Requerimiento de Desalojo o
Entrega, para su firma por la autoridad competente.

Tipo: Inmuebles Rurales

Tratamiento: Los inmuebles rurales, deberan contar con el requerimiento del Fiscal o judicial
de anotacion preventiva ante el INRA, si no se practicara se acompariara la respuesta del
INRA, como constancia de haberse agotada la instancia; en caso de no contar con este
documento se dejara constancia de las razones por las cuales no fuere emitido.

Cuando el bien inmueble se encuentre en lugares alejados de la oficina de la Distrital de
DIRCABI de su jurisdiccion, se debera coordinar la logistica de traslado de todos los
participantes, Fiscal, Delegados de DIRCABI, Notario, Perito, segun sea la necesidad del
caso.

Seran necesarias diligencias en las oficinas de la alcaldia a efectos de corroborar si el bien
inmueble se halla o0 no empadronado ante el municipio, en caso positivo, se debera relevar la
informacion del nombre y cédula de identidad de la persona que ha pagado los impuestos en
las Gltimas gestiones.

En la comunicacion de entrega de bienes a DIRCABI se hara constar los datos de
georreferenciacion del perimetro del bien inmueble utilizando al efecto alguna aplicacion
moévil como por ejemplo Google Maps, deberan quedar registrados al menos 4 puntos de las
coordenadas que den cuenta de la localizacion del bien inmueble.

En los casos de allanamiento o requisa con secuestro, la Fiscalia a través de la FELCN es
responsable de mantener esa calidad del bien sin presencia de personas hasta su entrega a
DIRCABI. Cuando el inmueble haya sido ocupado luego del secuestro y/o incautacion, sera
entera responsabilidad de la Fiscalia desalojar el bien y entregarlo a DIRCABI de forma
deshabitada.

Cuando el inmueble se encuentre ocupado o habitado el Fiscal hara notar tal situacion a
efectos de se tomen las previsiones para iniciar el desalojo.

En el Acto de Entrega Recepcion, el delegado de Recepcion completara la informacion del
actuado de Requerimiento de Desalojo o Entrega el cual sera notificado a los ocupantes
conjuntamente el Fiscal quien fungira como testigo de actuacion.

En el Requerimiento de Desalojo o Entrega, se debera identificar a los ocupantes y su
declaratoria de las razones para encontrarse en el inmueble y si poseen documentos que
acrediten tal estatus. Asimismo, se les conminara para que en el plazo de 5 dias se apersonen
por oficinas de DIRCABI a efectos de demostrar su mejor derecho propietario o los
documentos que amparan su estancia bajo apercibimiento de ser incorporados en el proceso
de persecucion del delito penal. Asimismo, se debera fotografiar los documentos de
identificacion de los ocupantes. Vencido el plazo de los 5 dias el Delegado de Recepcion y el
Delegado Juridico evaluaran si procede dictarse una Resolucion de Depdsito Provisional o
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una Resolucion Administrativa de Desalojo o Entrega, en cuyo caso se instruira la entrega
del bien inmueble otorgando un plazo improrrogable el cual no podra ser superior a los 20
dias calendario a partir de su notificacion, bajo apercibimiento de posesion fisica con auxilio
de la fuerza publica. Cualquiera de los actuados debera ser elaborado por el Delegado Juridico
de la Distrital en el plazo de 5 dias de vencido el plazo del Requerimiento de Desalojo o
Entrega, para su firma por la autoridad competente.

Tipo: Vehiculos automotores nacionalizados

Tratamiento: Los vehiculos automotores deberan contar con el requerimiento del Fiscal o
judicial de anotacion preventiva ante la Unidad Operativa de Transito de la Policia Nacional;
en caso de no contar con este documento se dejara constancia de las razones por las cuales
no fuere emitido, la certificacién que emita Transito, servird como constancia de que se agoto
la instancia.

Los vehiculos automotores (automoviles, vagonetas, buses, camiones, motocicletas, etc.)
deberan ser valorados tomando en cuenta su estado de conservacion (bueno, regular, malo)
en el que se encuentra y las publicaciones de venta de vehiculos similares tomando como
criterios la marca, el modelo, la cilindrada, el pais y el afio de fabricacion. Esta valoracion no
es pericial y es solamente referencial.

Asimismo, se debera adjuntar el informe técnico de DIPROVE para verificar y complementar
los demas detalles del vehiculo, sus placas, el nombre del titular del mismo, incluyendo el
“calqueo” del nimero de chasis, motor o VIN. Se debera cotejar que los datos del vehiculo
guardan relacion con la informacion publica de la pagina del RUAT.

Con base a los datos de la Comunicacion de Entrega y de la constatacion fisica de todos los
detalles técnicos, el Delegado de Recepcion de DIRCABI elaborara el Inventario del vehiculo
acompaiiando el Registro fotografico.

Las fotografias deberan permitir evidenciar las condiciones y el estado en el que se recibe
dicho bien. Es recomendable obtener fotos de todas sus partes, incluyendo equipamiento
electronico, radio, llantas y sus huellas, aros, bateria, placas, tablero de control que muestre
el kilometraje o millaje y las demas luces de alerta como por ejemplo la de revision de motor,
el niimero de chasis o VIN, el B-SISA. El archivo fotografico debera quedar consolidado en
un solo archivo en formato PDF.

Tipo: Vehiculos automotores no nacionalizados®®

Tratamiento: Por tratarse de un vehiculo indocumentado no se exigira la presentacion del
actuado de la anotacion preventiva, pero si el informe técnico de DIPROVE, que permita
evidenciar su situacion registral. El vehiculo debera ser valorado utilizando como referencia
el valor de mercado de un vehiculo similar a la cuarta parte de su precio, se tendra en cuenta

26 DS 3434 - Art. 123 (IV. Cuando se trate de vehiculos secuestrados o incautados sin documentacién, que se
encuentran bajo administracion de DIRCABI, podran ser destinados en calidad de comodato, a la DG-FELCN
con fines de lucha contra el trafico ilicito de sustancias controladas, a la Policia Boliviana con fines de seguridad
ciudadana.)
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el estado de conservacion (bueno, regular, malo), salvando estos aspectos el tratamiento sera
similar al del punto anterior.

Tipo: Aeronaves

Tratamiento: La entrega de este tipo de bienes debera adjuntar la anotacion preventiva en la
Direccion General de Aeronautica Civil; en caso de no contar con este documento se dejara
constancia de las razones por las cuales no fuere emitido.

Con base a los datos de la Comunicacion de Entrega y de la constatacion fisica de todos los
detalles técnicos, el Delegado de Recepcion de DIRCABI elaborara el Inventario del bien
acompanando el Registro fotografico.

Para la recepcion de este tipo de bienes se debera coordinar con las Fuerzas Armadas para su
deposito, o bien podran ser entregadas en comodato al Ministerio de Gobierno o a la Policia
Boliviana. El Delegado de Recepcion debera tramitar la elaboracion y firma antelada de la
Resolucion o del Contrato de Deposito Provisional (a titulo gratuito) a efectos que el bien sea
recibido por la instancia llamada por Ley.

Tipo: Embarcaciones

Tratamiento: La entrega de este tipo de bienes debera adjuntar la anotacion preventiva en la
Direccion General de Intereses Maritimos, Fluviales, Lacustres y Marina Mercante
dependiente del Ministerio de Defensa, en caso de no contar con este documento se dejara
constancia de las razones por las cuales no fuere emitido.

Con base a los datos de la Comunicacion de Entrega y de la constatacion fisica de todos los
detalles técnicos, el Delegado de Recepcion de DIRCABI elaborara el Inventario del bien
acompaiiando el Registro fotografico.

Para la recepcion de este tipo de bienes se debera coordinar con las Fuerzas Armadas para su
deposito, o bien podran ser entregadas en comodato al Ministerio de Gobierno o a la Policia
Boliviana. El Delegado de Recepcion debera impulsar la elaboracion y firma antelada de la
Resolucion o del Contrato de Deposito Provisional (a titulo gratuito) a efectos que el bien sea
recibido por la instancia llamada por Ley. Cualquiera de los actuados debera ser elaborado
por el Delegado Juridico de la Distrital, para su firma por la autoridad competente.

Inexistencia del actuado de anotacion preventiva:

Para todos los casos en los que el Ministerio Publico y la FELCN hayan agotado las vias para intentar
la anotacion preventiva del bien sin tener €xito, la constancia serd la respuesta emitida por entidad
registradora donde conste las causas para negar la anotacion. Para todos los casos en los que no exista
la resolucion o actuado judicial que determine la anotacion preventiva del bien registrable?’, el
Responsable Distrital tramitara la Resolucion Administrativa que declare su recepcion, la cual sera
comunicada a la autoridad judicial de la causa solicitando se instruya la medida del registro preventivo

27DS 3434 — ART. 123
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anombre de DIRCABI con base a los antecedentes de dicha Resolucion con la cual luego se procedera
ante las instancias de Derechos Reales, INRA, Transito, Direccion de Aeronautica Civil, Direccion
General de Intereses Maritimos, Fluviales, Lacustres y Marina Mercante o la instancia competente de
llevar los registros publicos de titulacion.

Documentacion esencial en confiscacion o pérdida de dominio

Para todos los bienes registrables con el estado juridico de confiscacion o de pérdida de dominio®® es
imprescindible que el Ministerio Publico, cuente con el Auto Interlocutorio que resuelve medidas
precautorias y/o la sentencia judicial, sea en original o en copia legalizada para los posteriores tramites
de registro de la titularidad del Estado sobre estos bienes sin derecho a compensacion alguna.

XVIL Acuerdo y conformidad

Las maximas autoridades ejecutivas en representacion del Ministerio Publico y de la Direccion
General de Registro, Control y Administracion de Bienes Incautados, en sefial de pleno acuerdo y
conformidad firman el presente Protocolo y se comprometen a su divulgacion interna para su
cumplimiento, el cual podra ser revisado, mejorado o actualizado y quedara vigente mientras sea
sustituido por otro protocolo de la misma naturaleza.

Es firmado a los siete dias del mes de mayo del afio 2022 en tres ejemplares de idéntico contenido,
un ejemplar sera destinado al sefior Ministro de Gobierno.

MAE MINISTERIO PUBLICO MAE DIRCABI

B Ley 913 — Art. 82
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SISTEMA INFORMATICO INTEGRADO DE BIENES
SIIB
PROTOCOLO DE SEGURIDAD

I. Introduccidn

La Ley 913 de Lucha Contra el Trafico Ilicito de Sustancias Controladas de 16 de marzo de 2017
modificada por la Ley 1358 de 6 de enero de 2021 y su Decreto Reglamentario 3434 de 13 de diciembre
de 2017 modificado por el DS 4456 de 21 de enero de 2021, establecen las funciones, atribuciones y
competencias de la Direccion General de Registro, Control y Administracion de Bienes Incautados -
DIRCABI, como una entidad desconcentrada dependiente del Ministerio de Gobierno, encargada de
administrar, controlar y monetizar bienes secuestrados, incautados y confiscados en procesos penales,
vinculados a delitos de trafico ilicito de sustancias controladas; asi como de la administracion, control
y monetizacion de bienes objeto de Pérdida de Dominio a favor del Estado.

El Articulo 54 de la Ley 913, crea el Sistema Informatico Integrado de Bienes que estard compuesto
por informacién de los bienes secuestrados, incautados, confiscados, de bienes objeto de Pérdida de
Dominio y cuyo dominio haya sido declarado a favor del Estado, en procesos relacionados al trafico
ilicito de sustancias controladas, proporcionada por el Organo Judicial, Ministerio Publico, la Policia
Boliviana y DIRCABI. Este sistema sera administrado por la DIRCABL.

Por su parte el Articulo 118 del DS 3434, establece lo siguiente:

L El Sistema Informatico Integrado de Bienes -SIIB contendra la informacion senialada en
el Articulo 54 de la Ley N° 913 y serd la herramienta para la gestion en la administracion
de los bienes por DIRCABI. También contendra la documentacion digitalizada de las
carpetas de los bienes administrados por DIRCABI.

1L El acceso a la informacion del SIIB serad regulada en un protocolo de seguridad aprobado
por la Directora o Director General Ejecutivo de DIRCABI.

11l El Ministerio Publico y la DG-FELCN deberan registrar los secuestros que realizan, y el
Organo Judicial deberd registrar las resoluciones de medida cautelar de secuestro,
incautacion, confiscacion y perdida de dominio, en el SIIB, dentro del plazo de dos (2)
dias de dispuesta la medida.

V. El Organo Judicial, el Ministerio Publico y la DG-FELCN, tendran acceso a la
informacion del SIIB unicamente a efectos de consulta, mediante la asignacion de un
usuario y contrasenia dispuesto por DIRCABI.

I1. Objeto

El presente Protocolo es elaborado para establecer lineamientos que buscan proteger la
confidencialidad, integridad y disponibilidad de la informacion del SIIB en DIRCABI.
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III. Alcance

Quedan comprendidos en el alcance del presente protocolo todo el personal de DIRCABI y de aquellos
servidores publicos externos que hayan sido habilitados con credenciales de acceso al SIIB.

IV. Marco Legal
v Constitucion Politica del Estado — aprobada el 07 de febrero de 2009.
v" Ley N°913 — Ley de Lucha Contra el Trafico Ilicito de Sustancias Controladas de 16 de marzo
de 2017 modificada por la Ley 1358 de 6 de enero de 2021.
v" D.S. 3434 — Reglamento de la Ley 913, de 13 de diciembre de 2017, modificado por el D.S.
4456, de 21 de enero de 2021.
v" Ley N° 1008 — Ley del Régimen de la Coca y Sustancias Controladas de fecha 19 de julio de
1988.
v Ley N° 1970 — Cédigo de Procedimiento Penal de fecha 25 de marzo de 1999.
v Ley N° 004 — Lucha Contra la Corrupcion, Enriquecimiento Ilicito e Investigacion de Fortunas
“Marcelo Quiroga Santa Cruz” de fecha 31 de marzo de 2010.
v" Ley N° 007 — Ley de Modificaciones al Sistema Normativo Penal de fecha 18 de mayo de
2010
Ley N° 393 de Servicios Financieros, 21 de agosto de 2013
Ley N° 260, Ley Organica del Ministerio Publico, 11 de julio de 2012
Ley N° 100 Confiscacion de bienes por el manejo ilegal de hidrocarburos.

ANENEN

V. Principios de seguridad de la informacion

La informacion es uno de los activos mas importantes de DIRCABI y, por lo tanto, se espera que sea
utilizada acorde con los mandatos legales que debe cumplir, conforme los siguientes principios:

a) La confidencialidad de la informacion de la entidad y de terceros debe ser mantenida,
independientemente del medio o formato donde se encuentre.

b) La informacion debe preservar su integridad independientemente de su residencia temporal
o permanente, o la forma en que sea transmitida.

¢) Lainformacion debe estar disponible cuando sea requerida.

VI. Politicas

Se debe asegurar que:

a) La informacion sea accedida solamente por aquellos que tienen una necesidad legitima para
la realizacion de sus funciones;

b) Los datos estén protegidos contra modificaciones no planeadas, realizadas con o sin intencion,
y/o de manera anénima;

¢) Sea utilizada unicamente para los propositos para los cuales fue obtenida.

El SIIB es reconocido por DIRCABI como uno de los activos mas importantes para cumplir con su
mision y atribuciones es por eso que se compromete a disponer sus recursos tanto fisicos, tecnologicos,
financieros, informativos, de conocimiento y humanos para liderar y fortalecer la seguridad de la
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informacion a través del establecimiento, implementacion y mejora continua de un sistema de gestion
de seguridad de la informacion; cuyo fin es el aseguramiento de la integridad, disponibilidad y
confidencialidad de la informacion mediante la gestion y tratamiento adecuado de los riesgos, en el
marco de los requisitos de la entidad, los legales o reglamentarios, y las obligaciones de seguridad;
con servidores publicos, y partes interesadas, comprometidos a participar activamente en el desarrollo
de la cultura de seguridad de la informacion.

VII. Objetivos especificos del protocolo de seguridad

a) Establecer los fundamentos para el desarrollo y la implantacion de la seguridad de la
informacion del SIIB como una decision estratégica.

b) Definir la conducta a seguir en lo relacionado con el acceso, uso, manejo y administracion de
los recursos de informacion.

c) Establecer y comunicar la responsabilidad en el uso de los activos de informacion, que
soportan los procesos y subsistemas, adoptando el uso sistematico, documentado y conocido
por toda la entidad, desde un enfoque de riesgo organizacional.

d) Administrar los riesgos en seguridad de la informacion, minimizandolos, controlando y
previniendo los incidentes de seguridad de los datos.

e) Establecer los canales de comunicacion que le permitan a la Alta direccidn mantenerse
informada de los riesgos y uso inadecuado de los activos de informacion, y las acciones
tomadas para su mitigacion y correccion.

f) Proteger la imagen, los intereses y el buen nombre de DIRCABI

VIII. Roles de la seguridad de la informacion

Las siguientes son funciones especificas de seguridad de la informacidon que el Director General de
DIRCABI encomendara al personal de la entidad:

a) Administrador de recursos informaticos

El Administrador de Recursos Informaticos es responsable de aplicar y mantener los
estandares de seguridad en los recursos informaticos de su responsabilidad (Sistema
Operativo, Red de Telecomunicaciones, Firewall, Aplicacion, Base de datos, Middleware,
etc.).

b) Administrador de control de acceso légico

El Administrador del control de acceso 16gico a la informacion es responsable de ejecutar los
procedimientos operativos de identificacion, autenticacion y control de acceso tendientes a
proteger los activos de informacion, asi como de actualizar las paramétricas de los mddulos
del SIIB.

¢) Operador de seguridad de la informacion

El Operador de seguridad de la informacion es responsable de ejecutar los procedimientos de
administracion de la Operacion en los elementos de seguridad, como monitoreo de alertas, de
incidentes de seguridad y de vulnerabilidades, que se presenten en los recursos de informacion
de la entidad.
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d) Propietarios de activos de informacion

El propietario de un activo de informacion, tiene entre sus responsabilidades:

v

4

4

Definir el nivel de clasificacion de la informacion, dar las directrices de uso del activo,
autorizar privilegios y definir el ciclo de vida del mismo.

Informar al Lider u Oficial de Seguridad de la informacion, cuando detecte cualquier
incidente de seguridad de la informacion, para que sea tratado y corregido mediante
la aplicacion de controles.

Implementar las medidas de seguridad de la informacion necesarias en su area para
evitar fraudes, robos o interrupcion en los servicios o activos de informacion.

e) Usuarios de la informacion

Se entiende por usuario de la informacion cualquier servidor publico o tercero, que utiliza la
informacion procesada y suministrada por el SIIB para ejercer sus funciones. Entre las
responsabilidades de los usuarios de la informacion se encuentran:

v

v

Conocer, comprender y aplicar las politicas de seguridad de la informacion
establecidas por el SIIB.

Llevar a cabo su trabajo asegurandose de que sus acciones no afecten la seguridad de
la informacion.

Comunicar al Lider u Oficial de Seguridad de la informacion, los incidentes de
seguridad de la informacion que detecte durante el desarrollo de sus actividades.
Hacer uso de las mejores practicas definidas en la entidad para todos los temas
relacionados con seguridad de la informacion

[X. Organizacion de la seguridad de la informacion
El SIIB tiene funcionalidades que le permiten gestionar la creacion de:

a) Usuarios
b) Contrasefas

¢) Roles

d) Accesos
e) Privilegios

El Administrador del SIIB, tendra la responsabilidad de la creacion de usuarios y la generacion de una
contrasefia de uso Unico, para que pueda luego ser cambiada por el usuario habilitado. El usuario podra
tener diferentes roles en el sistema que le seran asignados segun la necesidad de sus labores y
funciones. Los roles seran administrados concediendo accesos a determinados moédulos y los
privilegios seran establecidos de manera exclusiva o concurrente segtin lo siguiente:

e Consulta

e Alta de registro

e Bajalogica de registro

e Actualizacion de registro

e Correccion de registro
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Para todos los privilegios se crearan logs de auditoria que permitan conocer las actividades
desarrolladas en el SIIB por el usuario.

Los usuarios seran habilitados a requerimiento expreso con autorizacion del Director General,
disponiendo al efecto de la matriz de roles, accesos y privilegios del SIIB.

También es responsabilidad del Administrador del SIIB la actualizacion de los datos de las
paramétricas generales.

El personal externo a DIRCABI solamente podra contar con el privilegio de consulta con acceso a
ciertos modulos del SIIB, pero no a los de administracion del sistema.

El responsable de Sistemas y Registro de DIRCABI debera contar con el formulario de autorizacion
firmado para proceder con la habilitacion de usuarios.

El responsable de Sistemas y Registro de DIRCABI debera asegurar el back up de la base de datos de
manera periddica no pudiendo exceder el plazo de 5 dias habiles para su actualizacion.

Los usuarios deben estar informados de los principios y politicas de seguridad de la informacion, con
antelacion a su habilitacion, debiendo manifestar conocer y comprender las consecuencias de su
divulgacion, mal uso o infidencia, a través de un formulario firmado, en el cual ademas se
comprometen a seguir los procedimientos conforme su puesto de trabajo y las asignaciones de tareas
y funciones.

Violaciones al presente protocolo seran comunicadas inmediatamente a recursos humanos para que se
inicie el proceso disciplinario que el Reglamento Interno aconseje. Para personal externo, se aplicara
la inmediata suspension de las credenciales de acceso al SIIB.

Cuando se produzca la baja del personal, interno o externo a DIRCABI, de manera simultanea también
se debera suspender el acceso al SIIB. Logs de transaccion posteriores al retiro del personal sera con
responsabilidad solidaria del Administrador del SIIB.

X. Seguridad de la infraestructura fisica del SIIB

Es responsabilidad del Director General de DIRCABI velar por la seguridad de la infraestructura fisica
del SIIB y la gestion de los recursos necesarios para su mantenimiento, conservacion y actualizacion.

El Responsable Nacional de Sistemas y Registro de DIRCABI, debera elaborar semestralmente el
informe de seguridad del Data Center donde opera el SIIB, haciendo conocer a la Direcciéon General
de los riesgos que pudieran generarse y las formas de evitarlos o mitigarlos relacionados con los activos
fisicos vinculados al SIIB, incluyendo las telecomunicaciones y los servicios de operacion. En los
informes se debera acompariar las memorias de calculo que permitan estimar un presupuesto necesario
de mantenimiento preventivo, correctivo y de inversion.
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XI. Gestion de riesgos

La metodologia que se aplica en DIRCABI para la gestion de riesgos comprende: el establecimiento
del contexto, identificacion del riesgo, estimacion del riesgo, evaluacion del riesgo, tratamiento del
riesgo y aceptacion del riesgo.

Entre los beneficios de analizar, identificar y tratar adecuadamente los riesgos, se encuentran:

e Aumenta la probabilidad de alcanzar los objetivos.

e Cumple con los requisitos legales y reglamentarios pertinentes y con las normas
Internacionales.

e Mejora la prestacion del servicio interno y externo.

e Establece una base confiable para la toma de decisiones y la planificacion estratégica.

e Mejora los controles existentes.

e Mejora la eficacia y la eficiencia operativa.

e Incrementa el desempefio de la seguridad de la informacion.

e Mejora la gestion de incidentes.

e Minimiza las pérdidas.

e Aporta una buena base de conocimiento frente a la solucion de incidentes y riesgos.

XII. Gestion documental
Es necesario cumplir con:

e Asegurar que todos los activos de informacion sean clasificados segun el contenido y la
importancia para la entidad, de acuerdo con su grado de criticidad, requisitos legales, valor y
sensibilidad a divulgacion o a modificacion no autorizada.

e Aplicar medidas de proteccion durante el ciclo de vida de la informacion, desde su creacion,
durante su uso autorizado y hasta su apropiada disposicion o destruccion, sin importar el
medio, formato o lugar donde se encuentre.

e Asegurar que la informacion que se encuentra en documentos fisicos sea protegida, a través
de controles de acceso fisico y las condiciones adecuadas de almacenamiento y resguardo.

e Verificar que los servidores publicos y terceros cumplan con los lineamientos de seguridad de
la informaciéon en cuanto al acceso, divulgacion, almacenamiento, copia, transmision,
etiquetado y baja de la informacion contenida en los recursos tecnologicos, asi como de la
informacion fisica.

e Verificar que la informacion fisica y digital tenga un periodo de almacenamiento alineado con
las tablas de retencion documental.

MAE DIRCABI
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PROTOCOLO DE COORDINACION
INTERINSTITUCIONAL
DIRCABI - UIF
ENTIDADES COADYUVANTES EN LOS PROCESOS DE
PERDIDA DE DOMINIO

I. Introduccién

La Ley 913 de Lucha Contra el Trafico Ilicito de Sustancias Controladas de 16 de marzo de 2017
modificada por la Ley 1358 de 6 de enero de 2021 y su Decreto Reglamentario 3434 de 13 de
diciembre de 2017 modificado por el DS 4456 de 21 de enero de 2021, establecen las funciones,
atribuciones y competencias de la Direccion General de Registro, Control y Administracion de Bienes
Incautados - DIRCABI, como una entidad desconcentrada dependiente del Ministerio de Gobierno,
encargada de administrar, controlar y monetizar bienes secuestrados, incautados y confiscados en
procesos penales, vinculados a delitos de trafico ilicito de sustancias controladas; asi como de la
administracion, control y monetizacion de bienes objeto de Pérdida de Dominio a favor del Estado.

Por su parte, la Unidad de Investigaciones Financieras — UIF - es una entidad descentralizada, con
autonomia de gestion administrativa, financiera, legal y técnica, bajo tuicion del Ministerio de
Economia y Finanzas Publicas, encargada de normar el régimen de lucha contra el lavado de dinero
y financiamiento del terrorismo en consulta con el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas y las
autoridades de supervision; investigar los casos en los que se presuma la comision de delitos de
legitimacion de ganancias ilicitas, financiamiento al terrorismo y otros de su competencia.

II. Objeto

El presente Protocolo es claborado para la coordinaciéon interinstitucional de ambas entidades,
DIRCABI que pertenece al Ministerio de Gobierno y la UIF que goza de autonomia, cuyas funciones
son complementarias en la lucha contra los delitos del trafico ilicito de sustancias controladas y otros
inherentes a su mision y funciones, por mandato del Articulo 77 de la Ley 913.

III. Objetivo

Establecer los nexos para la coordinacion de las acciones entre DIRCABI y la UIF para la prosecucion
de los procesos de pérdida de dominio, desarrollando procedimentalmente el marco normativo
vigente dispuesto por la Ley 913 y su reglamento.

IV. Alcance

Quedan comprendidos en el alcance del presente protocolo el personal de DIRCABI y de los
servidores publicos de la UIF.

V.Marco Legal

v" Constitucion Politica del Estado — aprobada el 07 de febrero de 2009.
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v" Ley N° 913 — Ley de Lucha Contra el Trafico Ilicito de Sustancias Controladas de 16 de
marzo de 2017; modificada por la Ley 1358 de 6 de enero de 2021.

v' D.S. 3434 — Reglamento de la Ley 913, de 13 de diciembre de 2017, modificado por el D.S.
4456, de 21 de enero de 2021; modificado por el D.S. 4456 de 21 de enero de 2021.

v" Ley N° 1008 — Ley del Régimen de la Coca y Sustancias Controladas de fecha 19 de julio de
1988.

v" Ley N° 1970 — Codigo de Procedimiento Penal de fecha 25 de marzo de 1999.

v Ley N° 004 — Lucha Contra la Corrupcion, Enriquecimiento Ilicito e Investigacion de
Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz” de fecha 31 de marzo de 2010.

v" Ley N° 007 — Ley de Modificaciones al Sistema Normativo Penal de fecha 18 de mayo de

2010

Ley N° 393 de Servicios Financieros, 21 de agosto de 2013

Ley N° 260, Ley Organica del Ministerio Publico, 11 de julio de 2012

Ley N° 100 Confiscacién de bienes por el manejo ilegal de hidrocarburos.

ISRV

VI. Definiciones

Actividad con Sustancias Quimicas Controladas: Manipulacion o realizacion de cualquier
actividad licita con sustancias quimicas controladas.

Afectados: Son todas las personas cuyos bienes presuntamente fueron obtenidos o han sido
destinados para cometer delitos de narcotrafico.

Autoridad Fiscal o autoridad del Ministerio Publico: A los fiscales de materia.

Auto Interlocutorio: Es aquella resolucion que resuelve algunas cuestiones de procedimiento que se
presentan en la tramitacion del proceso, no se pronuncian sobre el derecho objeto de litigio, no ponen
fin al proceso, sino sélo tienen por objeto la marcha del proceso y resolver cuestiones procesales,
incidentales y otros tramites que se presentan en su tramitacion. Contra el cual solamente cabe el
recurso de reposicion y en caso de negativa el de apelacion.

Bien patrimonial: Todo bien y recurso financiero que pueda generar utilidad, rentabilidad u otra
ventaja que represente un interés econémico relevante para el Estado.

Bienes con Pérdida de Dominio': Son los bienes sobre los cuales existe una sentencia judicial de
caracter real y contenido patrimonial, que consiste en la pérdida del derecho de propiedad y posesion
de bienes de procedencia ilicita por derivar o estar vinculados a actividades de trafico ilicito de
sustancias controladas a favor del Estado; sin compensacion alguna para su titular, poseedor o
tenedor, salvandose los derechos adquiridos de buena fe.

Bienes de dificil conservacién: Bienes cuyos gastos de administracion superen el treinta por ciento
(30%) de su valor.

'Ley 913 — Art. 67
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Bienes confiscados?: Bienes cuya titularidad pasan al Estado en virtud de una sentencia judicial, que
establece la pena de caracter patrimonial o real consistente en la expropiacion a favor del Estado, de
las cosas que sirvieron para cometer un delito o que son el producto o la ganancia de este.
Consecuencia accesoria impuesta por la comision de una infraccion penal, que implica la pérdida de
los efectos provenientes de un delito y de los bienes, medios o instrumentos con que se haya preparado
o ejecutado, asi como de las ganancias provenientes del delito, cualesquiera que sean las
transformaciones que hubieren podido experimentar.

Bienes incautados®: Bienes solicitados al juez competente para que disponga sean custodiados por
DIRCABI, hasta que se determine su confiscacion o pérdida de dominio a favor del Estado sin
compensacion, u otro destino (devolucion).

Bienes no registrables: Los objetos, instrumentos, valores, semovientes, sustancias, efectivo siempre
que puedan generar utilidad, rentabilidad u otra ventaja que represente un interés economico relevante
para el Estado, incluye dineros, joyas y todos aquellos bienes que puedan ser repatriados.

Bienes perecibles: Bienes que por su naturaleza o por el transcurso del tiempo, pueden ser
susceptibles de modificacion en su composicion organica o de sus caracteristicas esenciales,
ocasionando la pérdida de su utilidad y finalidad economica. Son todos aquellos que pueden dejar de
ser utiles en un breve plazo de tiempo, ya sea por su propia naturaleza, por las condiciones y
necesidades de conservacion que requieren.

Bienes que pueden ser administrados por DIRCABI: Los bienes que hayan sido secuestrados,
incautados y confiscados en procesos penales, vinculados a delitos de trafico ilicito de sustancias
controladas; bienes objeto de Pérdida de Dominio a favor del Estado y aquellos otros establecidos
por Ley.

Bienes registrables: Son los bienes cuya titularidad debe quedar registrada en los registros publicos
habilitados, para el caso de bienes inmuebles Derechos Reales, Gobiernos Autdnomos Municipales o
el INRA, para vehiculos automotores Transito, para aeronaves la Direccion General de Aeronautica
Civil, para embarcaciones la Direccion General de Intereses Maritimos, Fluviales y Lacustres y
Marina Mercante.

Bienes secuestrados*: Bienes por los cuales el juez competente ha librado un mandamiento para que
el fiscal o la policia recoja, asegure y en su caso selle para su retencion y conservacion, haciéndose
constar este hecho en acta circunstanciada, bajo responsabilidad de la fiscalia. El secuestro de bienes
es una medida cautelar que no confiere la titularidad del mismo hasta que se produzca la incautacion,
confiscacion o en su caso la devolucidon. En los casos de investigacion de trafico de sustancias
controladas el fiscal debe requerir o emitir la Resolucion de Secuestro, debidamente fundamentada.

Bienes susceptibles de desactualizacion tecnolégica y depreciacion: Bienes muebles que, por el
transcurso del tiempo o el desgaste por su uso, son susceptibles de disminuir de valor, tales como
equipos electronicos, vehiculos, aeronaves y otros.

2 https://dpej.rae.es/lema/decomiso
3Ley 1970 - Art. 254
4Ley 1970 - Art. 184
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Cadena de custodia: es una forma de manejo de las pruebas en la que deben estar los nombres de
todos los funcionarios que las tuvieron y de los lugares donde estuvieron desde el momento en que
fueron recolectadas en terreno, hasta que vayan a ser usadas en el proceso judicial.

Calqueo: Obtencion del nimero de chasis, motor o VIN aplicando el marcado del alto relieve de los
digitos existentes en el vehiculo para ser transferidos a un papel.

Comodato: Es un préstamo de uso, en el que una de las partes entrega a otra gratuitamente algin
bien no fungible, mueble o inmueble para que se sirva de ella y restituya la misma cosa recibida.

Comodatario: Es la persona a la que se presta un bien, quien ademas esta obligado a satisfacer los
gastos ordinarios que sean de necesidad para el uso y conservacion de la cosa prestada.

Custodia: Guarda o tenencia de un bien que se administra o conserva hasta que se disponga su destino
final.

Custodio: Persona designada por DIRCABI que esta obligada a la guarda, custodia y conservacion
de los bienes entregados y a restituirlos cuando le sean solicitados, cumpliendo con las
responsabilidades y obligaciones estipuladas en la respectiva acta de entrega y recepcion.

Delitos Conexos o Vinculados: Los hechos que tengan relacion directa o indirecta con la comision
de trafico ilicito de sustancias controladas, sea porque deriven de su comision o porque hayan sido
realizados para preparar u ocultar los mismos.

Deposito Provisional: Es una forma de contratacion por la cual el depositante transfiere de manera
temporal la responsabilidad de la custodia, cuidado y resguardo de un bien bajo su administracion a
un depositario.

Depositario: Persona o institucion que cuida de los bienes o cosas de valor que se ponen bajo su
custodia. El depositario estd obligado a guardar la cosa y restituirla, cuando le sea pedida, al
depositante.

Disposicion definitiva®: Es la destinacion final de un bien confiscado con resolucion judicial
ejecutoriada.

Estado juridico: Es la condicion que tiene el bien en proceso de persecucion del delito, pudiendo ser
de secuestro, incautacion, confiscacion o con determinacion de pérdida de dominio a favor del Estado.

Etiqueta QR: Es la representacion fisica, en formato de nube de puntos de rapida respuesta, de la
informacion basica de un bien bajo la administracion de DIRCABI, que permite su identificacion a
través de un simple escaneo.

Informacion Privilegiada: Es aquella que contiene datos, orales, escritos y/o digitales de una
investigacion consolidada o en curso, en los casos de delitos de sustancias controladas.

Informante: A la persona que manteniendo en reserva su identidad, provee informacion til,
oportuna, fidedigna y apreciable a la Direccién General de la Fuerza Especial de Lucha Contra el

SLey 913 — Art. 56
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Narcotrafico - DG-FELCN o al Ministerio Publico, referente a ilicitos de sustancias controladas, a
cambio de una retribucién econdémica.

Kardex: Es un documento administrativo de control, el cual se da como un registro estructurado
sobre la existencia de un bien en un deposito, almacén o entidad. Sus datos sirven para llevar el control
de los movimientos al rastrear las entradas y salidas de estos articulos para, a su vez, realizar reportes.

Metodologia de administracion: Conjunto de normas y procedimientos emitidos por Direccion de
Registro, Control y Administracion de Bienes Incautados - DIRCABI para la administracion de los
bienes y activos bajo su responsabilidad.

Monetizacion: Es el proceso para convertir un bien en dinero.

Origen de los bienes patrimoniales: Bienes con medidas precautorias o cautelares. Bienes con
sentencia dispuesta por autoridad competente.

Precio Base: Valor monetario minimo que deben tener las posturas para ser consideradas en un
remate en subasta publica, venta o adjudicacion directa.

Presuntamente: Es una accion en la que se considera un hecho como probablemente cierto, dado que
se tienen algunas pistas o sefiales sobre como se produjo.

Reposicion: Es la entrega del valor del bien en dinero en sustitucion del bien fisico.
Reserva de identidad: Preservacion del anonimato de los informantes, la cual no podra revelarse.
Resguardo: Es la accion de cuidar y proteger un bien.

Restitucion: Es la entrega del bien cedido en deposito provisional, comodato o arriendo para su
reincorporacion a la administraciéon de DIRCABIL.

Resultado Obtenido: A la captura de autores, complices 0 en su caso personas que detentan el
dominio funcional del hecho; la desarticulacion de organizaciones criminales; secuestro de sustancias
controladas e identificacion de bienes relacionados a actividades de trafico ilicito de sustancias
controladas.

Resolucion Judicial Ejecutoriada: Es la determinacion que el juez dicta sobre un caso, sobre la cual
ya no cabe ningln recurso ordinario ni extraordinario de revision ni tampoco alguna otra instancia,
debiendo tratarse como cosa juzgada y de cumplimiento obligatorio y ejecutivo por las partes.

Semovientes: Bienes con capacidad de traslacion propia, tales como ganado bovino, equino, ovino y
otros.

Sustancias Controladas: Son los estupefacientes, sustancias sicotropicas y sustancias quimicas
naturales o sintéticas que se encuentran sefialadas en las Listas I, II, III, IV y V del Anexo de la Ley
913, y las que sean incorporadas por Ley.

Sustancias Quimicas Controladas: Es toda sustancia o materia prima, producto quimico o insumo
senalada en la Lista V del Anexo de la Ley 913, susceptible de ser empleada en el proceso de
elaboracion, extraccion, sintesis, cristalizacion o purificacion para la obtencion de estupefacientes o
sustancias sicotropicas.
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Subasta Piblica®: Es el remate publico de bienes muebles o inmuebles realizado mediante puja
abierta, en presencia de Notario de Fe Publica, previo cumplimiento de las formalidades establecidas
mediante reglamento.

Tercero de buena fe: Es la persona que obra con lealtad, rectitud y honestidad, como normalmente
lo haria cualquier persona en su vida cotidiana. En la compra de bienes, se trata de la conciencia de
haberlos adquirido por medios legitimos, exentos de fraude y de otro vicio. Los procesos de pérdida
de dominio no pueden afectar a los terceros de buena fe exentos de culpa.

Tipos de bienes patrimoniales: Bienes registrables y Bienes no registrables.

Trafico Ilicito de Sustancias Controladas: Son aquellas conductas ilicitas tipificadas penalmente,
que atentan y vulneran la salud publica, la seguridad interna del Estado y el desarrollo integral de la
sociedad.

Transferencia de dineros confiscados: Es una forma de disposicion final por la que el dinero
confiscado queda disponible para ser distribuido y acreditado en las cuentas de las entidades del
Estado.

Venta Directa: Es la venta realizada en presencia de Notario de Fe Publica, a partir de ofertas sobre
el precio base, realizadas en sobre cerrado.

VII. Siglas

CINTESC: Centro de Investigacion Técnico Cientifico en Toxicologia y Sustancias Controladas

CPI: Consejo de Politica Integral para la Eliminacion del Trafico Ilicito de Sustancias Controladas,
Coca Excedentaria y Prevencion del Consumo de Drogas.

CUT: Cuenta Unica del Tesoro.

DIPREVCON: Direccion de Apoyo a la Prevencion del Consumo de Drogas, Control del Trafico
Ilicito de Sustancias Controladas y Coca Excedentaria.

DIRCABI: Direccion General de Registro, Control y Administracion de Bienes Incautados
DG - FELCN: Direccion General de la Fuerza Especial de Lucha Contra el Narcotrafico.
DGSC: Direccion General de Sustancias Controladas.

DS: Decreto Supremo

GAM: Gobierno Auténomo Municipal.

GISUQ: Grupo de Investigacion de Sustancias Quimicas

INRA: Instituto Nacional de Reforma Agraria.

MAE: Maxima Autoridad Ejecutiva.

®Ley 913 — Art. 61
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RA: Resolucion Administrativa.

RUAT: Registro Unico para la Administraciéon Tributaria.

SICP: Secuestrado, Incautado, Confiscado, con Pérdida de Dominio.

UIF: Unidad de Investigaciones Financieras

VIN: Numero de identificacion del vehiculo (Vehicle Identification Number)

VDSSC: Viceministerio de Defensa Social y Sustancias Controladas

VIII. Clasificacion de los bienes
Los bienes que pueden ser entregados a DIRCABI se agrupan y clasifican de la siguiente manera:

1.

IX.

Bienes No Registrables

Dinero

Valores

Joyas y metales preciosos

Semovientes

Perecibles

Armas de fuego, municiones y explosivos

Obras de arte o piezas arqueologicas

Sustancias quimicas controladas que puedan ser comercializadas
Bienes Muebles (Equipos electronicos, Celulares, bienes de lujo)

M ER e AL o

Bienes Registrables

a. Inmuebles urbanos
Inmuebles rurales
Vehiculos automotores
Aeronaves
Embarcaciones y navios

oo o

Del proceso de pérdida de dominio

La pérdida de dominio es una accion procesal real o patrimonial, que:

Permite actuar directamente sobre los bienes cuando éstos derivan o estan vinculados a
actividades de trafico ilicito de sustancias controladas.

Opera sobre todo tipo de bienes que puedan ser valorados econémicamente, por ejemplo,
dinero, bienes inmuebles, valores, joyas, etc.

No esta vinculada a una condena penal por un delito de narcotrafico, para que se pueda iniciar
un proceso de pérdida de dominio, pues funciona de forma independiente al proceso penal.
La etapa pre-procesal, esta a cargo de la DG-FELCN

La titularidad de la accion esta a cargo del Ministerio Publico, su juzgamiento a cargo de
jueces especializados, son entidades coadyuvantes DIRCABI, VDSSC y la UIF.
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e Dictada la resolucion judicial ejecutoriada de pérdida de dominio, el bien pasa al Estado sin
compensacion alguna.

e La accion de pérdida de dominio no tiene prescripcion.

e Como opera sobre los bienes la accion se aplica independientemente de la persona que posea
el objeto o viva en el inmueble, salvo que sea un tercero de buena fe.

X. Procedimientos coadyuvantes

Cuando DIRCABI tenga interés legitimo sobre los bienes objeto de perdida de dominio a partir de la
accion presentada por el Ministerio Piblico’, en su labor coadyuvante, podra solicitar a la UIF
informaciéon sobre los movimientos financieros que los afectados hayan tenido, asi como
movimientos significativos (mayores USD 50,000), en todas las cuentas del sistema financiero
regulado por la ASFI.

La solicitud de informacion, que podra servir para la inclusion patrimonial en el proceso de la accion
de pérdida de dominio, serd realizada de manera escrita por el Director General de DIRCABI a la UIF
sefialando el nimero del caso otorgado por el Ministerio Publico, los antecedentes de vinculacion con
el delito de trafico ilicito de sustancias controladas, la identidad de todos los afectados incluyendo el
numero de documento de identidad.

A partir de la recepcion de la solicitud, la UIF respondera en dos etapas con la siguiente informacion:

e Etapa 1: El detalle de las entidades financieras y de las cuentas abiertas en ellas, en todas sus
formas (cuenta corriente, caja de ahorro, moneda nacional, moneda extranjera, etc.), con sus
respectivos saldos a la fecha de corte del reporte generado. Este reporte sera enviado al
Director General de DIRCABI en sobre cerrado dentro de los primeros tres (3) dias de
recibida la solicitud.

e FEtapa 2: El analisis de la informacion financiera de los afectados, informe que sera enviado
en sobre cerrado al Director General de DIRCABI dentro de los diez (10) dias habiles de
recibida la solicitud.

Con base a la informacion suministrada por la UIF, DIRCABI podra requerir al Fiscal de la
prosecucion de la accion de pérdida de dominio, la interposicion de medidas cautelares reales, para
que se disponga la retencion de fondos en cuentas bancarias®.

Cuando la UIF requiera informacion de DIRCABI como entidad coadyuvante en las acciones de
pérdida de dominio, podra solicitarla al Director General de manera escrita sefialando los antecedentes
y los datos necesarios para ubicar el caso y generar los reportes con la informacion requerida.
DIRCABI generara la respuesta en un plazo no mayor a los tres dias habiles de recibida la solicitud.

XI. Acuerdo y conformidad

Las méximas autoridades ejecutivas en representacion de la Unidad de Investigaciones Financiera y
de la Direccion General de Registro, Control y Administracion de Bienes Incautados, en sefial de
pleno acuerdo y conformidad firman el presente Protocolo y se comprometen a su divulgacion interna

DS 3434 — Art. 74
8 Ley 913 — Art. 82
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para su cumplimiento, el cual podra ser revisado, mejorado o actualizado y quedara vigente mientras
sea sustituido por otro protocolo de la misma naturaleza.

Es firmado a los siete dias del mes de mayo del afio 2022 en tres ejemplares de idéntico contenido,
un ejemplar sera destinado al sefior Ministro de Gobierno.

MAE UIF MAE DIRCABI

DITISA / JUNIO - 20

N9
\)

Pdgina 9 de 9



*x ¥ x

X oy ¥

¥y Fortalecimiento de la capacidad institucional en los sectores de

desarrollo integral con coca, trafico ilicito de drogas y seguridad
alimentaria para una eficiente gestion del apoyo presupuestario sectorial
DITISA

X 5 K

Evento: “Seminario Taller Interinstitucional Procedimientos y Flujos de Trabajo de DIRCAB

ACTA

IM

Lugar: Salén de Eventos “Vienna”, Calle Federico Suazo #1905, La Paz, Bolivia

Fecha: 27 de junio de 2022

Participantes: Segun lista de asistencia

CONCLUSIONES Y/O ACUERDOS

1.

El evento dio inicio horas 10:18 con las palabras de bienvenida por parte de la Delegacién de la
Unidn Europea Dn. Ivan Navas Fernandez y por DIRCABI del Dr. Enrique Espinoza. Finalizando a
horas 15:15.

Se desarrollé el programa previsto con la explicacidn de los resultados alcanzados en el marco
de la consultoria LCN-022.

Se remarco la importancia de cumplir con los mandatos de la Ley 913 para contar con los
Protocolos de Coordinacién Interinstitucionales y del Sistema Informatico Integrado de Bienes.

Se manifestd el compromiso para avanzar en la institucionalizacién de los protocolos de
coordinacién, hasta lograr su firma por las MAEs previo consenso, para lo cual se propuso crear
mesas técnicas de trabajo en las que se aborde la mejor forma de compatibilizar los mandatos
de la Ley 913 con las propias leyes institucionales. Llegando a dos conclusiones:

i) Es posible la compatibilizacion procedimental identificando los alcances de la normativa
y su interpretacion légica,

ii) Existen vacios normativos que deben ser identificados para que puedan ser corregidos
en el ante proyecto de Ley de mejoras a la Ley 913, que viene trabajando el Ministerio
de Gobierno.

Es latente la falta de comprension de los alcances de la Ley 913 y el rol de colaboracién y
cooperacion que deben asumir otros actores involucrados como los gobiernos auténomos
municipales, Derechos Reales, las Fuerzas Armadas el RUAT y otras entidades. Por lo que se
deberia promover talleres de trabajo donde no solamente se hagan conocer los protocolos
interinstitucionales sino también se logren acuerdos entre todos para ser mas eficientes en la
mision de cada entidad. En esta misma linea, se deberd avanzar en la capacitacion de entidades
privadas relacionadas, como por ejemplo los bancos.

La herramienta SIIB no solamente debe ser (til a los fines de DIRCABI sino también al trabajo de
todas las instituciones involucradas, por lo que en su andlisis, disefio y programacion se debera
prever la interoperabilidad con otras entidades, asi como el desarrollo de médulos compartidos
para automatizar los procesos interinstitucionales.



Fortalecimiento de la capacidad institucional en los sectores de
desarrollo integral con coca, trafico ilicito de drogas y seguridad
alimentaria para una eficiente gestion del apoyo presupuestario sectorial
DITISA

7. Se reconoce la ayuda de la delegacién de la Unidn Europea a través de su programa DITISA, y
sera importante continuar con su apoyo para promover la coordinacién interinstitucional para
la firma de los protocolos y acuerdos, asi como en su capacitacion.

8. Se reconocié la importancia de lograr sinergias entre todas las instituciones para ser mas
eficientes en la misién que a cada una de las entidades le toca cumplir.

9. Se realizd la entrega del Manual Consolidado de Procedimientos de DIRCABI.

10. Se entregaron los borradores de los protocolos a las entidades directamente vinculadas.
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ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA
MINISTERIO DE GOBIERNO

MANUAL DE

—_— — PROCEDIMIENTOS DE DIRCABI

Anexo 14 Certificado de Gastos Administrativos

DI‘EC‘@ CERTIFICADO DE GASTOS DE ADMINISTRACION
CODIGO DEL CASO: ESTADO JURIDICO DEL BIEN:
N2 RESOLUCION JUDICIAL: CUENTA BANCARIA
FECHA DE LA RESOLUCION: A) MONTO DISPONIBLE EN USD | USD
N@ DE JUZGADO TIPO DE CAMBIO USD / BS 6.97
DELITO: FECHA DE ELABORACION
B) GASTOS ADMINISTRATIVOS IMPUTADOS AL BIEN ACUMULADO EN USD UsD
Sec. Fecha Concepto Factura o Recibo Importe en Bs
1]
2
3
4
5
6
i
8
9|
10
11
12
n
C) OTROS GASTOS IMPUTABLES AL BIEN (EROGADOS POR DIRCABI) ACUMULADO EN USD UsD
Sec. Fecha Concepto Factura o Recibo Importe en Bs
1
2]
3]
4
5|
6
7]
8
9
10|
11
12
n
C) TOTAL GASTOS DE ADMINISTRACION B+C UsD
C) TOTAL GASTOS DE ADMINISTRACION B+C Bs
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Anexo 12 Memoria de calculo para la transferencia de recursos

DI;C‘A Bl MEMORIA DE CALCULO PARA LA TRANSFERENCIA DE RECURSOS
CODIGO DEL CASO: ESTADO JURIDICO DEL BIEN:

N2 RESOLUCION JUDICIAL:

CUENTA BANCARIA

FECHA DE LA RESOLUCION: A) MONTO DISPONIBLE EN USD
N¢ DE JUZGADO TIPO DE CAMBIO USD / BS
DELITO: FECHA DE ELABORACION
B) GASTOS ADMINISTRATIVOS IMPUTADOS AL BIEN ACUMULADO EN USD
Sec. Fecha Concepto Factura o Recibo Importe en Bs
1
2
3
4
5
6
7
8|
9
10|
11
12
n
C) OTROS GASTOS IMPUTABLES ALBIEN (EROGADOS POR DIRCABI) ACUMULADO EN USD
Sec. Fecha Concepto Factura o Recibo Importe en Bs
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10|
11
12
n

D) PREVISION PARA EL FONDO DE DEVOLUCION

l 5% * MONTO DISPONIBLE _EN USD

E) BASE

PARA LA DISTRIBUCION

I A-B-C-D ENUSD

F) DIPREVCON

[ E*65% EN USD

G) DIRCABI

[ E*20% EN USD

H) MINISTERIO PUBLICO

[ E*15% EN USD

DITISA

DITISA



DIR ABI MANUAL DE
—_ —C— PROCEDIMIENTOS DE DIRCABI

Anexo 11 Modelo de Etiqueta— QR

Tamafio minimo recomendado 5x5 cm.

Impresion laser con resolucion de 600dpi.
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PRESENTACION

El presente manual de procedimientos y flujos de trabajo ha sido elabora
913 de Lucha Contra el Trafico Ilicito de Sustancias Controladas y su Reg]
Decreto Supremo 3434, incorporando las modificaciones introducidas pc
Decreto Supremo 4456.

El ordenamiento de la secuencia de los procedimientos responde a
contemplando el ingreso de los bienes a la entidad, su administracion y su s:
Con esta logica también se ha buscado identificar las funcionalidades ¢
Informatico Integrado de Bienes (SIIB) para constituirse en una herram
gestion de la institucion en procura de lograr mayores niveles de eficiencia y
que nos toca cumplir.

Estamos conscientes de la importancia de nuestras acciones para coadyuy
trafico ilicito de sustancias controladas, por esta razon es necesario tener cla
que cada uno de los servidores publicos le corresponde realizar par:
proyectados.

DIRCABI es una entidad especial que se distingue del clasico servicio pu
de la Ley debe actuar en sustitucion de los titulares de los bienes, mient
desarrolla, debiendo establecer la mejor forma de precautelar, conservar y
bienes que le son entregados.

Todavia es latente la necesidad de entender la Ley 913 y sus alcances, este 1
tal fin al interior de nuestra entidad. Asimismo, es importante la coordinacic
permita a DIRCABBI cumplir su labor recibiendo el tratamiento excepcio:
flanqueando obstaculos como del saneamiento o tramitacion con procedim
con procedimientos documentados nos abren el paso para proyectar ¢
aplicacion de una politica de mejoramiento continuo. Esperamos poder lo;
comprendan nuestra labor para que también puedan desarrollar los proced
demanda la lucha contra el narcotrafico.

Por ultimo, pero no menos importante, corresponde reconocer la ayud
delegacion de la Union Europea a través de su programa DITISA a DIRCA

Dr. Sergio Enrique Espinoza Rojas
Director General a.i.
DIRCABI
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1. Objetivo

Desarrollar los procedimientos de gestion de DIRCABI desde que los bienes son recibidos y administrados,
hasta su disposicion o destinacion definitiva, en aplicacion de la legislacion vigente y de las atribuciones y
competencias reconocidas a la institucion.

2. Alcance
El presente manual debera ser aplicado por el personal de DIRCABI conforme las funciones y
responsabilidades que son detalladas en su desarrollo.

La interrelacion con entidades externas a DIRCABI sera realizada en el marco de Protocolos y la coordinacion
consensuada con las entidades vinculadas.

3. Legislacion
La legislacion directamente relacionada con la mision y las funciones sustantivas de DIRCABI es:

Tipo y Numero Fecha Denominacion
Ley 913 16/03/2017 Lucha Contra el Trafico Ilicito de Sustancias Controladas
Ley 1358 06/01/2021 Ley de Modificaciones a la Ley de Lucha Contra el Trafico Ilicito de Sustancias Controladas
Decreto Supremo 3434 13/12/2017 Reglamento Ley N° 913
Decreto Supremo 4456 21/01/2021 Reglamento de la Ley N° 1358 de Modificaciones a la Ley N° 913
Ley 1970 25/03/1999 Codigo de Procedimiento Penal
Ley 007 18/05/2010 Ley de Modificaciones al Sistema Normativo Penal
Ley 004 31/03/2010 Lucha Contra la Corrupcion, Enriquecimiento Ilicito e Investigacion de Fortunas “Marcelo

Quiroga Santa Cruz”

Ley 393 21/08/2013 Servicios Financieros
Ley 260 11/07/2012 Ley Organica del Ministerio Publico
Ley 100 04/04/2011 De Desarrollo y Seguridad Fronteriza

(Confiscacion de bienes por el manejo ilegal de hidrocarburos)

4. Protocolos

Los protocolos son los acuerdos de coordinacion consensuados con las instituciones que forman parte de los
procesos del sistema de administracion de bienes incautados. Para el presente manual se deben tener presentes
los siguientes:

. Protocolo DIRCABI - FELCN

. Protocolo DIRCABI - Ministerio Publico
. Protocolo DIRCABI - UIF

. Protocolo de Seguridad del SIIB

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA
MINISTERIO DE GOBIERNO
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Anexo 10 Modelo de Kardex

| KARDEX

RUBRO A: DATOS GENERALES
CODIGO DEL CASO:

ESTADO JURIDICO DEL BIEN:

N2 RES. JUDICIAL O FISCAL:

VALOR REFERENCIAL USD:

FECHA DE LA RESOLUCION:

VALOR PERICIAL USD:

N DE JUZGADO NOMBRE DEL CUSTODIO:
DELITO: C.I. DEL CUSTODIO:

MUNICIPIO: COD. DEPOSITO/ALMACEN
LOCALIDAD: CODIGO CUB - SIIB:

DISTRITAL: NOMBRE CUSTODIO ANTERIOR:

FECHA DE INGRESO:

N2 INVENTARIO

FECHA DE SALIDA:

FECHA DEL INVENTARIO

RUBRO B: DATOS DE LOS INVOLUCRADOS / IMPUTADOS / AFECTADOS

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

NOMBRES

N2 IDENTIDAD

RUBRO C: DESCRIPCION DEL BIEN CON BASE AL INVENTARIO LEVANTADO

CONCEPTO DESCRIPCION DE LAS CARACTERISTICAS OBSERVACION
Marca
Nro de Motor
Nro de Chasis
Ubicacién Coordenada 1
Ubicacién Coordenada 2
RUBRO D: ANOTACION PREVENTIVA / GRAVAMENES / DEUDAS
SEC CONCEPTO DESCRIPCION N2 ENTIDAD
1]
2
n
RUBRO E: IMPUTACION DE GASTOS ADMINISTRATIVOS
SEC. CONCEPTO DESCRIPCION FECHA
1]
2|
n
RUBRO F: SEGUIMIENTO JUDICIAL
DESCRIPCION INSTANCIA FECHA
£
2|
n
RUBRO G: DESTINACIONES DEL BIEN
SEC. TIPO DEL MOVIMIENTO AUTORIZACION N2 DE FECHA A FECHA NOMBRE Cl
1
2
n
RUBRO H: MONETIZACIONES / REPOSICIONES EN DINERO
SEC. TIPO DE MONETIZACION AUTORIZACION Ne MONTO FECHA
1
2|
n
RUBRO I: BAJA DE KARDEX
SEC. TIPO DE BAJA DEFINITIVA AUTORIZACION N2 FECHA OBSERVA
1] ROBO
2 DESTRUCCION
n VENTA

DITISA

[RUBRO J: REGISTRO FOTOGRAFICO
FRONTAL

POSTERIOR LATERAL IZQUIERDO

LATERAL DERECI

DITISA
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IRCABI ’ FORMULARIO DE SOLICITUD PARA ENTREGA DE BIENES A DIRCABI N2 REG. ‘
LUGAR | | [ Fecha | | [ ToTALFOJAS |
RUBRO )ATOS GENERALES
N2 CASO FELCN SECUESTRADO
° .
N2 CASO FIlSCALIA ESTADO JURIDICO INCAUTADO
TIPIFICACION DEL DELITO CONFISCADO
N© DE JUZGADO PERDIDA DE DOMINIO
MUNICIPIO
ASIGNADO AL CASO VALOR REFERENCIAL USD:
UNIDAD A LA QUE PERTENECE VALOR PERICIAL USD:
CELULAR DE CONTACTO
RUBRO B: DATOS DE LOS INVOLUCRADOS / IMPUTADOS / AFECTADOS
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRES N¢2 IDENTIDAD TIPO PAIS
RUBRO C: DESCRIPCION DEL BIEN CON BASE AL INVENTARIO LEVANTADO
BIEN REGISTRABLE CARACTERISTICAS OBSERVACION CANTIDAD  ESTADO (B/R/M)
BIEN NO REGISTRABLE DESCRIPCION DE LAS CARACTERISTICAS OBSERVACION CANTIDAD  ESTADO (B/R/M)
RUBRO D: DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA
SEC. DOCUMENTO S| NO OBSERVACION SEC. DOCUMENTO S| NO OBSERVACION
1[Acta de secuestro 9|Memorandum de Reasignacion
2|Inventario de la FELCN 10[Credencial
3|Informe del investigador 11|Cédula de identidad
4[Resolucién Judicial 12|CITESC
5|Requerimiento Fiscal 13(Folio Real
6|Anotacion preventiva 14|Certificacion
7|Acta de entregade la FELCN 15|Titulo Ejecutorial
8|Memorandum Asignacion 16(Otro detallar

RUBRO E: REVISION AREA JURIDICA DE DIRCABI
APROBACION DE LA SOLICITUD  OBSERVACIONES

FIRMA Y SELLO DEL REVISOR DEL AREA JURIDICA FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DISTRITAL
RUBRO F: PROGRAMACION PARA LA RECEPCION
LUGAR DONDE SE REALIZARA LA RECEPCION

INSPECTOR DE BIENES DESIGNADO FECHA

FIRMA Y SELLO DEL INSPECTOR DE BIENES FIRMA Y SELLO DEL ASIGNADO AL CASO

NOTA: En caso de estar observada la documentacion necesaria para ralizar la recepcion, ésta deberd ser subsanada en el plazo méximo de tres dias habiles a partir
dela presentacién del presente formulario. Si la documentacién extrafiada u observada no es regularizada se tendra por desistida la solicitud de entrega a DIRCABI.
Si la entrega de los bienes no se produce en el lugar, fecha y hora programada se tendré por desistida la solicitud de entrega, DIRCABI procederd a informar a las

autoridades r

DITISA
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5. Definiciones

Actividad con Sustancias Quimicas Controladas: Manipulacion o realizacion de ¢
con sustancias quimicas controladas.

Afectados: Son todas las personas cuyos bienes presuntamente fueron obtenidos o h
cometer delitos de narcotrafico.

Autoridad Fiscal o autoridad del Ministerio Piblico: A los fiscales de materia.
Auto Interlocutorio: Es aquella resolucion que resuelve algunas cuestiones de proceds
en la tramitacion del proceso, no se pronuncian sobre el derecho objeto de litigio, no p
so6lo tienen por objeto la marcha del proceso y resolver cuestiones procesales, incident
se presentan en su tramitacion. Contra el cual solamente cabe el recurso de reposicién
de apelacion.

Bien patrimonial: Todo bien y recurso financiero que pueda generar utilidad, rentab:
represente un interés econémico relevante para el Estado.

Bienes con Pérdida de Dominio': Son los bienes sobre los cuales existe una sentencia
y contenido patrimonial, que consiste en la pérdida del derecho de propiedad y
procedencia ilicita por derivar o estar vinculados a actividades de trafico ilicito de ¢
favor del Estado; sin compensacion alguna para su titular, poseedor o tenedor, s
adquiridos de buena fe.

Bienes de dificil conservacion: Bienes cuyos gastos de administracion superen el tre
su valor.

Bienes confiscados’: Bienes cuya titularidad pasan al Estado en virtud de una sentenc
la pena de caracter patrimonial o real consistente en la expropiacion a favor del E
sirvieron para cometer un delito o que son el producto o la ganancia de este. Consecue
por la comision de una infraccion penal, que implica la pérdida de los efectos prover
los bienes, medios o instrumentos con que se haya preparado o ejecutado, asi
provenientes del delito, cualesquiera que sean las transformaciones que hubieren podi
Bienes incautados’: Bienes solicitados al juez competente para que disponga sean cus
hasta que se determine su confiscacion o pérdida de dominio a favor del Estado si
destino (devolucion).

Bienes no registrables: Los objetos, instrumentos, valores, semovientes, sustancia
puedan generar utilidad, rentabilidad u otra ventaja que represente un interés econ
Estado, incluye dineros, joyas y todos aquellos bienes que puedan ser repatriados.
Bienes perecibles: Bienes que por su naturaleza o por el transcurso del tiempo, puc
modificacién en su composicion organica o de sus caracteristicas esenciales, ocasic
utilidad y finalidad econdémica. Son todos aquellos que pueden dejar de ser ttiles en ur
ya sea por su propia naturaleza, por las condiciones y necesidades de conservacion qu
Bienes que pueden ser administrados por DIRCABI: Los bienes que hayan sido se
confiscados en procesos penales, vinculados a delitos de trafico ilicito de sustancias co
de Pérdida de Dominio a favor del Estado y aquellos otros establecidos por Ley.

'Ley 913 — Art. 67
2 https://dpej.rae.es/lema/decomiso
3 Ley 1970 - Art. 254
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Bienes registrables: Son los bienes cuya titularidad debe quedar registrada en los registros publicos
habilitados, para el caso de bienes inmuebles Derechos Reales, Gobiernos Autonomos Municipales o el INRA,
para vehiculos automotores Transito, para aeronaves la Direccion General de Aerondutica Civil, para
embarcaciones la Direccion General de Intereses Maritimos, Fluviales y Lacustres y Marina Mercante.
Bienes secuestrados*: Bienes por los cuales el juez competente ha librado un mandamiento para que el fiscal
o la policia recoja, asegure y en su caso selle para su retencion y conservacion, haciéndose constar este hecho
en acta circunstanciada, bajo responsabilidad de la fiscalia. El secuestro de bienes es una medida cautelar que
no confiere la titularidad del mismo hasta que se produzca la incautacién, confiscacién o en su caso la
devolucion. En los casos de investigacion de trafico de sustancias controladas el fiscal debe requerir o emitir
la Resolucion de Secuestro, debidamente fundamentada.

Bienes susceptibles de desactualizacion tecnoldgica y depreciacion: Bienes muebles que, por el transcurso
del tiempo o el desgaste por su uso, son susceptibles de disminuir de valor, tales como equipos electronicos,
vehiculos, aeronaves y otros.

Cadena de custodia: es una forma de manejo de las pruebas en la que deben estar los nombres de todos los
funcionarios que las tuvieron y de los lugares donde estuvieron desde el momento en que fueron recolectadas
en terreno, hasta que vayan a ser usadas en el proceso judicial.

Calqueo: Obtencion del nimero de chasis, motor o VIN aplicando el marcado del alto relieve de los digitos
existentes en el vehiculo para ser transferidos a un papel.

Comodato: Es un préstamo de uso, en el que una de las partes entrega a otra gratuitamente algin bien no
fungible, mueble o inmueble para que se sirva de ella y restituya la misma cosa recibida.

Comodatario: Es la persona a la que se presta un bien, quien ademas esta obligado a satisfacer los gastos
ordinarios que sean de necesidad para el uso y conservacion de la cosa prestada.

Custodia: Guarda o tenencia de un bien que se administra o conserva hasta que se disponga su destino final.
Custodio: Persona designada por DIRCABI que esta obligada a la guarda, custodia y conservacion de los
bienes entregados y a restituirlos cuando le sean solicitados, cumpliendo con las responsabilidades y
obligaciones estipuladas en la respectiva acta de entrega y recepcion.

Delitos Conexos o Vinculados: Los hechos que tengan relacion directa o indirecta con la comision de trafico
ilicito de sustancias controladas, sea porque deriven de su comisiéon o porque hayan sido realizados para
preparar u ocultar los mismos.

Depésito Provisional: Es una forma de contratacion por la cual el depositante transfiere de manera temporal
la responsabilidad de la custodia, cuidado y resguardo de un bien bajo su administracién a un depositario.
Depositario: Persona o institucion que cuida de los bienes o cosas de valor que se ponen bajo su custodia. El
depositario esta obligado a guardar la cosa y restituirla, cuando le sea pedida, al depositante.

Disposicion definitiva’: Es la destinacion final de un bien confiscado con resolucién judicial ejecutoriada.
Estado juridico: Es la condicién que tiene el bien en proceso de persecucion del delito, pudiendo ser de
secuestro, incautacion, confiscacién o con determinacion de pérdida de dominio a favor del Estado.

Etiqueta QR: Es la representacion fisica, en formato de nube de puntos de rapida respuesta, de la informacion
basica de un bien bajo la administracion de DIRCABI, que permite su identificacion a través de un simple
escaneo. Puede ser generado con encriptacion de datos, para uso exclusivo de DIRCABI.

Informacién Privilegiada: Es aquella que contiene datos, orales, escritos y/o digitales de una investigacion
consolidada o en curso, en los casos de delitos de sustancias controladas.

“Ley 1970 - Art. 184
*Ley 913 — Art. 56
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Constancia de requerimiento de anotacion Copia sin
preventiva ante la autoridad registral (Con sell
registral)
Certificado DIPROVE Copia sin
(Solo par
Boleta de deposito Original
(Solo par
Identidad del investigador Copia sin
Informe Técnico por imposibilidad de traslado Copia sin
Interposicion de la accion de pérdida de Copia sin
dominio
Informe de laboratorio especializado, con Original
dictamen para comercializacion, valor de Solo para
mercado y personas autorizadas para su
compra.
Acta de entrega voluntaria de sustancias Copia
controladas Solo para
Los citados bienes se encuentran actualmente en , en el munic

bajo custodia de

#*(SOLAMENTE EN CASOS DE NARCOTRAFICO) Asimismo, manifestamos que en cumplimic
el Articulo 51 de la Ley 913, corresponde el pago de las costas notariales a (DIRCABI / FISCALI

A la espera de sus gratas noticias, reciba usted un cordial saludo.
Firma

Nombre
Cargo

DITISA
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Modelo Comunicacion de Entrega / Bienes con Pérdida de Dominio

Ciudad, fecha
Cite: Numero de nota
Senores
Responsable Distrital
Director General
DIRCABI
Departamento.-
Ref.: Comunicacion de Entrega de _cantidad Bienes con Pérdida de Dominio

De mi consideracion,

La presente tiene por objeto solicitarle de la manera mas atenta sefialamiento de lugar, hora y fecha para realizar la entrega de
bienes confiscados conforme los siguientes antecedentes:

ANTECEDENTES DESCRIPCION
Prosecucion por el delito de:
En el Juzgado N°:
Requerimiento Fiscal N°: | De Fecha:

Emitido por el Fiscal:

Numero o Codigo del Caso:

Contra los implicados: ‘ ClL:

Los bienes para ser entregados con pérdida de dominio, son:

Ne BIENES REGISTRABLES CATEGORIA VALOR DE REFERENCIA
N° BIENES NO REGISTRABLES CATEGORIA VALOR DE REFERENCIA
Para este proposito se adjunta la siguiente documentacion con un total de _ fojas:
DOCUMENTO NUMERO FECHA OBSERVACION
Inventario para cada uno de los bienes Original
Registro fotografico para cada uno de los bienes Original
Resolucion Judicial / Sentencia / Recurso de Copia legalizada
Revision
Informe de Inicio de accion o formalizacion de Copia legalizada
la accién de pérdida de dominio
Acreditacion propietaria Copia simple
(Solo para bienes registrables -
Matricula, folio real, CRPVA)
Anotacion Preventiva Copia simple
(Solo para bienes registrables)
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Informante: A la persona que manteniendo en reserva su identidad, provee info
fidedigna y apreciable a la Direccion General de la Fuerza Especial de Lucha Contr
FELCN o al Ministerio Publico, referente a ilicitos de sustancias controladas, a car
econdmica.

Kardex: Es un documento administrativo de control, el cual se da como un regists
existencia de un bien en un depdsito, almacén o entidad. Sus datos sirven para
movimientos al rastrear las entradas y salidas de estos articulos para, a su vez, realizar
Metodologia de administracién: Conjunto de normas y procedimientos emitidos po
Control y Administraciéon de Bienes Incautados - DIRCABI para la administracion de
su responsabilidad.

Monetizacién: Es el proceso para convertir un bien en dinero.

Origen de los bienes patrimoniales: Bienes con medidas precautorias o cautelare
dispuesta por autoridad competente.

Precio Base: Valor monetario minimo que deben tener las posturas para ser consid
subasta publica, venta o adjudicacion directa.

Presuntamente: Es una accion en la que se considera un hecho como probablemente ¢
algunas pistas o seflales sobre como se produjo.

Reposicion: Es la entrega del valor del bien en dinero en sustitucion del bien fisico.
Reserva de identidad: Preservacion del anonimato de los informantes, la cual no pod
Resguardo: Es la accion de cuidar y proteger un bien.

Restitucion: Es la entrega del bien cedido en depoésito provisional, comodat
reincorporacion a la administracion de DIRCABI.

Resultado Obtenido: A la captura de autores, complices o en su caso personas ¢
funcional del hecho; la desarticulacion de organizaciones criminales; secuestro de s
identificacion de bienes relacionados a actividades de trafico ilicito de sustancias cont
Resolucion Judicial Ejecutoriada: Es la determinacion que el juez dicta sobre un ¢
cabe ningun recurso ordinario ni extraordinario de revision ni tampoco alguna otra insf
como cosa juzgada y de cumplimiento obligatorio y ejecutivo por las partes.
Semovientes: Bienes con capacidad de traslacion propia, tales como ganado bovino, ¢
Sustancias Controladas: Son los estupefacientes, sustancias sicotropicas y sustanci
sintéticas que se encuentran sefialadas en las Listas I, II, III, IV y V del Anexo de la
incorporadas por Ley.

Sustancias Quimicas Controladas: Es toda sustancia o materia prima, producto qui
en la Lista V del Anexo de la Ley 913, susceptible de ser empleada en el proceso de
sintesis, cristalizacion o purificacion para la obtencion de estupefacientes o sustancias
Subasta Publica®: Es el remate publico de bienes muebles o inmuebles realizado m
presencia de Notario de Fe Publica, previo cumplimiento de las formalidades
reglamento.

Tercero de buena fe: Es la persona que obra con lealtad, rectitud y honestidad, comn
cualquier persona en su vida cotidiana. En la compra de bienes, se trata de la concienc
por medios legitimos, exentos de fraude y de otro vicio. Los procesos de pérdida de do
a los terceros de buena fe exentos de culpa.

®Ley 913 — Art. 61
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Tipos de bienes patrimoniales: Bienes registrables y Bienes no registrables.

Trafico Ilicito de Sustancias Controladas: Son aquellas conductas ilicitas tipificadas penalmente, que atentan
y vulneran la salud publica, la seguridad interna del Estado y el desarrollo integral de la sociedad.
Transferencia de dineros confiscados: Es una forma de disposicion final por la que el dinero confiscado
queda disponible para ser distribuido y acreditado en las cuentas de las entidades del Estado.

Venta Directa: Es la venta realizada en presencia de Notario de Fe Publica, a partir de ofertas sobre el precio
base, realizadas en sobre cerrado.

6. Siglas

CINTESC: Centro de Investigacion Técnico Cientifico en Toxicologia y Sustancias Controladas

CPI: Consejo de Politica Integral para la Eliminacién del Trafico Ilicito de Sustancias Controladas, Coca
Excedentaria y Prevencion del Consumo de Drogas.

CUT: Cuenta Unica del Tesoro.

CUB: Cédigo Unico del Bien.

DIPREVCON: Direccion de Apoyo a la Prevencion del Consumo de Drogas, Control del Trafico Ilicito de
Sustancias Controladas y Coca Excedentaria.

DIRCABI: Direccion General de Registro, Control y Administracion de Bienes Incautados

DG - FELCN: Direccion General de la Fuerza Especial de Lucha Contra el Narcotrafico.

DGSC: Direccion General de Sustancias Controladas.

DS: Decreto Supremo

GAM: Gobierno Auténomo Municipal.

GISUQ: Grupo de Investigacion de Sustancias Quimicas

IITCUP: Instituto de Investigaciones Técnico Cientificas - Universidad Policial Mcal. Antonio José de Sucre
INRA: Instituto Nacional de Reforma Agraria.

MAE: Méxima Autoridad Ejecutiva.

RA: Resolucion Administrativa.

RUAT: Registro Unico para la Administracion Tributaria.

SICP: Secuestrado, Incautado, Confiscado, con Pérdida de Dominio.

UIF: Unidad de Investigaciones Financieras

VIN: Numero de identificacion del vehiculo (Vehicle Identification Number)

VDSSC: Viceministerio de Defensa Social y Sustancias Controladas

7. Responsables

Son responsables de aplicar el presente manual el personal de DIRCABI.

El Director General de DIRCABI El Responsable Distrital

El Responsable Nacional de Operaciones El Delegado de Recepcion

El Responsable Nacional de Asuntos Juridicos El Delegado de Inspeccion de Bienes

El Responsable Nacional de Recursos Econdomicos El Delegado de Recursos Econémicos
El Delegado Juridico

" DS 3434 - Art.124
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Constancia de requerimiento de anotacion Copia sim
preventiva ante la autoridad registral (Con sello
Boleta de deposito Original
(Solo para
Certificado DIPROVE Copia sim
(Solo para
Identidad del investigador Copia sim
Informe Técnico por imposibilidad de traslado Copia simy
Interposicion de la accion de pérdida de Copia sim
dominio
Informe de laboratorio especializado, con Original
dictamen para comercializacion, valor de Solo para
mercado y personas autorizadas para su
compra.
Acta de entrega voluntaria de sustancias Copia
controladas Solo para
Los citados bienes se encuentran actualmente en , en el munic

bajo custodia de

#(SOLAMENTE EN CASOS DE NARCOTRAFICO) Asimismo, manifestamos que en cumplimi
el Articulo 51 de la Ley 913, corresponde el pago de las costas notariales a (DIRCABI / FISCALI

A la espera de sus gratas noticias, reciba usted un cordial saludo.
Firma

Nombre
Cargo

DITISA
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Modelo Comunicacion de Entrega / Bienes Confiscados

Senores

Responsable Distrital
Director General
DIRCABI
Departamento.-

Ciudad, fecha
Cite: Numero de nota

Ref.: Comunicacion de Entrega de _cantidad Bienes Confiscados

De mi consideracion,

La presente tiene por objeto solicitarle de la manera mas atenta sefialamiento de lugar, hora y fecha para realizar la entrega de

bienes confiscados conforme los siguientes antecedentes:

ANTECEDENTES DESCRIPCION

Prosecucion por el delito de:

En el Juzgado N°:

Requerimiento Fiscal N°:

| De Fecha:

Emitido por el Fiscal:

Ntmero o Codigo del Caso:

Contra los implicados:

‘ Cl:

Los bienes confiscados para ser entregados son:

DOCUMENTO NUMERO FECHA

Ne BIENES REGISTRABLES CATEGORIA VALOR DE REFERENCIA
W BIENES NO REGISTRABLES CATEGORIA VALOR DE REFERENCIA
Para este proposito se adjunta la siguiente documentacion con un total de fojas:

OBSERVACION

Supremo/Resoluciones de Amparo
Constitucional

Inventario para cada uno de los bienes Original
Registro fotografico para cada uno de los Original

bienes

Sentencia/Auto de vista/Auto Copia legalizada

Acreditacion propietaria

Copia simple
(Solo para bienes registrables - Matricula, folio
real, CRPVA)

Anotacion Preventiva

Copia simple
(Solo para bienes registrables)
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Los delegados seran designados a través de memorandum firmado por el Director Gene
Distrital previa autorizacion de la MAE.

8. Procedimiento de Entrega - Recepcion de Bienes
8.1 Comunicacion de Entrega
Conforme lo establecido en el paragrafo I del Articulo 119 del DS 3434, qu
DIRCABI bienes secuestrados, incautados, confiscados y/o con pérdida «
favor del Estado son:

. El Ministerio Publico;
. la Policia Boliviana; y
. la DG-FELCN.

En todo caso la entrega debera ser coordinada a través de una nota formal
de entrega® dirigida al Director General de DIRCABI o al Responsable Di
mas cercana donde se encuentren los bienes. La Comunicacioén de Entrega
General sera derivada al Responsable Distrital en cuya jurisdiccion se encu

8.2 Plazo para la entrega de bienes
El Ministerio Publico’, a través del Fiscal designado en la persecucion pe
de declarada la incautacion, confiscacion o pérdida de dominio, solicitara a
la DG-FELCN para que en el plazo de 10 dias habiles se realice la ¢
DIRCABI'".

8.3 Informacion y documentacion que debe contener la Comunicacion de Entr
La Comunicacion de Entrega debera contener la informacion necesaria y
identificar el caso y a los involucrados, asi como los bienes patrin
documentacién sefialada por la normativa vigente'!, conforme lo siguiente:

a) Numero del caso, juzgado, involucrados, afectados, investigado
b) Clasificacion del bien seglin la tipologia.
c) Resolucion Fiscal Fundamentada o documento equivalente :

competente que establezca el estado juridico del bien, es ¢
incautado, confiscado o con pérdida de dominio. (SICP)

d) Seflalamiento del tipo de delito que origina el acto de entrega. (
del trafico ilicito de sustancias controladas se debera acompaii
la resolucion emitida por la autoridad jurisdiccional que determi
bien.

e) Inventario valorado del bien incluyendo el registro fotografico.

§ Ver Anexo 9

°Ley 913 — Art. 51
"Ley 913 — Art. 51
Ley 913 - Art. 53
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f) Caracterizacion del bien, descripcion de su naturaleza, cantidad, volumen, ubicacion
georreferenciada, necesidad de Equipo de Proteccion Personal EPP, estado,
funcionamiento, etc.

2) Aspectos relacionados con la logistica del traslado de los bienes o imposibilidad de
realizarla.'?

h) Nombres y demas generales del personal designado para la entrega y datos de contacto.

i) Si no se producira el traslado de bienes muebles, adjuntar el informe técnico de

imposibilidad para que DIRCABI tome las previsiones necesarias, pudiendo establecerse
un Depdsito Provisional.

) Para el caso de entrega de bienes inmuebles' adjuntar la constancia del ingreso de
tramites de anotacion preventiva en Derechos Reales, INRA o GAM. Asimismo, copias
legalizadas de la Resolucion fiscal fundamentada o judicial que disponga el estado
juridico del bien. Especificar si el bien inmueble se halla desocupado.

k) Para el caso de entrega de vehiculos adjuntar la constancia del ingreso de tramite de
anotacion preventiva en el Organismo Operativo de Transito.

Coordinacion logistica

El Responsable Distrital de DIRCABI, revisa la Comunicacion de Entrega y planifica la logistica
de recepcion tomando las previsiones para convocar al Perito de Valoracion, Notario de Fe Publica
si fueran necesarios, asi como la eleccion del lugar de almacenamiento o tratamiento, y otros
aspectos relacionados.

De ser necesario delega a un inspector para que pueda realizar la verificacion previa de los bienes
que se pretenden entregar y su estado. El Responsable Distrital planifica la logistica de recepcion.

Definida la logistica de recepcion, asi como revisada la documentacion de soporte, el Responsable
Distrital da respuesta a la comunicacion con el sefialamiento de lugar, fecha y hora.

Elabora los memorandums nombrando al Delegado de Recepcion, Delegado Juridico, Delegado de
Custodia, Delegado de Recursos Econémicos.

Asegura la presencia del Perito de Valoracion y del Notario de Fe Publica, dependiendo si el caso
lo exige por mandato legal.

Cuando la recepcion no se vaya a realizar en los predios de DIRCABI, coordina también el
desplazamiento de los Delegados y del Perito y Notario asi como del transporte necesario.

De igual forma, realiza la coordinacion en los casos en que sea necesario solicitar apoyo a la Policia
Boliviana, Fuerzas Armadas, entidades territoriales autonomas y otras entidades publicas'*.

Contratacion del Perito y/o del Notario
La contratacion sera realizada seleccionando al profesional de la jurisdiccion, que se encuentre
disponible y haya ofertado el precio mas bajo, con base a las consultas realizadas en la Base de

'2DS 3434 — Art. 120.
13 Ley 913 — Art. 49.
4 DS 3434 — Art. 120

DITISA

MINISTERIO DE GOBIERNO
IRCABI MANUAL DE
RCABI

- PROCEDIMIENTOS DE DIRCABI

Certificado DIPROVE Copia simple
(Solo para ve
Boleta de deposito Original
(Solo para di
Identidad del investigador Copia simple
Informe Técnico por imposibilidad de traslado Copia simple
Interposicion de la accion de pérdida de dominio Copia simple
Informe de laboratorio especializado, con Original
dictamen para comercializacion, valor de mercado Solo para sus
y personas autorizadas para su compra.
Acta de entrega voluntaria de sustancias Copia
controladas Solo para sus
Los citados bienes se encuentran actualmente en , en el munic

bajo custodia de

#*(SOLAMENTE EN CASOS DE NARCOTRAFICO) Asimismo, manifestamos que en cumplimic
el Articulo 51 de la Ley 913, corresponde el pago de las costas notariales a (DIRCABI/ FISCALI

A la espera de sus gratas noticias, reciba usted un cordial saludo.
Firma

Nombre
Cargo

DITISA
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Modelo Comunicacion de Entrega / Bienes Incautados Datos de Proveedores de DIRCABI, la cual sera actualizada cuando men
Responsable de Recursos Economicos.

El pago de estos servicios correrd por cuenta de DIRCABI contra los ga
bien, salvo que corresponda pagarse por terceros conforme norma.

Ciudad, fecha
Cite: Numero de nota
Senores
Responsable Distrital

Director General 8.6 Realizacion del Acto de Entrega y Recepcion

DIRCABI En la fecha, hora y lugar acordados se lleva a cabo el Acto de Entrega y Re
Departamento.- Los servidores publicos de DIRCABI delegados al efecto, realizaran la cor
Ref.: Comunicacion de Entrega de _cantidad Bienes Incautados que se estan recibiendo con la documentacion de la Comunicacion de Entr
De mi consideracion, Es responsabilidad del Delegado de Recepcion asegurar que:
La presente tiene por objeto solicitarle de la manera mas atenta sefialamiento de lugar, hora y fecha para realizar la entrega de a) Existe la copia legalizada de la resolucion fiscal o judicial so
bienes incautados conforme los siguientes antecedentes: judicial (SICP).
ANTECEDENTES DESCRIPCION b) Ex%ste la ratificacion del Juez competente 5
- . c) Existe el Acta de Secuestro o el Acta de Incautacion
Prosecucién por el delito de: d) Existe la anotacion preventiva en los registros publicos, para bi
En el Juzgado N°: i. Si el bien inmueble no cuenta con partida de regist
Requerimiento Fiscal N°: | De Fecha: deberd existir la orden del Juez de registro pr
Emitido por el Fiscal: B D_IRCABI‘_ X
; ii. Si el bien inmueble no cuenta con registro en el INF
Nimero o Cédigo del Caso: del Juez de registro preventivo a nombre de DIRCAL
Contra los implicados: ‘ ClL: e) Verificar la categorizacion del bien y su tipologia.
f) Realizar la valoracion referencial del bien. O promover la valor:
Los bienes incautados para ser entregados son: . . .
2) Contrastar el inventario proporcionado con el elabc
N° BIENES REGISTRABLES CATEGORIA VALOR DE REFERENCIA observaciones que reflejen la realidad fisica evidenciada.
h) Tomar las fotografias del bien para el Registro Fotografico.

El personal de DIRCABI designado, elabora el inventario de recepcic
fotografico.

BIENES NO REGISTRABLES CATEGORIA VALOR DE REFERENCIA

El Delegado de Recepcion registra las observaciones y las discrepanc

Para este propésito se adjunta la siguiente documentacién con un totalde ~ fojas: verificacion entre lo que se pretende entregar y lo que se esta recibiendo.
DOCUMENTO NUMERO | FECHA OBSERVACION Elabora el Acta de Entrega Recepcion de Bienes, en la cual se hara co
Inventario para cada uno de los bienes Original existente, el inventario entregado y el inventario elaborado debidamente v:
Registro ,fomgrf”ffco para cada uno de los bienes Original _ referencial o pericial, el registro fotografico, asi como las discrepancias qu
Resolucion Judicial / Auto Interlocutorio / Auto de Copia legalizada
Xz: ditacion propictaria Copia simple Cuando el delito originario esté relacionado con el trafico ilicito de sustan
(Solo para bienes registrables - Matricula, participar el Notario de Fe Publica firmando también el Acta.
Jfolio real, CRPVA)
Anotacion Preventiva Copia simple Los servicios del Perito y del Notario seran pagados contra la factura pres
(Solo para bienes registrables) imputada como gastos de administracion del bien. Posteriormente el I
Constancia de  requerimiento  de  anotacion Copia simple . elaborara un informe en el cual se emitira criterio sobre el vencimiento de
preventiva ante la autoridad registral ing(;rsltrs;:]l)lo de recibido de la autoridad demoras de la FELCN y en aplicacion del paragrafo IV del Articulo 12
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DIRCABI procedera con la repeticion de los servicios del Notario al solicitante de la entrega de los
bienes.

En todo acto de entrega y recepcion de bienes se debera realizar la correspondiente valoracion de
los bienes, sea de manera referencial o de manera pericial con la intervencion del Perito
Especializado. Cuando el valor de los bienes que se pretenda entregar no sea material o por lo menos
suficiente para cubrir los gastos de su administracion o mantenimiento, se debera recomendar sean
tratados como bienes de dificil conservacion recomendando su inmediata destinacion.

Se dara por finalizado el Acto de Entrega y Recepcion de bienes con la firma del Acta por todos los
participantes.

El Acta de Entrega y Recepcion sera elaborada y firmada en cuatro ejemplares con los siguientes
destinos: DIRCABI / FELCN / FISCALIA / NOTARIA. Cuando no intervenga un notario el cuarto
ejemplar quedara en poder de DIRCABI.

En los casos en los que el Notario actuante sea el Notario de Gobierno, se debera tomar en cuenta
su agenda y la fecha de su disponibilidad, con lo cual se definira la celebracion del acto de entrega
y recepcion de bienes.

El Acta de Recepcion debera contener minimamente la siguiente informacion:

a) Identificacion del proceso penal relacionado con los bienes, que indique el nimero del
caso, juzgado, involucrados, investigador, fiscal.

b)  Estado judicial del bien.

¢) Numero y fecha de la resolucion judicial;

d) Nuomero y fecha del certificado del registro de la anotacion preventiva, cuando
corresponda;

e) Numero y fecha del informe de valoracion del perito, cuando corresponda;

f)  Numero y fecha del requerimiento de entrega de los bienes;

g) Inventario de los bienes, que sefiale su categoria, tipo, valor y estado de conservacion;

h) Horay fecha de la recepcion;

i)  Nombres, Apellidos, ntimero de la cédula de identidad del personal actuante.

j)  Firmas de todos los actuantes.

Alta de los bienes en el SIIB

El Delegado de Recepcion con el Acta de Entrega y Recepcion, dentro de los siguientes diez'® dias
de la fecha de su firma, debera dar de alta los bienes recibidos en el Sistema Informatico Integrado
de Bienes (SIIB), sefialando el deposito (almacén, galpdn, etc.) en el que se encuentran.

15 DS 3434 — Art 125.
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Boleta de deposito

Original
(Solo para dine

Identidad del investigador

Copia simple

Informe Técnico por imposibilidad de
traslado

Copia simple, :

Interposicion de la accion de pérdida de
dominio

Copia simple, :

Informe de laboratorio especializado, con
dictamen para comercializacion, valor de
mercado y personas autorizadas para su
compra.

Original
Solo para sustc

Acta de entrega voluntaria de sustancias
controladas

Copia
Solo para sustc

Los citados bienes se encuentran actualmente en

bajo custodia de

, en el munic

#*(SOLAMENTE EN CASOS DE NARCOTRAFICO) Asimismo, manifestamos que en cumplimic
el Articulo 51 de la Ley 913, corresponde el pago de las costas notariales a (DIRCABI/ FISCALI

A la espera de sus gratas noticias, reciba usted un cordial saludo.

Firma
Nombre
Cargo
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Anexo 9 Modelos de Comunicacion de Entrega por Estado Juridico del Bien El alta del bien en el SIIB comprende la captura de los datos del cas
Modelo Comunicacion de Entrega / Bienes Secuestrados incluyendo la digitalizacion de todos los documentos y el Registro Fo
generacion del Codigo Unico del Bien.'¢
Ciudad, fecha
Cite: Ntimero de nota Luego el Delegado de Recepcion procedera a generar el Kardex de cada und
puedan ser adjuntos a su informe, el informe contendra su criterio para re

Sefiores o Notario cuando corresponda.
Responsable Distrital

Director General
DIRCABI
Departamento.-

Asimismo, genera desde el SIIB las etiquetas QR para cada uno de los b
informe.

Ref.: Comunicacion de Entrega de _cantidad _ Bienes Secuestrados . . . , S
umeas ga de cantidad o8 seed El informe sera presentado al Director General via el Responsable Distrital

De mi consideracion, o ) R R
El Responsable Distrital, firma el informe con su conformidad, retiene la

La presente tiene por objeto solicitarle de la manera més atenta sefialamiento de lugar, hora y fecha para realizar la entrega de entregadas al Delegado de Deposito y envia al Director General el inform
bienes secuestrados conforme los siguientes antecedentes: Recepcion de Bienes a DIRCABI.
ANTECEDENTES DESCRIPCION 8.8 Etiquetado de los bienes
Prosecucién por el delito de: El Responsable Distrital designa al Delegado de Custodia para que se hag
En ol Juzgado N°; tiempo que le entrega las etiquetas QR para su colocado.
Requerimiento Fiscal N°: | De Fecha: Es responsabilidad del Delegado de Custodia asegurar que todos los
Emitido por el Fiscal: debidamente etiquetados. Asimismo, de asegurar su vigilancia y custodia :

Namero o Cédigo del Caso: todo movimiento que signifique su salida o reingreso del area del deposito.

Contra los implicados: ‘ ClL: 8.9  Archivo centralizado

El Informe de Entrega y Recepcion recibido en la Direccion General, sera
Nacional de Operaciones para su supervision general programada. Lu
BIENES REGISTRABLES CATEGORIA VALOR DE REFERENCIA remitido para su Archivo Centralizado al Responsable de Registro y Sisten

Los bienes secuestrados para ser entregados son:

9. Tratamiento de Bienes No Registrables
9.1 Tipo: Dinero"’
El dinero SICP debera ser depositado en la cuenta bancaria habilitada por
asegurar el mantenimiento de valor y el cobro de intereses, se tend:
exclusivamente para dinero secuestrado o incautado y para dinero confi:
dominio. Esta informacion debera ser comunicada de manera semestral por

BIENES NO REGISTRABLES CATEGORIA VALOR DE REFERENCIA

Para este proposito se adjunta la siguiente documentacion con un total de ~ fojas:
a su contraparte de la Fiscalia y de la FELCN, para que se utilice la cuenta e;
DOCUMENTO NUMERO FECHA OBSERVACION la entrega a través de depositos.
Acta de Secuestro Original o copia legalizada
Inventario para cada uno de los bienes Original
Registro fotografico para cada uno de los Original
bienes
Acreditacion propietaria Copia simple

(Solo para bienes registrables - Matricula,
folio real, CRPVA)

Certificado DIPROVE Copia simple 16 DS 3434 — Art. 124.
(Solo para vehiculos) 17 DS 3434 — Art. 121
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La elaboracion de la boleta de deposito debera reflejar claramente el nimero del caso. La Boleta de
Deposito en original refrendada por la entidad bancaria debera ser entregada a DIRCABI a efectos
de que se elabore la correspondiente Acta de Entrega Recepcion.

Cuando se trate de dinero en efectivo en moneda extranjera distinta del ddlar, quien hace la entrega
debera realizar el cambio a USD y luego depositarlo en la cuenta sefialada precedentemente. En la
Comunicacion de Entrega se debera hacer constar el tipo de cambio de venta de la moneda
extranjera distinta al dolar y el tipo de cambio de compra del ddlar para respaldar el ajuste del
diferencial cambiario.

Cuando se trate de dinero en efectivo cuyo cambio no pueda ser realizado dentro del territorio
nacional, se procedera con la entrega de estas divisas, verificando que se trata de moneda de curso
legal vigente. El Delegado de Recepcion de DIRCABI hara constar esta situacion en el Acta de
Entrega Recepcion. Estos dineros seran remitidos al Banco Central de Bolivia a través del
Responsable Nacional de Recursos Econdmicos, solicitando una operacion de cambio, para su
posterior depdsito en cuentas de DIRCABI o en su defecto sean ingresados en boveda del BCB.

De manera general el Acta de Entrega Recepcion debera dar cuenta del dinero recibido con todos
los detalles del caso en prosecucion.

El dinero confiscado y/o cuyo dominio haya sido declarado a favor del Estado mediante sentencia
ejecutoriada, debera ser transferido por el Responsable Nacional de Recursos Econoémicos a la
libreta fiscal de DIRCABI para que luego sea transferido a las libretas de la DIPREVCON (65%),
DIRCABI (20%) y el Ministerio Publico (15%), conforme el Paragrafo II del Articulo 63 de la Ley
N° 913, previo descuento establecido en el Articulo 153 y 154 del Decreto Supremo 3434, vigente.

Tipo: Valores

Los valores son titulos que incorporan un derecho de crédito o de renta (una acreencia) en favor del
titular o de su tenedor. El Fiscal o el Investigador, que hace la entrega, debera sefialar las
caracteristicas del titulo, tales como denominacion, entidad, lugar y fecha de emision, importe o
suma que representa, numeracion, y toda otra informacion que sea relevante. El Delegado de
Recepcion de DIRCABI verificard y en su caso complementara la informacion en procura de
asegurar pueda ser redimido en favor del Estado, cuando exista una resolucion de confiscacion o de
pérdida de dominio.

El Delegado de Recepcion de DIRCABI debera hacer entrega de estos valores al Delegado de
Custodia para que se tramite su traslado y depdsito en la boveda del Banco Central.

Tipo: Semovientes'®

Para la entrega de semovientes o ganado ovino, camélido, vacuno, equino, etc. el Fiscal o el
investigador procurara identificar a una persona natural o una universidad piblica de preferencia
del mismo lugar en el que se encuentran, que pudiera fungir como depositario provisional. En la
caracterizacion de los semovientes sefialara la cantidad de cabezas, el sexo, la edad aproximada, la
raza, y el estado de salud fisica del animal.

'8 DS 3434 — Art. 126
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Anexo 8 Inventario Genérico

D]‘R“C‘”K}é\[‘ _ INVENTARIO DE:
RUBRO A: DATOS GENERALES
CODIGO DEL CASO: DISTRITAL:
N2 RESOLUCION JUDICIAL: CODIGO KARDEX:
FECHA DE LA RESOLUCION: FECHA:
DELITO: INVESTIGADOR:
DEPARTAMENTO: FISCAL:
MUNICIPIO: ELABORADO POR:
LOCALIDAD: VALOR USD PERICIAL |
ESTADO JURIDICO DEL BIEN: CODIGO CUB - SIIB:
NOMBRE DE QUIEN ENTREGA: NOMBRE QUIEN RECIBE:
C.I. DE QUIEN ENTREGA: C.I. DE QUIEN RECIBE:

RUBRO B: DATOS DE LOS INVOLUCRADOS / IMPUTADOS / AFECTADOS
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRES Ne IDENTIDAD

RUBRO C: DATOS DE IDENTIFICACION GENERICA
MARCA TIPO PAIS FABRICACION COLOR MODELO Ne DE SERIE

ANCHO ALTO LARGO PESO FUNCIONA BATERIA

RUBRO D: DESCRIPCION DETALLADA

PARTES OBSERVACION OBSERVA
=3
o

Estado
B R M

ACCESORIOS OBSERVACION E

OBSERVACIONES:

Nidmero de inventario anterior: de Fecha:

Firmay N2 de identidad de quien entrega: Firma y N2 de identidad

DITISA
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Anexo 7 Inventario Semovientes

D Por su parte el Delegado de Recepcion de DIRCABI tomara los recaudos
INVENTARIO PARA SEMOVIENTES Ne .y . . . , . . .
ASJIRCABI _ Entrega Recepcion participe quien se hara cargo en calidad de depositario p
ROBROIAZDATOS GENERALES tener autorizacion previa del Director General. Asimismo, se asegu
[CODIGO DEL CASO: DISTRITAL: colaboracion de un perito especializado que permita valorar los sems
N2 RESOLUCION JUDICIAL: CODIGO KARDEX: . , .
FECHA DE LA RESOLUCION: FECHA: prestados por el perito seran pagados por DIRCABI e imputados como gas
N2 DEJUZGADO INVESTIGADOR:
'[\’AEJ::E;PIO :.ZCBAOL:RADO T En el Acta de Entrega Recepcion se debera hacer constar que quien se
LOCALIDAD: VALOR USD - PERICIAL | [ReGISTRAL | Depositario designado por la Resolucion o el Contrato de Deposito Pro
ESTADO JURIDICO DEL BIEN: CODIGO CUB - SIIB: Director General o por su delegado. Asimismo, se registrara el valor esti
NOMBRE DE QUIEN ENTREGA: NOMBRE QUIEN RECIBE: .y . I
C.1. DE QUIEN ENTREGA: C.1. DE QUIEN RECIBE: ganado a la fecha de recepcion, y el costo estimado de su manutencion y cc
RUBRO B: DATOS DE LOS INVOLUCRADOS / IMPUTADOS / AFECTADOS . . , L., .
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRES Ne IDENTIDAD TIPO PAIS El inventario debera hacer precision del estado de cada uno de los anim
registrados o marcados, el género, la edad y peso aproximado, una aprecic
salud (buena, regular o mala). Asimismo, fotografias de cuerpo enter

RUBRO C: DATOS DE IDENTIFICACION GENERICA recomendable utilizar un liston con escala de medida o un poste con sefic
GANADO VACUNO GANADO EQUINO GANADO CAMELIDO GANADO OVINO GANADO PORCINO OTRO TIPO metros. El inVentariO deberé. quedar aCOmpaﬁadO del C()rresp()ndiente regis

RAZA RAZA RAZA RAZA RAZA

9.4 Tipo: Joyas o metales preciosos

U oRe B BE R P e N BT AR Para la entrega recepcion de este tipo de bienes el Fiscal o el Investigador de
T seraiic necesarios para su custodia. El Delegado de Recepcion debera prever que

OBSERVACION E = Sl | s OBSERVACION E =T =T Recepcion participe un perito para la valoracion de estos bienes. El peritc

natural que esté debidamente inscrita ante el Servicio de Impuestos Naciona

de emitir factura por este tipo de servicios. Los servicios prestados por el

DIRCABI e imputados como gastos administrativos.

EDAD MACHOS

R M

Cada una de las joyas debera ser inventariada, con indicaciones de su tan
caracteristicas distintivas, ademas de estar fotografiada de frente, de lateral
al lado de una regla que permita dar cuenta de sus medidas en centimetros
pieza deberan formar parte del registro fotografico.

El Delegado de Recepcion debera hacer entrega de las joyas al Delegado d
luego depositarlos en la boveda del Banco Central a través del Responsabl
Economicos.

9.5 Tipo: Perecibles
Para los bienes que por su naturaleza tengan una vida util limitada o sean
rapidamente, el investigador del caso debera hacer notar esta situacion |
Sro e IFE Htario aRtenic Entrega a efectos de que se tomen las previsiones necesarias. Si los bienes |
Firmay NS de identidad de quien entrega: Eirma y N@de identidad deiquien recibe: su vida util o se encuentran vencidos o sin ningun valor comercial,
recomendar su posible destruccion.

OBSERVACIONES:

PAGINA __

19 DS 3434 — Art. 124
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Por su parte, el Delegado de Recepcion evaluara la documentacion de la Comunicacion de Entrega,
procurando calcular los costos de su mantenimiento o conservacion; si estos son mayores al de su
posible monetizacion, deberda recomendar su destruccion, su inmediata disposicion o su
monetizacion anticipada®, a tal efecto se deberd elaborar un informe con la memoria de célculo que
respalde la recomendacion, para este fin se deberan tomar como parametros de costos aquellos que
el Responsable Administrativo proporcione con los siguientes factores estimados por metro
cuadrado ocupado: Costo de Almacenaje, Costo del Seguro, Costo de la Seguridad y Vigilancia,
otros Costos Consolidados. Tales factores son la base de los gastos de administracion. El1 Acta de
Entrega Recepcion debera reflejar los calculos realizados.

Tipo: Armas de fuego, sus piezas, componentes, municiones y explosivos

Las armas de fuego, sus piezas, componentes, municiones y explosivos®' deberan ser valorados a
criterio del Fiscal con fines netamente referenciales y no periciales. Elaborado el inventario y el
registro fotografico deberan ser entregados directamente al Ministerio de Defensa.

Cuando se reciban requerimientos de entrega de este tipo de bienes el Responsable Distrital de
DIRCABI rechazara la solicitud arguyendo falta de competencia legal.

Tipo: Obras de arte o piezas arqueologicas

Las obras de arte o piezas arqueoldgicas deberan contar necesariamente con el registro fotografico
por parte del investigador, haciendo conocer esta situaciéon en la Comunicaciéon de Entrega de
Bienes.

Por su parte, el Delegado de Recepcion de DIRCABI realizard una valoracion subjetiva solamente
para fines informativos o referenciales. Ademas de su inventario con la descripcion de cada
elemento se deberan fotografiar estos bienes para el armado del Registro Fotografico.

En la medida de lo posible se procurara que este tipo de bienes queden bajo custodia provisional en
un museo publico o en un repositorio nacional.

Tipo: Sustancias Quimicas Controladas
La recepcion de sustancias quimicas controladas solamente sera procedente cuando se cumplan las
siguientes condiciones®*:
a)  Se encuentre en la Lista V Sustancia Quimica Controlada, del Anexo de la Ley 913.
b)  Sea parte de un proceso penal, objeto de un proceso de pérdida de dominio, o se trate de
un excedente entregado de manera voluntaria a la DGSC.
¢) Cuente con un informe de laboratorio especializado que certifique la posibilidad de su
monetizacion.

El incumplimiento de cualquiera de estas condiciones impide a DIRCABI proceder con su
recepcion, debiendo rechazar la Comunicacion de Entrega y paralelamente reportar al fiscal del caso
o0 ala DGSC para que se proceda con su destruccion®.

2 DS 3434 — Art. 136

2l Ley 1970 — Art. 254 (Modificado por Ley 400).
2 Ley 913 — Art. 46

2 DS 3434 — Art. 38
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Anexo 6 Inventario Equipo Comunicacién

NSO DE GORERND INVENTARIO PARA EQUIPOS D
- IBCE - COMUNICACION
CODIGO DEL CASO: DISTRITAL:
N2 RESOLUCION JUDICIAL: CODIGO KARDEX:
FECHA DE LA RESOLUCION: FECHA:
N2 DE JUZGADO INVESTIGADOR:
DELITO: FISCAL:
MUNICIPIO: ELABORADO POR:
LOCALIDAD: VALOR USD PERICIAL I
ESTADO JURIDICO DEL BIEN: CODIGO CUB - SIIB:
NOMBRE DE QUIEN ENTREGA: NOMBRE QUIEN RECIBE:
C.l. DE QUIEN ENTREGA: C.l. DEQUIEN RECIBE:

RUBRO B: DATOS DE LOS INVOLUCRADOS / IMPUTADOS / AFECTADOS
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRES

RUBRO C: DATOS DE IDENTIFICACION GENERICA
MARCA TIPO PAIS FABRICACION COLOR MODELO N2 DE SERIE

MEMORIA IMEI 1 IMEI 2 PESO FUNCIONA BATERIA

RUBRO D: DESCRIPCION DETALLADA

Estad
PARTES OBSERVACION [ staco PARTES
-3
il 8 R ™

OBSERVACIONES:

de Fecha:
Firmay N2 de identidad

Nimero de inventario anterior:
Firmay N2 de identidad de quien entrega:

DITISA
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Anexo 5 Inventario de Avioneta Para la entrega de sustancias quimicas controladas a DIRCABI son requisii
‘ _D [RCABI B INVENTARIO AVIONETA | e a)  Resolucion judicial en copia legalizada o autenticada, por la cu
RO A B S CERERRES juridico de la sustancia quimica controlada, en calidad de
CODIGO DEL CASO: DISTRITAL: confiscacion o proceso de pérdida de dominio.

N2 RESOLUCION JUDICIAL: CODIGO KARDEX: . . . . . .
EECT A DE LA RESOLUCION: TECHA: b) Inventario fisico y registro fotografico de la sustancia quimica c
DELITO: INVESTIGADOR: ¢) Informe técnico pericial elaborado por CITESC donde se establ
DEPARTAMENTO: FISCAL: .

MUNICIPIO: ELABORADO POR: 1. Su naturaleza

LOCALIDAD: VALOR USD PERICIAL | [reaisTRAL] ii. Calidad y pureza

ESTADO JURIDICO DEL BIEN: CODIGO CUB - SIIB: ) . A , . .
[NOMBRE DE QUIEN ENTREGA: NOMBRE QUIEN RECIBE: | 1il. Vigencia, si estd o no activa y su fecha de caducidad
\C.IA DE QUIEN ENTREGA: C.l. DE QUIEN RECIBE: !

‘ iv. Valor promedio de mercado
RUBRO DATOS DE LOS INVOLUCRADOS / IMPUTADOS / AFECTADOS
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRES N2 IDENTIDAD TIPO PAIS

Para la entrega de sustancias quimicas controladas por parte de la D

requisitos?:
RUBRO C: DATOS DE LA AVIONETA
MATRICULA DE ORIGEN ANO MARCA Ll MODELO PAIS FABRICACION N¢2 DE SERIE . ., .
a)  Actade Entrega Voluntaria y Recepcion o documento equivaler
NUMERO DE MATRICULA = COLOR ENVERGADURA POTENCIA MOTORES HORAS DE VUELO sustancia. su origen cantidad. volumen. advertencias de manipu
| ¢l el el el
] - que den cuenta de la entrega voluntaria de la sustancia quimica
RUBRO D: DESCRIPCION DETALLADA .,
posesion por parte de la DGSC.
PARTES OBSERVACION £ Estado PARTES OBSERVACION Estado : ; : . . P
5 e T w b) Inventario fisico y registro fotografico de la sustancia quimica c
Fuselaje Puertas ¢) Informe técnico pericial elaborado por el Laboratorio Quimicc
Alas Flap lzquierdo bl .
Empenaje de Cola Flap Derecho eSta czca:
Tren de Aterizaje Alerén Iquierdo i. Su naturaleza
Superficies de Mando Alerén Derecho . .
Sistema Hidradulico Parabrisas 1. Cahdad y pureza
SIS S El SriieS Motor iii. Vigencia, si esta o no activa y su fecha de caducidad
Sistema de Presurizacién Asientos . .
Alimentacion Combustible Ventanas iv. Valor promedio de mercado
Sistema de Radio Tablero de Control _ d) Listado de compradores autorizados
Grabador de Voz Cinturones de seguridad
Sistema de Comunicacién Cargador electrico
Radar metereolégico Sistema de Luces
Sistema de GPS Cafetera ., , . . . sy
Sistema de Audio panel Led El Delegado de Recepcion debera recomendar la inmediata disposicion
Trahsponder b Pantslias elaborando al efecto el analisis de costo beneficio de su administracion co
stado . . .
HERRAMIENTAS OBSERVACION B R el tipo de bienes perecibles.
Cuando el comiso de sustancias quimicas controladas haya sido realizado
debera proseguirse conforme el delito de contrabando, DIRCABI no tiene
proceder a su recepcion.

OBSERVACIONES:

9.9 Tipo: Otros Bienes Muebles

Numero de inventario anterior: de Fecha: . . . . . .
Firmay Nede identidad de quien entrega: Firmay Ne de identidad de quien recibe: Para los bienes que no se clasifican en la tlp010gla anterior, Como por ¢jel

negra, equipos de telefonia y otros se debera aplicar criterios de valor y ¢
los mismos no es material, o su depreciacion total se producira en breve p

SIGNIFICADOS: R=Ray6n; X=Golpe; Q-Quebrado o Roto; 0=No existe. PAGINA 1DE __

2 DS 3434 — Arts. 119y 120
2 Ley 913 — Art. 25. DS 3434 - Art.132
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no cumple la relacioén costo beneficio, se debera desestimar su entrega, el Fiscal o el investigador
podra recomendar su devolucion o destruccion, debiéndose elaborar un informe con los criterios
referidos. Cuando los bienes muebles justifiquen la relacion costo beneficio se elaborara la
Comunicacion de Entrega.

El Delegado de Recepcion cuando evalie la documentacion de la Comunicacion de Entrega,
procurara calcular los costos de su mantenimiento o conservacion; si estos son mayores al de su
posible monetizacion, deberd recomendar su destruccién, su inmediata disposicion o su
monetizacion anticipada®, a tal efecto debera elaborar un informe con la memoria de célculo que
respalde la recomendacion. La memoria de calculo tomara como parametros los siguientes costos
mensuales:

. Costo del Almacenaje. (Promedio del alquiler por metro cuadrado ocupado)

. Costo de Vigilancia. (Prorrateo del servicio por el nimero de bienes en el depdsito)

. Costo del Seguro. (Prorrateo del valor del seguro por el nimero de bienes asegurados)

. Otros costos. (Promedio de costos de manipuleo, limpieza, servicios basicos, etc.)
Estos factores son la base de los gastos de administracion.

10. Tratamiento de Bienes Registrables

10.1

Tipo: Inmuebles Urbanos

Los inmuebles urbanos deberan contar con el requerimiento del Fiscal o judicial de anotacion
preventiva ante Derechos Reales, o cuando menos con el escrito enviado y la respuesta de rechazo;
en caso de no contar con este documento se dejara constancia de las razones por las cuales no fue
emitido.

Estos bienes inmuebles seran valorados con base a estimaciones realizadas de publicaciones de
ofertas de venta buscando discriminar el valor del terreno del de la superficie construida
prorrateandola en metros cuadrados, en todo caso esta valoracion es estimativa no pericial y tiene
el propodsito unicamente informativo para efectos del SIIB.

El Fiscal o el Investigador procurara obtener documentacion o informacion de los titulos
propietarios del bien inmueble, en ejercicio de sus propias atribuciones o requerimientos al juez. En
caso de no contar con tales documentos sera sefialado en la Comunicacioén de Entrega.

En todos los casos se debera elaborar un Registro Fotografico, tomando fotografias que evidencien
la localizacion y el estado general del inmueble, de manera especifica se tomaran fotografias de los
medidores de servicios basicos tales como electricidad, agua, gas, etc. Asi mismo del numero del
inmueble y de sus colindantes, y de algunos puntos de referencia que permitan su rapida ubicacion.

En la Comunicacion de Entrega de bienes a DIRCABI se hard constar los datos de
georreferenciacion del perimetro del bien inmueble utilizando al efecto alguna aplicacion movil
como por ejemplo Google Maps, deberan quedar registrados al menos 4 puntos de las coordenadas
que den cuenta de la localizacion del bien inmueble.

2 DS 3434 — Art. 136
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INVENTARIO INMUEBLES

CODIGO DEL CASO:

DISTRITAL:

N2 RESOLUCION JUDICIAL:

CODIGO CUB - SIIB:

NOMBRE DEL JUZGADO :

FECHA:

DELITO:

ELABORADO POR:

RUBRO D: DESCRIPCION DE

NOMBRE AMBIENTE:

Puerta Principal

NOMBRE AMBIEN

Puerta Principal

Marco de Puerta

Marco de Puerta

Cerradura Puerta

Cerradura Puerta

Llaves

Llaves

Ventanas

Ventanas

Otras Puertas

Otras Puertas

Cerraduras Otras Puertas

Cerraduras Otras Puertas

Vidrios Vidrios
Rejas Rejas
Pisos Pisos
Paredes Paredes
Techos Techos

Alfombras

Alfombras

Divisiones

Divisiones

Tomas Eléctricas

Tomas Eléctricas

Tomas Telefénicas

Tomas Telefdnicas

Interruptores

Interruptores

Lamparas Lémparas
Cortinas Cortinas
Apliques Apligues
[ ] Estado
NOMBRE AMBIENTE: NOMBRE AMBIENTE:
MATERIAL R ™M MATER

Puerta Principal

Puerta Principal

Marco de Puerta

Marco de Puerta

Cerradura Puerta

Cerradura Puerta

Llaves

Llaves

Ventanas

Ventanas

Otras Puertas

Otras Puertas

Cerraduras Otras Puertas

Cerraduras Otras Puertas

Vidrios Vidrios

Rejas Pisos

Pisos Paredes
Paredes Techos

Techos Tomas Eléctricas

Tomas Eléctricas

Tomas Telefdnicas

Tomas Telefénicas

Interruptores

Interruptores Lamparas
Lamparas Cortinas.
Cortinas Apliques / Accesorios

OBSERVACIONES:

Firmay N2 de identidad de quien entrega:

Firmay N2 de identidad c

DETALLE DE AMBIENTES EN LAS SIGUIENTES PAGINAS

DITISA
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INVENTARIO INMUEBLES | Ne

CODIGO DEL CASO:

DISTRITAL:

N2 RESOLUCION JUDICIAL:

CODIGO CUB - SIIB:

NOMBRE DEL JUZGADO :

FECHA:

DELITO:

ELABORADO POR:

RUBRO D: DESCRIPCION DE LOS AMBIENTES

NOMBRE AMBIENTE:

Puerta Principal

MATERIAL

NOMBRE AMBIENTE:

Puerta Principal

Marco de Puerta

Marco de Puerta

Cerradura Puerta

Cerradura Puerta

Llaves

Llaves

Ventanas

Ventanas

Otras Puertas

Otras Puertas

Cerraduras Otras Puertas

Cerraduras Otras Puertas

Vidrios

Vidrios

Rejas Rejas
Pisos Pisos
Paredes Paredes
Techos Techos

Alfombras

Alfombras

Divisiones

Divisiones

Tomas Eléctricas

Tomas Eléctricas

Tomas Telefénicas

Tomas Telefénicas

Interruptores Interruptores
Lamparas Lamparas
Cortinas Cortinas
Apliques Apliques

NOMBRE AMBIENTE:

Puerta Principal

MATERIAL

NOMBRE AMBIENTE:

Puerta Principal

B

Estado
R

Marco de Puerta

Marco de Puerta

Cerradura Puerta

Cerradura Puerta

Llaves

Llaves

Ventanas

Ventanas

Otras Puertas

Otras Puertas

Cerraduras Otras Puertas

Cerraduras Otras Puertas

Vidrios Vidrios

Rejas Pisos

Pisos Paredes
Paredes Techos

Techos Tomas Eléctricas

Tomas Eléctricas

Tomas Telefénicas

Tomas Telefénicas Interruptores
Interruptores Lamparas

Lamparas Cortinas

Cortinas Apliques / Accesorios
Apliques Lavamanos

Griferia Inodoro

Lavaplatos Bidet

Cocina Empotrada Tina

Horno Empotrado Ducha

Campana Extractora Calefon

Mobiliario Superior

Mobiliario Superior

Mobiliario Inferior

Mobiliario Inferior

OBSERVACIONES:

Firmay N de identidad de quien entrega:

Firmay N de identidad de quien recibe:
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En los casos de allanamiento o requisa con secuestro, la Fiscalia debera ¢
para mantener el bien sin la presencia de personas hasta su entrega a DIRCA
haya sido ocupado luego del secuestro y/o incautacion, serd entera respor
desalojar el bien y entregarlo a DIRCABI de forma deshabitada.

Tipo: Inmuebles Rurales

Los inmuebles rurales, deberan contar con el requerimiento del Fiscal

preventiva ante el INRA, si no se practicara se acompafiara la respuesta del
de haberse agotada la instancia; en caso de no contar con este documento
las razones por las cuales no fuere emitido.

Cuando el bien inmueble se encuentre en lugares alejados de la oficina de |
de su jurisdiccion, se debera coordinar la logistica de traslado de todos 1
Investigador, delegados de DIRCABI, Notario, Perito, segun sea la necesic

Seran necesarias diligencias en las oficinas de la alcaldia a efectos de corrot
se halla o no empadronado ante el municipio, en caso positivo, se debera re
nombre y cédula de identidad de la persona que ha pagado los impuestos el

En la comunicacion de entrega de bienes a DIRCABI se hara constar los dat
del perimetro del bien inmueble utilizando al efecto alguna aplicacion
Google Maps, deberan quedar registrados al menos 4 puntos de las coorde:
la localizacion del bien inmueble. En los casos de allanamiento o requisa ¢
a través de la FELCN es responsable de mantener esa calidad del bien si
hasta su entrega a DIRCABI. Cuando el inmueble haya sido ocupado |
incautacion, sera entera responsabilidad de la Fiscalia desalojar el bien y er
forma deshabitada. Cuando el inmueble se encuentre ocupado o habitado el
hara notar tal situacion a efectos de que se tomen las previsiones para inici:

En el Acto de Entrega Recepcion, el delegado de Recepcion completara la ;
de Requerimiento de Desalojo o Entrega el cual serd notificado a los ocuj
Fiscal o el Investigador quien fungira como testigo de actuacion.

Tipo: Vehiculos automotores nacionalizados

Los vehiculos automotores deberan contar con el requerimiento del Fiscal
preventiva ante la Unidad Operativa de Transito de la Policia Nacional; e
este documento se dejara constancia de las razones por las cuales no fuere
que emita Transito, servira como constancia de que se agoto la instancia.
Los vehiculos automotores (automoviles, vagonetas, buses, camiones, mo
ser valorados tomando en cuenta su estado de conservacion (bueno, regt
encuentra y las publicaciones de venta de vehiculos similares tomando cor
modelo, la cilindrada, el pais y el afio de fabricacion. Esta valoracion no es
referencial.

Asimismo, se debera adjuntar el informe técnico de DIPROVE para verif
demas detalles del vehiculo, sus placas, el nombre del titular del mismo, 1

DITISA
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del nimero de chasis, motor o VIN. Se debera cotejar que los datos del vehiculo guardan relacion
con la informacion publica de la pagina del RUAT.

Con base a los datos de la Comunicacion de Entrega y de la constatacion fisica de todos los detalles
técnicos, el Delegado de Recepcion de DIRCABI elaborara el Inventario del vehiculo acompafiando
el Registro fotografico.

Las fotografias deberan permitir evidenciar las condiciones y el estado en el que se recibe dicho
bien. Es recomendable obtener fotos de todas sus partes, incluyendo equipamiento electronico,
radio, llantas y sus huellas, aros, bateria, placas, tablero de control que muestre el kilometraje o
millaje y las demas luces de alerta como por ejemplo la de revision de motor, el ntimero de chasis
o VIN, el B-SISA.

10.4 Tipo: Vehiculos automotores no nacionalizados?’

Por tratarse de un vehiculo indocumentado no se exigird la presentacion del actuado de la anotacion
preventiva, pero si el informe técnico de DIPROVE, que permita evidenciar su situacion referencial.
El vehiculo debera ser valorado utilizando como referencia el valor de mercado de un vehiculo
similar a la cuarta parte de su precio, se tendra en cuenta el estado de conservacion (bueno, regular,
malo), salvando estos aspectos el tratamiento sera similar al del punto anterior.

10.5 Tipo: Aeronaves
La entrega de este tipo de bienes debera adjuntar la anotacion preventiva en la Direccién General
de Aeronautica Civil; en caso de no contar con este documento se dejara constancia de las razones
por las cuales no fuere emitido.
Con base a los datos de la Comunicacion de Entrega y de la constatacion fisica de todos los detalles
técnicos, el Delegado de Recepcion de DIRCABI elaborara el Inventario del bien acompanando el
Registro fotografico.

Para la recepcion de este tipo de bienes se debera coordinar con las Fuerzas Armadas para su
depdsito, o bien podran ser entregadas en comodato al Ministerio de Gobierno o a la Policia
Boliviana. El Delegado de Recepcion debera tramitar la elaboracion y firma antelada de la
Resolucién o del Contrato de Deposito Provisional (a titulo gratuito) a efectos que el bien sea
recibido por la instancia llamada por Ley.

10.6 Tipo: Embarcaciones
La entrega de este tipo de bienes debera adjuntar la anotacion preventiva en la Direccion General
de Intereses Maritimos, Fluviales, Lacustres y Marina Mercante dependiente del Ministerio de
Defensa, en caso de no contar con este documento se dejara constancia de las razones por las cuales
no fuere emitido.

27 DS 3434 - Art. 123 (IV. Cuando se trate de vehiculos secuestrados o incautados sin documentacién, que se
encuentran bajo administracion de DIRCABI, podran ser destinados en calidad de comodato, a la DG-FELCN
con fines de lucha contra el trafico ilicito de sustancias controladas, a la Policia Boliviana con fines de
seguridad ciudadana.)
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DIRCABI _ INVENTARIO INMUI
CODIGO DEL CASO: DISTRITAL:
N2 RESOLUCION JUDICIAL: CODIGO CUB - SIIB:
NOWMBRE DEL JUZGADO : FECHA:

DELITO:

ELABORADO POR:

RUBRO D: DESCRIPCION DE LOS AMBIENTES

NOMBRE AMBIENTE:
B

MATERIAL

NOMBRE AMBIENTE:

Puerta Principal

Puerta Principal

Marco de Puerta

Marco de Puerta

Cerradura Puerta

Cerradura Puerta

Llaves

Llaves

Ventanas

Ventanas

Otras Puertas

Otras Puertas

Cerraduras Otras Puertas

Cerraduras Otras Puertas

Vidrios

Vidrios

Rejas

Rejas

Pisos

Pisos

Paredes

Paredes

Techos

Techos

Alfombras

Alfombras

Divisiones

Divisiones

Tomas Eléctricas

Tomas Eléctricas

Tomas Telefénicas

Interruptores

Tomas Telefénicas
Interruptores

Lamparas Lamparas
Cortinas Cortinas
Apliques Apliques

NOMBRE AMBIENT!

Puerta Principal

Estado
R

™M

NOMBRE AMBIENTE

Puerta Principal

Marco de Puerta

Marco de Puerta

Cerradura Puerta

Cerradura Puerta

Llaves

Llaves

Ventanas

Ventanas

Otras Puertas

Otras Puertas

Cerraduras Otras Puertas

Cerraduras Otras Puertas

Vidrios

Vidrios

Rejas

Pisos

Pisos

Paredes

Paredes

Techos

Techos

Tomas Eléctricas

Tomas Eléctricas

Tomas Telefénicas

Tomas Telefénicas

Interruptores

Interruptores Lamparas

Lamparas Cortinas

Cortinas Apliques / Accesorios
Apliques Lavamanos.

Griferia Inodoro

Lavaplatos Bidet

Cocina Empotrada Tina

Horno Empotrado Ducha

Campana Extractora Calefén

Mobiliario Superior

Mobiliario Superior

Mobiliario Inferior

Mobiliario Inferior

|OBSER\IACIONES:

Firmay N2 de identidad de quien entrega:

Firmay N2 de ide

DETALLE DE AMBIENTES EN LAS SIGUIENTES PAGINAS
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Anexo 4 Inventario de Bien Inmueble

_ INVENTARIO FISICO BIEN INMUEBLE NUMERO

RUBRO A: DATOS GENERALES

CODIGO DEL CASO: DISTRITAL:

N2 RESOLUCION JUDICIAL: CODIGO KARDEX:

FECHA DE LA RESOLUCION: FECHA:

Ne DEJUZGADO INVESTIGADOR:

DELITO: FISCAL:

MUNICIPIO: ELABORADO POR:

LOCALIDAD: VALOR USD (PERICIAL / REGISTRAL):
ESTADO JURIDICO DEL BIEN: CODIGO UNICO DEL BIEN (S11B):
NOMBRE DE QUIEN ENTREGA: NOMBRE QUIEN RECIBE:

C.I. DE QUIEN ENTREGA: C.1. DE QUIEN RECIBE:

RUBRO B: DATOS DE LOS INVOLUCRADOS PUTADOS / AFECTADOS
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRES

RUBRO C: DATOS DE UBICACION DEL INMUEBLE

PREDIO: Urbano [ Rural [] GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL:

CLASE:

Casa [] Oficina Chalet [1 Terreno (] Finca (|
Departamento [0 Local comercial [] Hangar [ calpsén (] Granja (]
Edificio [0 Parqueo (] Hacienda [ pepssito [ Otro (]
calle / Avenida / Plaza / Otro, : Numero del Inmueble;|

Edificio: |Piso: |NL’xmero del Departamento:

Zona / Anillo / Manzano / Barrio / Plan / Urbanizacién / Condominio / Localidad / Comunidad]

Ne Medidor de Energia Eléctrica: | [ne medidorde Agua: | |
Colinda con el Inmueble N2: Al Norte Al Sur. Al Este Al Oeste |
Departamento: Provincia: |

TAMARNO DE LA SUPEFICIE:

e ———— N [T e p——

GEOLOCALIZACION:

Punto 1 Latitud en grados decimales: Longitud en grados decimales:

Punto 2 Latitud en grados decimales: Longitud en grados decimales:

Punto 3 Latitud en grados decimales: Longitud en grados decimales:

Punto 4 Latitud en grados decimales: Longitud en grados decimales:
CROQUIS

OBSERVACIONES:

Numero de inventario anterior: de Fecha:

Firma y N2 de identidad de quien entrega: Firma y N2 de identidad de quien recibe:

DETALLE DE AMBIENTES EN LAS SIGUIENTES PAGINAS PAGINA 1 DE
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Con base a los datos de la Comunicacion de Entrega y de la constatacion fis
técnicos, el Delegado de Recepcion de DIRCABI elaborara el Inventario d
Registro fotografico.

Para la recepcion de este tipo de bienes se debera coordinar con las Fu
depdsito, o bien podran ser entregadas en comodato al Ministerio de (
Boliviana. El Delegado de Recepcion debera impulsar la elaboracion
Resolucion o del Contrato de Deposito Provisional (a titulo gratuito) a
recibido por la instancia llamada por Ley. Cualquiera de los actuados deb
Delegado Juridico de la Distrital, para su firma por la autoridad competent

Inexistencia del actuado de anotacion preventiva:

Para todos los casos en los que el Ministerio Publico y la FELCN haya
intentar la anotacion preventiva del bien sin tener éxito, la constancia sera
entidad registradora donde conste las causas para negar la anotacion.
Cuando no exista la resolucion o actuado judicial que determine la anotac
registrable®®, el Responsable Distrital con la ayuda del Delegado Juric
Nacional Juridico proyectara la Resoluciéon Administrativa para firma por p:
de DIRCABI que declare su recepcion.

La Resolucién Administrativa firmada serd remitida a la autoridad judicia
se instruya la medida del registro preventivo a nombre de DIRCABI con bz
dicha Resolucion con la cual luego se procedera ante las instancias de L
Transito, Direccion de Aeronautica Civil, Direccion General de Interese
Lacustres y Marina Mercante o la instancia competente de llevar los registre

Documentacion esencial en confiscacion o pérdida de dominio

Para todos los bienes registrables con el estado juridico de confiscacion o |
es imprescindible que el Ministerio Publico, cuente con el Auto Interlocutor
precautorias y/o la sentencia judicial, sea en original o en copia legaliz
tramites de registro de la titularidad del Estado sobre estos bienes sin d
alguna.

11. Procedimiento de Desalojo de Bienes Inmuebles Ocupadc

11.1

Requerimiento de Desalojo o Entrega

Cuando en la Comunicacioén de Entrega se alerte a DIRCABI que el bien
rural, se encuentra ocupado, el Responsable Distrital enviara al Inspector de
las indagaciones del caso buscando obtener informacion de las razones p
ocupado y el nombre de los ocupantes y de la persona que dice tener el der

DS 3434 — ART. 123

¥ Ley9l

3 —Art. 82
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Con la informacion obtenida, el Responsable Distrital encargara al Delegado Juridico proyectar el
acto administrativo de “Requerimiento de Desalojo o Entrega” *°, coordinando la proyeccion del
mismo con el Responsable Nacional Juridico. Este actuado debera ser firmado por el Director
General o por quien éste delegue.

En el Acto de Entrega Recepcion, el delegado de Recepcion completara la informacion del actuado
de “Requerimiento de Desalojo o Entrega” el cual sera notificado a la persona responsable y a los
ocupantes conjuntamente el Fiscal o el Investigador quien fungira como testigo de actuacion.

En el “Requerimiento de Desalojo o Entrega”, se debera identificar al responsable y a los ocupantes,
recabando informacion con sus declaraciones de las razones para encontrarse en el inmueble y si
poseen documentos que acrediten tal estatus. Asimismo, se les citard y conminard para que en el
plazo de 5 dias se apersonen por oficinas de DIRCABI a efectos de demostrar su legitima ocupacion,
mejor derecho propietario o los documentos que amparan su estancia, sefialando la Resolucion
Judicial o del Ministerio Publico por la cual DIRCABI debe tomar posesion. Asimismo, se
solicitaran los documentos de identificacion de los ocupantes, para obtener una copia o fotografia.

Resolucion Administrativa de Desalojo

Vencido el plazo de los 5 dias y revisados los descargos presentados, el Delegado de Recepcion y
el Delegado Juridico de la oficina Distrital de DIRCABI evaluaran si procede dictarse un contrato
de Deposito Provisional o una Resolucion Administrativa de Desalojo®!, estas recomendaciones
seran puestas a consideracion del Director General a través del Responsable Distrital.

Con la autorizacion del Director General, se emitira la Resolucion Administrativa de Desalojo con
la cual se conmina e instruye la entrega del bien inmueble otorgando un plazo improrrogable el cual
no podra ser superior a los 20 dias calendario a partir de su notificacion, bajo apercibimiento de
posesion fisica con auxilio de la fuerza publica. Cualquiera de los actuados debera ser elaborado
por el Delegado Juridico de la Distrital en el plazo de 5 dias de vencido el plazo del “Requerimiento
de Desalojo o Entrega”, para su firma por el Director General o a quién este delegue. Vencido el
plazo de la Resolucion, debera solicitarse al juez de la causa la orden de desalojo pudiendo pedirse
auxilio de la fuerza publica para el lanzamiento de los ocupantes.

En la Resolucién Administrativa de Desalojo debera constar la via del recurso de revocatoria ante
la Direccién General. Contra el recurso de revocatoria y su ratificacion correspondera abrir la
instancia del recurso jerarquico ante el Ministro de Gobierno. En caso de que no exista alguna accién
por parte de los ocupantes, se dejara por escrito que la Resolucion Administrativa se da como acto
administrativo consentido, correspondiendo tramitarse la orden de desalojo y proceder con el
lanzamiento.

DS 3434 — Art. 119
31 DS 3434 — Art. 119 parégrafo 111
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| | INVENTARIO MAQUINARIA

RUBRO A: DATOS GENERALES
CODIGO DEL CASO:

DISTRITAL:

N2 RESOLUCION JUDICIAL:

CODIGO KARDEX:

FECHA DE LA RESOLUCION:

FECHA:

N® DE JUZGADO

INVESTIGADOR:

DELITO:

FISCAL:

MUNICIPIO:

ELABORADO POR:

OCALIDAD:

VALOR USD

PERICIA

ESTADO JURIDICO DEL BIEN:

CODIGO CUB - S1IB:

NONMBRE DE QUIEN ENTREGA:

NOMBRE QUIEN RECIBE:

C.1. DE QUIEN ENTREGA:

C.1. DE QUIEN RECIBE:

RUBRO B: DATOS DE LOS INVOLUCRADOS / IMPUTADOS / AFECTADOS
SEGUNDO APELLIDO

PRIMER APELLIDO

NOMBRES

N2 IDENTIDAD

I

I

I

RUBRO C: DATOS DE LA MAQUINARIA PESADA
DENOMINACION

MARCA TiIPO MODELO

N2 MOTOR

INDUSTRIA PAIS DE FAB. | PUERTAS

CILINDRADA

SERIE

PLACA KILOMETRAJE

SISTEMA DE MOTOR

OBSERVACION

SISTEMA DE
REFRIGERACION

Radiad.

Carter

Tapa de Radiad

Culata

Bomba de Agua

Balancines

Ventilador

Volante de Motor

Faja de Ventilador

Enfriador de Aceite

Mandil de Ventilador

Mdltiple de Escape

Polea de Ventilador

Canerias

Tubo de Exceso-Rebose

Bujias Precalentamineto

Filtros de Aire

Filtros de Combustible

Bomba de Aceite

SISTEMA ELECTRICO

Arrancador

oss|

SISTEMA DE FRENOS

Bomba de Frenos

OBSERVACION

-

Estado
R

~

Alternador

Chapa de contacto

Alarma de retroceso

Faro pirata

Luces de Parqueo

Bateria

Luces de Frenos

Relay de alternador

Frenos de Aire

Caja de fusibles

Frenos Hidradlicos

Bocina

Freno de Mano

Luz de Cabina

SISTEMA DE
TRANSMISION
Pedal Acelerador

OBSERVACION

Faros Grandes Delanteros

Faros Neblineros

ntermitente delantero

ntermitente posterior

Pedal Embrague

Luz de Peligro

Pedal de Frenos

Palanca de Cambios

Caia de Cambios

Caia de Transmision

SISTEMA SUSPENSION Y
DIRECCION
Timon de Direccion

oBs|

Cardan Delantero

Caja de direccion

Cardan Posterior

Palancas Direccionales

Diferencial

Lampon

cABINA

Luces internas

OBSERVACION

URas de Lampon

Ripper

Tornamesa

Perilas de Mando

Tablero

Cuchillas

Escalera

Cantoneras

Asientos

Tamden

SISTEMA DE
RODAMIENTO
Uantas Delanteras

oBs|

Camaras ridra I

Uantas Posteriores

Mangueras Hidr:

Rueda Guia

HERRAMIENTAS

OBSERVACION

Estado.
R

~M

Espoker

Rodillos

Cadenas

Bocinas de Cadenas

Aros

OBSERVACIONES:

Firmay N2 de identidad de quien entrega:

Firmay Ne2de ident

© Roto;

O=No existe.
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Anexo 2 Inventario de Motocicleta

RUBRO A: DATOS GENERALES

_ INVENTARIO FiSICO Y ESTADO DE
MOTOCICLETA

NUMERO

CODIGO DEL CASO: DISTRITAL:

NS RESOLUCION JUDICIAL: CODIGO KARDEX:

FECHA DE LA RESOLUCION: FECHA:

Ne DE JUZGADO INVESTIGADOR:

DELITO: FISCAL:

MUNICIPIO: ELABORADO POR:

LOCALIDAD: VALOR USD (PERICIAL / REGISTRAL):
ESTADO JURIDICO DEL BIEN: CODIGO UNICO DEL BIEN (S11B):
NOMBRE DE QUIEN ENTREGA: NOMBRE QUIEN RECIBE:

C.1. DE QUIEN ENTREGA: C.I. DE QUIEN RECIBE:

Nombre de quien entrega:

Nombre de quien recibe:

RUBRO B: DATOS DE LOS INVOLUCRADOS / IMPUTADOS / AFECTADOS
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRES N<e IDENTIDAD

RUBRO C: DATOS DE LA MOTOCICLETA
MARCA ANO

MODELO PLACA COLOR PAIS

CILINDRADA 1IN KILOMETRAJE FUNCIONA NACIONALIZADA

DELANTERA

PARTES Y ACCESORIOS :St:d:’n PARTES Y ACCESORIOS

TRASERA ESTADO

PARTES Y ACCESORIOS

Encendido a patada Manguera de aceite Descansa pie delantero
Encendido electronico Manguera de Combustible Descansa pie trasero
Guadabarro delantero Guias de Aire Tanque de aceite
Guardabarro trasero Sirena Tapa tanque aceite
Uaves Manubrio Pastillas Reflectoras
Carburador Cubre Manillas Tijera de Moto
Sistema de Inyectores Mango Acelerador Farola
Bobina de Encendido Mando de Luces Rectificador de Corriente
Bobina de Alta Manilla de Frenos Flancher de moto
Bateria Disco de Frenos Velocimetro
Bujia Pastillas Traseras Baulera
Capuchén de Bujia Pastillas Delanteras Porta placa
Punzén Carburador Tapas Laterales Canasta
Pata de Estacionamiento Tanque de combustible Bocina
Kit de arrastre Tapa Tanque Combustible Equipo de sonido
Tapa Pifion de Arrastre Tubo de Escape
Guia de la Cadena Rejilla de Escape
Cubre Cadena Espejo Retrovisor
Tacémetro Tapa Espejos i __si
Perilla Tacometro Luces Direccionales Microchip de Tanque
Switch Luces estroboscépicas Botiquin
Cubre Farol Control estroboscépicas Documento de Propiedad
Arc Estrober delantero soaT
[Emblema de Marca Estrober trasero B-SISA
OBSERVACIONES:

SIGNIFICADOS: R=Rayon; X=Golpe; Q-Quebrado o Roto; Z-Vencido; O=No existe.
Numero de inventario anterior: de Fecha:

Firmay N2 de identidad de quien entrega: Firma y N2 de identidad de quien recibe:
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Procedimiento para la Designacion del Depositario Provi:
Cuando sea necesario nombrar a un Depositario Provisional, el Responsable D
la seleccion de alguna persona, natural o juridica, publica o privada, que permi
conservacion de los bienes.

Con los posibles candidatos solicitara autorizacion al Director General.

Con su autorizacién coordinard la elaboracién del Contrato de Deposito Pt
Delegado Juridico de la distrital realizara en coordinacién con el Responsab
Juridicos.

Emitido el Contrato de Deposito Provisional se haran correr las correspondien
DIRCABI para luego hacerlo firmar con el depositario seleccionado e incorpo:
el Acto de Entrega y Recepcion de Bienes, asi como su digitalizacion para que

Procedimiento para suscribir Contratos de Depdsito
13.1 Habilitados para solicitar contratos de Deposito

Conforme lo establecido en el inciso i) del Articulo 46 de la Ley 913, y Arti
3434, pueden ser depositarios de bienes bajo la administracion de DIRCABI:

a) Las Fuerzas Armadas

b) La persona o personas que acrediten derechos de uso y goce con titulo ¢
secuestro o incautacion.

c) Entidades publicas en general

d) LaDG-FELCN

e) Ministerio Publico

De manera excepcional pueden celebrarse Contratos de Depdsito con person:
lucro conforme el Articulo 55 de la Ley 913.

13.2 Solicitud de contrato de Deposito
Las entidades habilitadas podran solicitar de forma escrita al Director General d
de un contrato de Deposito siempre y cuando cumplan con los siguientes requis

1 Acreditar la representacion legal o juridica de la entidad (Instrumer
MAE) en copia legalizada;
ii. Fotocopia de la Cédula de Identidad de la MAE o del representante
iii. Fotocopia del Numero de Identificacion Tributaria (NIT);
iv. Identificar el bien objeto de su interés, sefialando toda la infor
localizacion y ubicacion en el Kardex de DIRCABI;
v. Designacion de un enlace de coordinacion con los datos de contacto
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vi. Oftecer las garantias®> o seguros necesarios que permitan cubrir el costo de reposicion del
bien en caso de pérdida de valor, por el plazo de duracion del contrato el cual no podra ser

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIV

MINISTERIO DE GOBIERN:

A
0
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MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE DIRCABI

Dircasi

INVENTARIO FiSICO Y ESTAI
VEHICULO AUTOMOTO

superior a un afo calendario. CODIGO DEL CASO: DISTRITAL:
Vii. Manifestar su aceptacion para correr con los gastos de mantenimiento, refaccion y resguardo N° RESOLUCION JUDICIAL: CODIGO CUB - SIIB:
ue emerjan a partir de la suscripcion del contrato NOMBRE DEL JUZGADO : FECHA:
q ] p p : DELITO: ELABORADO POR:

El Director General evaluara la conveniencia de la solicitud y de la documentacion presentada,
procediendo a dar respuesta la cual puede ser de aceptacion o rechazo.

De ser aceptada la solicitud, instruira al Responsable Nacional de Operaciones la coordinacion necesaria
para actualizar la informacién del bien y al Responsable Nacional de Asuntos Juridicos la proyeccion

RUBRO D: DESCRIPCION DETALLADA (Continuacién)

PARTES O ACCESORIOS

Estado

OBSERVACION

INTERIOR MOTOR

R

M

PARTES O ACCESORIOS

OBSE!

INTERIOR VEHICULO

Bateria / marca voltaje

Asientos / material

Cerebro Radio Marca
del contrato. Flujometro Parlantes
Inyector Cerraduras
133 Ofrecimiento de contrato de Deposito en la modalidad Provisional Tapa aceite Manijas
DIRCABI podra hacer entrega en Depdsito Provisional, los siguientes bienes: /arills degeelte Cinturones de seguridad
. . Correas Seguros
i Avionetas o Aeronaves, a las Fuerzas Armadas; ATEe BCORdIGoNado prr—
ii. Embarcaciones, a la Armada Boliviana; Ventilador Bolsas de aire
iii. Obras de Arte o Culturales, a Museos publicos; Sirena/ Bocina Cabezales
iv. Bienes inmuebles, a terceros de buena fe que demuestren como precondicién su mejor Ea'a"zadm g'arma =
. ., scapes )escansabrazos
derecho antes del secuestro o incautacion; CONTROLES Espejos
v. Semovientes, mientras se tramite la suscripcion de un contrato de Comodato. Volante / Manubrio Equipo de comunicacién
Encendido Guantera
Para lo cual a través del Director General se realizara por escrito un ofrecimiento del bien especifico al Interruptores Alfombras
.. Pedales
eventual depositario. palancas HERRAMIENTAS Y OTRO!
L . . o . . . Freno auxiliar Gato hidraulico
El ofrecimiento debera ser respondido por el posible depositario, con la manifestacion de su aceptacion, Botones Llave Cruz
Llaves Alicate

compromiso de cuidado y conservacion, asi como de su reposicion, adjuntando la documentacion que
permita su identificacion y facultad para la suscripcion del contrato de Depdsito Provisional.

13.4 Actualizacion de la informacion fisica y documental

Medidor de Combustible

Barras metalicas

Medidor de Temperatura

Destornillador

Medidor de Aceite

Cable pasa Corriente

Velocimetro

Llave de Expansién

El Responsable Nacional de Operaciones coordinard con el Responsable Distrital de la jurisdiccion Tacsmetro Gomas
donde se encuentra el bien para que se proceda actualizar y a generar el Kardex y el Inventario del bien. Sefisoreselectidnicos THangulos
Asimi debera tuali 1 ist de 1 tuad inst . ruridi det . 1 Check Engine Extintor
simismo, se deberd actualizar los registros de los actuados e instancias juridicas que determinen e S CUENTES s de bloauao
estado juridico del bien a la fecha del informe. SOAT Linterna
El informe de actualizacion del bien dara cuenta ademas de los gastos administrativos imputados a su B-SISA Botiquin
custodia y resguardo hasta esa fecha. FTA-CRVA Alarma antliiobos
Manuales Blindaje
Este informe sera luego derivado al Responsable Nacional Juridico para que sirva de base en la
elaboracion del contrato. OBSERVACIONES:
135 Blaboracion del contrato de Fecn
Firma y N2 de identidad de quien entrega: Firmay N2 de identi
SIGNIFICADOS: yon; Ipe; Q=Quebrado o Roto; Z do; 0=No existe. [

32 La garantia personal podré ser aceptada siempre que exista un reconocimiento expreso por el valor del bien
en una eventual reposicion, el cual debera presentarse en carta notariada con reconocimiento de firmas.
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Anexo 1 Inventario de Vehiculo Automotor

: & INVENTARIO FiSICO Y ESTADO DE
_Dlﬁcé\ﬂ I _ | [ VEHICULO AUTOMOTOR e
RUBRO A: DATOS GENERALES
CODIGO DEL CASO: DISTRITAL:
N2 RESOLUCION JUDICIAL: CODIGO KARDEX:
FECHA DE LA RESOLUCION: FECHA:
DELITO: INVESTIGADOR:
DEPARTAMENTO: FISCAL:
MUNICIPIO: ELABORADO POR:
LOCALIDAD: VALOR USD PERICIAL] [REGISTRAL]
ESTADO JURIDICO DEL BIEN: CODIGO CUB - SlIB:
NOMBRE DE QUIEN ENTREGA: NOMBRE QUIEN RECIBE:
C.I. DE QUIEN ENTREGA: C.I. DE QUIEN RECIBE:

RUBRO B: DATOS DE LOS INVOLUCRADOS / IMPUTADOS / AFECTADOS

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APE! o} NOMBRES N2 IDENTIDAD

RUBRO C: DATOS DE IDENTIFICACION GENERICA

MARCA ANO TIPO MODELO

CAJA

CILINDRADA

DELANTERAS
LLANTAS IZQUIERDA DERECHA
MARCA
MATERIAL ARO | | |

RUBRO D: DESCRIPCION DETALLADA

Estado

PARTES O ACCESORIOS OBSERVACION B
B R M

EXTERIOR FRONTAL

PLACA COLOR PAIS DE FABRICACION

COMBUSTIBLE PUERTAS KILOMETRAJE N2 MOTOR N2 CHASIS

TRASERAS
1ZQUIERDA DERECHA REPUESTO

Estado
R

PARTES O ACCESORIOS OBSERVACION
S B

EXTERIOR TRASERO

Emblemas

Emblemas

Antinieblas

Defensa Trasera

Defensa Delantera

Porta llanta

Capd

Cobertor de llanta

Parrilla

Pifion acople / Guinche

Guifador izquierdo

Guifador izquierdo

Guifador derecho

Guifador derecho

Parabrisas

Vidrio trasero

Limpia parabrisas

Limpia parabrisas

Faroles / Focos

Faroles / Focos

Techo solar

Techosolar

Baulera

LATERAL IZQUIERDO LATERAL DERECHO
Vidrios Vidrios
Manijas Manijas
Cerraduras Cerraduras
Tapa aros Tapa aros
Espejos Espejos
Antena Tapa combustible
Estribos Estribos

Neutralizador 4x4

Neutralizador 4x4

OBSERVACIONES:

Numero de inventario anterior:

Firmay N de identidad de quien entrega:

Firmay N de identidad de quien recibe:

[SIGNIFICADOS: Q=qi © Roto;

0=No existe.
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El Responsable Nacional Juridico, con los antecedentes de la solicitud o de la re:
de Deposito Provisional y del Informe de Actualizacion de Bienes, procede
contrato.

Luego lo enviard al Director General para su firma.

El contrato de Deposito Provisional contendra la siguiente informacion:

i Partes Intervinientes;
ii. Antecedentes;
il Objeto (sefialando el valor del bien);
iv. Plazo, duracién y ampliacion;
v. Obligaciones del Depositario;
vi. Mantenimiento, resguardo y conservacion;
vii. Seflalamiento del responsable de la Reposicion del Valor
viii. Causales de resolucion del contrato;
iX. Prohibiciones;
X. Gratuidad o contraprestacion;
xi. Restitucion para la reincorporacion del bien a la administracion
xii. Tratamiento por deterioro, destruccion o pérdida total;
xiii. Terminacion del contrato (Revocatoria);
Xiv. Resolucion de controversias;
XV. Domicilio de notificaciones;
XVi. Consentimiento de las partes;
XVil. Otros relacionados con el objeto del contrato.

Se podra utilizar la valoracion del bien estimada por DIRCABI en caso de que
el Depositario. En caso contrario se podra utilizar el valor del bien que la
establezca. De no existir acuerdo con ninguna de las opciones anteriores se p
especializado cuyos servicios seran imputados como gastos de administracion ¢
su Kardex, o bien los gastos de peritaje podran ser asumidos sin compensaci
condicion de que el Perito sea designado por DIRCABIL

13.6 Firma del contrato, entrega del bien y protocolizacion

El Director General podra delegar por memorandum especifico en el Responsa
contrato de Deposito en la modalidad Normal o Provisional, en tal caso el contr
dicha delegacion.

Una vez firmado el contrato de Deposito, por el Director General o por el R
convocara al depositario para que entregue la documentacion de los seguro
resguardo o conservacion y se proceda con la entrega del bien y suscripcion del

La entrega se realizara suscribiendo el Inventario del Bien por quien entrega y
como del Acta de Entrega y Recepcion.

Realizada la suscripcion del Contrato, del Inventario y perfeccionada la entrega
Distrital instruird al Delegado Juridico realizar la protocolizacion a través de No

DITISA
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en el que también debe participar el Depositario, luego de digitalizar todos los documentos se procedera
con su cargado en el SIIB y actualizacion de registros del bien, con los datos de vigencia del contrato.

13.7 Inspeccion de uso

A inicios de cada mes, se programaran las visitas de inspeccion de uso de los bienes entregados en
Deposito Provisional.

El Inspector de Bienes de la Distrital, con autorizacion del Responsable Distrital, concertara visitas con
los depositarios para revisar los bienes. En caso que se comprueben irregularidades dejara por escrito
un aviso al depositario de las observaciones solicitando se tomen las medidas correctivas del caso bajo
apercebimiento de terminacion del contrato, si en una siguiente inspeccion prevalece la observacion
recomendara la terminacion del contrato.

Al finalizar las inspecciones programadas, elevara un informe al Responsable Nacional de Operaciones,
via el Responsable Distrital, con las recomendaciones correspondientes.

13.8 Terminacion, conclusion y ampliacion del contrato

En caso que el informe de inspeccion de uso recomiende la terminacion del contrato, se comunicara esta
situacion al Responsable Juridico para que ejecute las clausulas contractuales, notificando al depositario
la decision de terminar el contrato para que se proceda con la devolucion del bien.

El Responsable Juridico es el responsable de la custodia de los Contratos de Deposito Provisional y de
controlar su vigencia, cuando falten 45 dias calendario debera comunicarse con el depositario para que
vaya tomando los recaudos necesarios para hacer la correspondiente devolucién o de corresponder
realice una solicitud formal de una ampliacion de plazo, acompafiando los documentos de extension de
seguros o garantias. En este ultimo caso, una vez recibida la solicitud de ampliacion de plazo a través
de la Direccion General se procedera con la elaboracion de la adenda correspondiente. Si el Director
General no autoriza la ampliacion correspondera solicitar la devolucion del bien por terminacion de
contrato.

13.9 Restitucion del bien para reincorporacion a la administracion de DIRCABI

Terminado o concluido el Contrato de Deposito Provisional, el Responsable Distrital debera exigir la
devolucion del bien, para lo cual notificard a través del Responsable Juridico la fecha, hora y lugar en la
que se realizara la reincorporacion del bien a la administracion de DIRCABIL.

En el acto de reincorporacion el Inspector de Bienes debera elaborar un inventario del bien, y compararlo
con el inventario de cuando fue entregado. De no existir observaciones elaborara un Acta de Entrega
Recepcion que sera firmada por los actuantes, procedera con el registro en el SIIB para actualizar Kardex
e Inventario, generara las etiquetas QR y luego procedera a su entrega al Delegado de Custodia,
elaborando el correspondiente Informe de Restitucion de bienes dirigido al Director General via el
Responsable Distrital. El Director General instruira al Responsable Nacional de Operaciones se
programe su supervision posterior y el archivo de obrados al Responsable de Sistemas y Archivo.

En caso de que el bien no sea devuelto por imposibilidad de restitucion fisica debido a cualquier causa
(extravio, pérdida, sustraccion, robo, deterioro extremo, etc.), se iniciaré el procedimiento de reposicion
del valor del bien.

13.10  Etiquetado de los bienes
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Procedimiento para la Inspeccion de Bienes
R. Distrital / Dir, Grl. L. Inspector de Bienss Contratista

Recibe instreogan
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Procedimiento para Convenios Interinstitucionales

Sclicitante R. Distrital

T e

Director General

R. Operaciones R. A. Juridico

Comunica
Rechzzo

x
No
|

INICIO
Presenta iniciativa .| Trasladala
de Convenic "l inicativa

Proyecto Convenio
Informe de

Inspeccién de

Bienes

Natifica RA,

NORMAL

> jAceptacion?

Si

L

Instruye Informe

Técnicoy Legaly
Proyecto de RA

Coordina

l l

Informe Técnicc & Informe Legal

l

Proyecta Convenic

Consenscs

—

Firma y

MAE

Suminisira
requisitos
Manifiesta
Consenso

Acuerdo parael
Acto de Firma

Protocolizacion

FIN
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El Responsable Distrital designa al Delegado de Custodia para que se haga carg
que le entrega las etiquetas QR para su colocado.

Es responsabilidad del Delegado de Custodia asegurar que todos los bienes se «
etiquetados. Asimismo, de asegurar su vigilancia y custodia y de registrar en e
que signifique su salida o ingreso del area del depdsito.

13.11  Archivo centralizado
El Informe de Restitucion recibido en la Direccion General, sera digitalizadc
Registro y Sistemas para su carga en el SIIB y posterior Archivo Centralizado™

Procedimiento para Suscribir Contratos de Comodato
14.1 Habilitados para suscribir contratos de Comodato

Conforme lo establecido en el inciso 1) del Articulo 46 de la Ley 913, y Articulo
3434, pueden celebrarse contratos de Comodato de bienes bajo la administracic

a) Instituciones de los Organos del Estado;

b)  Ministerio Publico;

c) Policia Boliviana;

d) Las Fuerzas Armadas;

e) Entidades Territoriales Autonomas (Gobiernos Auténomos Depar
Autonomos Municipales, Gobiernos Autonomos Indigenas y Comunidadk

f)  Empresas Publicas

g¢)  Universidades Publicas.

De manera excepcional pueden celebrarse con personas juridicas sin fines de luc
55 delaLey913.

14.2 Solicitud de contrato de Comodato

Las entidades habilitadas podran solicitar de forma escrita al Director General d
o a través del Responsable Distrital, la suscripcion de un contrato de Como
cumplan con los siguientes requisitos:

1 Acreditar la representacion legal o juridica de la entidad ¢
Autoridad Ejecutiva (MAE).
ii. Identificar el bien objeto de su interés, sefialando toda la info
localizacion y ubicacion en el Kardex de DIRCABI
iii. Fundamentar el fin social o publico que se le dara al bi
adjuntando el proyecto que respalde su utilizacion para tal fin.
iv. En los casos de vehiculos, motocicletas, aeronaves o embarc:

la cotizacion del seguro contra dafios y pérdida total del bie
terceros y siniestro), la cual serd cambiada por la pdliza con c
contrato para el perfeccionamiento de la entrega.

DITISA
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v. Presentar el Seguro Obligatorio contra Accidentes de Transito - SOAT, en caso de
vehiculos, a momento del perfeccionamiento del contrato.

vi. Para bienes distintos al literal iv. ofrecer las garantias® o seguros necesarios que
permitan cubrir el costo de reposicion del bien.

Vii. Manifestar su aceptacion para correr con los gastos de mantenimiento, refaccion,
resguardo y seguros que emerjan a partir de la suscripcion del contrato, a través de carta
notariada.

Vviii. Adjuntar la documentacion necesaria de quien firmard el contrato (Cédula de Identidad,
Resoluciéon o Memorandum de posesion, NIT).

iX. Adjuntar la Cédula de Identidad y Manifestacion de Conformidad de quien se hara

responsable del bien.

En el caso de que el solicitante sea una Persona Juridica sin fines de lucro debera cumplir adicionalmente

con los siguientes requisitos:

X. Adjuntar fotocopia del Reconocimiento de Personeria Juridica sin Fines de Lucro con
una antigiiedad mayor a diez afios conjuntamente el certificado del NIT emitido por el
SIN;
xi. Adjuntar copia legalizada de la designacion del Representante Legal.
Xii. Adjuntar el proyecto sefialando el ntimero esperado de beneficiarios con el uso del bien

exclusivo para programas sociales de salud, educacion, reinsercion de personas con
adicciones, atencion de nifas, nifios y adolescentes, mujeres en situacion de violencia,
personas con discapacidad o personas adultas mayores;

xiii. Adjuntar evidencias de que su labor es conocida de manera publica, (Publicaciones,
Memorias, Distinciones, Notas de Prensa, etc.)

Xiv. Adjuntar la Cédula de Identidad y Manifestacion de Conformidad de quien se hara

responsable del bien.

14.3 Evaluacion de la solicitud

El Director General derivara la solicitud al Responsable de Operaciones y al Responsable de Asuntos
Juridicos para que dentro de los siguientes 5 dias hébiles se emita un informe técnico juridico conjunto
en el que se de cuenta del cumplimiento de los requisitos, la disponibilidad del bien y la razonabilidad
del proyecto de utilizacién del bien. Las solicitudes de la DG-FELCN seran priorizadas en su atencion®.
El informe técnico juridico debera recomendar la aceptacion o rechazo de la solicitud y su

fundamentacion.

El plazo para la emision del informe podra suspenderse en caso de que se extrafie alglin requisito para

MANUAL DE

reiniciarse el computo una vez subsanada la observacion.

3% La garantia personal podra ser aceptada siempre que exista un reconocimiento expreso por el valor del bien
en una eventual reposicion, el cual debera presentarse en carta notariada con reconocimiento de firmas.

35 DS 3434 — Art. 130
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Procedimiento para Reposicion de Gastos Administrati

Director General R. Recursos Econdmicos | Destinatario de
IMICIO »
Liguida ks Gaitos ; Pracesa la
Administratios *  lepascian
* v

Administratives

Aprueha’y Finma
Certificadn de
Gastos
Administratives Administratvos

-

L 4 | b4
Instuye retencian

a ahano bancario il -

Elanara
- 1 | Bequerimients da
Abona Bancario

Firma el
Requerimisnto

Dierva Boleta
Deposito

(B Actwaliza Kardes

NORMAL
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Procedimiento para la Evaluacién de Medidas de Resguardo y Conservacion

R. Recursos Econémicos

inspecoidn in st

L
Informe con
recomendaciones

¥
Contrata servicios -
¥

Hguida G

1=

Contractusies

Arctuaizo Kardes

i -

'NORMAL

R. Distrital

Gestiana
oresupuesta

Instraye

cantralacan de

seicios

Director General

Proveedores

Presta servicio

L

Fartura

¥

Paga
Praveedores
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En caso que las observaciones no hayan sido subsanadas en el término de 10
desistida la solicitud, procediéndose a emitir respuesta de rechazo con firma de

En caso de bienes sujetos a registro, solo procedera el comodato si se cuenta con
correspondiente.

De ser aceptada la solicitud, el Director General instruira al Responsable Nac
coordinacion necesaria para actualizar la informacion del bien y al Responsal
proyeccion del contrato.

14.4 Actualizacion de la informacion fisica y documental

El Responsable Nacional de Operaciones coordinard con el Responsable Dis
donde se encuentra el bien para que se proceda actualizar y a generar el Kardex
Asimismo, se debera actualizar los registros de los actuados e instancias juridi
fecha el estado juridico del bien.

El informe de actualizacion del bien dara cuenta ademas de los gastos adminis
custodia y resguardo hasta esa fecha.

Este informe sera luego derivado al Responsable Nacional Juridico para q
elaboracion del contrato.

14.5 Elaboracion del contrato

El Responsable Nacional Juridico, con los antecedentes de la solicitud acept
Informe de Actualizacion de Bienes (Incluyendo el Kardex y el Inventario), prc
del contrato.

Luego lo enviara al Director General para su firma.

El Contrato de Comodato contendra la siguiente informacion:

i Partes Intervinientes;
ii. Antecedentes;
iii. Objeto (sefialando el valor del bien);
iv. Plazo, duracion y ampliacion, (maximo dos afios renovables);
V. Obligaciones del Comodatario;
vi. Mantenimiento, resguardo y conservacion;
vii. Seflalamiento del responsable de la Reposicion del Valor
Vviii. Causales de resolucion del contrato;
iX. Prohibiciones;
X. Gratuidad o contraprestacion;
xi. Restitucion para la reincorporacion del bien a la administracion
xii. Tratamiento por deterioro, destruccion o pérdida total;
xiii. Terminacion del contrato (Revocatoria) por incumplimiento ¢
juridico del bien’;
Xiv. Resolucion de controversias;

DITISA
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XV. Domicilio de notificaciones;
XVi. Consentimiento de las partes;
XVii. Otros relacionados con el objeto del contrato.

Se podra utilizar la valoracion del bien estimada por DIRCABI en caso de que exista conformidad por
el Comodatario. En caso contrario se podra utilizar el valor del bien que la compaiiia aseguradora
establezca. De no existir acuerdo con ninguna de las opciones anteriores se podra contratar un Perito
especializado cuyos servicios seran imputados como gastos de administracion del bien y registrados en
su Kardex, o bien los gastos de peritaje podran ser asumidos sin compensacion por el Comodatario a
condicion de que el Perito sea designado por DIRCABIL

14.6 Firma del contrato, entrega del bien y protocolizacién

El Director General podra delegar por memorandum especifico en el Responsable Distrital la firma del
contrato de Comodato, en tal caso el contrato debera hacer constar dicha delegacion.

Una vez firmado el Contrato de Comodato, se coordinara con el Responsable Distrital para que se
convoque al Comodatario para completar la documentacion de respaldo (seguros y garantias) y se
proceda con la entrega del bien y suscripcion del contrato por su parte.

La entrega se realizara suscribiendo la conformidad del Inventario del Bien por quien entrega y por
quien lo recibe, asi como del Acta de Entrega y Recepcion.

Realizada la suscripcion del contrato, del inventario y perfeccionada la entrega del bien, el Responsable
Distrital instruira al Delegado Juridico realizar la protocolizacion a través de Notario de Fe Publica, acto
en el que también debe participar el comodatario, luego de digitalizar todos los documentos se procedera
con su cargado en el SIIB y actualizacion de registros del bien, con los datos de vigencia del contrato.

Un ejemplar del Contrato firmado debidamente protocolizado debera ser enviado a la Direccion General
para que el Responsable Nacional Juridico pueda realizar el seguimiento correspondiente, asi como
mantener su archivo centralizado®’.

14.7 Inspeccion de uso

El Responsable de Operaciones, programara visitas de inspeccion de uso de los bienes entregados en
Comodato.

El Inspector de Bienes de la Distrital, con autorizacion del Responsable Distrital, concertard visitas a los
Comodatarios para revisar los bienes. En caso que se comprueben irregularidades dejara por escrito las
observaciones al Comodatario solicitando se tomen las medidas correctivas del caso bajo
apercebimiento de terminacion del contrato, si en una siguiente inspeccién prevalece la observacion
recomendard la terminacion del contrato.

Al finalizar las inspecciones programadas, elevara un informe al Responsable Nacional de Operaciones,
via el Responsable Distrital, con las recomendaciones correspondientes.

14.8 Terminacion, conclusion y ampliacion del contrato

37 Registro ante la Contraloria
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En caso que el informe de inspeccion de uso recomiende la terminacion del cont
situaciéon al Responsable Juridico para que ejecute las clausulas contra
Comodatario la decisién de terminar el contrato para que se proceda con la res
reincorporacion a la administracion de DIRCABI.

El Responsable Nacional de Asuntos Juridicos es el responsable de la custo
Comodato y de controlar su vigencia, cuando falten 45 dias calendario deb
Comodatario para que vaya tomando los recaudos necesarios para hacer la cor
o de corresponder realice una solicitud formal de una ampliacion de plazo, acom;
de extension de seguros o garantias.

La solicitud de ampliacién de contrato sera presentada por el Comodatario a
Distrital al Director General, debiendo adjuntar el registro fotografico del bien
con base al proyecto originalmente presentado y las nuevas metas que derivarie

El Director General derivara la solicitud de ampliacion de contrato al Responsal
Juridicos evaluar la actualizacion de los requisitos y de la representacion lega
una adenda. Todo cambio deberd ser actualizado documentalmente, el rep
adjuntar la nueva documentacion necesaria para elaborar la adenda.

En caso de no ser procedente la solicitud, el Responsable Nacional Juridico pro
de Restitucion para firma del Director General.

En caso de ser procedente, se proyectara la adenda la cual podra ser firmada por
siempre que exista una delegacion por parte del Director General.

14.9 Restitucion del bien para reincorporacion a la administracion de DIRC
Terminado o concluido el Contrato de Comodato, el Responsable Distrital det
del bien, para lo cual notificara a través del Responsable Juridico la fecha, he
realizara la reincorporacion del bien a la administraciéon de DIRCABI.

En el acto de restitucion del bien para su reincorporacion a la administracion de
de Bienes elaborara un inventario del bien, y lo comparara con el inventario d
De no existir observaciones elaborara un Acta de Entrega Recepcion que sera fi
procedera con el registro en el SIIB para actualizar Kardex e Inventario, genc
luego procedera a su entrega al Delegado de Custodia, elaborando el corre
Restitucion de bienes dirigido al Director General via el Responsable Distrit
instruira al Responsable Nacional de Operaciones se programe su post
Responsable de Sistemas y Archivo el archivo centralizado del expediente.

En caso de que el bien no sea devuelto por imposibilidad de restitucion fisica c
(extravio, pérdida, sustraccion, robo, deterioro extremo), se iniciara el procedir
valor del bien.

14.10  Etiquetado de los bienes
El Responsable Distrital designa al Delegado de Custodia para que se haga cargg
que le entrega las etiquetas QR para su colocado.
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Es responsabilidad del Delegado de Custodia asegurar que todos los bienes se encuentren debidamente
etiquetados. Asimismo, de asegurar su vigilancia y custodia y de registrar en el SIIB todo movimiento
que signifique su salida o ingreso del area del deposito.

14.11  Archivo central
El Informe de Restitucion recibido en la Direccion General, sera digitalizado para su carga en el SIIB y
posterior Archivo Centralizado.

Procedimiento de Comodato Anticipado

15.1 Comodato Anticipado

Esta modalidad se aplicara unicamente cuando exista una instruccion del Ministro de Gobierno para
atender con caracter de urgencia o emergencia, el préstamo a una entidad publica de algiin bien que se
encuentre bajo la administracion de DIRCABI.

15.2 Entrega del bien
La entrega del bien requerido debera ser realizada con autorizacion o a instruccion escrita del Director
General de DIRCABI.

Para el Acto de Entrega y Recepcion, la MAE de la entidad beneficiaria debera firmar un compromiso
de regularizacion de todos los demas requisitos dentro de los quince dias de recibido el bien.

La entrega se realizard firmando el Acta de Entrega y Recepcion y el Inventario actualizado con la
participacion del Delegado de Inspeccion de Bienes, quien debera actualizar la informacion en SIIB.

153 Regularizacion de requisitos
A través del Director General se debera solicitar a la MAE de la entidad beneficiaria la remision de los
siguientes requisitos:

1. La acreditacion de la representacion legal de la Méaxima Autoridad Ejecutiva (MAE).
il. La fundamentacion del uso que se le esta dando al bien
iii. En los casos de vehiculos, motocicletas, acronaves o embarcaciones, debera adjuntar una

poliza de seguro que cubra el bien por la misma duracion del contrato de comodato. Asi como
el Seguro Obligatorio contra Accidentes de Transito — SOAT.

iv. Para bienes distintos al literal iii. ofrecer las garantias o seguros necesarios que permitan
cubrir el costo de reposicion del bien.
v. Manifestar su aceptacion para correr con los gastos de mantenimiento, refaccion, resguardo
y seguros que emerjan a partir de la suscripcion del contrato, a través de carta notariada.
vi. Adjuntar la documentacion necesaria de quien firmara el contrato (Cédula de Identidad,
Resolucion o Memorandum de posesion, NIT).
vil. Adjuntar la Cédula de Identidad y Manifestacion de Conformidad de quien se hara

responsable del bien.

En la nota se hara referencia al compromiso de regularizacion firmado por la MAE de la entidad
beneficiaria, recordando la fecha de vencimiento del plazo.

15.4 Firma del Contrato de Comodato
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Con los requisitos cumplidos se regularizara la firma del Contrato de Comoc
aplicaran el resto de las previsiones sefialadas en el punto anterior.

Procedimiento para Suscribir Contratos de Arrendamientc
16.1 Habilitados para suscribir Contratos de Arrendamiento

Conforme lo establecido en el Articulo 128 del DS 3434, pueden celebrarse Con
de bienes bajo la administracion de DIRCABI, con:

a)  Personas naturales;

b)  Personas juridicas, publicas o privadas;
c¢) Empresas Publicas;

d)  Universidades Publicas;

e) Entidades de gobierno auténomas.

16.2 Identificacion de bienes para arrendamiento

El Responsable Distrital, debera identificar aquellos bienes que tengan la p
ingresos por la via del arrendamiento, por ejemplo: bienes inmuebles y activi
establecimientos comerciales, industriales, agropecuarios, agroindustriales y ot:

Asimismo, establecera el importe base del Canon de Arrendamiento instruyend
pericial, el cual podra ser realizado internamente o contratando un perito especi

El Inspector de Bienes de la Distrital elaborara el informe de bienes potenciale
cual incluira:

i Kardex del Bien;

ii. Inventario actualizado del bien;
il Estado juridico del bien

iv. Informe pericial para la determinacion del valor base del Canon de A
v. Recomendacion de clausulas de mantenimiento y conservacion

Con base a estos antecedentes el Responsable Juridico proyectara el Contrato d

16.3 Autorizacion para la publicacion de bienes en arrendamiento
El Responsable Distrital solicitara al Director General autorizacion de publicaci
y el proyecto de contrato de arrendamiento.

El Director General instruird su revision por parte del Responsable Nacion
conformidad, se autorizara la publicacion al Responsable Distrital.

16.4 Publicacion de bienes en arrendamiento
El Responsable Distrital realizara la publicacion de la oferta de arrendamien
Ministerio de Gobierno y por otras redes sociales que la direccionen a ese sitio
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La publicacion contendra una descripcion detallada del bien, su estado, localizacion y otros datos de
interés econdémico, incluyendo el valor base del Canon de Arrendamiento y el proyecto del Contrato de
Arrendamiento.

Se establecera la direccion y la fecha limite para que los interesados puedan presentar propuestas en
sobre cerrado, asi como el dia, lugar y hora en la que se procedera a la apertura de sobres, para su
adjudicacion a la mejor propuesta.

En caso de no recibirse propuestas se revisara la base del Canon de Arrendamiento reduciéndolo en un
20% del monto inicial, para nuevamente publicarse sefialando otra vez la direccion y la fecha limite para
presentar propuestas en sobre cerrado; asi como el lugar, dia y hora para su apertura en acto publico.

16.5 Apertura de sobres
La apertura de sobres sera realizada por el Responsable Distrital, quien convocara a un Notario de Fe
Publica para el acto.

Se adjudicara el arrendamiento a la mejor propuesta presentada sobre la base del Canon de
Arrendamiento.

Cuando no se reciban propuestas no se convocara al Notario de Fe Publica.

16.6 Adjudicacion del arrendamiento
Se solicitara al adjudicado la presentacion de la documentacion necesaria para formalizar el Contrato de
Arrendamiento, a tiempo de fijar fecha, hora y lugar para el acto de entrega recepcion.

16.7 Elaboracion del Contrato de Arrendamiento

El Responsable Nacional Juridico, con los antecedentes de la adjudicacion, completara la elaboracion
del Contrato de Arrendamiento. Luego lo enviara al Director General para su firma.

El Contrato de Arrendamiento contendra la siguiente informacion:

i Partes Intervinientes;

ii. Antecedentes;

iil. Objeto (sefialando el valor del bien);

iv. Plazo, duracién y ampliacion;

V. Canon del Arrendamiento;

vi. Cuenta habilitada para los pagos del Canon;
Vii. Obligaciones del Arrendatario;
viii. Mantenimiento, resguardo y conservacion;

ix. Causales de resolucion del contrato;

X. Prohibiciones;

xi. Terminacion del contrato (Revocatoria) por incumplimiento o por cambio de estado juridico

del bien®®;

33 DS 3434 — Art. 130, f).
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xii. Resolucion de controversias;

xiii. Domicilio de notificaciones;

Xiv. Consentimiento de las partes;

XV. Otros relacionados con el objeto del contrato.

16.8 Firma del contrato, entrega del bien y protocolizacion
El Director General podra delegar por memorandum especifico en el Responsa
Contrato de Arrendamiento, en tal caso el contrato debera hacer constar dicha ¢

Una vez firmado el Contrato de Arrendamiento, por el Director General
Responsable Distrital para que se convoque al Arrendatario para que se proced:
y la suscripcion del contrato por su parte.

La entrega se realizara suscribiendo el Inventario del Bien por quien entrega y
como del Acta de Entrega y Recepcion.

Realizada la suscripcion del contrato, del inventario y perfeccionada la entrega
Distrital instruira al responsable juridico realizar la protocolizacion a través de
acto en el que también debe participar el Arrendatario, para que luego ¢
documentos proceda con su cargado en el SIIB y actualizacion de registros de
vigencia del contrato.

16.9 Inspeccion de uso

El Responsable de Operaciones, programara visitas de inspeccion de uso de I
Arrendamiento.

Al finalizar las inspecciones programadas, elevara un informe al Responsable N
via el Responsable Distrital, con las recomendaciones correspondientes.

16.10  Terminacion, conclusion y ampliacion del contrato

En caso que el informe de inspeccion de uso recomiende la terminacion del cont
situacion al Responsable Juridico para que ejecute las clausulas contra
Arrendatario la decision de terminar el contrato para que se proceda con la res
reincorporacion a la administracion de DIRCABI.

El Responsable Juridico es el responsable de la custodia de los Contratos ¢
controlar su vigencia, cuando falten 45 dias calendario debera comunicarse con
vaya tomando los recaudos necesarios para hacer la correspondiente restitucion ¢
una solicitud formal de una ampliacion de plazo, acompafiando los documer
ultimo caso, una vez recibida la solicitud de ampliacion de plazo a través de

procedera con la elaboracion de la adenda correspondiente. Si el Director

ampliacion correspondera solicitar la restitucion del bien por terminacion de co
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16.11  Restitucion del bien para reincorporacion a la administracion de DIRCABI

Terminado o concluido el Contrato de Arrendamiento, el Responsable Distrital debera exigir la
restitucion del bien, para lo cual notificara a través del Responsable Juridico la fecha, hora y lugar en la
que se realizard la reincorporacion del bien a la administracion de DIRCABI.

En el acto de restitucion el Inspector de Bienes debera elaborar un inventario del bien, y compararlo con
el inventario de cuando fue entregado. De no existir observaciones elaborara un Acta de Entrega
Recepcion que sera firmada por los actuantes, procedera con el registro en el SIIB para actualizar Kardex
e Inventario, elaborard el Informe de Restitucion de bienes dirigido al Director General via el
Responsable Distrital.

El Director General instruira al Responsable Nacional de Operaciones se programe su supervision
posterior y el archivo de obrados al Responsable de Sistemas y Archivo.

16.12  Emision de factura

El Responsable de Recursos Econdémicos realizara el seguimiento del pago del Canon de Alquiler,
debiendo emitir la factura el mismo dia de recibido el pago del Canon, en caso de que no se produzca el
pago del mes en curso, esperard hasta el Gltimo dia habil para emitirla, y hacerla llegar al Arrendatario
reclamando el pago.

Los dineros depositados por concepto del Canon del Alquiler seran transferidos a las Cuentas Bancarias
habilitadas segtin el estado juridico del bien, debiendo retenerse para la cuenta de gastos administrativos
aquella parte que corresponde al pago de impuestos.

Todos los movimientos de dinero relacionados con el bien deberan ser actualizados en el SIIB.
16.13  Archivo central

Los antecedentes documentales de los Contratos de Arrendamiento recibidos en la Direccion General,
seran digitalizados para su carga en el SIIB y posterior Archivo Centralizado®.

Procedimiento para Uso Institucional

17.1 Elegibilidad

Conforme el Articulo 117 del DS 3434, DIRCABI puede utilizar los bienes bajo su administracion de
acuerdo a necesidad institucional.

Identificado el bien que sea necesario para cumplir con la misién y las funciones de DIRCABI, el
Responsable Distrital o el Responsable Nacional de Operaciones solicitara de manera escrita al Director
General autorice el uso institucional del bien identificado como util.

17.2 Solicitud
La solicitud de autorizacion debera estar acompanada del Informe del Delegado de Inspeccion de Bienes
conforme el procedimiento de Inspeccion de Bienes, de igual forma debera sefialarse el nombre de la

* También en la Contraloria General del Estado
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MINISTERIO DE GOBIERN!
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18.

— — PROCEDIMIENTOS DE DIRCABI

persona que se hara responsable de su uso y custodia. La solicitud debera ¢
actualizado registrado en el SIIB.

El Director General instruira al Responsable Nacional de Operaciones coorc
informe técnico y al Responsable Nacional de Asuntos Juridicos para que
Administrativa de Uso Institucional y el informe juridico correspondiente.

En caso de no conformidad se comunica el rechazo al solicitante.

17.3 Autorizacion via Resolucion Administrativa

Firmada la Resolucion Administrativa de Uso Institucional se entregard una cop
designado de su custodia y conservacion, a tiempo de realizar la entrega firman
Recepcion del Bien.

El Responsable de Recursos Econémicos debera proceder con el registro y ac
digitalizacion de la RA, el Inventario y el Acta de Entrega y Recepcion del Bier
cargado en el SIIB, asimismo deberd tomar las previsiones para los g:
mantenimiento y conservacion.

En la oficina nacional el Responsable de Recursos Econémicos y en la distrital
supervisaran el adecuado uso del bien.

Procedimiento para la Reposicion del Valor del Bien*
18.1 Solicitud o requerimiento de reposicion
La reposicion del valor del bien objeto del Contrato podra ser solicitada de mar

a)  El Depositario o Comodatario;
b) A requerimiento escrito de DIRCABI, a través del Responsable
General.

El procedimiento se iniciard cuando el bien bajo responsabilidad del Deposi
pueda ser restituido fisicamente por alguna de las siguientes causales:

i Pérdida
ii. Sustraccion
iii. Robo
iv. Siniestro
v. Destruccion
vi. Deterioro extremo

“ DS 3434 — Art. 131.
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Las cinco primeras causales deberan ser reportadas por el Depositario o Comodatario dentro del plazo
de cinco (5) dias habiles de ocurrido el hecho, acompaiiando al escrito el informe técnico circunstanciado
de los hechos y las denuncias presentadas ante la autoridad competente.

En la nota ademas solicitara autorizacion para que en lugar de la entrega fisica del bien se devuelva el
valor del mismo en dinero a través de depodsito bancario.

Para el caso de la sexta causal, cuando en la restitucion del bien o en la inspeccion del mismo se constate
que el deterioro del bien es extremo, o que su valor comercial es practicamente inexistente, se requerira
al Comodatario o Depositario restituya el valor del bien en dinero a través de depdsito bancario.

18.2 Autorizacion de la reposicion
El Director General de DIRCABI, podra autorizar o rechazar la reposicion del valor del bien a través de
Resolucion Administrativa. De igual forma se emitird la Resolucion Administrativa cuando se pretenda
restituir el bien con deterioro extremo.

La Resolucion Administrativa de Reposicion, determinara el importe que corresponde reponer basado
en el valor comercial del bien a momento de su entrega; valor que podra ser refrendado por un Perito
contratado al efecto por DIRCABI con cargo al Depositario o Comodatario, monto que sera afiadido al
adeudo total. Sefialara ademas la cuenta bancaria en la que se debe realizar el pago.

Asimismo, la Resolucién Administrativa otorgara un plazo improrrogable de 20 dias para que se entere
el valor de reposicion del bien y demas costas, bajo apercebimiento de iniciar las acciones legales de
cobranza contra la MAE o el representante legal de la entidad y la anotacion de deuda en la Contraloria
General del Estado.

La Resoluciéon Administrativa debera ser notificada por el responsable juridico.

18.3 Pago del valor de reposicion

El responsable de la reposicion del valor del bien en su calidad de Depositario o Comodatario, debera
depositar el importe determinado en la cuenta bancaria habilitada al efecto por DIRCABI.

En caso que haya contratado un seguro podra repetir el pago realizado contra el mismo. En todo caso el
plazo de 20 dias debera ser cumplido liberando a DIRCABI de cualquier tramite frente al seguro.

Realizado el deposito bancario debera entregar las boletas originales al Director General a través del
Responsable Distrital, a efectos que se elabore el Acta de Entrega y Recepcion.

18.4 Actualizacion de registros

El Director General instruira al Responsable de Recursos Econdémicos elaborar el Acta de Entrega y
Recepcion y realizar la actualizacion de la informacion en el SIIB cargando la documentacion
digitalizada, para que luego el expediente pase a Archivo Central.

El Responsable de Recursos Econdmicos realizara la conciliacion bancaria para que de estar conforme
proceda con la emision del Acta de Entrega y Recepcion.

Procedimiento para la Reposicion de Gastos Contractuales
19.1 Tipos de gastos contractuales
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El movimiento de dinero sera autorizado por el Director General, firmando en el informe para ejecutar
la operacion bancaria segiin lo recomendado en el Informe de Movimiento de Dinero favorable.

El Responsable Nacional de Recursos Econdmicos preparara la operacion bancaria y solicitara la firma
(fisica o digital) del Director General, con la cual se realizard la transaccion.

Realizada la operacion bancaria el Responsable Nacional de Recursos Econdmicos, emitira el extracto
bancario con el movimiento realizado, el cual sera digitalizado y cargado en el SIIB, actualizando la
informacion por el CUB en el Kardex.

35. Flujogramas

MINISTERIO DE GOBIERNO
IRCABI MANUAL DE
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PROCEDIMIENTOS DE DIRCABI

En los contratos que celebra DIRCABI pueden surgir los siguientes tipos de ga

a)  De valoracion a través de peritos especializados

b) De notariado y protocolizacion a través de Notarios de Fe Publica
¢) De traslado de bienes

d)  De traslados de personal

e) De servicios profesionales (arquitectos, topografos, veterinarios, etc

19.2 Base de proveedores de servicios

El Responsable de Recursos Econdmicos durante los primeros dias del mes
procederé a cursar invitaciones a Peritos, Notarios y otros Proveedores de se
llegar sus propuestas econdmicas con indicacion de los precios facturados de lc
por hora, por tramite, por nimero de personas, por volumen de carga, por dist
caso.

Con esta base de proveedores y dependiendo de las cotizaciones mas bajas dis
ser necesario requerir el servicio seran convocados los proveedores para que t
base de Proveedores sera mantenida y actualizada de manera rutinaria por el R
Econdmicos o por los Delegados de Recursos Econdmicos a través del SIIB
compartida.

19.3 Reposicion de las erogaciones
De manera general las erogaciones para cubrir los gastos contractuales seran re
las cuales deberan ser gestionadas a través del Responsable de Recursos Econd

Los servicios contratados seran pagados por DIRCABI contra la factura present
Servicio al Responsable Distrital o al Director General, quien instruira al R
Econdmicos realizar las gestiones de imputacion y de pago.

El Responsable de Recursos Econdmicos solicitard a quien demand6 el serv
servicio prestado por el proveedor, conjuntamente la factura realizara las gestio
pagar por los servicios prestados.

El Responsable de Recursos Econdmicos realizara el registro en el Kardex en
importes pagados por prorrateo con los bienes relacionados al servicio.

Cuando corresponda el pago a los beneficiarios de los bienes, el Responsable d
realizara la liquidacion de la reposicion de los gastos contractuales conforme |
la factura y el reporte de conformidad. Esta liquidacion sera enviada al beneficic
General o del Responsable Distrital delegado al efecto, sefialando el niimero de
fiscal de DIRCABI de recursos propios, en la que debe realizarse el depdsito y
original para fines de registro.

El beneficiario realizara el depdsito en la cuenta bancaria y enviard las boletz
General o al Responsable Distrital delegado.

DITISA
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19.4 Registros
El Responsable de Recursos Econdmicos recibida la boleta de pago original por parte del beneficiario,
realizard la conciliacion bancaria, digitalizard la documentacion y actualizara el Kardex en el SIIB.

MINISTERIO DE GOBIERNO
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El Director General de manera conjunta y mancomunada con el Responsabl
Econdmicos, son las unicas personas autorizadas para realizar transferencias
operacion debera ser realizada con ambas firmas.

El Responsable Nacional de Recursos Economicos tiene la facultad de revisar
movimientos de todas las cuentas a efectos de realizar los procesos de imputacic
y de transferencias.

342 Salidas de dinero por tipo de cuenta
El Responsable Nacional de Recursos Econdémicos verifica que cada solicitud d
esté debidamente respaldada. Los movimientos que podran realizarse son:
a)  Secuestrados e incautados, en USD
La salida de dinero podra realizarse hacia todas las otras cuentas ¢
cuando cambie el estado juridico del bien y cuente con resoluci
ejecutoriada. También procede cuando se realice transferencia por I
b) Confiscados, en USD
La salida podra ser realizada hacia las Cuentas del Fondo ¢
Administrativos y/o Recursos Propios (Cuenta Corriente). Tamb
realice transferencia por Distribucion o por Devolucion.
¢) Pérdida de Dominio, en USD
La salida podra ser realizada hacia las Cuentas del Fondo ¢
Administrativos y/o Recursos Propios (Cuenta Corriente). Tamb
realice transferencia por Distribucion o por Devolucion.
d) Fondo de Devolucion, en USD
La salida de dinero procedera hacia Gastos Administrativos y/o Re
Corriente®”). También procede cuando se realice transferencia por T
e)  Generacion de rentas por contratos, en USD
La salida de dinero procedera hacia las Cuentas de Confiscados
Recursos Propios (Cuenta Corriente). También procede cuando se 1
Devolucion.
f)  Gastos Administrativos, en Bs
La salida de dinero procedera hacia la Cuenta de Recursos Propios (
g)  Recursos propios (Cuenta Corriente), en Bs
La salida de dinero procedera para el pago de proveedores de servic

343 Autorizacion y tramitacion

Todo movimiento de transferencia bancaria debera ser solicitada a través d
Director General con base a la solicitud y la documentacion de respaldo, i
Nacional de Recursos Econdmicos evaluar la solicitud debiendo elaborar el Inf
Dinero, en el cual se recomendara o no su procedencia. En caso de rechazo se ¢
las causas para su subsanaciéon o complementacion.

20. Procedimiento para la Evaluacion de las Medidas de Resguardo y
Conservacion
20.1 Preparacion de la evaluacion
Conforme lo establecido en el Articulo 47 del DS 3434, DIRCABI debe ejecutar medidas de resguardo,
cuidado y conservacion de los bienes para su preservacion hasta su destinacion final.
El Responsable de Recursos Econémicos coordinara con los Responsables Distritales la actualizacion
de la informacion de los predios de DIRCABI donde se almacenan los bienes muebles.
Mantendra registros actualizados de tales predios clasificandolos como Depdsitos, Galpones o Garajes.
Cada predio debera estar perfectamente identificado en el SIIB, con los datos de:
a) Localizacion;
b)  Georreferenciacion;
¢) Infraestructura;
d)  Terreno, dimensiones en m%
e) Edificaciones, dimensiones en m?;
f)  Equipamiento (muebles, estanterias, etc.);
g) Capacidad de espacios;
h)  Espacios ocupados;
i)  Espacios disponibles;
j)  Caracteristicas perimetrales;
k)  Estado juridico del inmueble;
1)  Terceras personas que lo habitan;
m) Personal de DIRCABI asignado para la gestion de ingresos y salidas de los bienes.
E1 SIIB permitira la gestion de los ingresos y salidas de los bienes en tales predios a cargo del Delegado
de Custodia, asi como su inmediata identificacion a partir del etiquetado QR.
Los predios deberan contar con las siguientes medidas de seguridad:
i. Muro perimetral con dispositivos disuasivos (Muros altos, alambres de ptas, vidrios,
etc.)
il. Unico ingreso con puertas y cerraduras reforzadas
iil. Rejas en las ventanas o en las puertas interiores
iv. Camaras de vigilancia
v. Péliza de seguro contra robos, casos fortuitos y siniestros
vi. Vigilancia 24/7
Vii. Custodio a tiempo completo
DITISA
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El Responsable Nacional Juridico, revisa los antecedentes y coordina con el Responsable Nacional de
Recursos Economicos la preparacion de la operacion de transferencia y la emision del Certificado de
Gastos de Administracion.

El Director General firma la Resolucion Administrativa e instruye la retencién por concepto de Gastos
Administrativos.

33.6 Acto de devolucion

Responsable Distrital sefiala lugar, fecha y hora en la que se realizara el acto de devolucion con presencia
del Notario de Fe Publica, la nota serd emitida con copia al Director General quien decidira asistir o
delegar la correspondiente supervision.

El acto se llevara a cabo con la presencia del Responsable Distrital el solicitante debidamente acreditado
y el Notario de Fe Publica.

Concluido el acto se elaborara el Acta de Devolucion, la cual sera avalada por el Notario y firmada por
todos los participantes. En el Acta se hara constar el nimero de la transaccion de la transferencia
realizada.

33.7 Acta Notariada Devolucion
El Responsable Distrital, remitira al Director General un informe acompanando el Acta Notariada de
Devolucién.

El Director General, instruira al Responsable Nacional Juridico actualizar los registros del SIIB dando
de baja el CUB, con la digitalizacién del Acta Notariada de Devolucion, para luego proceder al archivo
centralizado del expediente.

34. Procedimiento para Transferencias y Movimientos de las Cuentas de
DIRCABI
34.1 Cuentas bancarias por tipo de origen
El Director General se asegurara de contar con las siguientes cuentas bancarias que seran utilizadas para
la gestion de los dineros recibidos o del resultado de las monetizaciones, conforme los siguientes
origenes:
a)  Secuestrados e incautados, en USD
b) Confiscados, en USD
¢) Pérdida de Dominio, en USD
d) Fondo de Devolucion, en USD
e)  Generacion de rentas por contratos, en USD
f)  Gastos Administrativos, en Bs
g)  Recursos propios (Cuenta Corriente), en Bs
DITISA

21.

MINISTERIO DE GOBIERNO
IRCABI MANUAL DE
RCABI

PROCEDIMIENTOS DE DIRCABI

viil. Alacenas o espacios destinados para distintos tipos de bienes a
cambios bruscos de temperatura, filtraciones, humedad o inun

20.2 Evaluacion

Con las pautas de las medidas de seguridad y otras que se vea conveniente afl
Recursos Econdmicos, elaborard un programa de visitas a tales predios |
situacional, elaborando el formulario de levantamiento de datos de cumple o
conteo fisico de los bienes existentes en los predios valiéndose de las etiqueta:
convencional.

Con la informacion recolectada procedera a elaborar el informe cuantificas
recursos para subsanar las deficiencias encontradas versus el riesgo de posibles

El informe con las recomendaciones de cada caso sera elevado al Director Ge
copia al Responsable Distrital en la que se encuentran tales predios.

20.3 Acciones correctivas de seguridad

El Director General instruird a las areas y distritales tomar las acciones cor
asimismo se gestionen los recursos econdémicos necesarios para cubrir las nec
conservacion con los ingresos de DIRCABI.

20.4 Registros de seguridad

El Responsable de Recursos Economicos contratard los servicios necesar
autorizado para cumplir con las pautas de las medidas de seguridad para los |
contratacion del Seguro Contra Todo Riesgo y el servicio de vigilancia de pre:
video y monitoreo.

Las erogaciones emergentes de las medidas de resguardo, una vez facturadas ¢
entre todos los bienes que se encuentren en tales predios, actualizando el corre
cada bien en el SIIB.

Procedimiento para la Recuperacion de Gastos Administr
21.1 Tipos de gastos administrativos

Conforme el Articulo 47 de la Ley 913 los gastos administrativos en los que i
administracion de los bienes que le sean entregados deberan ser repuestos, por
del DS 3434 establece que los gastos de administracion seran asumidos por I
repuestos descontandolos del fruto de la monetizacion, para recién proceder cor
caso de devoluciones la reposicion de los gastos de administracion debera ser r«
el derecho legitimado sobre el bien.

Los gastos administrativos pueden emerger por la contratacion de los servicios

a)  Notario de Fe Publica, para la notarizacion y protocolizacion de doc

b)  Peritaje especializado, para la valoracion o avaluo de un bien;

¢) Arquitecto o topografo, para la elaboracion de planos, planimetr
necesarios en el saneamiento de bienes inmuebles;

d) Publicaciones en medios de comunicacion, para la realizacion de pra

DITISA
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e)  Seguros de almacenes o depositos, para cubrir riesgos de robos, sustracciones o pérdidas por
casos fortuitos o de fuerza mayor;

f)  Vigilancia, para el resguardo de los bienes ingresados a depdsitos o almacenes;

g) Refacciones, para la habilitacion de bienes y su disposicion;

h)  Transporte, para el traslado de bienes;

i)  Cargay descarga, para el acondicionamiento de los bienes;

j)  Financieros, para los movimientos de dinero;

k)  Obligaciones tributarias, para la el pago de impuestos por contratos de arrendamiento

1)  Otros

De manera general todas las erogaciones para el pago de los servicios contratados con terceros
relacionados con la administracion de los bienes a cargo de DIRCABL

21.2 Solicitudes de gastos administrativos

Todas las solicitudes para la ejecucion de gastos administrativos deberan ser realizadas por el personal
de DIRCABI al Director General a través del Responsable Nacional de Recursos Econémicos, quien
tramitard la correspondiente autorizacion.

La solicitud de ejecucion de gastos administrativos debera precisar el Codigo Unico del Bien*!
relacionado con el gasto. En caso de que sean varios bienes relacionados con el gasto administrativo, se
podra sefialarlos de manera comprensiva indicando el depoésito, almacén o galpon en el que se
encuentran.

Con la autorizacion del Director General, el Responsable Nacional de Recursos Economicos devengara
el gasto con el cual se dard inicio a la contratacion de los servicios solicitados.

La contratacion de los servicios sera realizada por el delegado de Recursos Economicos de la Distrital,
debiendo obtener la factura del proveedor para solicitar la efectivizacion del pago.

21.3 Imputacion y registro de los gastos administrativos

Una vez pagada la factura por el Responsable Nacional de Recursos Economicos, se procedera con la
imputacion del gasto al bien o a los bienes relacionados. El registro sera realizado en el SIIB, previo
cargado de la factura digitalizada del proveedor* y del certificado de conformidad del servicio cuando
corresponda.

Cuando el servicio cubra a varios bienes, como por ejemplo el de Seguro de Predios (almacenes,
depdsitos, garajes) la imputacion debera ser realizada de manera proporcional, prorrateando el valor de
la factura pagada para cada uno de los bienes relacionados. En estos casos de utilizara la funcionalidad
del SIIB de imputacion de gastos administrativos por lotes.

21.4  Liquidacion de los gastos administrativos en destinacion provisional

4 DS 3434 — Art.124

“2 En el caso de los gastos administrativos emergentes del pago de obligaciones fiscales por la emision de
facturas por contratos de arrendamiento, se utilizard como respaldo el refrendo del pago en el banco a favor
del SIN.
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332 Solicitud de devolucion
Quien demuestre interés legal inicia el procedimiento presentando la solicitud de
los requisitos especificados en el procedimiento de Devolucion de Bienes.

El Responsable Distrital, instruira al Delegado Juridico preparar respuesta e
habiles de recibida la solicitud, previa verificacion del cumplimiento de los sigt

a)  Que exista la resolucion judicial ejecutoriada en copia legalizada en

b)  Que el solicitante acredite su titularidad e interés legitimo sobre el b

¢) Que manifieste su aceptacion para cancelar los gastos de adminis
DIRCABI;

d) Que acompaiie fotocopia de su cédula de identidad; o el poder espec

e) Que sefale como lugar de notificacion la secretaria distrital de DIR(

El Responsable Distrital instruye al Delegado de Inspeccion de Bienes verifiqu

333 Imposibilidad de devolucion fisica del bien
Con el reporte de inexistencia del bien, el Responsable Distrital instruira se
documentos:

a) Al Delegado de Inspeccion de Bienes, el informe técnico del bie:
Inventario registrado y actualizado en el SIIB.

b) Al Delegado Juridico, el informe legal con el estado juridico del bie
la resolucion judicial recibida, debiendo asegurarse que sea copia I
ejecutoriada.

c¢) Al Delegado de Recursos Econdmicos, el Certificado de Gastos de
incluira los gastos administrativos y aquellos otros de acreencia de D
imputados al bien conforme los respaldos existentes y los registros

d) Al Delegado de Recursos Econdmicos, el informe de avaltio del b
Entrega Recepcion del bien a momento de su ingreso a la administ
cotizacion en el mercado de bienes similares y la aplicacion de 1os ¢
o desgaste natural por el tiempo transcurrido.

334 Solicitud de uso del Fondo de Devolucion

Con todos los antecedentes, el Responsable Distrital solicita al Director Gener:
utilizando el Fondo de Devolucion, sefialando si corresponde o no aplicar la re
funcionaria.

335 Autorizacion de uso del Fondo de Devolucion
El Director General instruye la revision de los antecedentes y la proyec
Administrativa de Devolucion en Dinero al Responsable Nacional Juridico.

DITISA
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El acto se llevara a cabo con la presencia del Responsable Distrital y los delegados Inspector de Bienes,
Juridico y de Recursos Economicos, el solicitante debidamente acreditado y el Notario de Fe Publica.
La devolucion de dinero debera ser realizada a través del Director General y del Responsable Nacional
de Recursos Econdmicos.

Concluido el acto se elaborara el Acta de Devolucion, la cual sera avalada por el Notario y firmada por
todos los participantes. Tratandose de devolucion de dinero, se hara constar en el Acta el nimero de la
transaccion de la transferencia realizada.

32.6 Acta Notariada Devolucion
El Responsable Distrital, remitira al Director General un informe de devolucion acompafiando el Acta
Notariada de Devolucion.

El Director General, instruira al Responsable Nacional Juridico actualizar los registros del SIIB dando
de baja el CUB, con la digitalizacién del Acta Notariada de Devolucion, para luego proceder al archivo
centralizado del expediente.

Procedimiento para Transferencias del Fondo de Devolucion
33.1 Procedencia®®
El Fondo de Devolucion, ha sido creado para reponer al titular del bien el valor del mismo en dinero,

dada la imposibilidad de hacerlo de manera fisica, por diferentes causas:

i Pérdida
ii. Destruccion
ii. Deterioro extremo

En los casos de negligencia imputable al personal de DIRCABI, se ejercera la accion de repeticion
respectiva en contra de los responsables por la pérdida o destruccion de los bienes.

El Fondo de Devolucion debe ser gestionado en una cuenta bancaria independiente y se financia con el
cinco por ciento (5%) del total del dinero producto de la monetizacion de bienes que pasen a favor del
Estado, vale decir bienes monetizados con el estado juridico de confiscados o con pérdida de dominio.

Al finalizar la gestion del afio en curso, el remanente del Fondo de Devolucion deberd ser traspasado a
la Cuenta de Recursos Propios de DIRCABI.

La transferencia de dineros con cargo al Fondo de Devolucion procede siempre y cuando exista una
sentencia, o resolucion judicial ejecutoriada que ordene la devolucion del bien a su titular, debiendo
emitirse una Resoluciéon Administrativa con los siguientes respaldos:

a)  Avallo
b) Informe Técnico
c¢) Informe Legal

8 DS 3434 — Art. 154
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Cuando se disponga la entrega provisional de los bienes a terceros, los
relacionados con su conservacion, resguardo y mantenimiento deberan
beneficiarios a partir de la fecha de su entrega.

El Responsable de Recursos Econémicos debera realizar una liquidacion de lo
que hayan sido imputados al bien, desglosando aquellos que deben ser pagad
quien se le entrega el bien. El adeudo liquidado debera ser registrado en el SIIB ¢

Esta liquidacion deberd ser comunicada al beneficiario a través del Dire
Responsable Distrital delegado, solicitando su cancelacion en la cuenta de
efecto, el beneficiario debera presentar el original de la boleta de deposito (abor

El Responsable de Recursos Econdmicos con la boleta de deposito bancario re
la cancelacion del adeudo en el SIIB, debiendo digitalizar el documento de resg

Una vez restituido el bien a la administracion de DIRCABI, quedara nuevame
para la imputacion de gastos.

21.5 Liquidacion de los gastos administrativos en destinacion definitiva
Cuando se disponga la destinacion definitiva de los bienes, el Responsable
Econdmicos debera generar la liquidacion de todos los gastos administrativos i
relacion de los servicios que se contrataron y de las facturas pagadas, generando
Administrativos con el reporte del SIIB.

El reporte del SIIB, serd la base para elaborar el Certificado de Gastos Admini
ser firmado por el Responsable Nacional de Recursos Administrativos y del Di;

El Certificado de Gastos Administrativos servird de respaldo para descontar de
de las monetizaciones la reposicion de éstos a favor de DIRCABI, importe que
cuenta correspondiente de DIRCABI. El remanente de las monetizaciones debc
su naturaleza a las cuentas bancarias habilitadas para Incautacion, Confiscacion

Para los casos de devolucion ordenada por resolucion judicial, el Responsabl
Econdmicos debera notificar el Certificado de Gastos Administrativos a ¢
legitimado sobre el bien para que con caracter previo realice el depdsito bancari
al efecto, como condicion para la entrega del bien.

En los casos de devoluciones ordenadas por el juez, de bienes que ya hay:
descuento del importe sera automatico, debiendo entregarse el Certificado de C
quien tenga el derecho legitimado sobre el bien.

Procedimiento para la Suscripcion de Convenios Interinst
22.1 Necesidad de convenios interinstitucionales

DIRCABI arrastra una carga historica de bienes que se encuentran bajo su adn
juridico no ha cambiado por mas de diez afios por falta de impulso, prosecuci
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bienes cuyo resguardo y conservacion resulta siendo antieconémica, en algunos casos no tienen un valor
comercial o no son de interés por su obsolescencia, deterioro o ubicacion.

Por su parte existen entidades que pudieran darle un uso social a tales bienes para que puedan ser
utilizadas en labores de capacitacion o de reciclaje.

Bajo el principio del “quid pro quo”, es posible identificar entidades que pertenecen al sector publico o
a los gobiernos autonomos, con los cuales se puedan buscar acuerdos que beneficien las labores tanto
de ellas como de DIRCABI.

Por ejemplo, pudiera ser de interés de la alcaldia llevar adelante programas de reciclaje y de interés de
DIRCABI agilizar los procesos de saneamiento de bienes.

Para tal efecto es posible que estas iniciativas sean autorizadas y perfeccionadas con la suscripcion de
convenios interinstitucionales.

Por otra parte, se debe tener presente el mandato de la politica de gobierno electronico por la cual se
establece la obligacion de todas las entidades publicas de adecuar sus sistemas de informacion para que
pueda compartirse la informacion entre los sistemas de las entidades relacionadas. En este sentido el
Responsable de Sistemas y Archivo Central, deberd promover acciones de interoperabilidad con otras
entidades de gobierno para obtener y validar informacion que le permita a DIRCABI mejorar la
eficiencia de sus labores y funciones. Se debera elaborar un proyecto que identifique el sistema y la
informaciéon de la entidad externa para poder consumir los servicios de interoperabilidad, en
contrapartida también se debera elaborar esquemas de servicios web para compartir informacion publica
que no cuente con restricciones de reserva o confidencialidad.

Las necesidades de interoperabilidad con otras entidades publicas cuya atencion debe ser priorizada son:

e  Fiscalia, para la obtencion de informacion del estado de prosecucion de los casos

. SEGIP, para la obtencion de datos de las personas

e AGETIC, para la obtencion de datos de ciudadania digital

. RUAT, para la obtencion de datos de los bienes que estan bajo su administracion

. DIPROVE, para la obtencion de informacion del estado situacional de vehiculos

e Derechos Reales, para la obtencion de informacion de los registros de propiedad de bienes
inmuebles localizados en zonas urbanas

e INRA, para la obtencion de informacion de los registros de propiedad de bienes inmuebles
localizados en zonas urbanas

e ANH, para la obtencion de informacion de los registros de carga de combustibles

e GAM, para la obtencion de informacion de los catastros y del pago de impuestos municipales

e  Otras entidades cuya informacion sea relevante de las que se advierta la necesidad de datos.

22.2 Autorizacion de iniciativas

Las iniciativas de convenios interinstitucionales seran puestas a consideracion de la Direccion General
a través del Responsable Distrital, acompafando al efecto el proyecto del uso que se le pudieran dar a
los bienes identificados de interés de la contraparte, tales bienes deberan contar con un Informe de
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¢) Que manifieste su aceptacion para cancelar los gastos de adminis
DIRCABI;

d) Para el caso de bienes registrables, que acompafie fotocopias simy
autoridad referencial a fin de facilitar el levantamiento de las m
hubieren sido aplicadas;

e) Que acompaiie fotocopia de su cédula de identidad; o el poder espec

f)  Que sefiale como lugar de notificacion la secretaria distrital de DIR(

En caso de que no se cumplan los requisitos, el Responsable Distrital observar
la necesidad de su complementacion o subsanacion a través de un auto admini:
interrumpe el plazo de los 10 dias habiles para emitir respuesta.

En caso de que no existan observaciones, el Responsable Distrital emitira la
solicitud de devolucion acompanando el Certificado de Gastos de Adminis
solicitante depositar el importe adeudado en la Cuenta Gastos Administrativos
hacer llegar el original de las boletas de deposito.

Para el caso de monetizaciones anticipadas, en la nota de respuesta a la solici
dara cuenta de las acciones tomadas anunciando que se procedera con el desc
Administracién conforme lo certificado, ademas se requerira seflalamiento d
dolares en la cual se procedera con la transferencia.

324  Declaratoria de abandono®

Si vencido el plazo de seis meses no se hubiera recibido por parte del inf
devolucion, se remitiran todos los antecedentes a Direccidon General sol;
procedimiento de monetizacion definitiva, y se continte con los otros proced
norma vigente.

En caso de que el bien hubiere sido monetizado, se remitiran todos los actuac
solicitando que el importe correspondiente pase a la Cuenta Corriente de DIRC
en un periddico de circulacion nacional, por una sola vez y en su sitio web. E1 D
al informe del Responsable Distrital instruira al Responsable Nacional de
proceder con la transferencia solicitada.

Realizada la transferencia el Responsable Nacional de Recursos Econém
digitalizacion de la autorizacion, su cargado en el SIIB y con la baja del CUB.

325 Acto de devolucion

Confirmada la cancelacion de los Gastos de Administracion, el Responsable
fecha y hora en la que se realizara el acto de devolucion con presencia del Notar
sera emitida con copia al Director General quien decidira asistir o dele
supervision.

DITISA
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La solicitud de devolucion podra ser presentada ante el Responsable Distrital competente quien emitira
su respuesta respaldada con los respectivos informes técnico, juridico y certificacion de gastos
administrativos en el plazo maximo de diez (10) dias hébiles de recibida la solicitud, esta respuesta se
remitird a la Direccién General inicamente a efectos de supervision.

Si el bien hubiere sido monetizado de forma anticipada, se devolvera el producto de la misma, mas los
frutos que haya generado, debiendo descontarse los gastos de administracion.

La devolucion se efectuard en presencia de Notario de Fe Publica, previa cancelacion de gastos
administrativos del bien, por parte del beneficiario. Dichos gastos administrativos deberan ser
depositados en la cuenta corriente fiscal de DIRCABL

Los bienes cuya devolucion se haya dispuesto y no sean reclamados en el plazo de seis (6) meses desde
la notificacién con la resolucion judicial respectiva a DIRCABI, seran monetizados y respecto al
producto de la monetizacion, DIRCABI podra iniciar la accion de pérdida de dominio o la accion civil
de declaratoria de bien vacante, segun corresponda. Asimismo, el dinero que se encuentre en la cuenta
de DIRCABI que no sea reclamado en dicho plazo, pasara a la cuenta corriente fiscal de DIRCABI.

322 Resolucion judicial e informes

Recibida la copia legalizada de la resolucion judicial o sentencia que establezca la devolucion del bien
en la Direccion General debera ser remitida al Responsable Distrital donde se encuentre el bien.

El Responsable Distrital instruira se elaboren los siguientes documentos:

a) Al Delegado de Inspeccion de Bienes, el informe técnico del bien con base al Kardex e
Inventario registrado y actualizado en el SIIB.

b) Al Delegado Juridico, el informe legal con el estado juridico del bien actualizado conforme
la resolucion judicial recibida, debiendo asegurarse que sea copia legalizada y se encuentre
ejecutoriada.

c¢) Al Delegado de Recursos Econdmicos, el Certificado de Gastos de Administracion, el cual
incluira los gastos administrativos y aquellos otros de acreencia de DIRCABI que hayan sido
imputados al bien conforme los respaldos existentes y los registros del SIIB. Informara
también si el bien ha generado rentas, o si se encuentra con algun contrato vigente, si el bien
ha sido monetizado el saldo que refleja el extracto bancario.

323 Solicitud de devolucion y emplazamiento

El Responsable Distrital acumulara los documentos, abriendo el plazo de 6 meses computables a partir
de la fecha de notificacion a DIRCABI de la resolucion judicial que establezca la devolucion del bien.
En caso de que el interesado presente su solicitud de devolucion antes del plazo de los 6 meses, el tramite
sera atendido por la Distrital donde el bien se encuentre localizado.

El Responsable Distrital, instruira al Delegado Juridico preparar respuesta en el plazo de diez dias
habiles de recibida la solicitud, previa verificacion del cumplimiento de los siguientes requisitos:

a)  Que exista la resolucion judicial ejecutoriada en copia legalizada en DIRCABI;
b)  Que el solicitante acredite su titularidad e interés legitimo sobre el bien;
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Inspeccion de Bienes, que refleje el valor residual de los mismos y su escasa si
las erogaciones que provoca mantenerlos bajo la administracion de DIRCAB
cooperacion o reciprocidad que ofrece la otra parte a favor de la institucion.

Evaluados los antecedentes el Director General*® podra autorizar proseguir
Responsable de Operaciones asegurar que los bienes registran escaso valor co
calificados como en abandono y al Responsable Juridico proyectar el Convenio

Las iniciativas de convenios de interoperabilidad seran presentadas por el R
Sistemas y Archivo Central al Director General.

223 Contenido del Convenio Interinstitucional
El proyecto de convenio contendra los siguientes puntos:

1. Partes Intervinientes;
ii. Antecedentes;
iii. Naturaleza del convenio (Cooperacion, Colaboracion, Capacitas
iv. Objeto;
v. Compromisos de las partes;
vi. Gratuidad o no erogacion de recursos financieros;
vii. Enlaces y coordinacion;
viii. Exclusion de responsabilidades;
ix. Prohibiciones;
X. Resolucion;
Xi. Resolucion de controversias;
Xii. Domicilio de notificaciones;
xiii. Consentimiento de las partes;
Xiv. Otros relacionados con el objeto del contrato.

22.4 Consenso y firma
Consensuado el convenio por parte de la MAE y del Director General de DIR(
lugar, la fecha y la hora en la cual se realizara la firma por las partes.

Una vez firmado el convenio sera protocolizado en Notaria de Fe Publica, cuand
comprendidos en el mismo seran actualizados en el SIIB. Para los convenios
tendran habilitados los servicios para el consumo de informacion publica a dern

El Responsable Juridico procedera con la actualizacion de datos, su digitalizaci
quedando el convenio bajo su custodia. Un ejemplar serd remitido al Archivo C

Procedimiento para la Inspeccion de Bienes
23.1 Preparacion para la inspeccion

DITISA
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La inspeccion de bienes podra realizarse de manera programada por el Responsable Distrital, o bien
ordenada por el Responsable de Operaciones, o bien atendiendo una instruccion directa.

Recibida la instruccion de inspeccion, el Delegado Inspector de Bienes debera obtener el Kardex y el
Inventario del bien a inspeccionar del SIIB. A su vez coordinara la visita previendo la logistica de su
traslado.

23.2 Realizacion de la inspeccion

El Delegado Inspector de Bienes se constituird en el lugar donde se encuentra el bien y contrastara el
estado del mismo con el inventario inicial, procediendo a elaborar uno nuevo registrando lo observado.
Para el caso de inspecciones previas al ingreso de bienes a la administracion de DIRCABI, solamente
se utilizard el Inventario de Bienes.

Verificara el destino y el uso que se le esta dando al bien conforme el tipo de contrato con el cual esta
siendo administrado, en caso de evidenciarse incumplimientos dara aviso al depositario, comodatario,
arrendatario o custodio del bien, bajo apercibimiento que de no corregir lo observado podra revocarse
el contrato.

En una siguiente visita y de no evidenciarse la correccion recomendada, elaborara su informe solicitando
la rescision del contrato correspondiente.

233 Informe de inspeccion

El informe de inspeccion de bienes deberd contener los antecedentes del bien y su estado juridico
conforme la actualizaciéon del Kardex, la comparacion entre el Inventario Inicial y el Inventario
Actualizado, haciendo notar las diferencias encontradas. En caso que las diferencias sean importantes
también levantara un nuevo registro fotografico. Asimismo, deberd expresar criterio sobre el
mantenimiento del valor del bien o su depreciacion o deterioro.

El informe deberd estar dirigido al Director General via el Responsable Distrital, con las
recomendaciones pertinentes y los resultados de la inspeccion.

Todo informe, Inventario Actualizado y Registro Fotografico debera ser digitalizado para su posterior
cargado en el SIIB, por parte del Delegado Inspector de Bienes.

Procedimiento de Monetizacion Anticipada por Subasta Publica

24.1 Procedencia de la disposicion anticipada®

La disposicion anticipada es una forma de administracién que se aplica sobre los bienes secuestrados o
incautados bajo administracién de DIRCABI, con el objetivo de precautelar el valor del bien hasta que
se disponga su destino final mediante Resolucion Judicial Ejecutoriada.*’

La disposicion anticipada, podra ser efectuada en cualquier momento del proceso, hasta antes de la
sentencia ejecutoriada, sin necesidad de consentimiento del titular del bien; debiendo tomarse los
recaudos de conservacion y preservacion necesarios.

4 DS 3434 - Art.141

45 Ley

913 — Art. 55

32.

MINISTERIO DE GOBIERNO
IRCABI MANUAL DE
RCABI

PROCEDIMIENTOS DE DIRCABI

Articulo 63 de la Ley N° 913, previo descuento establecido en el Articulo 1
modificado por el DS 4456.

El procedimiento de transferencia dara inicio para los dineros o bienes mone
cuente en DIRCABI con la resolucion o sentencia ejecutoriada por la cual se est
del bien en Confiscado o con Pérdida de Dominio a favor del Estado.

El Responsable Distrital envia al Director General la resolucion o sentencia ej
en copia legalizada.

Con la documentacion de respaldo sobre el estado juridico del bien, el Direc
Responsable Nacional de Recursos Econdmicos realizar la liquidacion de los
otros gastos de acreencia de DIRCABI relacionados con el bien (gastos de sanea
etc.), el calculo del porcentaje para el fondo de devolucién, y la planilla de d
normativa vigente.

31.3 Memoria de célculo

El Responsable Nacional de Recursos Econdmicos verifica la actualizacion
conciliacion bancaria, elabora la memoria de célculo aplicando el modelo de
informe de liquidacion, solicitando autorizacion al Director General para proced:

31.4 Aprobacion y transferencias

El Director General aprueba o devuelve el informe de liquidacion para subsana
Aprobado el informe de liquidacion, firma sobre el mismo e instruye realizas
cuentas y también los giros a las cuentas de DIPREVCON y del Ministe
autorizaciones de movimientos y transferencias.

Realizadas las operaciones bancarias se genera el extracto bancario con los moy
a la CIP para que a su vez comunique a la DIPREVCON y al Ministerio Public

31.5 Registro en el SIIB

El Responsable Nacional de Recursos Econdmicos digitaliza el informe de liq
de transferencias bancarias y procede con la actualizacion del Kardex en el SII
con los antecedentes digitalizados.

La documentacion fisica luego es derivada para su archivo centralizado.

Procedimiento para la Devolucion de Bienes

32.1 Procedencia®

Procede la devolucion de bienes cuando se notifique a DIRCABI siempre qu
judicial ejecutoriada que lo disponga y una solicitud del interesado que demue
cumpliendo con los requisitos establecidos en la Metodologia de Administraci¢
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El Director General instruye la conciliacién bancaria al Responsable Nacional de Recursos Econdmicos,
con su conformidad, se convoca al CPly a la entidad beneficiaria para la firma del Contrato en el Acto
de Entrega y Recepcion del Bien, con sefialamiento de lugar fecha y hora.

30.8 Acto de entrega del bien

Con presencia de las autoridades convocadas del CPI y las MAE de DIRCABI y de la Entidad
Beneficiaria, se realiza la firma del Contrato de Transferencia a Titulo Gratuito del Bien Registrable, en
el acto también se hace entrega a la entidad beneficiara de un ejemplar original de la RA firmada,
documentos de soporte para el cambio de nombre en el registro piblico correspondiente al bien
registrable. Luego se procede con la protocolizacion del Contrato’®, pudiendo ser a través de la notaria
de gobierno, en todo caso los demas gastos emergentes corren a cuenta de la entidad beneficiaria.

30.9 Registro en el SIIB

El Director General entrega una copia del Contrato de Transferencia a Titulo Gratuito del Bien
Registrable firmado al Responsable Nacional de Recursos Econdmicos para su digitalizacion y cargado
en el SIIB, asi como para registrar su baja del sistema con el estatus de salida por transferencia
extraordinaria a titulo gratuito en favor de la entidad beneficiaria.

En las estadisticas de gestion de DIRCABI se contabilizara dentro de este tipo de transferencias el valor
referencial que representan.
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El resultado de la monetizaciéon debe ser depositado en una cuenta de DIl
monetizacién anticipada*, asegurando su valor e intereses hasta que la autorid
destino final.

Se aplica cuando se trate de las siguientes categorias de bienes:

i Bienes muebles consumibles;
ii. Perecibles;

iii. Fungibles;

iv. De dificil conservacion o susceptibles de desactualizarse tecnologic
v. Semovientes; y

vi. Sustancias quimicas controladas secuestradas o entregadas volunta

General de Sustancias Controladas.
vii. Chatarra

242 Identificacion de los bienes y preparacion

El Responsable Distrital, instruye al Delegado de Inspeccion de Bienes identific.
ser subastados clasificandolos conforme los incisos del punto anterior.

El Delegado de Inspeccion de Bienes elabora un reporte inicial de bienes para n
con la siguiente informacion:

a) Tipo y categoria del bien

31. Procedimiento para la Transferencia de Dinero por Distribucion (Dinero b) CUB
Confiscado o con Pérdida de Dominio) ¢)  Localizacién
. i 079 d)  Valor referencial
31.1 Procedencia Estado juridi tualizado del bi
Conforme la Ley 913 y su reglamento los dineros que tengan el estado juridico de confiscados o con ©) $1€0 JUrldico ac a.,lza o ce bent
1 T S f)  Estado de conservacion determinado a la fecha del reporte
pérdida de dominio a favor del Estado, deben ser distribuidos luego de que se hayan descontado los .. .
.. L . 30 . . Iy g)  Gastos administrativos imputados a la fecha del reporte
gastos de administracion que haya realizado DIRCABI® y del cinco por ciento (5%) por concepto de .
- . h)  Adeudos frente a terceros que recaen sobre el bien
creacion del Fondo de Devolucion. . . .
i)  Respaldo de la urgencia de monetizacion
Del remanente la distribucion debe realizarse conforme los siguientes porcentajes: El Responsable Distrital, selecciona y prioriza los bienes que seran subastados
criterios:
. 65% para DIPREVCON
. 20% para DIRCABI a)  Urgencia
. 15% para Ministerio Publico b)  Significancia
c) Discrecionalidad
31.2  Transferencias®!
El dinero confiscado y/o cuyo dominio haya sido declarado a favor del Estado, mediante sentencia o Seleccionados los bienes, el Responsable Distrital instruye al Delegado de
resolucion ejecutoriada, que se encuentre en la Cuenta de DIRCABI, sera transferido a las libretas de la realizar el proceso de contratacion de Peritos Especializados y Notario de Fe |
DIPREVCON, DIRCABI y el Ministerio Piblico, en los porcentajes sefialados en el Paragrafo II del datos del Registro de Proveedores de Servicios del SIIB, considerando el DS 1
" Ley 913 — Art. 58
" Ley 913 Mod. Ley 1358 — Art 63 4 De esta cuenta solamente podran transferirse los importes equivalentes a los
80 DS 3434 — Art. 153 respaldados inherentes a la realizacion de la subasta (honorarios, publicaciones, otros)
81 DS 3434 — Art. 155 47 Puede contratarse en su lugar un martillero registrado en los tribunales departament
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El honorario méximo que podra ser cancelado al Notario de Fe Publica o al Martillero no podra
sobrepasar el dos por ciento (2%) del valor del bien, en todo caso debera realizarse tomando como
referencia el arancel vigente. Para los casos que el monto pretendido por honorarios sea superior al 2%
del valor del bien se debera recomendar aplicar el procedimiento de venta directa.

243 Peritaje y catalogo
Contratado el perito valuador de los bienes seleccionados para subasta anticipada, el Responsable
Distrital instruye al Delegado Inspector de Bienes para que conjuntamente se elabore el Informe de
Bienes para Subasta Anticipada, informe que debera complementar los datos del reporte inicial con la
siguiente informacion:

a)  Numero del Caso;

b)  Descripcion del bien, con especificacion de sus caracteristicas;

c) Precio Base de la subasta publica;

d) Nombre del Notario ante quien se depositara la garantia correspondiente;

e) Fechay lugar de la exhibicion de los bienes;

f)  Fechay lugar del acto de subasta publica;

g) Deudas pendientes, cuando corresponda;

h)  Gastos administrativos.

Asimismo, acompafiara un registro fotografico de cada uno de los bienes, tomando los recaudos de que
sean fotos nitidas y con bastante iluminaciéon puesto que seran utilizados para el catidlogo que sera
publicado en la pagina web del Ministerio de Gobierno y de DIRCABIL

Cada uno de los avaltios deberd quedar respaldado por el perito con su certificado correspondiente,
asimismo los honorarios por sus servicios deberan ser registrados en el SIIB e imputados
proporcionalmente a cada uno de los bienes por el Responsable de Recursos Econdmicos antes de
efectuarse el pago de sus servicios.

Para cada uno de los bienes se debera liquidar los gastos administrativos que derivan de su custodia
conforme los registros de imputacion realizados por el Responsable de Recursos Econdmicos.

En el caso de bienes de urgente destinacion (perecibles, consumibles, sustancias controladas, etc.) debera
calcularse el costo de oportunidad entre mantener el bien o venderlo determinando el importe de la
pérdida de valor que sufriria el bien en un afio calendario de no procederse con la monetizacion
anticipada.

La documentacion generada y el Informe de Bienes para Subasta Anticipada, sera dirigido al Director
General via el Responsable Distrital.

24.4 Informe Legal y Proyecto de Resolucion Administrativa

El Responsable Distrital con los antecedentes solicita autorizacién a través de Resolucion
Administrativa al Director General.

24.5 Autorizacion de la Subasta Publica
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Econdmicos se pronuncie sobre la conveniencia o no de paralizar la monetiz
mejor aprovechamiento socio econdmico del mismo. De ser mas conveniente p
dicho bien a su patrimonio, el Director General instruird paralizar el prc
informando de esta decision al CPI solicitando instrucciones.

En caso que no sea aceptable la solicitud, comunicara a la entidad solicitante el
motivaciones para tal decision, con copia al CPI, en el plazo de cinco dias habile
en DIRCABI.

30.4 Revision de la solicitud

Recibida la nota original de la solicitud en el CPI, se evaluara la convenier
instruyendo a DIRCABI actuar en consecuencia.

Con el visto bueno a la solicitud, el Director General de DIRCABI instruira al R
Econdmicos realizar la liquidacion de los gastos administrativos y de saneamier
de otros adeudos que pesan sobre el bien.

En caso de rechazo, se comunicara esta decision a la entidad solicitante con coj

30.5 Preparacion documental
Aceptada la solicitud por el CPI y comunicada a DIRCABI, el Director Genera
. Al Responsable Nacional de Operaciones: Elaborar el Informe T
antecedentes de liquidacion de gastos administrativos y otros impu
por el Responsable Nacional de Recursos Econémicos.
. Al Responsable Nacional Juridico: Elaborar el Informe Legal, I
Contrato de Transferencia Excepcional a Titulo Gratuito en favor dc

El Director General enviard al CPI la RA firmada conjuntamente el pr
Transferencia Excepcional a Titulo Gratuito en favor de la entidad solicitante.

30.6 Requerimiento de pago de acreencias de DIRCABI

Firmada la RA el Director General enviard una copia a la entidad beneficiari
comprobantes de depdsito bancario en la cuenta bancaria de DIRCABI q
administrativos y adeudos existentes de su acreencia, como condicion para prc
la firma del Contrato de Transferencia a Titulo Gratuito del Bien Registrable.

Para los miembros del CPI, estos gastos seran cubiertos con recursos de DIPRE
equivalente al diez por ciento (10%) de los recursos econdmicos recaudados po
la monetizacion de los bienes confiscados’’ en la gestion en curso.

30.7 Cancelacion de deudas
La entidad beneficiaria deposita los importes en la cuenta bancaria sefialada y 1
originales a DIRCABI.

DITISA
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30. Procedimiento para la Transferencia Excepcional de Bienes Registrables a
Titulo Gratuito
30.1 Procedencia’
La Transferencia Excepcional™ de Bienes Registrables, es una atribucion del CPI ejecutada a través de
DIRCABI. Aplicable tinicamente para los bienes registrados a nombre del CPI (ex CONALTID),
producto de una confiscacion o de una pérdida de dominio ejecutoriada.
Los gastos administrativos y de saneamiento deben ser repuestos por el beneficiario a DIRCABI™.
Solamente procede para entidades publicas’® que cumplan con ciertas condiciones.
30.2 Identificacion y clasificacion de los bienes
El Responsable de Recursos Econdmicos, administrara el catdlogo de bienes con estado juridico
Confiscado o Con Pérdida de Dominio a Favor del Estado, manteniendo actualizado los gastos
administrativos y de saneamiento que le sean imputables. Asi como las acciones de monetizacion
ejecutadas o en ejecucion sobre el bien.
Solamente el Director General esta autorizado para suministrar esta informacion al CPI y a otras
instancias de gobierno.
30.3 Solicitud de un bien
Cuando un bien sea identificado por el CPI o por DIRCABI como potencialmente transferible y exista
interés por alguna entidad publica por beneficiarse del mismo, debera enviar una carta de solicitud al
CPI, con copia a DIRCABI, cumpliendo los siguientes requisitos:
i Acreditar la representacion legal o juridica de la entidad publica (Instrumento de
designacion de la MAE) en copia legalizada;
il. Fotocopia de la Cédula de Identidad de la MAE;
ii. Certificado del Numero de Identificacion Tributaria (NIT);
iv. Identificacion del bien objeto de su interés;
V. Designacion de un enlace de coordinacion con los datos de contacto (Celular y
WhatsApp)
vi. Manifestar su aceptacion para subrogarse el pago de los gastos administrativos y otras
obligaciones, liberando de responsabilidad pecuniaria al CPI o a DIRCABI.
vii. Manifestar su aceptacion para cubrir todo otro gasto emergente del proceso de
transferencia, tales como los de protocolizacion, traslado, reparaciones, etc.
Vviii. Sefialar el fin y uso que tendra dicho bien.
Con la copia de la solicitud de la entidad publica, el Director General, verificara si el bien solicitado es
parte de algtin proceso de monetizacion y de ser asi, instruird al Responsable Nacional de Recursos
3 Ley 913 — Art. 57

" DS 4456 — Art. 2, f)
> DS 3434 Mod. DS 4456 — Art. 109
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El Director General instruye al Responsable Nacional de Operaciones y al R
Asuntos Juridicos elaborar los informes técnico y legal, asi como en la Resoluc
proceder con su firma, autorizando la Subasta Publica anticipada.

Los errores subsanables son coordinados directamente por los Responsat
Responsable Distrital para su correccién. En caso de errores graves el exj
Responsable Distrital con el sefialamiento de las observaciones para su subsana

Hace llegar una copia a la autoridad judicial de la causa para su conocimiento.
Instruye al Responsable Distrital la ejecucion de la Subasta Publica.

24.6  Publicaciones de la Subasta Publica anticipada®®
El Responsable Distrital coordina la publicacion del aviso de la subasta public:
de circulacion nacional y en los lugares alejados en un medio de comunicacion 1
y costumbres, ademas en el sitio web del Ministerio de Gobierno y de DIRCAL
de por lo menos cinco (5) dias a la realizacion del remate; el aviso debera conte

a)  Numero del Caso;

b)  Descripcion del bien, con especificacion de sus caracteristicas;

c) Precio Base de la subasta publica;

d) Nombre del Notario de Fe Publica o del Martillero ante quien se d

10% del precio base correspondiente, sea en efectivo o mediante de

e) Fechay lugar de la exhibicion de los bienes;

f)  Fechay lugar del acto de subasta publica;

g) Deudas pendientes, cuando corresponda.

Publicado el aviso de Subasta Publica*’, coordina la realizacién del remate el
sefialados, convocando a los delegados que coadyuvaran en esta tarea.

Autoriza al Delegado de Inspeccion de Bienes la exhibicion de los bienes obj:
los horarios y dias.

Autoriza al Notario de Fe Publica o Martillero realizar la recepcion de los dep
como requisito para admitir postores en el remate.

24.7 Realizacion del Remate

El dia y hora sefialados se realizara la subasta en puja abierta, el adjudicatario d
el saldo restante en la cuenta corriente fiscal de DIRCABI dentro del plazo de 1
la realizacion del acto, entretanto no se le entregara el bien ni podra realizar ac
mismo.

Si a los tres dias el adjudicatario no hubiese completado el importe restante
depdsito inicial del 10% pasando a consolidarse a favor de DIRCABI, debiendk
de Gastos Administrativos, pudiendo el segundo mejor postor adjudicarse si

4 DS 3434 — Art. 142
“ Ley 913 — Art. 61
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dentro del plazo de diez (10) dias siguientes a la notificacion con la posibilidad de hacerlo. Pasados los
diez dias se podra comunicar al tercer mejor postor para pagar el monto remanente de su propuesta
dentro de los siguientes diez dias de notificarle con la posibilidad de ser adjudicatario.

De no concretarse la segunda o tercera adjudicacion, se convocara al segundo acto de remate seiialando
fecha, hora y lugar, con una reduccion del 20% del precio base. Para lo cual nuevamente debera
realizarse la publicacion correspondiente.

De no concretarse el segundo remate, se convocara al tercer y tltimo acto de remante, sefialando fecha,
hora y lugar, con una reduccion del 40% del precio base. Para lo cual nuevamente debera realizarse la
publicacion correspondiente.

De no concretarse el tercer remate, se dara por concluido el procedimiento, recomendandose en el
informe de resultados otra destinacion para el bien.

24.8 Adjudicacion y entrega del bien

Adjudicado el bien al mejor postor o a quien haya sido invitado como segunda o tercera opcion, el
Notario de Fe Publica o Martillero, elaborara el Acta de Adjudicacion del remate.

El Responsable Distrital, elabora el informe de resultados con los respaldos del caso dirigido al Director
General, solicitando sea puesto en conocimiento de la autoridad judicial que desarrolla el proceso.

En el caso de que los bienes subastados tengan anotaciones preventivas por medidas precautorias™, el
Responsable Distrital a través del Director General solicitara que la autoridad judicial de la causa
disponga el levantamiento de tales medidas que pesan sobre el bien adjudicado a tiempo de comunicarle
el resultado de la Subasta Publica Anticipada.

El Director General citara al adjudicado en el plazo de los cinco (5) dias siguientes del pago total del
bien, para formalizar la entrega en presencia de Notario de Fe Publica. En caso de bienes registrables
firmara las minutas de transferencia sin necesidad de poder alguno, con lo cual los registros publicos
procederan al registro correspondiente. Para el resto de casos bastard con la firma del Acta de Entrega y
Recepcion de Bienes.

El Acta de Entrega y Recepcion de Bienes, debera ser preparada para su firma por el Delegado Inspector
de Bienes, actualizando el Kardex del bien con la informacion de la adjudicacion, la digitalizacion de
los antecedentes y cargado en el SIIB.

24.9 Conciliacion e imputacion de gastos administrativos

El Notario de Fe Publica o el Martillero solicitaran a través del Responsable Distrital el pago de sus
honorarios adjuntando al informe de sus servicios la correspondiente factura.

Solicitud que sera derivada al Responsable de Recursos Econdémicos para su tramitacion y pago.
Acumulara antecedentes con el resto de las erogaciones previas, peritaje y publicaciones, para proceder
luego al registro en el SIIB de los gastos administrativos para su imputacion a los bienes que fueron
objeto de la subasta. Con el reporte del SIIB de bienes subastados y la imputacion de los gastos
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29.5 Resolucion Administrativa de conversion a chatarra

El Director General instruird al Responsable Nacional de Recursos Econd
Responsable Nacional Juridico y el Responsable Nacional de Operaciones la re
En caso de identificarse errores subsanables, se coordinara su enmienda. Para ert
la solicitud instruyendo sean corregidos devolviendo el expediente.

En caso de conformidad, los Responsables Nacionales elaboraran un infor
Responsable Nacional Juridico proyectara la Resolucion Administrativa de C
Subasta para firma del Director General.

El Director General firmara la Resolucion Administrativa, instruyendo al Respor
a la conversion en chatarra de los bienes detallados e iniciar el procedimiento d
un unico bien “chatarra”, el cual puede ser dividido en lotes seglin la convenier

El Director General derivara el expediente al Responsable Nacional de Recursc
proceda con la actualizacion de datos en el SIIB y el registro de baja por conve
uno de los bienes de la RA. Todos los gastos administrativos relacionados con la
a momento de realizar la distribucion de la monetizacion por subasta.

El Responsable Nacional de Recursos Econdmicos generara el Kardex de ¢
chatarra y conjuntamente la Resolucion Administrativa los agrupara en notas de
a las autoridades”' de registros publicos que procedan también a dar de b
registros’?, notas que deberan ser firmadas por el Director General.

29.6 Conversion a Chatarra
El Responsable Distrital instruird se proceda a convertir en chatarra los biene
procedimiento de Subasta Publica como un unico bien “chatarra”.

El delegado de la custodia de los bienes verificara en el SIIB, su baja contra |
proceso de conversion en chatarra, al Delegado de Operaciones.

El Delegado de Operaciones coordinara con el Delegado de Recursos Ec
procedimiento de subasta publica.

29.7 Subasta Publica de Chatarra
El Delegado de Recursos Econdmicos ejecutara la subasta publica, aplican
Monetizacion por Subasta Publica.

Los resultados de la monetizacion seran reportados al Responsable Nacional d
a efectos de su distribucion conforme la normativa aplicable.

I Para vehiculos automotores Tréansito, para aeronaves la Direccion General de .
embarcaciones la Direccion General de Intereses Maritimos, Fluviales y Lacustres y N
S0 DS 3434 — Art. 144 2 Ley 913 — Disposicién Final Tercera
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b) Aquellos que afecten al medio ambiente, amenacen ruina o su administracion conlleve
perjuicio econémico.

El Delegado de Inspeccion de Bienes elabora un informe de bienes para Conversion a Chatarra con la
siguiente informacion para cada uno de ellos:

i Tipo del bien registrable
ii. CUB
iii. Localizacion
iv. Valor del precio base de subasta publica
v. Valor del precio base de venta directa
vi. Valor referencial a la fecha del reporte
vii. Estado juridico actualizado del bien (SICP)
viii. Estado de conservacion determinado a la fecha del reporte
iX. Gastos administrativos imputados a la fecha del reporte
X. Adeudos frente a terceros que recaen sobre el bien
Xi. Kardex
Xii. Registro fotografico.
29.3 Proyeccion de gastos de conversion a chatarra

Con el informe del Delegado de Inspeccion de Bienes, el Responsable Distrital instruye al Delegado de
Recursos Econdmicos elabore un informe cubriendo los siguientes puntos:

a) Revision y complementacion de los Gastos Administrativos imputables a cada bien

b)  Cotizacion de servicios y otros gastos para su transformacion a chatarra

c) Proyeccion de los gastos necesarios para su subasta

d)  Analisis costo beneficio

e) Conclusiones y recomendaciones

Con ambos informes, el Responsable Distrital, bajo el principio de economicidad, define aquellos que
seran sometidos al proceso de conversion en chatarra, para los cuales contratard o solicitara apoyo
interinstitucional” a efectos de contar con un dictamen pericial del valor comercial de la chatarra, €l
cual sera utilizado como Precio Base.

El Delegado de Recursos Econdmicos contratara el servicio de valoracion pericial acumulando
antecedentes para el tramite de autorizacion ante Direccion General.

El Delegado Juridico elaborara el informe juridico y la solicitud de autorizacién para conversion a
chatarra a través de RA.

29.4 Autorizacion de conversion a chatarra

El Responsable Distrital enviara al Director General todos los antecedentes (Informe del Delegado de
Inspeccion de Bienes, del Delegado de Recursos Econdmicos y el informe Pericial de Valoracion de la
Chatarra), solicitando se emita una Resolucion Administrativa que autorice su conversion a chatarra.

70 Pudiendo coordinarse con el IITCUP o con otra entidad.
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administrativos de la subasta, solicitara al Responsable Nacional de Recursos E
el resarcimiento en favor de DIRCABI de tales importes.

El Responsable Nacional de Recursos Econdmicos, con base a los antecedente
autorizacion al Director General para hacer la transferencia de la cuenta de mo
a la cuenta de administracion de recursos propios, por el monto respaldado o ju

El Director General autorizara la transferencia correspondiente. El importe 1
transferido ni dispuesto hasta que no exista una resolucion judicial que estab]
esos dineros.

25. Procedimiento de Monetizacion Definitiva por Subasta P

25.1 Procedencia de la disposicion definitiva

La disposicion definitiva es una forma de administracion, que se aplica sobre
cuando existe una resolucion judicial debidamente ejecutoriada. También pued
con sentencia de pérdida de dominio ejecutoriada®'.

El resultado de la monetizacion debe distribuirse conforme el Articulo 63 de la

Puede aplicarse a bienes registrables siempre y cuando estén debidamente titt
Estado, también puede aplicarse a bienes no registrables.

25.2 Identificacion de los bienes y preparacion
El Responsable Distrital, instruye al Delegado de Inspeccion de Bienes identific.
ser subastados clasificandolos por estado juridico del bien en:

i Confiscados;

ii. Con sentencia de pérdida de dominio, ejecutoriada.

El Delegado de Inspeccion de Bienes elabora un reporte inicial de bienes pa
siguiente informacion:

a) Tipo y categoria del bien

b) CUB

¢) Localizacion

d)  Valor referencial

e) Estado juridico actualizado del bien (Confiscado o con Pérdida c
Estado)

f)  Estado de conservacion determinado a la fecha del reporte

g)  Gastos administrativos imputados a la fecha del reporte

h)  Adeudos frente a terceros que recaen sobre el bien

SIDS 3434 — Art. 148
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El Responsable Distrital, selecciona y prioriza los bienes que seran subastados con base a los siguientes
criterios:

a)  Urgencia
b)  Significancia
¢) Discrecionalidad

Seleccionados los bienes, el Responsable Distrital instruye al Delegado de Recursos Econdmicos
realizar el proceso de contratacion de Peritos Especializados y Notario de Fe Publica®’, con base a los
datos del Registro de Proveedores de Servicios del SIIB, o bien en aplicacion del DS 181.

El honorario méaximo que podra ser cancelado al Notario de Fe Publica o al Martillero no podra
sobrepasar el dos por ciento (2%) del valor del bien, en todo caso deberd realizarse tomando como
referencia el arancel vigente. Para los casos que el monto pretendido por honorarios sea superior al 2%
del valor del bien se debera recomendar aplicar el procedimiento de venta directa.

253 Peritaje y catalogo

Contratado el perito valuador de los bienes seleccionados para subasta publica definitiva, el Responsable
Distrital instruye al Delegado Inspector de Bienes para que conjuntamente el perito y el Delegado
Juridico se elabore el Informe de Bienes para Subasta Publica Definitiva, informe que debera
complementar los datos del reporte inicial con la siguiente informacion:

a)  Numero del Caso;
b)  Descripcion del bien, con especificacion de sus caracteristicas;
c) Precio Base de la subasta publica;
d) Nombre del Notario ante quien se depositara la garantia correspondiente;
e) Fechay lugar de la exhibicion de los bienes;
f)  Fechay lugar del acto de subasta publica;
g) Deudas pendientes, cuando corresponda;
. Pago de Impuestos;
e  Gravamenes que recayeren sobre los bienes;
e Deudas por expensas comunes.
h)  Gastos administrativos.

Asimismo, acomparara un registro fotografico de cada uno de los bienes, tomando los recaudos de que
sean fotos nitidas y con bastante iluminaciéon puesto que seran utilizados para el catidlogo que sera
publicado en la pagina web del Ministerio de Gobierno y de DIRCABIL.

Cada uno de los avaltios deberd quedar respaldado por el perito con su certificado correspondiente,
asimismo los honorarios por sus servicios deberan ser registrados en el SIIB e imputados
proporcionalmente a cada uno de los bienes por el Responsable de Recursos Econdmicos antes de
efectuarse el pago de sus servicios.

52 Puede contratarse en su lugar un martillero registrado en los tribunales departamentales de justicia.
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El Responsable Distrital, instruird al Delegado de Recursos Econdmicos coorc
apoyo necesario de otras entidades publicas o privadas para proceder con la di
autorizados por la Resolucion Administrativa. Su contratacion y pago se
procedimientos de gastos administrativos.

El acto de destruccion sera realizado con seflalamiento de lugar, fecha y he
Responsable Distrital a la Direccion General, para que decida realizar o no ung
tomaran los recaudos necesarios de proteccion al medio ambiente y medidas de

Al finalizar el acto de la destruccion de los bienes se elaborara un Acta de T
firmada por todos los participantes.

Para el caso de sustancias controladas se debera pedir colaboracion a la DG-FEL
técnica de uso realizada por el CITESC. Para este tipo de bienes el acto de de
con la intervencion de un Notario de Fe Publica, quien también debera firmar e

Con el acta firmada, el Responsable Distrital instruira al Delegado de Inspeccic
los bienes en el SIIB, debiendo registrar el ntimero de RA y la fecha del Acta di
ambos documentos digitalizados.

El Responsable Distrital debera autorizar la salida de los bienes destruidos, co
desecho de residuos, cuando lo amerite.

29. Procedimiento de Conversion a Chatarra
29.1 Procedencia®

Mediante el procedimiento de conversion a chatarra se fracciona los elemen

bienes como vehiculos, aeronaves y embarcaciones y otros con partes ft

monetizacion.

La conversion a chatarra se realizara cuando el bien recibido o administrado af
amenace ruina o su administracion conlleve perjuicio, previa pericia o estt
determinar su estado y su valor comercial, a este efecto se podra solicitar apoyo
relacionadas al area y universidades publicas.

La conversion a chatarra, sera comunicada a los registros publicos correspondic
de sus registros. Para el caso de vehiculos, se podra solicitar colaboracion al 117

29.2 Identificacion y clasificacion de los bienes
El Responsable Distrital, instruye al Delegado de Inspeccion de Bienes id
aeronaves y embarcaciones y otros con partes ferrosas, que califican para r
conversion a chatarra, pudiendo clasificar:
a)  Aquellos que no lograron ser monetizados en Subasta Publica o Ver
bienes en abandono.

DS 3434 — Art.132
DS 3434 - Art. 134
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xi. Kardex;
xii. Registro fotografico.

28.3 Solicitud de autorizacion de destruccion
Con el informe del Delegado de Inspeccion de Bienes, el Responsable Distrital instruye al Delegado de
Recursos Econdmicos, elabore un estudio que permita determinar para cada uno de los bienes
clasificados para destruccion, la proyeccion de los gastos administrativos que supondria mantenerlos
bajo la administracion de DIRCABI por un afio calendario, informe que realizara la cuantificacion de
los gastos necesarios para su conservacion y resguardo, tomando como pardmetros promedio los
imputables al bien por concepto de:

a)  Almacenaje

b) Custodia

¢) Vigilancia

d)  Seguro

e) Manipuleo

f)  Servicios profesionales

g) Otros

El importe presupuestado serd contrastado con el valor referencial actualizado (vi), haciendo fehaciente
el analisis costo beneficio de su administracion. De igual forma proyectara los gastos inherentes a la
destruccion de los bienes. Para aquellos bienes cuya destruccion requiera de tratamiento especializado
se podra contratar los servicios de un especialista para que recomiende su mejor tratamiento.

El Responsable Distrital enviard al Director General ambos informes solicitando se emita una
Resolucion Administrativa que autorice la destruccion de los bienes identificados con la proyeccion de
gastos y con el estudio econémico que ponga en evidencia su situacién antiecondmica.

28.4 Resolucion Administrativa de destruccion
El Director General instruird al Responsable Nacional de Recursos Econdmicos coordine con el
Responsable Nacional Juridico y el Responsable Nacional de Operaciones la revision de la solicitud.

En caso de identificarse errores subsanables, se coordinara su enmienda. Para errores graves se rechazara
la solicitud instruyendo sean corregidos devolviendo el expediente.

En caso de conformidad, los Responsables Nacionales elaboraran un informe técnico y legal que
respalde la Resolucion Administrativa de destruccion, que sera enviada para firma del Director General
a través del Responsable Nacional de Asuntos Juridicos.

El Director General firmard la Resolucién Administrativa, instruyendo proceder conforme las
recomendaciones del informe técnico legal y de los antecedentes, asi como su baja del SIIB. La
Resolucion Administrativa serd remitida al Responsable Distrital para su ejecucion.

28.5 Destruccion de los bienes

El Responsable Distrital, instruird al Delegado Juridico la preparacion de las carpetas de los bienes a ser
destruidos para que sean remitidos al Archivo Centralizado, sefialando para cada una de ellas la
correspondiente Resoluciéon Administrativa de Destruccion.
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Para cada uno de los bienes se debera liquidar los gastos administrativos que
conforme los registros de imputacion realizados por el Responsable de Recurso

La documentacion generada y el Informe de Bienes para Subasta Publica De
Director General via el Responsable Distrital.

254 Complementacion e Informe Legal

El Responsable Distrital instruye al Responsable Juridico la elaboracion del i
saneamiento y la titularizacion de los bienes registrables, asi como de la solici
General autorice la ejecucion de la monetizacion definitiva en la modalidad de

25.5 Informe juridico
El Responsable Juridico acumula antecedentes y elabora el informe recomend
dirigido al Director General via el Responsable Distrital.

25.6 Autorizacion de la Subasta Publica

El Director General instruye al Responsable Nacional de Operaciones y al R
Asuntos Juridicos la elaboracion de los informes técnico y legal, para emitir el P
de Subasta Publica.

Los errores subsanables son coordinados directamente para su correccion. En ¢
expediente es devuelto al Responsable Distrital con el sefialamiento de las
subsanacion.

El Director General instruye al Responsable Distrital la ejecucion de la Subasta

25.7 Publicaciones de la Subasta Publica
El Responsable Distrital coordina la publicacion del aviso de la subasta public:
de circulacion nacional y en los lugares alejados en un medio de comunicacion 1
y costumbres, ademas en el sitio web del Ministerio de Gobierno y de DIRCAL
de por lo menos cinco (5) dias a la realizacion del remate; el aviso debera conte
a)  Numero del Caso;
b)  Descripcion del bien, con especificacion de sus caracteristicas;
c) Precio Base de la subasta publica;
d) Nombre del Notario de Fe Publica o del Martillero ante quien se d
10% del precio base correspondiente, sea en efectivo o mediante de
e) Fechay lugar de la exhibicion de los bienes;
f)  Fechay lugar del acto de subasta publica;
g) Deudas pendientes, cuando corresponda.
. Pago de Impuestos;
. Gravamenes que recayeren sobre los bienes;
e Deudas por expensas comunes.
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Publicado el aviso de Subasta Publica®, coordina la realizacién del remate en el lugar, fecha y hora
sefialados, convocando a los delegados que coadyuvaran en esta tarea.

Autoriza al Delegado de Inspeccion de Bienes la exhibicion de los bienes objetos a la subasta fijando
los horarios y dias.

Autoriza al Notario de Fe Publica o Martillero realizar la recepcion de los depositos iniciales del 10%
como requisito para admitir postores en el remate.

25.8 Realizacion del Remate
El dia y hora sefialados se realizara la subasta en puja abierta, el adjudicatario del bien debera depositar
el saldo restante en la cuenta corriente fiscal de DIRCABI dentro del plazo de tres (3) dias siguientes a
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directa. Con el reporte del SIIB de bienes vendidos directamente y la im
administrativos de la venta directa, solicitara al Responsable Nacional de
proceder con el resarcimiento en favor de DIRCABI de tales importes.

El Responsable Nacional de Recursos Econdmicos, con base a los antecedente
autorizacion al Director General para hacer la transferencia de la cuenta de mc
a la cuenta de administracion de recursos propios, por el monto respaldado o ju

El Director General autorizard la transferencia correspondiente. El importe
conforme el procedimiento de distribucion de monetizaciones definitivas.

la realizacion del acto, entretanto no se le entregara el bien ni podra realizar actos de dominio sobre el 28. Procedimiento de Destruccion de Bienes
mismo. 28.1 Procedencia®’
Si a los tres dias el adjudicatario no hubiese completado el importe restante se dara por perdido el En caso de imposibilidad de monetizar los bienes por subasta publica o por 3
deposito inicial del 10% pasando a consolidarse a favor de DIRCABI, pudiendo el segundo mejor postor podra establecer que ese bien no puede ser monetizado, en cuyo caso disp
adjudicarse si paga el precio restante dentro del plazo de diez (10) dias siguientes a la notificacion con conversion a chatarra, si corresponde, por constituir perjuicio para la administr:
la posibilidad de hacerlo. Pasados los diez dias se podra comunicar al tercer mejor postor para pagar el
monto remanente de su propuesta dentro de los siguientes diez dias de notificarle con la posibilidad de Cuando un bien administrado por DIRCABI amenace ruina, afecte al
ser adjudicatario. administracion conlleve perjuicio se procedera a su destruccion, acto que s
resolucion de la Direccion General previos los informes técnico y legal correspor
De no concretarse la segunda o tercera adjudicacion, se convocara al segundo acto de remate seiialando de una pericia o estudio especializado que determine la necesidad de destruccic
fecha, hora y lugar, con una reduccion del 20% del precio base. Para lo cual nuevamente debera
realizarse la publicacién correspondiente. En caso de demolicion de inmuebles, se debera comunicar a la instancia de regis
De no concretarse el segundo remate, se convocara al tercer y ultimo acto de remante, sefialando fecha, 282 Identificacién de los bienes
hora y lugar, con una reduccion del 40% del precio base. Para lo cual nuevamente debera realizarse la El Responsable Distrital, instruye al Delegado de Inspeccion de Bienes identifi
publicacién correspondiente. a)  No lograron ser monetizados en Subasta Publica o Venta Directa;
b) Agquellos que afecten al medio ambiente, amenacen ruina o su
De no concretarse el tercer remate, se dard por concluido el procedimiento, recomendéndose en el perjuicio econémico.
informe de resultados otra destinacion para el bien.
El Delegado de Inspeccion de Bienes elabora un Informe de Bienes Para Dest
25.9 Adjudicacion y entrega del bien informacion:
Adjudicado el bien al mejor postor o a quien haya sido invitado como segunda o tercera opcion, el
Notario de Fe Piblica o Martillero, elaborara el Acta de Adjudicacion del remate. i. Tipoy categoria del bien;
ii. CUB;
El Responsable Distrital, elabora el informe de resultados con los respaldos del caso dirigido al Director iii. Localizacion;
General, solicitando sea puesto en conocimiento de la autoridad judicial que desarrolla el proceso. iv. Valor del precio base de subasta publica;
v. Valor del precio base de venta directa;
En el caso de que los bienes subastados tengan anotaciones preventivas por medidas precautorias™, el vi. Valor referencial a la fecha del reporte;
Responsable Distrital a través del Director General solicitard que la autoridad judicial de la causa vii. Estado juridico actualizado del bien (SICP);
disponga el levantamiento de tales medidas que pesan sobre el bien adjudicado. viii. Estado de conservacion determinado a la fecha del reporte;
ix. Gastos administrativos imputados a la fecha del reporte;
x. Adeudos frente a terceros que recaen sobre el bien;
53 Ley 913 — Art. 61
54 DS 3434 — Art. 144 DS 3434 — Art. 149

DITISA DITISA



MINISTERIO DE GOBIERNO
IRCABI MANUAL DE

— — PROCEDIMIENTOS DE DIRCABI

En caso que existieren dos (2) mejores ofertas iguales por alglin bien, serd adjudicada la primera que
hubiere sido presentada como habil en sobre cerrado.

La adjudicacion sera comunicada al adjudicatario en el mismo acto o dentro de las veinticuatro (24)
horas siguientes, si no estuviere presente. El adjudicatario tiene un plazo de tres (3) dias de comunicada
la adjudicacion para proceder con el depdsito del monto ofrecido por el bien.

Vencido el plazo para depositar el valor ofrecido, se adjudicara el bien a la segunda mejor oferta
realizada en el acto de apertura de sobres y venta directa, hecho que se notificara al nuevo adjudicatario
en el domicilio sefialado al efecto, para que en el plazo maximo de tres (3) dias proceda a cancelar el
monto total de la venta directa y asi hasta el tercer adjudicatario.

Cuando no existan postores o no se perfeccione la adjudicacion del bien, se realizara una segunda venta
directa, fijando como precio base el 70% del valor inicial para la venta directa. En el caso de sustancias
quimicas controladas, se realizara la venta directa sin precio base y a la mejor oferta, si no se adjudica
en esta segunda instancia se debe proceder a la destruccion o neutralizacion de las mismas con la
colaboracion de las entidades publicas que correspondan.

27.8 Entrega de bienes

Con el Acta Notarial de Adjudicacion firmada y una vez depositado el monto total del precio adjudicado,
el Director General de forma directa o a través del Responsable Distrital, citara al adjudicado en el plazo
de los cinco (5) dias siguientes del pago total del bien, para formalizar la entrega en presencia de Notario
de Fe Publica.

En el caso de que los bienes sometidos a venta directa anticipada tengan anotaciones preventivas por
medidas precautorias®, el Responsable Distrital a través del Director General solicitara que la autoridad
judicial de la causa disponga el levantamiento de tales medidas que pesan sobre el bien adjudicado, a
tiempo de comunicarle el resultado de la Venta Directa Definitiva.

En caso de bienes registrables firmara las minutas de transferencia sin necesidad de poder alguno, con
lo cual los registros publicos procederan al registro correspondiente. Para el resto de casos bastara con
la firma del Acta de Entrega y Recepcion de Bienes.

El Acta de Entrega y Recepcion de Bienes, debera ser preparada para su firma por el Delegado Inspector
de Bienes, actualizando el Kardex del bien con la informacion de la adjudicacién, y registrando su baja
en el SIIB.

27.9 Conciliacion e imputacion de gastos administrativos
El Notario de Fe Publica solicitara a través del Responsable Distrital el pago de sus honorarios
adjuntando al informe de sus servicios la correspondiente factura.

Solicitud que sera derivada al Responsable de Recursos Econémicos para su tramitacién y pago.
Acumulara antecedentes con el resto de las erogaciones previas (publicaciones), para proceder al registro
en el SIIB de los gastos administrativos para su imputacion a los bienes que fueron objeto de la venta

% DS 3434 — Art. 144
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El Director General citara al adjudicado en el plazo de los cinco (5) dias sigu
bien, para formalizar la entrega en presencia de Notario de Fe Publica. En cas
firmara las minutas de transferencia sin necesidad de poder alguno, con lo cu
procederan al registro correspondiente. Para el resto de casos bastara con la firn
Recepcion de Bienes.

El Acta de Entrega y Recepcion de Bienes, debera ser preparada para su firma p
de Bienes, actualizando el Kardex del bien con la informacion de la adjudicacic
en el SIIB.

25.10  Conciliacion e imputacion de gastos administrativos
El Notario de Fe Publica o el Martillero solicitaran a través del Responsable
honorarios adjuntando al informe de sus servicios la correspondiente factura.

Solicitud que serd derivada al Responsable de Recursos Econémicos para
Acumulard antecedentes con el resto de las erogaciones previas, peritaje y publ
al registro en el SIIB de los gastos administrativos para su imputacion a los bier
la subasta. Con el reporte del SIIB de bienes subastados y la imputacion de lo
de la subasta, solicitara al Responsable Nacional de Recursos Econdmicos proce
en favor de DIRCABI de tales importes.

El Responsable Nacional de Recursos Econdmicos, con base a los antecedente
autorizacion al Director General para hacer la transferencia de la cuenta de mc
a la cuenta de administracion de recursos propios, por el monto respaldado o ju

El Director General autorizard la transferencia correspondiente. El importe
conforme el procedimiento de distribucion de monetizaciones definitivas.

Procedimiento de Monetizacion Anticipada por Venta Dis

26.1 Procedencia de la Venta Directa Anticipada®™

La disposicion anticipada es una forma de administracion que se aplica sobre I¢
incautados bajo administracion de DIRCABI, con el objetivo de precautelar el
se disponga su destino final mediante Resolucion Judicial Ejecutoriada.*®

La disposicion anticipada, podra ser efectuada en cualquier momento del pr
sentencia ejecutoriada, sin necesidad de consentimiento del titular del bien
recaudos de conservacion y preservacion necesarios.

DITISA
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* Ley 913 — Art. 55
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El resultado de la monetizacién debe ser depositado en una cuenta de DIRCABI, exclusiva para
monetizacion anticipada®’, asegurando su valor e intereses hasta que la autoridad judicial determine su
destino final.

Procede la monetizacion anticipada por venta directa en los siguientes casos:

i Cuando se trate de bienes consumibles o perecibles;
il. Tratandose de sustancias controladas secuestradas, incautadas o que hayan sido entregadas a
DIRCABI por la DGSC provenientes de entregas voluntarias;
iil. Cuando los costos de la subasta superen el treinta por ciento (30%) del valor del bien;
iv. Cuando lo bienes no fueran vendidos en el acto de remate de la subasta publica.

26.2 Identificacion de los bienes y preparacion
El Responsable Distrital, instruye al Delegado de Inspeccion de Bienes identificar los bienes que puedan
ser monetizados de manera anticipada en la forma de Venta Directa.

El Delegado de Inspeccion de Bienes elabora un reporte inicial de bienes con la siguiente informacion:

a)  Tipo y categoria del bien

b) CUB

¢) Localizacion

d)  Valor referencial

e)  Estado juridico actualizado del bien (Secuestrado, Incautado)
f)  Estado de conservacion determinado a la fecha del reporte

g)  Gastos administrativos imputados a la fecha del reporte

h)  Adeudos frente a terceros que recaen sobre el bien

i) Respaldo de la urgencia de monetizacion, cuando corresponda
j)  Kardex

k)  Registro fotografico para publicacion.

El Responsable Distrital, selecciona y prioriza los bienes que seran objeto de la venta directa anticipada
con base a los siguientes criterios:

a)  Urgencia
b)  Significancia

¢) Discrecionalidad

Seleccionados los bienes, el Responsable Distrital instruye al Delegado de Recursos Econdémicos
realizar el proceso de determinacion del precio base para venta directa.

26.3  Determinacion de precio base®®
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Para los casos de sustancias controladas el Precio Base sera el recomendado por
para emitir el dictamen de comercializacion. La venta solamente podra realizars
juridicas autorizadas por la DGSC.

27.4 Informe y Catalogo

Establecido el Precio Base, el Delegado de Recursos Econémicos elabora un inf
General via Responsable Distrital, acompaiiando el catalogo con los registros fo
proponiendo ademas las fechas para su ejecucion.

El informe debera contener®:

a)  Numero de Caso al que corresponde el bien;

b)  Descripcion del bien, con especificacion de sus caracteristicas y reg
c) Precio Base de la venta directa;

d) Deudas pendientes, cuando corresponda;

e) Fechay lugar de la exhibicion del bien;

f)  Fecha, lugar y hora limite para la presentacion de los sobres con las
g) Fecha, lugar y hora del acto de apertura de sobres con las ofertas y v

27.5 Autorizacion y Publicacion

El Director General instruye la revision al Responsable Nacional de Re
coordinaciéon con el Responsable Nacional de Asuntos Juridicos y el Re
Operaciones.

En caso de conformidad, el Director General a través de un proveido autoriza
de venta directa por unica vez en un medio de circulacién nacional y en el siti
Gobierno y de DIRCABI. Se habilitara un horario de exhibicion de los bienes
de publicar imagenes de los bienes en el sitio web del Ministerio de Gobierno 3
al Responsable Distrital la contratacion del Notario de Fe Publica para el ac
coordinacion de la exhibicion.

El Director General instruird enviar invitaciones directas a entidades del se
naturales y juridicas, vinculadas al sector de la naturaleza del bien.

27.6 Postores
Los interesados deberan presentar sus ofertas en sobre cerrado, adjuntando la do
Las ofertas presentadas por debajo del precio base seran consideradas nulas.

27.7 Adjudicacion®

El Responsable Distrital convocara al Notario de Fe Publica contratado en la
acto en el cual se procedera a la apertura publica de sobres, adjudicandose el bie:
a la mejor oferta que no podra ser inferior al precio base, suscribiéndose el acta

7 De esta cuenta solamente podran transferirse los importes equivalentes a los gastos administrativos
respaldados en facturas inherentes a la realizacion de la subasta (honorarios, publicaciones, otros). % DS 3434 - Art. 139
8 DS 3434 — Art. 138 % DS 3434 — Art. 140
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El Delegado de Inspeccion de Bienes elabora un reporte inicial de bienes para monetizacion definitiva,
con la siguiente informacion:

a)  Tipo y categoria del bien

b) CUB

¢) Localizacion

d)  Valor referencial

e)  Estado juridico actualizado del bien (Secuestrado, Incautado)
f)  Estado de conservacion determinado a la fecha del reporte

g)  Gastos administrativos imputados a la fecha del reporte

h)  Adeudos frente a terceros que recaen sobre el bien

i)  Respaldo de la urgencia de monetizacion, cuando corresponda
j)  Kardex

k)  Registro fotografico para publicacion.

El Responsable Distrital, selecciona y prioriza los bienes que seran objeto de la venta directa definitiva
con base a los siguientes criterios:

a)  Urgencia
b)  Significancia
¢) Discrecionalidad

Seleccionados los bienes, el Responsable Distrital instruye al Delegado de Recursos Econdmicos
realizar el proceso de determinacion del precio base para venta directa.

27.3 Determinacion del precio base®

El Delegado de Recursos Econdmicos procurara tres cotizaciones en el mercado para bienes idénticos,
en caso de no conseguirlos buscara las cotizaciones para bienes similares, en ambos casos se tendra en
cuenta el tipo del bien, su naturaleza, su estado de conservacion y su antigiiedad.

Con base a las tres cotizaciones se calculard un promedio, siendo este el precio base de la venta directa.
Cuando no sea posible conseguir tres cotizaciones, se utilizara el promedio de dos cotizaciones. Si no
se consiguen dos cotizaciones, se podra utilizar una sola cotizacion, debiendo dejar constancia de las
razones por las cuales solamente se logroé conseguir una sola cotizacion, la cual sera utilizada como
precio base de la venta directa.

Para el caso de los bienes que no hayan sido adjudicados en un proceso de Subasta Publica, con los dos
descuentos acumulados del 20%, se aplicara un descuento adicional del 20%, el monto asi determinado
sera utilizado como precio base de la venta directa. Ejemplo, si el precio base inicial de un bien para
subasta era Bs1000, el segundo precio base era Bs800, el tercer precio base era Bs600, entonces el precio
base para venta directa sera de Bs400.

% DS 3434 — Art. 138
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El Delegado de Recursos Econdmicos procurara tres cotizaciones en el mercad
en caso de no conseguirlos buscara las cotizaciones para bienes similares, en a
cuenta el tipo del bien, su naturaleza, su estado de conservacion y su antigiieda

Con base a las tres cotizaciones se calculara un promedio, siendo este el precio
Cuando no sea posible conseguir tres cotizaciones, se utilizara el promedio de
se consiguen dos cotizaciones, se podra utilizar una sola cotizacion, debiendo
razones por las cuales solamente se logré conseguir una sola cotizacion la cual se
base de la venta directa.

Para el caso de los bienes que no hayan sido adjudicados en un proceso de Sub:
descuentos acumulados del 20%, se aplicara un descuento adicional del 20%, e
sera utilizado como precio base de la venta directa. Ejemplo, si el precio base
subasta era Bs1000, el segundo precio base era Bs800, el tercer precio base era B
base para venta directa sera de Bs400.

Para los casos de sustancias controladas el Precio Base sera el recomendado por
para emitir el dictamen de comercializacion. La venta solamente podra realizars
juridicas autorizadas por la DGSC.

26.4 Informe y Catalogo

Establecido el Precio Base, el Delegado de Recursos Econémicos elabora un infc
General via Responsable Distrital, acompafiando el catalogo con los registros fo
proponiendo ademas las fechas para su ejecucion.

El informe debera contener™:

a)  Numero de Caso al que corresponde el bien;

b)  Descripcion del bien, con especificacion de sus caracteristicas y reg
c) Precio Base de la venta directa;

d) Deudas pendientes, cuando corresponda;

e) Fechay lugar de la exhibicion del bien;

f)  Fecha, lugar y hora limite para la presentacion de los sobres con las
g) Fecha, lugar y hora del acto de apertura de sobres con las ofertas y v

26.5 Autorizacion y Publicacion

El Director General instruye la revision al Responsable Nacional de Re
coordinaciéon con el Responsable Nacional de Asuntos Juridicos y el Re
Operaciones.

En caso de conformidad, el Director General a través de un proveido autoriza
de venta directa por unica vez en un medio de circulacién nacional y en el siti
Gobierno y de DIRCABI. Se habilitara un horario de exhibicion de los bienes
de publicar imagenes de los bienes en el sitio web del Ministerio de Gobierno 3

¥ DS 3434 — Art. 139
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al Responsable Distrital la contratacién del Notario de Fe Publica para el acto de venta directa y la
coordinacion de la exhibicion.

El Director General instruira enviar invitaciones directas a entidades del sector publico o personas
naturales y juridicas, vinculadas al sector de la naturaleza del bien.

26.6 Postores

Los interesados deberan presentar sus ofertas en sobre cerrado, adjuntando la documentacion pertinente.
Las ofertas presentadas por debajo del precio base seran consideradas nulas.

26.7 Adjudicacion®

El Responsable Distrital convocara al Notario de Fe Publica contratado en la fecha y hora publicada,
acto en el cual se procedera a la apertura publica de sobres, adjudicandose el bien objeto de venta directa
a la mejor oferta que no podra ser inferior al precio base, suscribiéndose el acta notarial respectiva.

En caso que existieren dos (2) mejores ofertas iguales por algiin bien, sera adjudicada la primera que
hubiere sido presentada como habil en sobre cerrado.

La adjudicacion sera comunicada al adjudicatario en el mismo acto o dentro de las veinticuatro (24)
horas siguientes, si no estuviere presente. El adjudicatario tiene un plazo de tres (3) dias de comunicada
la adjudicacion para proceder con el depdsito del monto ofrecido por el bien.

Vencido el plazo para depositar el valor ofrecido, se adjudicara el bien a la segunda mejor oferta
realizada en el acto de apertura de sobres y venta directa, hecho que se notificara al nuevo adjudicatario
en el domicilio sefialado al efecto, para que en el plazo maximo de tres (3) dias proceda a cancelar el
monto total de la venta directa y asi hasta el tercer adjudicatario.

Cuando no existan postores o no se perfeccione la adjudicacion del bien, se realizara una segunda venta
directa, fijando como precio base el 70% del valor inicial para la venta directa. En el caso de sustancias
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En caso de bienes registrables firmara las minutas de transferencia sin necesid
lo cual los registros publicos procederan al registro correspondiente. Para el re
la firma del Acta de Entrega y Recepcion de Bienes.

El Acta de Entrega y Recepcion de Bienes, debera ser preparada para su firma px
de Bienes, actualizando el Kardex del bien con la informacion de la adjudicacic
en el SIIB.

26.9 Conciliacion e imputacion de gastos administrativos
El Notario de Fe Publica solicitard a través del Responsable Distrital el f
adjuntando al informe de sus servicios la correspondiente factura.

Solicitud que serd derivada al Responsable de Recursos Econémicos para
Acumulara antecedentes con el resto de las erogaciones previas (publicaciones),
en el SIIB de los gastos administrativos para su imputacion a los bienes que fi
directa. Con el reporte del SIIB de bienes vendidos directamente y la im
administrativos de la venta directa, solicitara al Responsable Nacional de
proceder con el resarcimiento en favor de DIRCABI de tales importes.

El Responsable Nacional de Recursos Econdmicos, con base a los antecedente
autorizacion al Director General para hacer la transferencia de la cuenta de mo:
a la cuenta de administracion de recursos propios, por el monto respaldado o ju

El Director General autorizara la transferencia correspondiente. El importe 1
transferido ni dispuesto hasta que no exista una resolucion judicial que establ
esos dineros.

quimicas controladas, se realizara la venta directa sin precio base y a la mejor oferta, si no se adjudica 27. Procedimiento de Monetizacion Definitiva por Venta Dir
en esta segunda instancia se debe proceder a la destruccion o neutralizacion de las mismas con la 27.1 Disposicion definitiva
colaboracién de las entidades publicas que correspondan. La disposicion definitiva es una forma de administracion, que se aplica sobre
cuando existe una resolucion judicial debidamente ejecutoriada. También pued
26.8 Entrega de bienes con sentencia de pérdida de dominio ejecutoriada®.
Con el Acta Notarial de Adjudicacion firmada y una vez depositado el monto total del precio adjudicado,
el Director General de forma directa o a través del Responsable Distrital, citara al adjudicado en el plazo El resultado de la monetizacion debe distribuirse conforme el Articulo 63 de la
de los cinco (5) dias siguientes del pago total del bien, para formalizar la entrega en presencia de Notario
de Fe Publica. Puede aplicarse a bienes registrables siempre y cuando estén debidamente titt
Estado, también puede aplicarse a bienes no registrables.
En el caso de que los bienes sometidos a venta directa anticipada tengan anotaciones preventivas por ) . . -
medidas precautorias®, el Responsable Distrital a través del Director General solicitara que la autoridad 27.2 Idcntlﬁca.mo.n dc, los bienes y preparacién ., . . .
judicial de la causa disponga el levantamiento de tales medidas que pesan sobre el bien adjudicado, a El Respogsable Distrital, instruye al Dele?gado de Ins.p.ecc1on de Bienes identific
tiempo de comunicarle el resultado de la Venta Directa Anticipada. ser monetizados en la forma de Venta Directa definitiva.
0 DS 3434 — Art. 140
1 DS 3434 — Art. 144 ©2 DS 3434 — Art. 148

DITISA DITISA



Fortalecimiento de la capacidad institucional en los sectores de
desarrollo integral con coca, tréfico ilicito de drogas y seguridad
alimentaria para una eficiente gestién del apoyo presupuestario sectorial

DITISA

Evento: Seminario Taller “Validacién de los Procedimientos y Flujos de Trabajo de DIRCAB

ACTA

lII

Lugar: Salén de Eventos “Vienna”, Calle Federico Suazo #1905, La Paz, Bolivia

Fecha: 20 de junio de 2022

Participantes:

Nombre y Apellidos

Sergio Espinoza R.

Cargo
General de

Director
DIRCABI a.i.

Entidad

DIRCABI/

Maria Victoria Ramirez

Responsable Nacional de
Operaciones

DIRCAB\

Wilfredo Flores Loayza Responsable Nacional de | DIRCABI
Recursos Econoémicos
Wilder Ramos Rodriguez | Responsable Nacional de | DIRCABI W
Sisteinas a.i. ;
. 4
e . Suparvisote Y2 : &
: ; \ \ 9
Ve Tavi Zunal e e [Dewe 545;%
! . > X" Supmaigor o \[(FZY0)
' N ' "Ble
5 Snse “Bhones » |owner | [Fedl_
Jse Hovr(mc\w% s %p_dgsk O\ {
Frédérick Urfer Experto Principal en | DITISA
Politicas de Drogas
Boris Selma Consultor  Experto  en | DITISA

Pérdida de Dominio

Alvaro Reyes

Consultor en Pérdida de
Dominio

DITISA

Orlando Castellon T.

Consultor en

| Procedimientos

DITISA

CONCLUSIONES Y/O ACUERDOS

1. El evento dio inicio horas 7@0 con las palabras inaugurales del Director General de
DIRCABI v del Experto Principal de DITISA. Finalizando a horas (209

2. Seexplico la metodologia del tallery se realizaron las presentaciones de los procedimientos.

3. Se realizaron las aclaraciones a las preguntas formuladas y se tomaron nota de las

recomendaciones vertidas.
4. Se remarco la importancia de cumplir con los mandatos de la Ley 913 para contar con los

Protocolos de Coordinacion Interinstitucionales v del Sistema Informatico Integrado de

Bienes.




orca

Trabajo de DIRCABI

JUNIO, 20, 2022
DITISA

L oTciobal  Cowater

20/6/2022

Contenido

 Concepto Workflow

* Macro procesos

* Integracion

* Protocolos

* Taxonomia de los bienes
* Instrumentos de trabajo
* Procedimientos

Flujos de trabajo

éQué es?
Es secuencia de pasos (tareas y actividades) para ejecutar un proceso,

que realizan s personas desde su inicio hasta su conclusién para lograr
un resultado.

Los flujos de trabajo bien definidos permiten a s empresas y otras
organizaciones optimizar sus operaciones, aumentar productividad de
los trabajadores y garantizar una alta calidad en todos los ambitos.

Gestidn por procesos de negocio

El término Business Process Management o Gestién de Procesos de
Negocio representa un método para disefiar, ejecutar, analizar y mejorar
continuamente los procesos de una organizacién orientada a resultados.

Automatizacion de los procesos

* Los procesos empresariales estan
claramente documentados. identificacién, “welm yDIsem

modelizacién,
* Se utiliza una herramienta analisis
centralizada, de modo que siempre
se conoce como se desarrollan los
procesos y quién esta trabajando
en cada tarea.

« Esta transparencia en los procesos
permite identificar el potencial de
optimizacién y automatizacion en
una fase temprana y aplicarlo de
forma significativa.

/
« Con la automatizacion de los 5
Frocesos se reducen los plazos de
os pasos individuales del proceso y ejecuclﬂn «3 8

(TR I T4
Momtomacmn
control y mejora da los

procesos de negocio

se minimiza la necesidad de
conocimientos y controles, lo que
ahorra tiempo y recursos valiosos. lnTe

Beneficios

* Optimizacion de recursos (Tiempo, Costos)
* Eficiencia en obtencién de resultados

« Agilizacion de tareas

* Estandarizacion

« Simplificacién de operaciones

* Transparencia

* Monitoreo continuo

* Mejoramiento continuo

LCN 022
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LA TORRE DE BABEL

20/6/2022

Definiciones

* Auto Interlocutorio &ty
* Bienes de dificil conservacién

* Bienes confiscados o

* Bienes incautados g e

* Bienes perecibles Es

* Bienes secuestrados

e,

* Comodato B

« Disposicion definitiva

e

Definiciones

* Estado juridico
* Kérdex

* Metodologia de
Administracion

* Monetizacién
* Precio Base
* Reposicion
* Restitucion

* Resolucion Judicial
Ejecutoriada

dominio’ Bvor ol Exado.

adiminisvacion d o bieesy civos bajo s resporsablidd.

st cnirega el valor el biemen dioe

MACROPROCESOS

INGRESO

SALIDA

GESTION

Manuales de Procedimientos

Manual g¢ Procedimienta; y
Fiujos de trabuje ge p RCAR|

Protocolos

(1)

- TRCT T -

“Lisne JIL T
| _ FINANCIERAS

Diec =

SISTEMA INFORMATICO INTEGRADO BE BIENES
sun
PROTOCOLO DI SEGURIBAD

LCN 022
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¢Qué son los bienes?

Son todos los elementos Utiles y provechosos que generan cierto tipo

de valor a las personas que los poseen.

« Derecho Civil: No Tangibles y Subjetivas, Bienes muebles, Inmuebles,
Fungibles, No Fungibles, Consumibles, No Consumibles, Simples,
Compuestos.

* Derecho Administrativo: Bienes de dominio publico, de dominio
privado.

* Economia: Libres (aire), Econémicos (oro), Consumo, Capital, Finales,
Intermedios, Publicos, Privados, Normales, Bésicos, Inferiores, Lujo.

BIENES INUTILES

Clasificacion de los bienes

Registrables No Registrables
* Dineros
* Inmuebles « Valores
* Rurales A
s * Semovientes
B} * Joyas o metales preciosos
* Vehiculos * Perecibles
* Aeronaves * Armamento
« Embarcaciones * Obras de Arte / Piezas Arqueoldgicas
* Sustancias Quimicas Controladas
* Otros

* Otros bienes muebles

Tratamiento

Banco Unién

Banco Central de Bolivia
Banco Central de Bolivia
Banco Central de Bolivia

Confederacién de Ganaderos de Bolivia
SENASAG DS N2 28303 Ley 80 - 1969
SENASAG

Ministerio de Defensa

DGS(

erecibles

Inmuebles Urbanos DDRR
Gobierno Auténomo Municipal

Inmuebles Rurales INRA

Vehiculos Unidad Operativa de Transito
Nacionalizados DIPROVE

Kardex

ESTADOJURIDNCO DELBIEN

= = ——— """ DVTOSDE 05 NIOLICRADOS INPUTADOS [AFECTADDS

‘—_T PAMERAPELIDO  SEGINDO APELIO NOMBRES HDBTDM | TR0 oS
'] DIPROVE } } { { }
Aeronaves Direccion General de Aerondutica Civil
Direccién General de Intereses Maritimos, Fluviales, lacustres y Marina Mercante
[RUBRO £ IMPLTACION DE GASTOS ADMINISTRATIVOS
i RUBRO C: DESCRIPCION DEL BIEN CON BASE ALINVENTARIO LEVANTADO i - S — S E— E—
Ka rd ex CONCEFTO DESCRPCIGN DE LAS CARACTERSTICAS OBSERVACION  CANTIDAD _ ESTADO (B/RIM) Ka rd ex 4 I 1 1 I
Bien registrable -
o b Y [RUBRO F:SEGUIMIENTO LUDICIAL
- i sec ActuAco osscrupcion isancia fom NOweRo  resutravo
N
7 T o I T T T T
1 =1 I T T T T
AN [RUBRO G: DESTINACIONES DELBEN
70 0EL MOVIMIENTO AUTORZACION e _DEFECHA  __ AFECHA_ NOMBRE CUSTODIO/ ADIUDICATARIO
o I T T T T
=1 I T T T T
) [RUBRO H: MONETIZACIONES / REPOSICIONES EN DINERO
Z — s 108 UToRzACON Ne _wowTo _ _reona cvmia  pscuenTo
[ IANY | I T T T T T
1 JIN =1 I  — T T I
1WA T
Vi fec. PO DEBUADENTVA | AuToRzAGON | we  sici cosracones  vaion
u wov0
S T TR T T T T T
= Ve T T T T T T
[RUBRO D: ANOTACION PREVENTIVA / GRAVAMENES / DEUDAS LATERAL IZQUIERDO LATERAL DERECHO
seC CONCEPTO DESCRIPCION ENTIDAD FECHA IMPORTE BS
1
b I [ 1 I [
o [ [ 1 [ [
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I RESOLLE o IUBEIAL

[SALow s (P L 7 ReCSTAL
I

it

O Teme. [0 Fivcn
[P = P o | Cania
raciwrds  [J owiiie O

Wb/ B s £ s Ut i/ Cosbormiray | by / Cor

]

i P s Errnia Eers

o rprer—g

ot cam o1 i bl e AL e

s aita P

‘GEOLOCALZACION:

BSERVACONES

Nimerode nventatoanterior

DETALLEDE AMBIENTES X LASSIGUINTES PAGINAS

RUBR0D: DESCRPCION D LOS AMBENTES

NOMBRE AVBENTE

=mp -

UBRO D: DESCRIPCION DETALLADA
i Inventario estado estado
P’ INVENTARIO FSICO ¥ ESTADO DE P PARTES O Accesorios  osservacion I PARTESOACCESORIOS  OBSERVACION I3
Vehiculo [ ] e . ‘ Vehiculo 3 [ 5
RO ALK EXTERIOR FRONTAL
e
e Iu,r,m
oo warers
o parabrees
ecuou] Jcomal o e i Tfocon
. = e ATERALZQUIERDD TATERAL DERECHD
RLUBRO B: DA TS O LOS INVOULICRADOS | IMPUTADDS./ A ECTADG b (T
PRMIIARLOS SCGUNGO AMLUDD e o
Cerraguraz Cerradura:
Fapa ros Tapa aros
espejos Eipcios
[anten
e Eetrbos
Nevtralzador i Nevtralzador ind
OrsERvACIONES:
[ ——
irma y o
SIGNIFiCADOS:
4 [RUBRO D: DESCRIPCION DETALLADA (Continuacion) p
Srventaliy PARTES 0 AcCESORIOS  OBSERVACION E erente W s o acessomos  ossenvacion H e Erventaiy
Vehiculo INTCRIOR woTon o~ ionvecuio ——— Motocicleta frceagosciinio
T sdabarodeamco Guisceare Mg o acte
’I‘ e s fronur st Retecorss
vedor (arursior e o s de oo
ones peserr iz
- fandoce uces
- meouion T ant derenes e
moucon o fters oiccooefreres [ocners
o e b sl Taseras iy
o s (Cpucondens rors pocs
g et (e
tdeare foca 3504 somdo
s it oeFrazve oosetcape
v dea Cogers o descape
e ot e
[scomers Fac spe
T icrochip g Tangse
1 e i
e
o o s ceamers foar
SoeuETeT vt g e e s
= ’:omvmm
a crn |
== P — . : I TS
1 1 | [imero de inventario anteror: e F.
Firma ¢ de dentdad de auien entega Firma s de identidad de quien rce:
Diwerisi (] e SRR | v
Inventario Inventario
Inmueble Inmueble

NOMBRE ANEIENTE:

Sdaoliing

ATERAL

PuetaPrncpd puerta il
Moo de Puerta [Vereo e Puera
Gt et [Cradrauera
e [Uses

Ventaas [Ventaas

s Puertas s uertas
Vidios [dros

s Reas

Piss psos

Fredes [pareces

Techos fechos
fomras [fombras
Duisiones [ptsores

Tomas Becrias [fomas Bécrs
Tomas Telefoncas [Tomes Teefoics
erugtores [emuptres
Limpars [imgaras
orinas Corins
plgses [otiues
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Inventario

£ TR oo
s e
s m
e Ty
=
omss e o Tl
omes Tlioncs
imars
ot v s
s
T
o

obilar i

Firma y N 10 Firma.

DETALLE DE AMBIENTES EN LAS SIGUIENTES PAGINAS

Inventario

NOMBRE AMBIENTE —

Puerta Principal

=
R oM

M -

20/6/2022

=
NOMBRE AMBIENTE
EANBIE warcRa. [

Puerta Principal

Nerco de puerta

Jorco de Puerta

Cerradura puerta

erradura puerta

laves aves
fentanss entanss
ros Puertzs tras Pusrias
idros idrios
ias o5
isos aredes
aredes echos
echos &
fomas Blécircas fomas Telefonicas
fomas Telefénicas ntermuptores
interuptores
Limparas ortings
Cortinas
Apliques Lavamanos
Griferia odor
Gavaplatos idet
ucha
Jefon

Nobilario nferior

OBSERVACIONES:

Firmay N de dentidad de quien recbe

DETALLE DE AMBIENTES EN LAS SIGUIENTES PAGINAS

IRUBRO C: DATOS DE IDENTIFICACION GENERICA
GANADO VACUNO.

Raza [y

GANADOEQUIN_ GANADO CAMELDO

GANADOOVINO  GANADOPORCINO | OTROTIPO.

[y [ [y

[RUBRO 0: ESCRIPCION DETALLADA

.

Estado
R m

Estado
R m

e ;|
.

[ ——

MATRICULA DE ORIGEN  ARO.

{orabador ge vor

facar metereologco

S stema e Grs

[——

Firma y N de idenidad ce quienentreg

RUBRO C: DATOS DE IDENTIFICACION GENERICA
PAIS FABRICACION

MEMORIA IMEIL

WEI2

COLOR  MODELO.

PESO_ FUNCIONA BATERIA

e DE SERIE

CAMARA FRONTAL

‘CAMARA POSTERIOR

[RUBRO D: DESCRIPCION DETALLADA|

s

R

Estado OBSERVACION
— [

(OBSERVACIONES:

INdmero de inventario anterior:

Firma y N° de identidad de quien entrega:

de Fecha:

LCN 022
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Entrega - Recepcion de Bienes

2) Desalojo de Bienes Inmuebles Ocupados

3) Desi ion del Depositario

| 4) suscribir Contratos de Depdsito
5) Suscribir Contratos de Comodato
6) Comodato Anticipado

8) Uso Institucional
9) Reposicién del Valor del Bien

12) ion de Gastos

7) Suscribir Contratos de Arrendamiento

10) Reposicion de Gastos Contractuales
11) Evaluacién de s Medidas de Resguardo y Conservacion

| 14) Inspeccion de Bienes

13) Suscripcién de Convenios Interinstitucionales

‘e recha:

20/6/2022

15) Monetizacién Anticipada por Subasta Publica

16) Monetizacién Definitiva por Subasta Publica

17) Monetizacién Anticipada por Venta Directa

18) Monetizacién Definitiva por Venta Directa

19) Destruccion de Bienes

20) Conversion a Chatarra

21) i i de Bienes i a

Titulo Gratuito

22) Transferencia de Dinero por Distribucién (Dinero
Confiscado o con Pérdida de Dominio)

23) Devolucién de Bienes

24) ias del Fondo de D

25) Transferencias y Movimientos de s Cuentas de
DIRCABI

i 44
ENTREGA
RECEPCION

i

Comunicacion de Entrega

Sefiores
Responsable Distrtal
Director General

Ciudad,focha|
Cite: Nimero de nota.

Ref: Comunicacién de Entrega de _canfidad_ Bienes Secuestrados,
Incautados, Confiscados, Pérdida de Domifio

La presents tiens por objeto solicitarle de I mansra mis atenta sefialamiento de lugar, hora y fecha para realizar la entrega de.
teced:

ANTECEDENTES
‘Prosecucién por el delito de

DESC

En el uzgado o

Requerimiento Fiseal N2

[ DeFectn

‘Emitido por el Fiseal:

Nimero o Codizo del Caso:

Contra los implicados

‘Cl

Comunicacion

de Entrega

Tos bienes secucsizados incautados para ser eulregados son.

VALOR DE REFERENCIA

“Acts e Secnestro Incantacion

‘Onpun o copia lapalizads

inventario para cada uno de los bienes Original
Repisiro fotoprafico para cada uno da Ios Ongunal
bi
Copia siple
(Solo para bienes regisrables - Mancula,
flic eal, CRPV:
Certiioada DIPROVT Copin simple
50l
E Original
CSolo para dinero)
Taenidd T mveizador Copia simple
Informe Tacnico por imposibilidad da Copia sumple, 010 cuand correponda
traslado

Tnterposieion de Ta aceion d pérdida dx
dominia

Covia simple. 5070 cunds corepond

Tnforme de Taborstoris sspecializads, con

il
ol pars sustancias controladas

dictamen para. comercializacion. valor ds

mercado y personas autorizadas para su

compra.

Acta de sniresa ol e s Copia

controladss

bajo

cnstodia da
“(SOLAMENTE EN CASOS DE v

Articulo $1 de Ia Ley 913, comresponde el pago d las costas notariales a_JIRCAS! / F1SCALLA /.

Al espora de sus gratas noticias, reciba usted un cordial saludo.

LCN 022
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913: 25, 46, 49, 51, 53
3434: 38, 119, 120, 121, 123, 124, 125, 126, 132, 136

Criterios

* Se recibe en la misma jurisdiccion del bien (Aunque la causa se encuentre en otro
departamento)

« Estado Juridico del bien (SICP)

* Valoracidn del bien Registral — Pericial

 Entrega in situ, en DIRCABI

« Bienes registrables con al menos inicio de la anotacién preventiva
* Necesidad de Perito y de Notario

[Procedimiento de Desaiojo
[ow— % it Diectos Gemersl

R o

 Acta de Entrega — Recepcion O 7
* Registro Fotografico H
* Alta en el SIIB- CUB >
* Kardex
* Inventario
* Etiquetado
E
e b
Degostare R Dzl Diercter Gereral R Cpeaccnes RA Jundco.

Criterios 434; 119,
* Inspeccién previa
* “Requerimiento de Desalojo o Entrega” apertura de plazo
« Resolucion Administrativa de Desalojo
* Apercibimiento de lanzamiento
* Lanzamiento

"NORMAL

H H 913:
Criterios 334
* No existe disponibilidad para tomar posesion del bien
« Estd en discusion el mejor derecho propietario del bien
« Se aplica transitoriamente mientras se decide otra modalidad
« Se flexibilizan los requisitos del depositario

* Depositario puede ser una persona o institucién que cuida de los
bienes o cosas de valor que se ponen bajo su custodia

[Procedimiento para suscribir Contrato de Depésito

Selicitante DivectorGenensl | R Operaciones

A luridice R Diswrial

LCN 022
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Criterios a4s 126,127
« Entidades publicas en general
* Persona que acredite mejor derecho de uso y goce
« Entidades sin fines de lucro
* Plazo méximo 1 afio, prorrogable antes del vencimiento.
« Garantias y seguros de resguardo
« Aceptacion de incurrir en los costos de mantenimiento y refaccion
* Gastos contractuales por cuenta del beneficiario
* Es posible la delegacién de la firma del Contrato de Depdsito
* Inventario, Acta de Entrega y Recepcidn, Kardex.
* Inspeccion de uso
* Restitucion

Procedimiento para suscribir Contrato de Comodato

Solctnte Diecto Gerenl | R Oparcionss R A keldeo

TISTAT

20/6/2022

Criterios S 125,126,130
Entidades publicas en general (Tres niveles de gobierno)

* Entidades sin fines de lucro

« Solicitud formal con Proyecto de Bien Social

Garantias y seguros de resguardo. Garantia personal

* Aceptacién de incurrir en los costos de mantenimiento y refaccion
* Valoracién del bien

* Gastos contractuales por cuenta del beneficiario

* Manifestacion de la persona a cargo con documentacion de identidad.
Es posible la delegacién de la firma del Contrato de Comodato
Protocolizacidn y registro

Inventario, Acta de Entrega y Recepcidn, Kardex.

Inspeccion de uso

Restitucion

Contrato de Comodato Anticipado
Criterios
* Instruccién superior

* Autorizacion Director General
* Compromiso de regularizacion 15 dias

Procedimiento pars sus

ARRENDA-
MIENTO

Criterios iy o,k

« Entidades publicas en general (Tres niveles de gobierno)

* Personas naturales o juridicas, publicas o privadas

* Establecimiento de un canon de arrendamiento y borrador de contrato
* Publicacién.

* Método de adjudicaciéon por mejor propuesta.

* Apertura de sobres y adjudicacién con Notario

* Es posible la delegacion de la firma del Contrato de Arrendamiento
* Protocolizacion y registro

* Inventario, Acta de Entrega y Recepcion, Kardex.

* Facturacion

* Inspeccidn de uso

* Restitucion

LCN 022
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Sekctenr Lwa Dinectoe Geenw L pmacerer LA rde . . ',
. Criterios 34117
z =] & « Solicitud interna
= TS * Informes técnico y juridico
: * Resolucién Administrativa
. * Responsable a cargo
= « Inventario, Acta de Entrega y Recepcidn, Kardex.
('] * Seguimiento de uso responsable de recursos econémicos
o b
[
:
Procedimiento par Repasiion de Vaor
|| s R brcertond | w0 | AN | Rem 4 . 013:
-y : Criterios 3034:131
1 (== * Solicitud externa o de DIRCABI
N7 F * Causales, pérdida, deterioro extremo, destruccion

 Autorizacion por Resolucién Administrativa con valoraciéon
* Pago por depésito bancario
* Inventario, Acta de Entrega y Recepcion, Kérdex.

e
= —
e
e~ ‘
3
]
]
Procedimiento para Reposicion de Gastos Contractuales
P ROSRIT st Sicunas) | bedro

o 4

L‘"";‘{!

Criterios 2034

« Peritaje, notario, traslado, transporte, arquitectos, topégrafos,
veterinarios, etc.

« Base de datos de Proveedores

* Pago de gastos

* Imputacién de gastos

* Reposicion de los gastos

* Inventario, Acta de Entrega y Recepcion, Kérdex.

LCN 022
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Criterios o

3434: 47

« Identificacién de los lugares de almacenamiento
* Custodio

 Etiquetado QR

« Seguridad, vigilancia.

* Seguros

* Imputacién de gastos

02-01-01

Criterios O

3434:124,153
« Erogaciones a cargo de DIRCABI pagadas a terceros para el resguardo
y conservacion
* Imputacién de gastos y prorrateo
* Cobro de gastos administrativos por destinacién final, via liquidacién.
« Certificacion de Gastos Administrativos.
* Recursos para DIRCABI.

Criterios e

3434:114
* quid pro quo
« Entidades publicas
« Iniciativas presentadas y autorizadas por el Director General
« Convenio Interinstitucional
* Inventario, Acta de Entrega y Recepcion, Kérdex.

LCN 022
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Procedimiento para la Inspeccién de Bienes
R Dtial /D.Gl. | D. Inspactor du Benes

Contracota

20/6/2022

Criterios o
* Programa de inspeccion, instruccion.
* Inspeccién con Inventario
« Informe comparativo Inventario inicial y actualizado
* Recomendacién de accién
* Registro de Inventario - Kardex.

Criterios aac 141
* No requiere consentimiento del titular
« Cuenta exclusiva para monetizacién anticipada, USD.
« Delimitacion de bienes

« Causal: Urgencia, significancia, discrecionalidad en funcién de
asegurar su valor.

* Peritaje de valoracién para determinar el Precio Base
* Catalogo fotografico

* Autorizacion via Resolucion Administrativa.

* Publicacién Medio de Prensa y Pagina Web

* Remate

Criterios EAE
o SgeDnta exclusiva para monetizacion y otra para gastos administrativos
* Bienes confiscados o con pérdida de dominio
* A nombre del Estado.
« Peritaje de valoracion para determinar el Precio Base.
« Catalogo fotogréfico
« Autorizacién via Proveido de Autorizacion de Subasta Publica.
* Publicacién / Medio de prensa y pagina web
* Notario o Martillero, depésito inicial del 10%
* Remate
« Conciliacion Gastos Administrativos

LCN 022

11
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20/6/2022

Criterios e

* No requiere consentimiento del titular

* Cuenta exclusiva para monetizacion, USD. Distribucién suspendida.

« Bienes perecibles, SSQQ, Subasta Desierta, Costo +30% valor bien
* Valuacién interna para determinar el Precio Base.

« Reduccion del 60% al precio base de subasta.

« Catalogo fotografico

* Autorizacion via Proveido.

* Publicacién / Medio de prensa y pagina web

* Notario

* Remate

« Conciliacion Gastos Administrativos

Criterios e

* No requiere consentimiento del titular

 Cuenta exclusiva para monetizacion, USD. Distribucion permitida.
* Confiscados y con Pérdida de Dominio

* A nombre del Estado

* Valuacién interna para determinar el Precio Base. Reduccion del 60% al
precio base de subasta.

« Catalogo fotografico

* Autorizacién via Proveido.

* Publicacién / Medio de prensa y pagina web
* Notario,

* Remate

* Conciliacion Gastos Administrativos

Pt o S R

i [irwesemn] 5% | aide

Criterios o e

* Amenaza de ruina o perjuicio

« Estudio de Costos Administracidn > al valor del Bien.
* Resolucién Administrativa.

* Contratacién de servicios especializados

* Ejecucion en la distrital con supervisién de Direccién
« Auxilio para SSQQ.

« Salida de los bienes

* Baja en Kardex

LCN 022
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Procedmitto de conwaitn chatama.
TR =)

20/6/2022

Criterios o, b

* Amenaza de ruina o perjuicio

* Estudio de Estado y Valoracidn, y otros con materiales ferrosos

* Baja en los registros
* Bienes no monetizados. En abandono.

* Coordinacion interinstitucional para determinar precio base

* Resolucién Administrativa.

« Contratacién de servicios especializados para conversién a chatarra.

* Subasta de la chatarra.
« Salida de los bienes
* Baja en Kardex

A fren
Fenemicet

[r——

Criterios

* Competencia del CPI

* Solamente Confiscados o con Pérdida de Dominio
* Reposicion gastos administrativos

« Solicitud autorizada por el CPI

* Resolucién Administrativa

* Condicién de pago para firma.

* Baja en Kardex

« Estadisticas, valor registral.

1913 5
4456: 2
3434:109, 110.

2 ‘ - ~
i
el tiol A 913:58, 63
KOs | Decsirey | ens @ vrsnan Criterios b
= '
g e e v 70,000
— ) * Monetizaciones de Confiscados o con Pérdida de Dominio
= 9 o 5,000
] > Reposicién gastos administrativos 3500
e ™ »5% Fondo de Devolucién (Anual) 61,500
> ¢ 65% para DIPREVCON 39,975
7 .
= Con Pérdida de >+ 20% para DIRCABI o
= .. > 15% para Ministerio Pdblico p
o Dominio

.
i
[
P
W

ORMAL

9

el

* Memoria de Célculo e Informe
« Aprobacion transferencias
* Registros SIIB.

LCN 022
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913:

Crite riOS 3434:135, 151
* Ejecutoria y solicitud
« Devolucién en dinero o del bien
* Con Notario
* Previa reposicion o descuento de gastos administrativos

* Alos 6 meses: Monetizacidn + Declaratoria Vacante o Pérdida de
Dominio. A favor DIRCABI

* Resolucién Administrativa cuando se use el Fondo de Devolucién
* Acta Notariada de Devolucién
* Baja en Kardex

Prcstimeta o st o Fondo de Deun

seonm oo

e

913:

Criterios ZER 6

* Fondo de Devolucién en una Cuenta Exclusiva

* 5% monetizacion confiscados y con pérdida de dominio
* Consolidacidn al cierre de gestion a favor de DIRCABI

* Con Notario

* Previa reposicion o descuento de gastos administrativos

* Alos 6 meses: Monetizacidn + Declaratoria Vacante o Pérdida de
Dominio. A favor DIRCABI

* Acta Notariada de Devolucién
* Baja en Kardex

frommia

IS e RA hudicon

e i

03-01-01

LCN 022
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R S
* Cuentas conjuntas y Mancomunadas
« Solicitud con respaldos
* Autorizacion

* Ejecucion
« Extracto bancario

LCN 022 15
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SOCIALIZACION DE LOS
PROCEDIMIENTOS, FLUJOS
DE TRABAJO Y PROTOCOLOS

DIRCABI

DIRECCION GENERAL DE REGISTRO, CONTROL Y ADMINISTRACION DE BIENES INCAUTADOS

ESEE 5 orcions: “Cawater [ Drrisa [

PROCEDIMIENTOS

PROTOCOLOS

J-u’gﬁéigi \JJ'.”JJ&%%EE.M

LIBRE

LCN-022

CONTENIDO

* Manual de procedimientos y flujos de trabajo
* Protocolos

* Clasificacién de los bienes

« Instrumentos de trabajo

« Conceptos y definiciones

Sinergia

<QUE SON LOS BIENES?

Son todos los elementos 1tiles y provechosos que generan cierto tipo
de valor a las personas que los poseen.

* Derecho Civil: No Tangibles y Subjetivas, Bienes muebles,
Inmuebles, Fungibles, No Fungibles, Consumibles, No Consumibles,
Simples, Compuestos.

* Derecho Administrativo: Bienes de dominio piblico, de dominio
privado.

« Economia: Libres (aire), Econémicos (oro), Consumo, Capital,

Finales, Intermedios, Publicos, Privados, Normales, Basicos,
Inferiores, Lujo.

27/6/2022
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CLASIFICACION DE LOS BIENES

Registrables

* Inmuebles
* Rurales

+ Urbanos
Vehiculos
Aeronaves
Embarcaciones

Otros

KARDEX

Cabecera

No Registrables

* Dineros

* Valores

* Semovientes
Joyas o metales preciosos
Perecibles
Armamento

Obras de Arte / Piezas
Arqueoldgicas

Sustancias Quimicas Controladas
Otros bienes muebles

* Datos Primarios

Cuerpo

[RUBRO :DATOS DE L0S IVOLUCRADOS/
e

+ Datos Secundarios

PUTADOS | AFECTADOS
E100 I

LCN-022

IRUBRO C: DESCRICION ELBEN CON BASE ALINVENTARO LEVANTADO.
concero pesca

LS CARACTERISTICAS OSSERVAGON CANTIDND _ ESTADO (8

RUBRO C: DATOS DE LA MOTOCICLETA
MARCA ANO

CILINDRADA KILOMETRAJE

LLANTAS
MARCA

£l

DELANTERA

PARTES Y ACCESORIOS

[Encendido a patada [Manguers de aceite

MODELO

Estado. = Estado
SBRM

[Dic.i]
INVENTARIO

PLACA COLOR PAIS

FUNCIONA NACIONALIZADA

TRASERA ESTADO

Estado

escansa pie delantero

M3 nguera

Descansa pie trasero

[Guadabarro delantero. [Guias deaire

[Tanque de aceite

|Guardabarro trasero Sicens

Tapa tanque aceite

luaves [Manubrio

Pastillas Reflectoras

(Carburador

[Tjera de Moto

Sistema de Inyectores

Farola

[Bobina de Encendido [Mando de Luces

Rect ficador de Corriente.

[Bobina de Ata [Manilla de Frenos

Fiancher de moto

lBateria Disco de Frenos

[Velocimetro

lBujia asiias Traseras

Bauiera

(Capuchon de Bujia astiilas Delanteras

Porta placa

[rapas Laterales

Canasta

Bocina

[1apa Tanque Combustible

Equipo de sonido

fejila de £scape

Dinero

Joyas, Metales Preciosos
Valores
Semovientes

Perecibles
Armas

S5Q0Q

Inmuebles Urbanos

Inmuebles Rurales
Vehiculos Nacionalizados

Vehiculos No Nacionalizados
Aeronaves
Embarcaciones

[RUERO C: DATOS DE IDENTIFICACION GENERICA.
[ ANO PO

CAIA__ COMBUSTIBLE

TRATAMIENTO

Banco Unién

Banco Central de Bolivia

Banco Central de Bolivia

Banco Central de Bolivia
Confederacién de Ganaderos de Bolivia

SENASAG DS N° 28303 Ley 80 - 1969
SENASAG
Ministerio de Defensa

DDRR

Gobierno Auténomo Municipal

Unidad Operativa de Transito

DIPROVE / ITCUP
DIPROVE

Direccién General de Aerondutica Civil
Direccién General de Intereses Maritimos,
lacustres y Marina Mercante

MODELO  PLACA CoLoR PAIS DE FABRICACION

PUERTAS KILOMETRAJE _Ne MOTOR N2 CHASIS

I
DELANTERAS TRASERAS
ZQUIERDA DERECHA rZQuiERDA DERECHA RepuEsTO
RcA
aTERALARO]

[RUERO D: DESCRIPCION DETALLADA

.

EXTERIOR FRONTAL

Estado

PARTES O ACCESORIOS  OBSERVACION
R M B R M

'EXTERIOR TRASERO

[Emblemas T

efensa Trasera

Forta lanta

[Cobertor ce Tamta

[RUBRO C: DATOS DE UBICACION DEL INMUEBLE

PREDIO:

Casa O oficna ]
Departamento [
Edificio O

Local comercial [

Parqueo O

Calle / Avenida / Plaza / Otre

UEEC S LS GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPA

cuas:
O rerrene [
Ocawen O
O vepssito [ otro

Chalet Finca

Hangar Granja

Hacienda

NGmero del Inmueble

e

|

|N\Jmem del Departamento;

[zor2/ Anitlo / Manzano  Barrio / pian / Urbanizacién / Condominio / Localidad / Comunidad]

W ¢ Medior de nergi iccrrica

o o s g |

Mo etmenewecaimaresisesiee __svomme

Departamento:

Provincia:

"TAMARO DE LA SUPEFICIE:

Metros cuadrados del terreno:

GEOLOCALIZACION:

[Metros cuadrados de fa construccion:| Il
a

Punto 1

| =3

Fluviales,

27/6/2022
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INVENTARIO

Lok

INVENTARIO
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T — Lkl

MATRICULA DEORIGEN ARl MARCA TIPO  MODELO PAIS FABRICACION N2 DE SERIE

[RUBRO € DATOS DE A MAGUNARA PESADY | I
|

DENOMINACION MARG Teo | MoDEO
-

TRDUSTRA PAIS OF £AB. | PUERTAS

INVENTARIO

NUMERO DEMATRICULA COLOR  ENVERGADURA  LARGO  POTENCIA MOTORES HORAS DE VUELO Pq" ENTARIO

IRUBRO D: DESCRIPCION DETALLADA

Monoblock adiador
Carer

IRUBRO D: DESCRIPCION DETALLADA

S 3 [l s R ™

Fuselaje puertas

s Fiap lzquierdo
Empensie de Cola Fiap Derecho
|Alerén lquierdo

Cuina omba de Agua
alancines entilador
Volante de Wotor de Ventiador

Mtipl de Escape

Caers Tubo de Exceso-Rebose [Alerén Derecho

= Parbrisas

Eluos de Ale SISTEMAELECTRICO  OBSERVACION Motor

& [ Sistema de presurizacion [Asientos

Bomba de Aceite [Ventanas
Sistema de Radio [Tablero de Control

SISTEMADEFRENOS  OBSERVACION [Grabador de vVor
Bomba de Frencs ar0 prata - \ [Cargadir electrico
©

[Radar metereologico
Sistema de GPS [Cafetera
temade Aud Pancl Led

Luces de Frenos
Erenos de e 3 do usibles
7

uzce Cabing e s
e : B
SiSTEMA DE =
TRANSMISION

1UBRO B: DATOS DELOSINVOLUCRADOS INPUTADOS / AFECTADOS [Lircan] [BROCOATOSDEDENTRCAGBNGENERG | (L]
PRIMER APELLIDO ‘SEGUNDO APELLIDO NOMBRES PAIS FABRICACION _ COLOR MODELO. DE SERIE

e N TTARIO s b Funcowa —aaenia INVENTARIO

[RUBRO D: DESCRIPCION DETALLADA

AUBRO ATOS D OENTFICACIONGENERCA LI .
pagres osservacon [0 osservacion [
GANADOVACUNO  GANADOEQUINO GANADOCAMELDO  GANADOOVINO  GANADO PORCINO OTROTIPO Ml 8 R M S

UBRO D:DESCRPCION DETALLADA

EAD  MACHOS  OBSERVACION DD HEMERAS  OBSERVACION

I [P R —

ETIQUETADO QR

LA TORRE DE BABEL

CONCEPTOS

LCN-022 3
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TEXTOS ORDENADOS

TEXTO
ORDENADO
Exclusivo para| LEY DE LUCHA
fines de consulta CONTRA EL
TRAFICO ILICITO
DE SUSTANCIAS
CONTROLADAS

Ley N2 1358, 6
de enero de
2021

Ley de
Modificaciones
alaley N2 913

ORDENADO
Exclusivo para| REGLAMENTO
fines de consulta DELA
LEY DE LUCHA
CONTRA EL
TRAFICO
ILiCITO DE

SUSTANCIAS
CONTROLADAS

#) TO-LEY 913.pdf
#) TO-REGLAMENTO LEY 913.pdf

DEFINICIONES

B abin,

Estado juridico o e de B

Kardex Docaonse e 4 e By it b e b i o i, S
ool de o oo 1 e b e b . e

Metodologia de >
Administracién i yasien o ) A T f
Monetizacién

Precio Base
Reposicién
Restitucién

Resolucién Judicial
Ejecutoriada

CPI

ANOTACION PREVENTIVA

Art. 49.1913.
* Resolucién judicial que dispone la anotacién

« Impulsada por la fiscalia y ejecutada ante la autoridad registral

Art.50.1913

+ IILEn los casos que la o el Juez disponga la incautacién de bienes inmuebles y éstos no
cuenten con partida de registro en Derechos Reales, ordenar el registro preventivo del
bien inmueble a nombre de DIRCAB], hasta que se determine el destino final del bien,
debiendo procederse a su registro definitivo a favor del Estado a nombre del CPI, en caso
de confiscacién.

LCN-022

27/6/2022

DEFINICIONES

Auto Interlocutorio “ o T s poc s 80

T —— et o

Bienes de dificil conservacién i cuyo o de st supre el s porcito (414) e v

Bienes confiscados s con e pne st s e e, i - e s o om0 b

Bienes incautados et s gue dspongasancustdios por DIRCAB, st que s i s confccion o i e oo vl

Bienes perecibles

Bienes secuestrados &
Comodato

Disposicién definitiva

TRATAMIENTO
POR

EXCEPCION

REGISTROS

* Requisitos Generales para procedimientos Excepcionales

Ejemplos:

IL. Art. 52 L913. Los tramites inherentes a la inscripcién o cancelacién en los registros publicos,
estaran exentos del pago de tributos, tasas y valores.

Art.108. DS 3434. El registro a nombre del CPI de los bienes confiscados, asf como los bienes

cuya pérdida de dominio sea declarada a favor del Estado, esta destinada a la monetizacién o de
manera excepcional a la transferencia a titulo gratuito de bienes a instituciones piblicas, no se
rige por las Normas Basicas del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios.

Art.58.1913.En el caso de la disposicién definitiva de bienes confiscados, el documento de
transferencia emitido por el CPI, se constituye en titulo legal suficiente para su inscripcién a
favor de la entidad beneficiaria ante los registros piiblicos que correspondan. Los tramites de
registro de propiedad en estos casos, estardn exentos de gravimenes y valores.
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COOPERACION

Art. 46.1913

j) Solicitar a instituciones publicas o entidades registradoras y financieras,
certificaciones e informes necesarios para la administracién y monetizacién de los
bienes; mismos que deberan ser emitidos en el plazo maximo de cinco (8) dias
hébiles, bajo sancién conforme a Legislacién Penal.

Art. 47.1913

III. Adoptara las medidas necesarias para el cumplimiento de su funcién, pudiendo
solicitar apoyo al Ministerio Publico, la fuerza publica, gobernaciones, municipios y
otros

Art.113 DS3434

BIENES INMUEBLES
URBANOS Y RURALES

Folio Real
Registro Catastral
Deudas tributarias
Planos
Construcciones
Monetizacién

Titularizacién

s St b

LCN-022

VEHICULOS - AERONAVES
NO NACIONALIZADOS

Antigiiedad
Certificaciones
Nacionalizacién ?
Placas o Matriculas
Monetizacién

Titularizacién

PROCEDIMIENTOS

Entrega - Recepcion de Bienes
Desalojo de Bienes Inmuebles Ocupados
Designacion del Depositario Provisional
suscribir Contratos de Depésito
Suscribir Contratos de Comodato
Comodato Anticipado
Suscribir Contratos de Arrendamiento
Uso Institucional
Reposicién del Valor del Bien

10) Reposicion de Gastos Contractuales

11]

12) Recuperacion de Gastos Administrativos

13) Suscripcién de Convenios Interinstitucionales

)
)
)
)

14) Inspeccion de Bienes

Evaluacién de s Medidas de Resguardo y Conservacién

15) Monetizacién Anticipada por Subasta Publica
16) Monetizacién Definitiva por Subasta Publica
17) Monetizacion Anticipada por Venta Directa
18) Monetizacién Definitiva por Venta Directa
19)
20)

)

Destruccién de Bienes
Conversion a Chatarra

27/6/2022

21) Transferencia Excepcional de Bienes Registrables a

Titulo Gratuito

22) Transferencia de Dinero por Distribucién (Dinero
Confiscado o con Pérdida de Dominio)

23) Devolucién de Bienes

24) Transferencias del Fondo de Devolucién

25) Transferencias y Movimientos de s Cuentas de
DIRCABI

Modelo de Comunicacién de Entrega

Repousie Dl
Diclor el
DiRean
Desrtmesn:
ek Comnicacion de e de e, BioesSesuetados

D i considacion

g de bisss ssuestradoscofone o it st

ANTECEDENTE: 'DESCRIPCION

[oeree

[=

e e gt s i s et doumenccidcon sl de__ i

i e St

Ol

Regans Brogriico s cod e =

Copi simpl

Cemtcads DIPROVE

Sl dsdepon

b Tecnico pos apostoad &
e

cpoiin b acidnds picidnde

oo cspealuats

ercass

o Cenmegn Toha 3

Lov chatos bieaes o5 cacosmia sctente o [Ap—

-

100) Asimiv, anifotnos e o complimian e plazo
913, comsponde 1 pag i o costes starnes a (PIRCABY, FISCAL

11 csera g s graas o, b s v sl sl
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Formulario de Solicitud de Entrega

DEPOSITO
PROVISIONAL

il

Loiecs

Procedimiento para suscribi Contrato de Comodato

=88 s DE
COMODATO

LCN-022
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Lkl

DESALOJO

01-01-01

Lok

CONTRATO
DE

Lok
CONTRATO
DE
ARRENDA-
MIENTO

'
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UsoO
INSTITUCIONAL

LCN-022

Loiecs

&l GASTOS

CONTRACTUALES

>

sl REPOSICION DE

GASTOS
ADMINISTRATIVOS

27/6/2022

A Lkl
REPOSICION

DE VALOR
97

02-01-01 <

Lok

EVALUACION
MEDIDAS
RESGUARDOY
CONSERVACION

o=

CONVENIOS
INTER-
INSTITUCIONALES

/
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Loiscas)

INSPECCION
DE BIENES

n, g (/x FHY
U Y
A T

02-01-01

88 MONETIZACION
d DEFINITIVA
4 SUBASTA

P
MONETIZACION

8 DEFINITIVA

VENTA DIRECTA

03-01-01

27/6/2022

Bl MONETIZACION
8l ANTICIPADA
A sUBASTA

B MONETIZACION
§ ANTICIPADA
#l VENTA DIRECTA

P
DESTRUCCION
DE BIENES
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SN Distribucion

= | =] = S Dineros
= - Confiscados
== | == Con Pérdida
== de Dominio
— -

& FONDO DE
DEVOLUCION

LCN-022

27/6/2022

RENCIA A
TITULO

Loiecs

= GRATUITO
- e = a4
= — , eI
: DEVOLUCION
DE BIENES
TRANSFE-
...... RENCIAS Y
MOVIMIENTOS
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