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Anexo 14 Certificado de Gastos Administrativos

DI‘EC‘@ CERTIFICADO DE GASTOS DE ADMINISTRACION
CODIGO DEL CASO: ESTADO JURIDICO DEL BIEN:
N2 RESOLUCION JUDICIAL: CUENTA BANCARIA
FECHA DE LA RESOLUCION: A) MONTO DISPONIBLE EN USD | USD
N@ DE JUZGADO TIPO DE CAMBIO USD / BS 6.97
DELITO: FECHA DE ELABORACION
B) GASTOS ADMINISTRATIVOS IMPUTADOS AL BIEN ACUMULADO EN USD UsD
Sec. Fecha Concepto Factura o Recibo Importe en Bs
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C) OTROS GASTOS IMPUTABLES AL BIEN (EROGADOS POR DIRCABI) ACUMULADO EN USD UsD
Sec. Fecha Concepto Factura o Recibo Importe en Bs
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C) TOTAL GASTOS DE ADMINISTRACION B+C UsD
C) TOTAL GASTOS DE ADMINISTRACION B+C Bs
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Anexo 12 Memoria de calculo para la transferencia de recursos

DI;C‘A Bl MEMORIA DE CALCULO PARA LA TRANSFERENCIA DE RECURSOS
CODIGO DEL CASO: ESTADO JURIDICO DEL BIEN:

N2 RESOLUCION JUDICIAL:

CUENTA BANCARIA

FECHA DE LA RESOLUCION: A) MONTO DISPONIBLE EN USD
N¢ DE JUZGADO TIPO DE CAMBIO USD / BS
DELITO: FECHA DE ELABORACION
B) GASTOS ADMINISTRATIVOS IMPUTADOS AL BIEN ACUMULADO EN USD
Sec. Fecha Concepto Factura o Recibo Importe en Bs
1
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C) OTROS GASTOS |

MPUTABLES AL BIEN (EROGADOS POR DIRCABI)

ACUMULADO EN USD

Sec. Fecha

Concepto

Factura o Recibo

Importe en Bs
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D) PREVISION PARA EL FONDO DE DEVOLUCION

l 5% * MONTO DISPONIBLE _EN USD

E) BASE

PARA LA DISTRIBUCION

A-B-C-D ENUSD

F) DIPREVCON

E*65% EN USD

G) DIRCABI

E*20% ENUSD

H) MINISTERIO PUBLICO

E*15% EN USD
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Anexo 11 Modelo de Etiqueta— QR

Tamafio minimo recomendado 5x5 cm.

Impresion laser con resolucion de 600dpi.
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PRESENTACION

El presente manual de procedimientos y flujos de trabajo ha sido elabora
913 de Lucha Contra el Trafico Ilicito de Sustancias Controladas y su Reg]
Decreto Supremo 3434, incorporando las modificaciones introducidas pc
Decreto Supremo 4456.

El ordenamiento de la secuencia de los procedimientos responde a
contemplando el ingreso de los bienes a la entidad, su administracion y su s:
Con esta logica también se ha buscado identificar las funcionalidades ¢
Informatico Integrado de Bienes (SIIB) para constituirse en una herram
gestion de la institucion en procura de lograr mayores niveles de eficiencia y
que nos toca cumplir.

Estamos conscientes de la importancia de nuestras acciones para coadyuy
trafico ilicito de sustancias controladas, por esta razon es necesario tener cla
que cada uno de los servidores publicos le corresponde realizar par:
proyectados.

DIRCABI es una entidad especial que se distingue del clasico servicio pu
de la Ley debe actuar en sustitucion de los titulares de los bienes, mient
desarrolla, debiendo establecer la mejor forma de precautelar, conservar y
bienes que le son entregados.

Todavia es latente la necesidad de entender la Ley 913 y sus alcances, este 1
tal fin al interior de nuestra entidad. Asimismo, es importante la coordinacic
permita a DIRCABBI cumplir su labor recibiendo el tratamiento excepcio:
flanqueando obstaculos como del saneamiento o tramitacion con procedim
con procedimientos documentados nos abren el paso para proyectar ¢
aplicacion de una politica de mejoramiento continuo. Esperamos poder lo,
comprendan nuestra labor para que también puedan desarrollar los proced
demanda la lucha contra el narcotrafico.

Por ultimo, pero no menos importante, corresponde reconocer la ayud
delegacion de la Union Europea a través de su programa DITISA a DIRCA

Dr. Sergio Enrique Espinoza Rojas
Director General a.i.
DIRCABI

DITISA
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1. Objetivo

Desarrollar los procedimientos de gestion de DIRCABI desde que los bienes son recibidos y administrados,
hasta su disposicion o destinacion definitiva, en aplicacion de la legislacion vigente y de las atribuciones y
competencias reconocidas a la institucion.

2. Alcance
El presente manual debera ser aplicado por el personal de DIRCABI conforme las funciones y
responsabilidades que son detalladas en su desarrollo.

La interrelacion con entidades externas a DIRCABI sera realizada en el marco de Protocolos y la coordinacion
consensuada con las entidades vinculadas.

3. Legislacion
La legislacion directamente relacionada con la mision y las funciones sustantivas de DIRCABI es:

Tipo y Numero Fecha Denominacion
Ley 913 16/03/2017 Lucha Contra el Trafico Ilicito de Sustancias Controladas
Ley 1358 06/01/2021 Ley de Modificaciones a la Ley de Lucha Contra el Trafico Ilicito de Sustancias Controladas
Decreto Supremo 3434 13/12/2017 Reglamento Ley N° 913
Decreto Supremo 4456 21/01/2021 Reglamento de la Ley N° 1358 de Modificaciones a la Ley N° 913
Ley 1970 25/03/1999 Codigo de Procedimiento Penal
Ley 007 18/05/2010 Ley de Modificaciones al Sistema Normativo Penal
Ley 004 31/03/2010 Lucha Contra la Corrupcion, Enriquecimiento Ilicito e Investigacion de Fortunas “Marcelo

Quiroga Santa Cruz”

Ley 393 21/08/2013 Servicios Financieros
Ley 260 11/07/2012 Ley Organica del Ministerio Publico
Ley 100 04/04/2011 De Desarrollo y Seguridad Fronteriza

(Confiscacion de bienes por el manejo ilegal de hidrocarburos)

4. Protocolos

Los protocolos son los acuerdos de coordinacion consensuados con las instituciones que forman parte de los
procesos del sistema de administracién de bienes incautados. Para el presente manual se deben tener presentes
los siguientes:

. Protocolo DIRCABI - FELCN

. Protocolo DIRCABI - Ministerio Publico
. Protocolo DIRCABI - UIF

. Protocolo de Seguridad del SIIB

DIR ABI MANUAL DE
—_ —C— PROCEDIMIENTOS DE DIRCABI

Anexo 10 Modelo de Kardex

Dicas | [ | | KARDEX
RUBRO A: DATOS GENERALES
CODIGO DEL CASO: ESTADO JURIDICO DEL BIEN:
N2 RES. JUDICIAL O FISCAL: VALOR REFERENCIAL USD:
FECHA DE LA RESOLUCION: VALOR PERICIAL USD:
N DE JUZGADO NOMBRE DEL CUSTODIO:
DELITO: C.I. DEL CUSTODIO:
MUNICIPIO: COD. DEPOSITO/ALMACEN
LOCALIDAD: CODIGO CUB - SIIB:
DISTRITAL: NOMBRE CUSTODIO ANTERIOR:
FECHA DE INGRESO: N2 INVENTARIO
FECHA DE SALIDA: FECHA DEL INVENTARIO

RUBRO B: DATOS DE LOS INVOLUCRADOS / IMPUTADOS / AFECTADOS
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRES N2 IDENTIDAD

RUBRO C: DESCRIPCION DEL BIEN CON BASE AL INVENTARIO LEVANTADO
CONCEPTO DESCRIPCION DE LAS CARACTERISTICAS OBSERVACION
Marca

Nro de Motor

Nro de Chasis

Ubicacién Coordenada 1

Ubicacién Coordenada 2
RUBRO D: ANOTACION PREVENTIVA / GRAVAMENES / DEUDAS
EC CONCEPTO DESCRIPCION N2 ENTIDAD

1]

[

2

5

RUBRO E: IMPUTACION DE GASTOS ADMINISTRATIVOS
EC. CONCEPTO DESCRIPCION FECHA
1]

[

2|

5

RUBRO F: SEGUIMIENTO JUDICIAL

DESCRIPCION INSTANCIA FECHA
£

2|

n

RUBRO G: DESTINACIONES DEL BIEN
SEC. TIPO DEL MOVIMIENTO AUTORIZACION N2 DE FECHA A FECHA NOMBRE Cl
1

2

n

RUBRO H: MONETIZACIONES / REPOSICIONES EN DINERO
SEC. TIPO DE MONETIZACION AUTORIZACION Ne MONTO FECHA
1

2|

n

RUBRO I: BAJA DE KARDEX

SEC. TIPO DE BAJA DEFINITIVA AUTORIZACION N2 FECHA OBSERVA
1] ROBO
2 DESTRUCCION

n VENTA

DITISA

[RUBRO J: REGISTRO FOTOGRAFICO

FRONTAL POSTERIOR LATERAL IZQUIERDO LATERAL DERECI
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RCABI ’ FORMULARIO DE SOLICITUD PARA ENTREGA DE BIENES A DIRCABI N2 REG. ‘
LUGAR | | [ Fecha | | [ ToTALFOJAS |
RUBRO )ATOS GENERALES
N2 CASO FELCN SECUESTRADO
° .
N2 CASO FIlSCALIA ESTADO JURIDICO INCAUTADO
TIPIFICACION DEL DELITO CONFISCADO
N© DE JUZGADO PERDIDA DE DOMINIO
MUNICIPIO
ASIGNADO AL CASO VALOR REFERENCIAL USD:
UNIDAD A LA QUE PERTENECE VALOR PERICIAL USD:
CELULAR DE CONTACTO
RUBRO B: DATOS DE LOS INVOLUCRADOS / IMPUTADOS / AFECTADOS
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRES N¢2 IDENTIDAD TIPO PAIS
RUBRO C: DESCRIPCION DEL BIEN CON BASE AL INVENTARIO LEVANTADO
BIEN REGISTRABLE CARACTERISTICAS OBSERVACION CANTIDAD  ESTADO (B/R/M)
BIEN NO REGISTRABLE DESCRIPCION DE LAS CARACTERISTICAS OBSERVACION CANTIDAD  ESTADO (B/R/M)
RUBRO D: DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA
SEC. DOCUMENTO S| NO OBSERVACION SEC. DOCUMENTO S| NO OBSERVACION
1[Acta de secuestro 9|Memorandum de Reasignacion
2|Inventario de la FELCN 10[Credencial
3|Informe del investigador 11|Cédula de identidad
4[Resolucién Judicial 12|CITESC
5|Requerimiento Fiscal 13(Folio Real
6|Anotacion preventiva 14|Certificacion
7|Acta de entregade la FELCN 15(Titulo Ejecutorial
8|Memorandum Asignacion 16(Otro detallar

RUBRO E: REVISION AREA JURIDICA DE DIRCABI
APROBACION DE LA SOLICITUD  OBSERVACIONES

FIRMA Y SELLO DEL REVISOR DEL AREA JURIDICA FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DISTRITAL
RUBRO F: PROGRAMACION PARA LA RECEPCION
LUGAR DONDE SE REALIZARA LA RECEPCION

INSPECTOR DE BIENES DESIGNADO FECHA

FIRMA Y SELLO DEL INSPECTOR DE BIENES FIRMA Y SELLO DEL ASIGNADO AL CASO

NOTA: En caso de estar observada la documentacion necesaria para ralizar la recepcion, ésta deberd ser subsanada en el plazo méximo de tres dias habiles a partir
dela presentacién del presente formulario. Si la documentacién extrafiada u observada no es regularizada se tendra por desistida la solicitud de entrega a DIRCABI.
Si la entrega de los bienes no se produce en el lugar, fecha y hora programada se tendré por desistida la solicitud de entrega, DIRCABI procederd a informar a las

autoridades r

DITISA
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5. Definiciones

Actividad con Sustancias Quimicas Controladas: Manipulacion o realizacion de ¢
con sustancias quimicas controladas.

Afectados: Son todas las personas cuyos bienes presuntamente fueron obtenidos o h
cometer delitos de narcotrafico.

Autoridad Fiscal o autoridad del Ministerio Piblico: A los fiscales de materia.
Auto Interlocutorio: Es aquella resolucion que resuelve algunas cuestiones de proceds
en la tramitacion del proceso, no se pronuncian sobre el derecho objeto de litigio, no p
so6lo tienen por objeto la marcha del proceso y resolver cuestiones procesales, incident
se presentan en su tramitacion. Contra el cual solamente cabe el recurso de reposicién
de apelacion.

Bien patrimonial: Todo bien y recurso financiero que pueda generar utilidad, rentab:
represente un interés econémico relevante para el Estado.

Bienes con Pérdida de Dominio': Son los bienes sobre los cuales existe una sentencia
y contenido patrimonial, que consiste en la pérdida del derecho de propiedad y
procedencia ilicita por derivar o estar vinculados a actividades de trafico ilicito de ¢
favor del Estado; sin compensacion alguna para su titular, poseedor o tenedor, s
adquiridos de buena fe.

Bienes de dificil conservacion: Bienes cuyos gastos de administracion superen el tre
su valor.

Bienes confiscados’: Bienes cuya titularidad pasan al Estado en virtud de una sentenc
la pena de caracter patrimonial o real consistente en la expropiacion a favor del E
sirvieron para cometer un delito o que son el producto o la ganancia de este. Consecue
por la comision de una infraccion penal, que implica la pérdida de los efectos prover
los bienes, medios o instrumentos con que se haya preparado o ejecutado, asi
provenientes del delito, cualesquiera que sean las transformaciones que hubieren podi
Bienes incautados’: Bienes solicitados al juez competente para que disponga sean cus
hasta que se determine su confiscacion o pérdida de dominio a favor del Estado si
destino (devolucion).

Bienes no registrables: Los objetos, instrumentos, valores, semovientes, sustancia
puedan generar utilidad, rentabilidad u otra ventaja que represente un interés econ
Estado, incluye dineros, joyas y todos aquellos bienes que puedan ser repatriados.
Bienes perecibles: Bienes que por su naturaleza o por el transcurso del tiempo, puc
modificacién en su composicion organica o de sus caracteristicas esenciales, ocasic
utilidad y finalidad econdémica. Son todos aquellos que pueden dejar de ser ttiles en ur
ya sea por su propia naturaleza, por las condiciones y necesidades de conservacion qu
Bienes que pueden ser administrados por DIRCABI: Los bienes que hayan sido se
confiscados en procesos penales, vinculados a delitos de trafico ilicito de sustancias co
de Pérdida de Dominio a favor del Estado y aquellos otros establecidos por Ley.

"Ley 913 — Art. 67
2 https://dpej.rae.es/lema/decomiso
3 Ley 1970 - Art. 254

DITISA
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Bienes registrables: Son los bienes cuya titularidad debe quedar registrada en los registros publicos
habilitados, para el caso de bienes inmuebles Derechos Reales, Gobiernos Autonomos Municipales o el INRA,
para vehiculos automotores Transito, para aeronaves la Direccion General de Aerondutica Civil, para
embarcaciones la Direccion General de Intereses Maritimos, Fluviales y Lacustres y Marina Mercante.
Bienes secuestrados*: Bienes por los cuales el juez competente ha librado un mandamiento para que el fiscal
o la policia recoja, asegure y en su caso selle para su retencion y conservacion, haciéndose constar este hecho
en acta circunstanciada, bajo responsabilidad de la fiscalia. El secuestro de bienes es una medida cautelar que
no confiere la titularidad del mismo hasta que se produzca la incautacién, confiscacién o en su caso la
devolucion. En los casos de investigacion de trafico de sustancias controladas el fiscal debe requerir o emitir
la Resolucion de Secuestro, debidamente fundamentada.

Bienes susceptibles de desactualizacion tecnoldgica y depreciacion: Bienes muebles que, por el transcurso
del tiempo o el desgaste por su uso, son susceptibles de disminuir de valor, tales como equipos electronicos,
vehiculos, aeronaves y otros.

Cadena de custodia: es una forma de manejo de las pruebas en la que deben estar los nombres de todos los
funcionarios que las tuvieron y de los lugares donde estuvieron desde el momento en que fueron recolectadas
en terreno, hasta que vayan a ser usadas en el proceso judicial.

Calqueo: Obtencion del nimero de chasis, motor o VIN aplicando el marcado del alto relieve de los digitos
existentes en el vehiculo para ser transferidos a un papel.

Comodato: Es un préstamo de uso, en el que una de las partes entrega a otra gratuitamente algin bien no
fungible, mueble o inmueble para que se sirva de ella y restituya la misma cosa recibida.

Comodatario: Es la persona a la que se presta un bien, quien ademas esta obligado a satisfacer los gastos
ordinarios que sean de necesidad para el uso y conservacion de la cosa prestada.

Custodia: Guarda o tenencia de un bien que se administra o conserva hasta que se disponga su destino final.
Custodio: Persona designada por DIRCABI que esta obligada a la guarda, custodia y conservacion de los
bienes entregados y a restituirlos cuando le sean solicitados, cumpliendo con las responsabilidades y
obligaciones estipuladas en la respectiva acta de entrega y recepcion.

Delitos Conexos o Vinculados: Los hechos que tengan relacion directa o indirecta con la comision de trafico
ilicito de sustancias controladas, sea porque deriven de su comisiéon o porque hayan sido realizados para
preparar u ocultar los mismos.

Depésito Provisional: Es una forma de contratacion por la cual el depositante transfiere de manera temporal
la responsabilidad de la custodia, cuidado y resguardo de un bien bajo su administracién a un depositario.
Depositario: Persona o institucion que cuida de los bienes o cosas de valor que se ponen bajo su custodia. El
depositario esta obligado a guardar la cosa y restituirla, cuando le sea pedida, al depositante.

Disposicion definitiva’: Es la destinacion final de un bien confiscado con resolucién judicial ejecutoriada.
Estado juridico: Es la condicién que tiene el bien en proceso de persecucion del delito, pudiendo ser de
secuestro, incautacion, confiscacion o con determinacion de pérdida de dominio a favor del Estado.

Etiqueta QR: Es la representacion fisica, en formato de nube de puntos de rapida respuesta, de la informacion
basica de un bien bajo la administracion de DIRCABI, que permite su identificacion a través de un simple
escaneo. Puede ser generado con encriptacion de datos, para uso exclusivo de DIRCABI.

Informacion Privilegiada: Es aquella que contiene datos, orales, escritos y/o digitales de una investigacion
consolidada o en curso, en los casos de delitos de sustancias controladas.

“Ley 1970 - Art. 184
>Ley 913 — Art. 56

DITISA
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Constancia de requerimiento de anotacion Copia sin
preventiva ante la autoridad registral (Con sell
registral)
Certificado DIPROVE Copia sin
(Solo par
Boleta de deposito Original
(Solo par
Identidad del investigador Copia sin
Informe Técnico por imposibilidad de traslado Copia sin
Interposicion de la accion de pérdida de Copia sin
dominio
Informe de laboratorio especializado, con Original
dictamen para comercializacion, valor de Solo para
mercado y personas autorizadas para su
compra.
Acta de entrega voluntaria de sustancias Copia
controladas Solo para
Los citados bienes se encuentran actualmente en , en el munic

bajo custodia de

#*(SOLAMENTE EN CASOS DE NARCOTRAFICO) Asimismo, manifestamos que en cumplimic
el Articulo 51 de la Ley 913, corresponde el pago de las costas notariales a (DIRCABI / FISCALI

A la espera de sus gratas noticias, reciba usted un cordial saludo.
Firma

Nombre
Cargo

DITISA
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Modelo Comunicacion de Entrega / Bienes con Pérdida de Dominio

Ciudad, fecha
Cite: Numero de nota
Senores
Responsable Distrital
Director General
DIRCABI
Departamento.-
Ref.: Comunicacion de Entrega de _cantidad Bienes con Pérdida de Dominio

De mi consideracion,

La presente tiene por objeto solicitarle de la manera mas atenta sefialamiento de lugar, hora y fecha para realizar la entrega de
bienes confiscados conforme los siguientes antecedentes:

ANTECEDENTES DESCRIPCION
Prosecucion por el delito de:
En el Juzgado N°:
Requerimiento Fiscal N°: | De Fecha:

Emitido por el Fiscal:

Numero o Codigo del Caso:

Contra los implicados: ‘ ClL:

Los bienes para ser entregados con pérdida de dominio, son:

Ne BIENES REGISTRABLES CATEGORIA VALOR DE REFERENCIA
N° BIENES NO REGISTRABLES CATEGORIA VALOR DE REFERENCIA
Para este proposito se adjunta la siguiente documentacion con un total de _ fojas:
DOCUMENTO NUMERO FECHA OBSERVACION
Inventario para cada uno de los bienes Original
Registro fotografico para cada uno de los bienes Original
Resolucion Judicial / Sentencia / Recurso de Copia legalizada
Revision
Informe de Inicio de accion o formalizacion de Copia legalizada
la accién de pérdida de dominio
Acreditacion propietaria Copia simple
(Solo para bienes registrables -
Matricula, folio real, CRPVA)
Anotacion Preventiva Copia simple
(Solo para bienes registrables)
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Informante: A la persona que manteniendo en reserva su identidad, provee info
fidedigna y apreciable a la Direccion General de la Fuerza Especial de Lucha Contr
FELCN o al Ministerio Publico, referente a ilicitos de sustancias controladas, a car
econdmica.

Kardex: Es un documento administrativo de control, el cual se da como un regists
existencia de un bien en un depdsito, almacén o entidad. Sus datos sirven para
movimientos al rastrear las entradas y salidas de estos articulos para, a su vez, realizar
Metodologia de administracién: Conjunto de normas y procedimientos emitidos po
Control y Administracion de Bienes Incautados - DIRCABI para la administracion de
su responsabilidad.

Monetizacién: Es el proceso para convertir un bien en dinero.

Origen de los bienes patrimoniales: Bienes con medidas precautorias o cautelare
dispuesta por autoridad competente.

Precio Base: Valor monetario minimo que deben tener las posturas para ser consid
subasta publica, venta o adjudicacion directa.

Presuntamente: Es una accion en la que se considera un hecho como probablemente ¢
algunas pistas o seflales sobre como se produjo.

Reposicion: Es la entrega del valor del bien en dinero en sustitucion del bien fisico.
Reserva de identidad: Preservacion del anonimato de los informantes, la cual no pod
Resguardo: Es la accion de cuidar y proteger un bien.

Restitucion: Es la entrega del bien cedido en depoésito provisional, comodat
reincorporacion a la administracion de DIRCABI.

Resultado Obtenido: A la captura de autores, complices o en su caso personas (
funcional del hecho; la desarticulacion de organizaciones criminales; secuestro de s
identificacion de bienes relacionados a actividades de trafico ilicito de sustancias cont
Resolucion Judicial Ejecutoriada: Es la determinacion que el juez dicta sobre un ¢
cabe ningun recurso ordinario ni extraordinario de revision ni tampoco alguna otra insf
como cosa juzgada y de cumplimiento obligatorio y ejecutivo por las partes.
Semovientes: Bienes con capacidad de traslacion propia, tales como ganado bovino, ¢
Sustancias Controladas: Son los estupefacientes, sustancias sicotropicas y sustanci
sintéticas que se encuentran sefialadas en las Listas I, II, III, IV y V del Anexo de la
incorporadas por Ley.

Sustancias Quimicas Controladas: Es toda sustancia o materia prima, producto qui
en la Lista V del Anexo de la Ley 913, susceptible de ser empleada en el proceso de
sintesis, cristalizacion o purificacion para la obtencion de estupefacientes o sustancias
Subasta Publica®: Es el remate publico de bienes muebles o inmuebles realizado m
presencia de Notario de Fe Publica, previo cumplimiento de las formalidades
reglamento.

Tercero de buena fe: Es la persona que obra con lealtad, rectitud y honestidad, comn
cualquier persona en su vida cotidiana. En la compra de bienes, se trata de la concienc
por medios legitimos, exentos de fraude y de otro vicio. Los procesos de pérdida de do
a los terceros de buena fe exentos de culpa.

®Ley 913 — Art. 61
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Tipos de bienes patrimoniales: Bienes registrables y Bienes no registrables.

Trafico Ilicito de Sustancias Controladas: Son aquellas conductas ilicitas tipificadas penalmente, que atentan
y vulneran la salud publica, la seguridad interna del Estado y el desarrollo integral de la sociedad.
Transferencia de dineros confiscados: Es una forma de disposicion final por la que el dinero confiscado
queda disponible para ser distribuido y acreditado en las cuentas de las entidades del Estado.

Venta Directa: Es la venta realizada en presencia de Notario de Fe Publica, a partir de ofertas sobre el precio
base, realizadas en sobre cerrado.

6. Siglas

CINTESC: Centro de Investigacion Técnico Cientifico en Toxicologia y Sustancias Controladas

CPI: Consejo de Politica Integral para la Eliminacién del Trafico Ilicito de Sustancias Controladas, Coca
Excedentaria y Prevencion del Consumo de Drogas.

CUT: Cuenta Unica del Tesoro.

CUB: Cédigo Unico del Bien.

DIPREVCON: Direccion de Apoyo a la Prevencion del Consumo de Drogas, Control del Trafico Ilicito de
Sustancias Controladas y Coca Excedentaria.

DIRCABI: Direccion General de Registro, Control y Administracion de Bienes Incautados

DG - FELCN: Direccion General de la Fuerza Especial de Lucha Contra el Narcotrafico.

DGSC: Direccién General de Sustancias Controladas.

DS: Decreto Supremo

GAM: Gobierno Auténomo Municipal.

GISUQ: Grupo de Investigacion de Sustancias Quimicas

IITCUP: Instituto de Investigaciones Técnico Cientificas - Universidad Policial Mcal. Antonio José de Sucre
INRA: Instituto Nacional de Reforma Agraria.

MAE: Méxima Autoridad Ejecutiva.

RA: Resolucion Administrativa.

RUAT: Registro Unico para la Administracion Tributaria.

SICP: Secuestrado, Incautado, Confiscado, con Pérdida de Dominio.

UIF: Unidad de Investigaciones Financieras

VIN: Numero de identificacion del vehiculo (Vehicle Identification Number)

VDSSC: Viceministerio de Defensa Social y Sustancias Controladas

7.  Responsables

Son responsables de aplicar el presente manual el personal de DIRCABI.

El Director General de DIRCABI El Responsable Distrital

El Responsable Nacional de Operaciones El Delegado de Recepcion

El Responsable Nacional de Asuntos Juridicos El Delegado de Inspeccion de Bienes

El Responsable Nacional de Recursos Econdomicos El Delegado de Recursos Econémicos
El Delegado Juridico

" DS 3434 - Art.124
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Constancia de requerimiento de anotacion Copia sim
preventiva ante la autoridad registral (Con sello
Boleta de deposito Original
(Solo para
Certificado DIPROVE Copia sim
(Solo para
Identidad del investigador Copia sim
Informe Técnico por imposibilidad de traslado Copia simy
Interposicion de la accion de pérdida de Copia sim
dominio
Informe de laboratorio especializado, con Original
dictamen para comercializacion, valor de Solo para
mercado y personas autorizadas para su
compra.
Acta de entrega voluntaria de sustancias Copia
controladas Solo para
Los citados bienes se encuentran actualmente en , en el munic

bajo custodia de

#(SOLAMENTE EN CASOS DE NARCOTRAFICO) Asimismo, manifestamos que en cumplimig
el Articulo 51 de la Ley 913, corresponde el pago de las costas notariales a (DIRCABI / FISCALI

A la espera de sus gratas noticias, reciba usted un cordial saludo.
Firma

Nombre
Cargo

DITISA
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Modelo Comunicacion de Entrega / Bienes Confiscados

Senores

Responsable Distrital
Director General
DIRCABI
Departamento.-

Ciudad, fecha
Cite: Numero de nota

Ref.: Comunicacion de Entrega de _cantidad Bienes Confiscados

De mi consideracion,

La presente tiene por objeto solicitarle de la manera mas atenta sefialamiento de lugar, hora y fecha para realizar la entrega de

bienes confiscados conforme los siguientes antecedentes:

ANTECEDENTES DESCRIPCION

Prosecucion por el delito de:

En el Juzgado N°:

Requerimiento Fiscal N°:

| De Fecha:

Emitido por el Fiscal:

Numero o Codigo del Caso:

Contra los implicados:

‘ Cl:

Los bienes confiscados para ser entregados son:

DOCUMENTO NUMERO FECHA

N° BIENES REGISTRABLES CATEGORIA VALOR DE REFERENCIA
N° BIENES NO REGISTRABLES CATEGORIA VALOR DE REFERENCIA
Para este proposito se adjunta la siguiente documentacion con un total de ~ fojas:

OBSERVACION

Supremo/Resoluciones de Amparo
Constitucional

Inventario para cada uno de los bienes Original
Registro fotografico para cada uno de los Original

bienes

Sentencia/Auto de vista/Auto Copia legalizada

Acreditacion propietaria

Copia simple
(Solo para bienes registrables - Matricula, folio
real, CRPVA)

Anotacion Preventiva

Copia simple
(Solo para bienes registrables)

DITISA

MINISTERIO DE GOBIERNO
IRCABI MANUAL DE
RCABI

- PROCEDIMIENTOS DE DIRCABI

Los delegados seran designados a través de memorandum firmado por el Director Gene
Distrital previa autorizacion de la MAE.

8. Procedimiento de Entrega - Recepcion de Bienes
8.1 Comunicacion de Entrega
Conforme lo establecido en el paragrafo I del Articulo 119 del DS 3434, qu
DIRCABI bienes secuestrados, incautados, confiscados y/o con pérdida «
favor del Estado son:

. El Ministerio Publico;
. la Policia Boliviana; y
. la DG-FELCN.

En todo caso la entrega debera ser coordinada a través de una nota formal ¢
de entrega® dirigida al Director General de DIRCABI o al Responsable Di
mas cercana donde se encuentren los bienes. La Comunicacién de Entrega
General sera derivada al Responsable Distrital en cuya jurisdiccion se encu

8.2 Plazo para la entrega de bienes
El Ministerio Pablico’, a través del Fiscal designado en la persecucion pe
de declarada la incautacion, confiscacion o pérdida de dominio, solicitara a
la DG-FELCN para que en el plazo de 10 dias habiles se realice la ¢
DIRCABI'".

8.3 Informacion y documentacion que debe contener la Comunicacion de Entr
La Comunicacion de Entrega debera contener la informacion necesaria y
identificar el caso y a los involucrados, asi como los bienes patrin
documentacién sefialada por la normativa vigente!!, conforme lo siguiente:

a) Numero del caso, juzgado, involucrados, afectados, investigado
b) Clasificacion del bien segtin la tipologia.
c) Resolucion Fiscal Fundamentada o documento equivalente :

competente que establezca el estado juridico del bien, es ¢
incautado, confiscado o con pérdida de dominio. (SICP)

d) Seflalamiento del tipo de delito que origina el acto de entrega. (
del trafico ilicito de sustancias controladas se debera acompaiic
la resolucion emitida por la autoridad jurisdiccional que determi
bien.

e) Inventario valorado del bien incluyendo el registro fotografico.

§ Ver Anexo 9

°Ley 913 — Art. 51
" Ley 913 — Art. 51
Ley 913 - Art. 53
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f) Caracterizacion del bien, descripcion de su naturaleza, cantidad, volumen, ubicacion
georreferenciada, necesidad de Equipo de Proteccion Personal EPP, estado,
funcionamiento, etc.

2) Aspectos relacionados con la logistica del traslado de los bienes o imposibilidad de
realizarla.'?

h) Nombres y demas generales del personal designado para la entrega y datos de contacto.

i) Si no se producira el traslado de bienes muebles, adjuntar el informe técnico de

imposibilidad para que DIRCABI tome las previsiones necesarias, pudiendo establecerse
un Depdsito Provisional.

) Para el caso de entrega de bienes inmuebles' adjuntar la constancia del ingreso de
tramites de anotacion preventiva en Derechos Reales, INRA o GAM. Asimismo, copias
legalizadas de la Resolucion fiscal fundamentada o judicial que disponga el estado
juridico del bien. Especificar si el bien inmueble se halla desocupado.

k) Para el caso de entrega de vehiculos adjuntar la constancia del ingreso de tramite de
anotacion preventiva en el Organismo Operativo de Transito.

Coordinacion logistica

El Responsable Distrital de DIRCABI, revisa la Comunicacion de Entrega y planifica la logistica
de recepcion tomando las previsiones para convocar al Perito de Valoracion, Notario de Fe Publica
si fueran necesarios, asi como la eleccion del lugar de almacenamiento o tratamiento, y otros
aspectos relacionados.

De ser necesario delega a un inspector para que pueda realizar la verificacion previa de los bienes
que se pretenden entregar y su estado. El Responsable Distrital planifica la logistica de recepcion.

Definida la logistica de recepcion, asi como revisada la documentacion de soporte, el Responsable
Distrital da respuesta a la comunicacion con el sefialamiento de lugar, fecha y hora.

Elabora los memorandums nombrando al Delegado de Recepcion, Delegado Juridico, Delegado de
Custodia, Delegado de Recursos Econémicos.

Asegura la presencia del Perito de Valoracion y del Notario de Fe Publica, dependiendo si el caso
lo exige por mandato legal.

Cuando la recepcion no se vaya a realizar en los predios de DIRCABI, coordina también el
desplazamiento de los Delegados y del Perito y Notario asi como del transporte necesario.

De igual forma, realiza la coordinacion en los casos en que sea necesario solicitar apoyo a la Policia
Boliviana, Fuerzas Armadas, entidades territoriales autonomas y otras entidades publicas'*.

Contratacion del Perito y/o del Notario
La contratacion sera realizada seleccionando al profesional de la jurisdiccion, que se encuentre
disponible y haya ofertado el precio mas bajo, con base a las consultas realizadas en la Base de

'2DS 3434 — Art. 120.
3 Ley 913 — Art. 49.
4 DS 3434 — Art. 120
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Certificado DIPROVE Copia simple
(Solo para ve
Boleta de deposito Original
(Solo para di
Identidad del investigador Copia simple
Informe Técnico por imposibilidad de traslado Copia simple
Interposicion de la accion de pérdida de dominio Copia simple
Informe de laboratorio especializado, con Original
dictamen para comercializacion, valor de mercado Solo para sus
y personas autorizadas para su compra.
Acta de entrega voluntaria de sustancias Copia
controladas Solo para sus
Los citados bienes se encuentran actualmente en , en el munic

bajo custodia de

#*(SOLAMENTE EN CASOS DE NARCOTRAFICO) Asimismo, manifestamos que en cumplimic
el Articulo 51 de la Ley 913, corresponde el pago de las costas notariales a (DIRCABI/ FISCALI

A la espera de sus gratas noticias, reciba usted un cordial saludo.
Firma

Nombre
Cargo

DITISA
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Modelo Comunicacion de Entrega / Bienes Incautados

Ciudad, fecha
Cite: Numero de nota
Senores
Responsable Distrital
Director General
DIRCABI
Departamento.-
Ref.: Comunicacion de Entrega de _cantidad Bienes Incautados

De mi consideracion,

La presente tiene por objeto solicitarle de la manera mas atenta sefialamiento de lugar, hora y fecha para realizar la entrega de
bienes incautados conforme los siguientes antecedentes:

ANTECEDENTES DESCRIPCIC

Prosecucion por el delito de:

En el Juzgado N°:

Requerimiento Fiscal N°: | De Fecha:

Emitido por el Fiscal:

Numero o Codigo del Caso:

Contra los implicados: ‘ Cl:

Los bienes incautados para ser entregados son:

N° BIENES REGISTRABLES CATEGORIA VALOR DE REFERENCIA

BIENES NO REGISTRABLES CATEGORIA VALOR DE REFERENCIA

Para este proposito se adjunta la siguiente documentacion con un total de ~ fojas:
DOCUMENTO NUMERO | FECHA OBSERVACION
Inventario para cada uno de los bienes Original
Registro fotografico para cada uno de los bienes Original
Resolucion Judicial / Auto Interlocutorio / Auto de Copia legalizada
vista
Acreditacion propietaria Copia simple

(Solo para bienes registrables - Matricula,
Jfolio real, CRPVA)

Anotacion Preventiva Copia simple
(Solo para bienes registrables)
Constancia de requerimiento de anotacion Copia simple
preventiva ante la autoridad registral (Con sello de recibido de la autoridad
registral)
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Datos de Proveedores de DIRCABI, la cual sera actualizada cuando men
Responsable de Recursos Economicos.

El pago de estos servicios correrd por cuenta de DIRCABI contra los ga
bien, salvo que corresponda pagarse por terceros conforme norma.

Realizacion del Acto de Entrega y Recepcion

En la fecha, hora y lugar acordados se lleva a cabo el Acto de Entrega y Re
Los servidores publicos de DIRCABI delegados al efecto, realizaran la cor
que se estan recibiendo con la documentacion de la Comunicacion de Entr

Es responsabilidad del Delegado de Recepcion asegurar que:

a) Existe la copia legalizada de la resolucion fiscal o judicial so
judicial (SICP).
b) Existe la ratificacion del Juez competente
c) Existe el Acta de Secuestro o el Acta de Incautacion
d) Existe la anotacion preventiva en los registros publicos, para bi
i Si el bien inmueble no cuenta con partida de regist
debera existir la orden del Juez de registro pr
DIRCABIL
ii. Si el bien inmueble no cuenta con registro en el INE
del Juez de registro preventivo a nombre de DIRCAL
e) Verificar la categorizacion del bien y su tipologia.
f) Realizar la valoracion referencial del bien. O promover la valor:
2) Contrastar el inventario proporcionado con el elabc
observaciones que reflejen la realidad fisica evidenciada.
h) Tomar las fotografias del bien para el Registro Fotografico.

El personal de DIRCABI designado, elabora el inventario de recepcic
fotografico.

El Delegado de Recepcion registra las observaciones y las discrepanc
verificacion entre lo que se pretende entregar y lo que se esta recibiendo.

Elabora el Acta de Entrega Recepcion de Bienes, en la cual se hard co
existente, el inventario entregado y el inventario elaborado debidamente v:
referencial o pericial, el registro fotografico, asi como las discrepancias qu

Cuando el delito originario esté relacionado con el trafico ilicito de sustan
participar el Notario de Fe Publica firmando también el Acta.

Los servicios del Perito y del Notario seran pagados contra la factura pres
imputada como gastos de administracion del bien. Posteriormente el I
elaborara un informe en el cual se emitira criterio sobre el vencimiento de
demoras de la FELCN y en aplicacion del paragrafo IV del Articulo 12

DITISA
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DIRCABI procedera con la repeticion de los servicios del Notario al solicitante de la entrega de los
bienes.

En todo acto de entrega y recepcion de bienes se debera realizar la correspondiente valoracion de
los bienes, sea de manera referencial o de manera pericial con la intervencion del Perito
Especializado. Cuando el valor de los bienes que se pretenda entregar no sea material o por lo menos
suficiente para cubrir los gastos de su administracion o mantenimiento, se debera recomendar sean
tratados como bienes de dificil conservacion recomendando su inmediata destinacion.

Se dara por finalizado el Acto de Entrega y Recepcion de bienes con la firma del Acta por todos los
participantes.

El Acta de Entrega y Recepcion sera elaborada y firmada en cuatro ejemplares con los siguientes
destinos: DIRCABI / FELCN / FISCALIA / NOTARIA. Cuando no intervenga un notario el cuarto
ejemplar quedara en poder de DIRCABI.

En los casos en los que el Notario actuante sea el Notario de Gobierno, se debera tomar en cuenta
su agenda y la fecha de su disponibilidad, con lo cual se definira la celebracion del acto de entrega
y recepcion de bienes.

El Acta de Recepcion debera contener minimamente la siguiente informacion:

a) Identificacion del proceso penal relacionado con los bienes, que indique el nimero del
caso, juzgado, involucrados, investigador, fiscal.

b)  Estado judicial del bien.

¢) Numero y fecha de la resolucion judicial;

d) Nuomero y fecha del certificado del registro de la anotacion preventiva, cuando
corresponda;

e) Numero y fecha del informe de valoracion del perito, cuando corresponda;

f)  Numero y fecha del requerimiento de entrega de los bienes;

g¢) Inventario de los bienes, que sefiale su categoria, tipo, valor y estado de conservacion;

h) Horay fecha de la recepcion;

i)  Nombres, Apellidos, ntimero de la cédula de identidad del personal actuante.

j)  Firmas de todos los actuantes.

Alta de los bienes en el SIIB

El Delegado de Recepcion con el Acta de Entrega y Recepcion, dentro de los siguientes diez'® dias
de la fecha de su firma, debera dar de alta los bienes recibidos en el Sistema Informatico Integrado
de Bienes (SIIB), sefialando el deposito (almacén, galpdn, etc.) en el que se encuentran.

15 DS 3434 — Art 125.

DITISA

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA
MINISTERIO DE GOBIERNO
— —

MANUAL DE

PROCEDIMIENTOS DE DIRCABI

Boleta de deposito

Original
(Solo para dine

Identidad del investigador

Copia simple

Informe Técnico por imposibilidad de
traslado

Copia simple, :

Interposicion de la accion de pérdida de
dominio

Copia simple, :

Informe de laboratorio especializado, con
dictamen para comercializacion, valor de
mercado y personas autorizadas para su
compra.

Original
Solo para sustc

Acta de entrega voluntaria de sustancias
controladas

Copia
Solo para sustc

Los citados bienes se encuentran actualmente en

bajo custodia de

, en el munic

#*(SOLAMENTE EN CASOS DE NARCOTRAFICO) Asimismo, manifestamos que en cumplimic
el Articulo 51 de la Ley 913, corresponde el pago de las costas notariales a (DIRCABI/ FISCALI

A la espera de sus gratas noticias, reciba usted un cordial saludo.

Firma
Nombre
Cargo
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Anexo 9 Modelos de Comunicacion de Entrega por Estado Juridico del Bien El alta del bien en el SIIB comprende la captura de los datos del cas
Modelo Comunicacion de Entrega / Bienes Secuestrados incluyendo la digitalizacion de todos los documentos y el Registro Fo
generacion del Codigo Unico del Bien. !¢
Ciudad, fecha
Cite: Ntimero de nota Luego el Delegado de Recepcion procedera a generar el Kardex de cada und
puedan ser adjuntos a su informe, el informe contendra su criterio para re

Sefiores o Notario cuando corresponda.
Responsable Distrital

Director General
DIRCABI
Departamento.-

Asimismo, genera desde el SIIB las etiquetas QR para cada uno de los b
informe.

Ref.: Comunicacion de Entrega de _cantidad _ Bienes Secuestrados . . . , S
umeas ga de cantidad o8 seed El informe sera presentado al Director General via el Responsable Distrital

De mi consideracion, . . . .
El Responsable Distrital, firma el informe con su conformidad, retiene la

La presente tiene por objeto solicitarle de la manera més atenta sefialamiento de lugar, hora y fecha para realizar la entrega de entregadas al Delegado de Deposito y envia al Director General el inform
bienes secuestrados conforme los siguientes antecedentes: Recepcion de Bienes a DIRCABI.
ANTECEDENTES DESCRIPCION 8.8 Etiquetado de los bienes
Prosecucién por el delito de: El Responsable Distrital designa al Delegado de Custodia para que se hag
En ol Juzgado N°; tiempo que le entrega las etiquetas QR para su colocado.
Requerimiento Fiscal N°: | De Fecha: Es responsabilidad del Delegado de Custodia asegurar que todos los
Emitido por el Fiscal: debidamente etiquetados. Asimismo, de asegurar su vigilancia y custodia :

Namero o Cédigo del Caso: todo movimiento que signifique su salida o reingreso del area del deposito.

Contra los implicados: ‘ ClL: 8.9 Archivo centralizado

El Informe de Entrega y Recepcion recibido en la Direccion General, sera
Nacional de Operaciones para su supervision general programada. Lu
BIENES REGISTRABLES CATEGORIA VALOR DE REFERENCIA remitido para su Archivo Centralizado al Responsable de Registro Yy Sisten

Los bienes secuestrados para ser entregados son:

9. Tratamiento de Bienes No Registrables
9.1 Tipo: Dinero"’
El dinero SICP debera ser depositado en la cuenta bancaria habilitada por
asegurar el mantenimiento de valor y el cobro de intereses, se tend:
exclusivamente para dinero secuestrado o incautado y para dinero confi:
dominio. Esta informacion debera ser comunicada de manera semestral por

BIENES NO REGISTRABLES CATEGORIA VALOR DE REFERENCIA

Para este proposito se adjunta la siguiente documentacion con un total de ~ fojas:
a su contraparte de la Fiscalia y de la FELCN, para que se utilice la cuenta e;
DOCUMENTO NUMERO FECHA OBSERVACION la entrega a través de depositos.
Acta de Secuestro Original o copia legalizada
Inventario para cada uno de los bienes Original
Registro fotografico para cada uno de los Original
bienes
Acreditacion propietaria Copia simple

(Solo para bienes registrables - Matricula,
folio real, CRPVA)

Certificado DIPROVE Copia simple 16 DS 3434 — Art. 124.
(Solo para vehiculos) 17 DS 3434 — Art. 121
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La elaboracion de la boleta de deposito debera reflejar claramente el nimero del caso. La Boleta de
Deposito en original refrendada por la entidad bancaria debera ser entregada a DIRCABI a efectos
de que se elabore la correspondiente Acta de Entrega Recepcion.

Cuando se trate de dinero en efectivo en moneda extranjera distinta del ddlar, quien hace la entrega
debera realizar el cambio a USD y luego depositarlo en la cuenta sefialada precedentemente. En la
Comunicacion de Entrega se debera hacer constar el tipo de cambio de venta de la moneda
extranjera distinta al dolar y el tipo de cambio de compra del ddlar para respaldar el ajuste del
diferencial cambiario.

Cuando se trate de dinero en efectivo cuyo cambio no pueda ser realizado dentro del territorio
nacional, se procedera con la entrega de estas divisas, verificando que se trata de moneda de curso
legal vigente. El Delegado de Recepcion de DIRCABI hara constar esta situacion en el Acta de
Entrega Recepcion. Estos dineros serdn remitidos al Banco Central de Bolivia a través del
Responsable Nacional de Recursos Econdmicos, solicitando una operacion de cambio, para su
posterior depdsito en cuentas de DIRCABI o en su defecto sean ingresados en boveda del BCB.

De manera general el Acta de Entrega Recepcion debera dar cuenta del dinero recibido con todos
los detalles del caso en prosecucion.

El dinero confiscado y/o cuyo dominio haya sido declarado a favor del Estado mediante sentencia
ejecutoriada, debera ser transferido por el Responsable Nacional de Recursos Economicos a la
libreta fiscal de DIRCABI para que luego sea transferido a las libretas de la DIPREVCON (65%),
DIRCABI (20%) y el Ministerio Publico (15%), conforme el Paragrafo II del Articulo 63 de la Ley
N° 913, previo descuento establecido en el Articulo 153 y 154 del Decreto Supremo 3434, vigente.

Tipo: Valores

Los valores son titulos que incorporan un derecho de crédito o de renta (una acreencia) en favor del
titular o de su tenedor. El Fiscal o el Investigador, que hace la entrega, debera sefialar las
caracteristicas del titulo, tales como denominacion, entidad, lugar y fecha de emision, importe o
suma que representa, numeracion, y toda otra informacion que sea relevante. El Delegado de
Recepcion de DIRCABI verificard y en su caso complementara la informacion en procura de
asegurar pueda ser redimido en favor del Estado, cuando exista una resolucion de confiscacion o de
pérdida de dominio.

El Delegado de Recepcion de DIRCABI debera hacer entrega de estos valores al Delegado de
Custodia para que se tramite su traslado y depdsito en la boveda del Banco Central.

Tipo: Semovientes'®

Para la entrega de semovientes o ganado ovino, camélido, vacuno, equino, etc. el Fiscal o el
investigador procurara identificar a una persona natural o una universidad piblica de preferencia
del mismo lugar en el que se encuentran, que pudiera fungir como depositario provisional. En la
caracterizacion de los semovientes sefialara la cantidad de cabezas, el sexo, la edad aproximada, la
raza, y el estado de salud fisica del animal.

'8 DS 3434 — Art. 126
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Anexo 8 Inventario Genérico

D]‘R“C‘”K}é\[‘ _ INVENTARIO DE:
RUBRO A: DATOS GENERALES
CODIGO DEL CASO: DISTRITAL:
N2 RESOLUCION JUDICIAL: CODIGO KARDEX:
FECHA DE LA RESOLUCION: FECHA:
DELITO: INVESTIGADOR:
DEPARTAMENTO: FISCAL:
MUNICIPIO: ELABORADO POR:
LOCALIDAD: VALOR USD PERICIAL |
ESTADO JURIDICO DEL BIEN: CODIGO CUB - SIIB:
NOMBRE DE QUIEN ENTREGA: NOMBRE QUIEN RECIBE:
C.I. DE QUIEN ENTREGA: C.I. DE QUIEN RECIBE:

RUBRO B: DATOS DE LOS INVOLUCRADOS / IMPUTADOS / AFECTADOS
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRES Ne IDENTIDAD

RUBRO C: DATOS DE IDENTIFICACION GENERICA
MARCA TIPO PAIS FABRICACION COLOR MODELO Ne DE SERIE

ANCHO ALTO LARGO PESO FUNCIONA BATERIA

RUBRO D: DESCRIPCION DETALLADA

PARTES OBSERVACION OBSERVA
=3
o

Estado
B R M

ACCESORIOS OBSERVACION E

OBSERVACIONES:

Nidmero de inventario anterior: de Fecha:

Firmay N2 de identidad de quien entrega: Firma y N2 de identidad

DITISA
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Anexo 7 Inventario Semovientes

Por su parte el Delegado de Recepcion de DIRCABI tomara los recaudos
_ INVENTARIO PARA SEMOVIENTES Ne 19 P - r . 3 .

e Entrega Recepcion participe quien se hara cargo en calidad de depositario p
RUBROEDA GEICERERRTES tener autorizacion previa del Director General. Asimismo, se asegu
CODIGO DEL CASO: DISTRITAL: colaboracion de un perito especializado que permita valorar los sems
N2 RESOLUCION JUDICIAL: CODIGO KARDEX: d 1 . , d DIRCABI . d
ECHA DE LA RESOLUCION. FECHiA: prestados por el perito seran pagados por ¢ imputados como gas
N2 DEJUZGADO INVESTIGADOR:

'[\’AEJ::E;PIO :.ZCBAOL:RADO T En el Acta de Entrega Recepcion se debera hacer constar que quien se
LOCALIDAD: VALOR USD - PERICIAL | [ReGISTRAL | Depositario designado por la Resolucion o el Contrato de Deposito Pro
ESTADO JURIDICO DEL BIEN: CODIGO CUB - SIIB: Director General o por su delegado. Asimismo, se registrara el valor esti
NOMBRE DE QUIEN ENTREGA: NOMBRE QUIEN RECIBE: .y . I
C.1. DE QUIEN ENTREGA: C.1. DE QUIEN RECIBE: ganado a la fecha de recepcion, y el costo estimado de su manutencion y cc
RUBRO B: DATOS DE LOS INVOLUCRADOS / IMPUTADOS / AFECTADOS . . , L., .
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRES Ne IDENTIDAD TIPO PAIS El inventario debera hacer precision del estado de cada uno de los anim
registrados o marcados, el género, la edad y peso aproximado, una aprecic
salud (buena, regular o mala). Asimismo, fotografias de cuerpo enter

RUBRO C: DATOS DE IDENTIFICACION GENERICA recomendable utilizar un liston con escala de medida o un poste con sefic
GANADO VACUNO GANADO EQUINO GANADO CAMELIDO GANADO OVINO GANADO PORCINO OTRO TIPO metros. El inVentariO deberé. quedar aCOmpaﬁadO del C()rresp()ndiente regis

RAZA RAZA RAZA RAZA RAZA

9.4 Tipo: Joyas o metales preciosos

U oRe B BE R P e N BT AR Para la entrega recepcion de este tipo de bienes el Fiscal o el Investigador de
T seraiic necesarios para su custodia. El Delegado de Recepcion debera prever que

OBSERVACION E = Sl | s OBSERVACION E =T =T Recepcion participe un perito para la valoracion de estos bienes. El peritc

natural que esté debidamente inscrita ante el Servicio de Impuestos Naciona

de emitir factura por este tipo de servicios. Los servicios prestados por el

DIRCABI e imputados como gastos administrativos.

EDAD MACHOS

R M

Cada una de las joyas debera ser inventariada, con indicaciones de su tan
caracteristicas distintivas, ademas de estar fotografiada de frente, de lateral
al lado de una regla que permita dar cuenta de sus medidas en centimetros
pieza deberan formar parte del registro fotografico.

El Delegado de Recepcion debera hacer entrega de las joyas al Delegado d
luego depositarlos en la boveda del Banco Central a través del Responsabl
Economicos.

9.5 Tipo: Perecibles
Para los bienes que por su naturaleza tengan una vida util limitada o sean
rapidamente, el investigador del caso debera hacer notar esta situacion |
Sro e IFE Htario aRtenic Entrega a efectos de que se tomen las previsiones necesarias. Si los bienes |
Firmay N2 de identidad de quien entrega: Firmay N2 de identidad de quien recibe: su vida util o se encuentran vencidos o sin ningin valor comercial,
recomendar su posible destruccion.

OBSERVACIONES:

PAGINA __

19D 3434 — Art. 124
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Por su parte, el Delegado de Recepcion evaluara la documentacion de la Comunicacion de Entrega,
procurando calcular los costos de su mantenimiento o conservacion; si estos son mayores al de su
posible monetizacion, deberda recomendar su destruccion, su inmediata disposicion o su
monetizacion anticipada®, a tal efecto se deberd elaborar un informe con la memoria de célculo que
respalde la recomendacion, para este fin se deberan tomar como parametros de costos aquellos que
el Responsable Administrativo proporcione con los siguientes factores estimados por metro
cuadrado ocupado: Costo de Almacenaje, Costo del Seguro, Costo de la Seguridad y Vigilancia,
otros Costos Consolidados. Tales factores son la base de los gastos de administracion. El Acta de
Entrega Recepcion debera reflejar los calculos realizados.

Tipo: Armas de fuego, sus piezas, componentes, municiones y explosivos

Las armas de fuego, sus piezas, componentes, municiones y explosivos?' deberan ser valorados a
criterio del Fiscal con fines netamente referenciales y no periciales. Elaborado el inventario y el
registro fotografico deberan ser entregados directamente al Ministerio de Defensa.

Cuando se reciban requerimientos de entrega de este tipo de bienes el Responsable Distrital de
DIRCABI rechazara la solicitud arguyendo falta de competencia legal.

Tipo: Obras de arte o piezas arqueologicas

Las obras de arte o piezas arqueoldgicas deberan contar necesariamente con el registro fotografico
por parte del investigador, haciendo conocer esta situaciéon en la Comunicacion de Entrega de
Bienes.

Por su parte, el Delegado de Recepcion de DIRCABI realizard una valoracion subjetiva solamente
para fines informativos o referenciales. Ademas de su inventario con la descripcion de cada
elemento se deberan fotografiar estos bienes para el armado del Registro Fotografico.

En la medida de lo posible se procurara que este tipo de bienes queden bajo custodia provisional en
un museo publico o en un repositorio nacional.

Tipo: Sustancias Quimicas Controladas
La recepcion de sustancias quimicas controladas solamente sera procedente cuando se cumplan las
siguientes condiciones®*:
a)  Se encuentre en la Lista V Sustancia Quimica Controlada, del Anexo de la Ley 913.
b)  Sea parte de un proceso penal, objeto de un proceso de pérdida de dominio, o se trate de
un excedente entregado de manera voluntaria a la DGSC.
¢) Cuente con un informe de laboratorio especializado que certifique la posibilidad de su
monetizacion.

El incumplimiento de cualquiera de estas condiciones impide a DIRCABI proceder con su
recepcion, debiendo rechazar la Comunicacion de Entrega y paralelamente reportar al fiscal del caso
o0 ala DGSC para que se proceda con su destruccion®.

2 DS 3434 — Art. 136

2l Ley 1970 — Art. 254 (Modificado por Ley 400).
2 Ley 913 — Art. 46

2 DS 3434 — Art. 38
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Anexo 6 Inventario Equipo Comunicacién

Fe oy INVENTARIO PARA EQUIPOS D
ASJIRCABI - COMUNICACION
CODIGO DEL CASO: DISTRITAL:
N2 RESOLUCION JUDICIAL: CODIGO KARDEX:
FECHA DE LA RESOLUCION: FECHA:
N2 DE JUZGADO INVESTIGADOR:
DELITO: FISCAL:
MUNICIPIO: ELABORADO POR:
LOCALIDAD: VALOR USD PERICIAL |
ESTADO JURIDICO DEL BIEN: CODIGO CUB- SIIB:
NOMBRE DE QUIEN ENTREGA: NOMBRE QUIEN RECIBE:
C.I. DE QUIEN ENTREGA: C.I. DE QUIEN RECIBE:

RUBRO B: DATOS DE LOS INVOLUCRADOS / IMPUTADOS / AFECTADOS
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRES

RUBRO C: DATOS DE IDENTIFICACION GENERICA
MARCA TIPO PAIS FABRICACION COLOR MODELO N2 DE SERIE

MEMORIA IMEI 1 IMEI 2 PESO FUNCIONA BATERIA

RUBRO D: DESCRIPCION DETALLADA

Estad
PARTES OBSERVACION [ staco PARTES
-3
il 8 R ™

OBSERVACIONES:

de Fecha:
Firmay N2 de identidad

Nimero de inventario anterior:
Firmay N2 de identidad de quien entrega:
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Anexo 5 Inventario de Avioneta Para la entrega de sustancias quimicas controladas a DIRCABI son requisi

‘ _ INVENTARIO AVIONETA | Ne

a)  Resolucion judicial en copia legalizada o autenticada, por la cuz

FOEHOI ARG ENERRIES juridico de la sustancia quimica controlada, en calidad de
CODIGO DEL gA50= DISTRITAL: confiscacion o proceso de pérdida de dominio.

N2 RESOLUCION JUDICIAL: CODIGO KARDEX: . . . . . .
FECHA DE LA RESOLUCION: CEC A b) Inventario fisico y registro fotografico de la sustancia quimica c
[olzTh1e ANV ESTIGADORS ¢) Informe técnico pericial elaborado por CITESC donde se establ
DEPARTAMENTO: FISCAL: .

MUNICIPIO: ELABORADO POR: 1. Su naturaleza

T —— e il Calidad y pureza

[NOMBRE DE QUIEN ENTREGA: NOMBRE QUIEN RECIBE: | iii. Vigencia, si estd o no activa y su fecha de caducidad
\C.IA DE QUIEN ENTREGA: C.l. DE QUIEN RECIBE: !

‘ iv. Valor promedio de mercado
RUBRO B: DATOS DE LOS INVOLUCRADOS / IMPUTADOS / AFECTADOS
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRES N2 IDENTIDAD TIPO PAIS

Para la entrega de sustancias quimicas controladas por parte de la D

requisitos?:
RUBRO C: DATOS DE LA AVIONETA
MATRICULA DE ORIGEN ANO MARCA Ll MODELO PAIS FABRICACION N¢2 DE SERIE . ., .

a)  Actade Entrega Voluntaria y Recepcion o documento equivaler
| NUMERO DE MATRICULA COLOR ENVERGADURA POTENCIA MOTORES HORAS DE VUELO Sustancia, su Ol’igel’l, Cantidad, VOlumen, adVertenCiaS de manipu
] - que den cuenta de la entrega voluntaria de la sustancia quimica
RUBRO D: DESCRIPCION DETALLADA .,

posesion por parte de la DGSC.
PARTES OBSERVACION £ Estado PARTES OBSERVACION Estado : ; : ; . P
5 e T w b) Inventario fisico y registro fotografico de la sustancia quimica c
Fuselaje Puertas ¢) Informe técnico pericial elaborado por el Laboratorio Quimicc
Alas Flap lzquierdo bl .
Empenaje de Cola Flap Derecho GSta czca:
Tren de Aterizaje Alerén Iquierdo 1. Su naturaleza
Superficies de Mando Alerén Derecho . .
Sistema Hidradulico Parabrisas 1. Cahdad y pureza
SIS S El SriieS Motor iii. Vigencia, si esta o no activa y su fecha de caducidad
Sistema de Presurizacién Asientos . .
Alimentacion Combustible Ventanas iv. Valor promedio de mercado
Sistema de Radio Tablero de Control _ d) Listado de compradores autorizados
Grabador de Voz Cinturones de seguridad
Sistema de Comunicacién Cargador electrico
Radar metereolégico Sistema de Luces
Sistema de GPS Cafetera ., , . . . sy
Sistema de Audio panel Led El Delegado de Recepcion debera recomendar la inmediata disposicion
Trahsponder b Pantslias elaborando al efecto el analisis de costo beneficio de su administracion co
stado . . .
HERRAMIENTAS OBSERVACION B R el tipo de bienes perecibles.
Cuando el comiso de sustancias quimicas controladas haya sido realizado
debera proseguirse conforme el delito de contrabando, DIRCABI no tiene
proceder a su recepcion.

OBSERVACIONES:

9.9 Tipo: Otros Bienes Muebles

Numero de inventario anterior: de Fecha: . . . . . .
Firmay Nede identidad de quien entrega: Firmay Ne de identidad de quien recibe: Para los bienes que no se clasifican en la tlp010gla anterior, Como por ¢jel

negra, equipos de telefonia y otros se debera aplicar criterios de valor y ¢
los mismos no es material, o su depreciacion total se producira en breve p

SIGNIFICADOS: R=Ray6n; X=Golpe; Q-Quebrado o Roto; 0=No existe. PAGINA 1DE __

2 DS 3434 — Arts. 119y 120
2 Ley 913 — Art. 25. DS 3434 - Art.132
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no cumple la relacioén costo beneficio, se debera desestimar su entrega, el Fiscal o el investigador
podra recomendar su devolucion o destruccion, debiéndose elaborar un informe con los criterios
referidos. Cuando los bienes muebles justifiquen la relacion costo beneficio se elaborara la
Comunicacion de Entrega.

El Delegado de Recepcion cuando evalie la documentacion de la Comunicacion de Entrega,
procurara calcular los costos de su mantenimiento o conservacion; si estos son mayores al de su
posible monetizacion, deberd recomendar su destruccién, su inmediata disposicion o su
monetizacion anticipada®, a tal efecto debera elaborar un informe con la memoria de célculo que
respalde la recomendacion. La memoria de calculo tomara como parametros los siguientes costos
mensuales:

. Costo del Almacenaje. (Promedio del alquiler por metro cuadrado ocupado)

. Costo de Vigilancia. (Prorrateo del servicio por el nimero de bienes en el depdsito)

. Costo del Seguro. (Prorrateo del valor del seguro por el nimero de bienes asegurados)

. Otros costos. (Promedio de costos de manipuleo, limpieza, servicios basicos, etc.)
Estos factores son la base de los gastos de administracion.

10. Tratamiento de Bienes Registrables

10.1

Tipo: Inmuebles Urbanos

Los inmuebles urbanos deberan contar con el requerimiento del Fiscal o judicial de anotacion
preventiva ante Derechos Reales, o cuando menos con el escrito enviado y la respuesta de rechazo;
en caso de no contar con este documento se dejara constancia de las razones por las cuales no fue
emitido.

Estos bienes inmuebles seran valorados con base a estimaciones realizadas de publicaciones de
ofertas de venta buscando discriminar el valor del terreno del de la superficie construida
prorrateandola en metros cuadrados, en todo caso esta valoracion es estimativa no pericial y tiene
el propodsito unicamente informativo para efectos del SIIB.

El Fiscal o el Investigador procurara obtener documentacion o informacion de los titulos
propietarios del bien inmueble, en ejercicio de sus propias atribuciones o requerimientos al juez. En
caso de no contar con tales documentos sera sefialado en la Comunicacion de Entrega.

En todos los casos se debera elaborar un Registro Fotografico, tomando fotografias que evidencien
la localizacion y el estado general del inmueble, de manera especifica se tomaran fotografias de los
medidores de servicios basicos tales como electricidad, agua, gas, etc. Asi mismo del numero del
inmueble y de sus colindantes, y de algunos puntos de referencia que permitan su rapida ubicacion.

En la Comunicacion de Entrega de bienes a DIRCABI se hard constar los datos de
georreferenciacion del perimetro del bien inmueble utilizando al efecto alguna aplicacion movil
como por ejemplo Google Maps, deberan quedar registrados al menos 4 puntos de las coordenadas
que den cuenta de la localizacion del bien inmueble.

2 DS 3434 — Art. 136
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INVENTARIO INMUEBLES

CODIGO DEL CASO:

DISTRITAL:

N2 RESOLUCION JUDICIAL:

CODIGO CUB -

SIIB:

NOMBRE DEL JUZGADO :

FECHA:

DELITO:

ELABORADO POR:

RUBRO D: DESCRIPCION DE

NOMBRE AMBIENTE:

Puerta Principal

NOMBRE AMBIEN

Puerta Principal

Marco de Puerta

Marco de Puerta

Cerradura Puerta

Cerradura Puerta

Llaves

Llaves

Ventanas

Ventanas

Otras Puertas

Otras Puertas

Cerraduras Otras Puertas

Cerraduras Otras Puertas

Vidrios Vidrios
Rejas Rejas
Pisos Pisos
Paredes Paredes
Techos Techos

Alfombras

Alfombras

Divisiones

Divisiones

Tomas Eléctricas

Tomas Eléctricas

Tomas Telefénicas

Tomas Telefdnicas

Interruptores

Interruptores

Lamparas Lamparas
Cortinas Cortinas
Apliques Apliques
Estado
NOMBRE AMBIENTE: NOMBRE AMBIENTE:
MATERIAL R ™M MATER

Puerta Principal

Puerta Principal

Marco de Puerta

Marco de Puerta

Cerradura Puerta

Cerradura Puerta

Llaves

Llaves

Ventanas

Ventanas

Otras Puertas

Otras Puertas

Cerraduras Otras Puertas

Cerraduras Otras Puertas

Vidrios Vidrios

Rejas Pisos

Pisos Paredes
Paredes Techos

Techos Tomas Eléctricas

Tomas Eléctricas

Tomas Telefdnicas

Tomas Telefénicas

Interruptores

Interruptores Lamparas
Lamparas Cortinas.
Cortinas Apliques / Accesorios

OBSERVACIONES:

Firmay N2 de identidad de quien entrega:

Firmay N2 de identidad c

DETALLE DE AMBIENTES EN LAS SIGUIENTES PAGINAS

DITISA
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INVENTARIO INMUEBLES | Ne

CODIGO DEL CASO:

DISTRITAL:

N2 RESOLUCION JUDICIAL:

CODIGO CUB - SIIB:

NOMBRE DEL JUZGADO :

FECHA:

DELITO:

ELABORADO POR:

RUBRO D: DESCRIPCION DE LOS AMBIENTES

NOMBRE AMBIENTE:

Puerta Principal

MATERIAL

NOMBRE AMBIENTE:

Puerta Principal

Marco de Puerta

Marco de Puerta

Cerradura Puerta

Cerradura Puerta

Llaves

Llaves

Ventanas

Ventanas

Otras Puertas

Otras Puertas

Cerraduras Otras Puertas

Cerraduras Otras Puertas

Vidrios

Vidrios

Rejas Rejas
Pisos Pisos
Paredes Paredes
Techos Techos

Alfombras

Alfombras

Divisiones

Divisiones

Tomas Eléctricas

Tomas Eléctricas

Tomas Telefénicas

Tomas Telefénicas

Interruptores Interruptores
Lamparas Lamparas
Cortinas Cortinas
Apliques Apliques

NOMBRE AMBIENTE:

Puerta Principal

MATERIAL

NOMBRE AMBIENTE:

Puerta Principal

B

Estado
R

Marco de Puerta

Marco de Puerta

Cerradura Puerta

Cerradura Puerta

Llaves

Llaves

Ventanas

Ventanas

Otras Puertas

Otras Puertas

Cerraduras Otras Puertas

Cerraduras Otras Puertas

Vidrios Vidrios
Rejas Pisos

Pisos Paredes
Paredes Techos

lechos Tomas Eléctricas

Tomas Eléctricas

Tomas Telefénicas

Tomas Telefénicas Interruptores
Interruptores Lamparas

Lamparas Cortinas

Cortinas Apliques / Accesorios
Apliques Lavamanos

Griferia Inodoro

Lavaplatos Bidet

Cocina Empotrada Tina

Horno Empotrado Ducha

Campana Extractora Calefon

Mobiliario Superior

Mobiliario Superior

Mobiliario Inferior

Mobiliario Inferior

OBSERVACIONES:

Firmay N de identidad de quien entrega:

Firmay N de identidad de quien recibe:
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En los casos de allanamiento o requisa con secuestro, la Fiscalia debera ¢
para mantener el bien sin la presencia de personas hasta su entrega a DIRCA
haya sido ocupado luego del secuestro y/o incautacion, serd entera respor
desalojar el bien y entregarlo a DIRCABI de forma deshabitada.

Tipo: Inmuebles Rurales

Los inmuebles rurales, deberan contar con el requerimiento del Fiscal

preventiva ante el INRA, si no se practicara se acompafiara la respuesta del
de haberse agotada la instancia; en caso de no contar con este documento
las razones por las cuales no fuere emitido.

Cuando el bien inmueble se encuentre en lugares alejados de la oficina de |
de su jurisdiccion, se debera coordinar la logistica de traslado de todos 1
Investigador, delegados de DIRCABI, Notario, Perito, segun sea la necesic

Seran necesarias diligencias en las oficinas de la alcaldia a efectos de corrot
se halla o no empadronado ante el municipio, en caso positivo, se debera re
nombre y cédula de identidad de la persona que ha pagado los impuestos e

En la comunicacion de entrega de bienes a DIRCABI se hara constar los dat
del perimetro del bien inmueble utilizando al efecto alguna aplicacion
Google Maps, deberan quedar registrados al menos 4 puntos de las coorde:
la localizacion del bien inmueble. En los casos de allanamiento o requisa ¢
a través de la FELCN es responsable de mantener esa calidad del bien si
hasta su entrega a DIRCABI. Cuando el inmueble haya sido ocupado |
incautacion, sera entera responsabilidad de la Fiscalia desalojar el bien y er
forma deshabitada. Cuando el inmueble se encuentre ocupado o habitado el
hara notar tal situacion a efectos de que se tomen las previsiones para inici:

En el Acto de Entrega Recepcion, el delegado de Recepcion completara la ;
de Requerimiento de Desalojo o Entrega el cual serd notificado a los ocuj
Fiscal o el Investigador quien fungira como testigo de actuacion.

Tipo: Vehiculos automotores nacionalizados

Los vehiculos automotores deberan contar con el requerimiento del Fiscal
preventiva ante la Unidad Operativa de Transito de la Policia Nacional; e
este documento se dejara constancia de las razones por las cuales no fuere
que emita Transito, servira como constancia de que se agoto la instancia.
Los vehiculos automotores (automoviles, vagonetas, buses, camiones, mo
ser valorados tomando en cuenta su estado de conservacion (bueno, regt
encuentra y las publicaciones de venta de vehiculos similares tomando cor
modelo, la cilindrada, el pais y el afio de fabricacion. Esta valoracion no es
referencial.

Asimismo, se debera adjuntar el informe técnico de DIPROVE para verif
demas detalles del vehiculo, sus placas, el nombre del titular del mismo, 1

DITISA
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del numero de chasis, motor o VIN. Se debera cotejar que los datos del vehiculo guardan relacion

[RCABI

PROCEDIMIENTOS DE DIRCABI

con la informacion publica de la pagina del RUAT.

Con base a los datos de la Comunicacion de Entrega y de la constatacion fisica de todos los detalles
técnicos, el Delegado de Recepcion de DIRCABI elaborara el Inventario del vehiculo acompafiando
el Registro fotografico.

Las fotografias deberan permitir evidenciar las condiciones y el estado en el que se recibe dicho
bien. Es recomendable obtener fotos de todas sus partes, incluyendo equipamiento electronico,
radio, llantas y sus huellas, aros, bateria, placas, tablero de control que muestre el kilometraje o
millaje y las demas luces de alerta como por ejemplo la de revision de motor, el ntimero de chasis
o VIN, el B-SISA.

10.4 Tipo: Vehiculos automotores no nacionalizados?’

Por tratarse de un vehiculo indocumentado no se exigird la presentacion del actuado de la anotacion
preventiva, pero si el informe técnico de DIPROVE, que permita evidenciar su situacion referencial.
El vehiculo debera ser valorado utilizando como referencia el valor de mercado de un vehiculo
similar a la cuarta parte de su precio, se tendra en cuenta el estado de conservacion (bueno, regular,
malo), salvando estos aspectos el tratamiento sera similar al del punto anterior.

10.5 Tipo: Aeronaves
La entrega de este tipo de bienes debera adjuntar la anotacion preventiva en la Direccién General
de Aeronautica Civil; en caso de no contar con este documento se dejara constancia de las razones
por las cuales no fuere emitido.
Con base a los datos de la Comunicacion de Entrega y de la constatacion fisica de todos los detalles
técnicos, el Delegado de Recepcion de DIRCABI elaborara el Inventario del bien acompanando el
Registro fotografico.

Para la recepcion de este tipo de bienes se debera coordinar con las Fuerzas Armadas para su
depdsito, o bien podran ser entregadas en comodato al Ministerio de Gobierno o a la Policia
Boliviana. El Delegado de Recepcion debera tramitar la elaboracion y firma antelada de la
Resolucién o del Contrato de Deposito Provisional (a titulo gratuito) a efectos que el bien sea
recibido por la instancia llamada por Ley.

10.6 Tipo: Embarcaciones
La entrega de este tipo de bienes debera adjuntar la anotacion preventiva en la Direccion General
de Intereses Maritimos, Fluviales, Lacustres y Marina Mercante dependiente del Ministerio de
Defensa, en caso de no contar con este documento se dejara constancia de las razones por las cuales
no fuere emitido.

27 DS 3434 - Art. 123 (IV. Cuando se trate de vehiculos secuestrados o incautados sin documentacién, que se
encuentran bajo administracion de DIRCABI, podran ser destinados en calidad de comodato, a la DG-FELCN
con fines de lucha contra el trafico ilicito de sustancias controladas, a la Policia Boliviana con fines de
seguridad ciudadana.)

DITISA

DIRCABI _ INVENTARIO INMUI
CODIGO DEL CASO: DISTRITAL:
N2 RESOLUCION JUDICIAL: CODIGO CUB - SIIB:
NOWMBRE DEL JUZGADO : FECHA:

DELITO:

ELABORADO POR:

RUBRO D: DESCRIPCION DE LOS AMBIENTES

Ingreso Est:
vomsne avmerre: [ Y | =
B

R M

NOMBRE AMBIENTE:

Puerta Principal

Puerta Principal

Marco de Puerta

Marco de Puerta

Cerradura Puerta

Cerradura Puerta

Llaves

Llaves

Ventanas

Ventanas

Otras Puertas

Otras Puertas

Cerraduras Otras Puertas

Cerraduras Otras Puertas

Vidrios

Vidrios

Rejas

Rejas

Pisos

Pisos

Paredes

Paredes

Techos

Techos

Alfombras

Alfombras

Divisiones

Divisiones

Tomas Eléctricas

Tomas Eléctricas

Tomas Telefénicas

Interruptores

Tomas Telefénicas
Interruptores

Lamparas Lamparas
Cortinas Cortinas
Apliques Apliques

NOMBRE AMBIENT!

Puerta Principal

Estado
] R ™M

NOMBRE AMBIENTE:

Puerta Principal

Marco de Puerta

Marco de Puerta

Cerradura Puerta

Cerradura Puerta

Llaves

Llaves

Ventanas

Ventanas

Otras Puertas

Otras Puertas

Cerraduras Otras Puertas

Cerraduras Otras Puertas

Vidrios

Vidrios

Rejas

Pisos

Pisos

Paredes

Paredes

Techos

Techos

Tomas Eléctricas

Tomas Eléctricas

Tomas Telefénicas

Tomas Telefénicas

Interruptores

Interruptores Lamparas

Lamparas Cortinas

Cortinas Apliques / Accesorios
Apliques Lavamanos.

Griferia Inodoro

Lavaplatos Bidet

Cocina Empotrada Tina

Horno Empotrado Ducha

Campana Extractora Calefén

Mobiliario Superior

Mobiliario Superior

Mobiliario Inferior

Mobiliario Inferior

|OBSER\IACIONES:

Firmay N2 de identidad de quien entrega:

Firmay N2 de ide

DETALLE DE AMBIENTES EN LAS SIGUIENTES PAGINAS
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Anexo 4 Inventario de Bien Inmueble
_ INVENTARIO FISICO BIEN INMUEBLE NUMERO

RUBRO A: DATOS GENERALES

CODIGO DEL CASO: DISTRITAL:

N RESOLUCION JUDICIAL: CODIGO KARDEX:

FECHA DE LA RESOLUCION: FECHA:

N® DE JUZGADO INVESTIGADOR:

DELITO: FISCAL:

MUNICIPIO: ELABORADO POR:

LOCALIDAD: VALOR USD (PERICIAL / REGISTRAL):

ESTADO JURIDICO DEL BIEN: CODIGO UNICO DEL BIEN (S11B):

NOMBRE DE QUIEN ENTREGA: NOMBRE QUIEN RECIBE:

C.I. DE QUIEN ENTREGA: C.1. DE QUIEN RECIBE:

RUBRO B: DATOS DE LOS INVOLUCRADOS / IMPUTADOS / AFECTADOS

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRES N 107
RUBRO C: DATOS DE UBICACION DEL INMUEBLE

PREDIO: Urbano []Rural [] GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL:

CLASE:

Casa [] Oficina O Chalet [1 Terreno (] Finca (|
Departamento [0 Local comercial [] Hangar O calpsn (| Granja O

Edificio [0 Parqueo (| Hacienda [ pepssito [ otro (]

Calle / Avenida / Plaza / Otro, : Numero del Inmueble:

Edificio: [Piso: [Numero del Departamento:
Zona / Anillo / Manzano / Barrio / Plan / Urbanizacién / Condominio / Localidad / Comunidad]

Ne Medidor de Energia Eléctrica: | [ne medidorde Agua: | |
Colinda con el Inmueble N2: Al Norte Al Sur. Al Este Al Oeste |
Departamento: Provincia: |
TAMARNO DE LA SUPEFICIE:
Metros cuadrados del terreno: | | |Wetros cuadrados de la construccion:
GEOLOCALIZACION: 108

Punto 1 Latitud en grados decimales: Longitud en grados decimales:

Punto 2 Latitud en grados decimales: Longitud en grados decimales:

Punto 3 Latitud en grados decimales: Longitud en grados decimales:

Punto 4 Latitud en grados decimales: Longitud en grados decimales:

CROQUIS

11.1

OBSERVACIONES:

Numero de inventario anterior: de Fecha:

Firma y N2 de identidad de quien entrega: Firma y N2 de identidad de quien recibe:

DETALLE DE AMBIENTES EN LAS SIGUIENTES PAGINAS PAGINA 1 DE
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Con base a los datos de la Comunicacion de Entrega y de la constatacion fis
técnicos, el Delegado de Recepcion de DIRCABI elaborara el Inventario d
Registro fotografico.

Para la recepcion de este tipo de bienes se debera coordinar con las Fu
depdsito, o bien podran ser entregadas en comodato al Ministerio de (
Boliviana. El Delegado de Recepcion debera impulsar la elaboracion
Resolucion o del Contrato de Deposito Provisional (a titulo gratuito) a
recibido por la instancia llamada por Ley. Cualquiera de los actuados deb
Delegado Juridico de la Distrital, para su firma por la autoridad competent

Inexistencia del actuado de anotacion preventiva:

Para todos los casos en los que el Ministerio Publico y la FELCN haya
intentar la anotacion preventiva del bien sin tener éxito, la constancia sera
entidad registradora donde conste las causas para negar la anotacion.
Cuando no exista la resolucion o actuado judicial que determine la anotac
registrable®®, el Responsable Distrital con la ayuda del Delegado Juric
Nacional Juridico proyectara la Resoluciéon Administrativa para firma por p:
de DIRCABI que declare su recepcion.

La Resolucién Administrativa firmada serd remitida a la autoridad judicia
se instruya la medida del registro preventivo a nombre de DIRCABI con bz
dicha Resolucion con la cual luego se procedera ante las instancias de L
Transito, Direccion de Aeronautica Civil, Direccion General de Interese
Lacustres y Marina Mercante o la instancia competente de llevar los registre

Documentacion esencial en confiscacion o pérdida de dominio

Para todos los bienes registrables con el estado juridico de confiscacion o |
es imprescindible que el Ministerio Publico, cuente con el Auto Interlocutor
precautorias y/o la sentencia judicial, sea en original o en copia legaliz
tramites de registro de la titularidad del Estado sobre estos bienes sin d
alguna.

11. Procedimiento de Desalojo de Bienes Inmuebles Ocupadc

Requerimiento de Desalojo o Entrega

Cuando en la Comunicacion de Entrega se alerte a DIRCABI que el bien
rural, se encuentra ocupado, el Responsable Distrital enviara al Inspector de
las indagaciones del caso buscando obtener informacion de las razones p
ocupado y el nombre de los ocupantes y de la persona que dice tener el der

DS 3434 — ART. 123

¥ Ley9l

3 —Art. 82
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Con la informacion obtenida, el Responsable Distrital encargara al Delegado Juridico proyectar el
acto administrativo de “Requerimiento de Desalojo o Entrega” *°, coordinando la proyeccion del
mismo con el Responsable Nacional Juridico. Este actuado debera ser firmado por el Director
General o por quien éste delegue.

En el Acto de Entrega Recepcion, el delegado de Recepcion completard la informacion del actuado
de “Requerimiento de Desalojo o Entrega” el cual sera notificado a la persona responsable y a los
ocupantes conjuntamente el Fiscal o el Investigador quien fungira como testigo de actuacion.

En el “Requerimiento de Desalojo o Entrega”, se debera identificar al responsable y a los ocupantes,
recabando informacion con sus declaraciones de las razones para encontrarse en el inmueble y si
poseen documentos que acrediten tal estatus. Asimismo, se les citard y conminard para que en el
plazo de 5 dias se apersonen por oficinas de DIRCABI a efectos de demostrar su legitima ocupacion,
mejor derecho propietario o los documentos que amparan su estancia, sefialando la Resolucion
Judicial o del Ministerio Piblico por la cual DIRCABI debe tomar posesion. Asimismo, se
solicitaran los documentos de identificacion de los ocupantes, para obtener una copia o fotografia.

Resolucion Administrativa de Desalojo

Vencido el plazo de los 5 dias y revisados los descargos presentados, el Delegado de Recepcion y
el Delegado Juridico de la oficina Distrital de DIRCABI evaluaran si procede dictarse un contrato
de Deposito Provisional o una Resolucion Administrativa de Desalojo®!, estas recomendaciones
seran puestas a consideracion del Director General a través del Responsable Distrital.

Con la autorizacion del Director General, se emitira la Resolucion Administrativa de Desalojo con
la cual se conmina e instruye la entrega del bien inmueble otorgando un plazo improrrogable el cual
no podra ser superior a los 20 dias calendario a partir de su notificacion, bajo apercibimiento de
posesion fisica con auxilio de la fuerza publica. Cualquiera de los actuados debera ser elaborado
por el Delegado Juridico de la Distrital en el plazo de 5 dias de vencido el plazo del “Requerimiento
de Desalojo o Entrega”, para su firma por el Director General o a quién este delegue. Vencido el
plazo de la Resolucion, debera solicitarse al juez de la causa la orden de desalojo pudiendo pedirse
auxilio de la fuerza publica para el lanzamiento de los ocupantes.

En la Resolucién Administrativa de Desalojo debera constar la via del recurso de revocatoria ante
la Direccién General. Contra el recurso de revocatoria y su ratificacion correspondera abrir la
instancia del recurso jerarquico ante el Ministro de Gobierno. En caso de que no exista alguna accién
por parte de los ocupantes, se dejara por escrito que la Resolucion Administrativa se da como acto
administrativo consentido, correspondiendo tramitarse la orden de desalojo y proceder con el
lanzamiento.

DS 3434 — Art. 119
31 DS 3434 — Art. 119 parégrafo 111
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| | INVENTARIO MAQUINARIA

RUBRO A: DATOS GENERALES
CODIGO DEL CASO:

DISTRITAL:

NE RESOLUCION JUDICIAL:

CODIGO KARDEX:

FECHA DE LA RESOLUCION:

FECHA:

N® DE JUZGADO

INVESTIGADOR:

DELITO:

FISCAL:

MUNICIPIO:

ELABORADO POR:

OCALIDAD:

VALOR USD

PERICIA

ESTADO JURIDICO DEL BIEN:

CODIGO CUB - S1IB:

NONMBRE DE QUIEN ENTREGA:

NOMBRE QUIEN RECIBE:

C.1. DE QUIEN ENTREGA:

C.1. DE QUIEN RECIBE:

RUBRO B: DATOS DE LOS INVOLUCRADOS / IMPUTADOS / AFECTADOS
SEGUNDO APELLIDO

PRIMER APELLIDO

NOMBRES

N2 IDENTIDAD

I

I

I

RUBRO C: DATOS DE LA MAQUINARIA PESADA
DENOMINACION

MARCA TiIPO MODELO

N2 MOTOR

INDUSTRIA PAIS DE FAB. | PUERTAS

CILINDRADA

SERIE

PLACA KILOMETRAJE

SISTEMA DE MOTOR

OBSERVACION

SISTEMA DE
REFRIGERACION

Radiad.

Carter

Tapa de Radiad

Culata

Bomba de Agua

Balancines

Ventilador

Volante de Motor

Faja de Ventilador

Enfriador de Aceite

Mandil de Ventilador

Mdltiple de Escape

Polea de Ventilador

Canerias

Tubo de Exceso-Rebose

Bujias Precalentamineto

Filtros de Aire

Filtros de Combustible

SISTEMA ELECTRICO

Bomba de Aceite

Arrancador

oss|

SISTEMA DE FRENOS

Bomba de Frenos

OBSERVACION

Alternador

Chapa de contacto

Alarma de retroceso

Faro pirata

Luces de Parqueo

Bateria

Luces de Frenos

Relay de alternador

Frenos de Aire

Caja de fusibles

Frenos Hidradlicos

Bocina

Freno de Mano

Luz de Cabina

SISTEMA DE
TRANSMISION
Pedal Acelerador

OBSERVACION

Faros Grandes Delanteros

Faros Neblineros

ntermitente delantero

ntermitente posterior

Pedal Embrague

Luz de Peligro

Pedal de Frenos

Palanca de Cambios

SISTEMA SUSPENSION Y

Caia de Cambios

DIRECCION

Caia de Transmision

Timon de Direccion

oBs|

Cardan Delantero

Caja de direccion

Cardan Posterior

Palancas Direccionales

Diferencial

Lampon

cABINA

Luces internas

OBSERVACION

URas de Lampon

Ripper

Tornamesa

Perilas de Mando

Tablero

Cuchillas

Escalera

Cantoneras

Asientos

Tamden

SISTEMA DE
RODAMIENTO
Uantas Delanteras

oBs|

Camaras ridra I

| [Hantas posteriores

Mangueras Hidr:

| [Ruedacuia

HERRAMIENTAS

OBSERVACION

Estado.
R

~M

Espoker

Rodillos

Cadenas

Bocinas de Cadenas

Aros

OBSERVACIONES:

Firmay N2 de identidad de quien entrega:

Firmay Ne2de ident

© Roto;

O=No existe.
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Anexo 2 Inventario de Motocicleta

RUBRO A: DATOS GENERALES

_ INVENTARIO FiSICO Y ESTADO DE

MOTOCICLETA NUMERD

CODIGO DEL CASO: DISTRITAL:

Ne RESOLUCION JUDICIAL: CODIGO KARDEX:
FECHA DE LA RESOLUCION: FECHA:

N2 DE JUZGADO INVESTIGADOR:
DELITO: FISCAL:

MUNICIPIO:

ELABORADO POR:

LOCALIDAD:

VALOR USD (PERICIAL / REGISTRAL):

ESTADO JURIDICO DEL BIEN:

CODIGO UNICO DEL BIEN (S11B):

NOMBRE DE QUIEN ENTREGA:

NOMBRE QUIEN RECIBE:

C.1. DE QUIEN ENTREGA:

C.l. DE QUIEN RECIBE:

Nombre de quien entrega: Nombre de quien recibe:

RUBRO B: DATOS DE LOS INVOLUCRADOS / IMPUTADOS / AFECTADOS

PRIMER APELLIDO

SEGUNDO APELLIDO NOMBRES N<e IDENTIDAD

MARCA

CILINDRADA

PARTES Y ACCESORIOS

RUBRO C: DATOS DE LA MOTOCICLETA

MODELO PLACA COLOR PAIS
1IN KILOMETRAJE FUNCIONA NACIONALIZADA
DELANTERA TRASERA ESTADO

stad

PARTES Y ACCESORIOS ‘é E = PARTES Y ACCESORIOS
<o B R M

Encendido a patada Manguera de aceite Descansa pie delantero
Encendido electrénico Manguera de Combustible Descansa pie trasero
Guadabarro delantero Guias de Aire Tanque de aceite
Guardabarro trasero Sirena Tapa tanque aceite
Llaves Manubrio Pastillas Reflectoras
Carburador Cubre Manillas Tijera de Moto

Sistema de Inyectores Mango Acelerador Farola

Bobina de Encendido Mando de Luces Rectificador de Corriente
Bobina de Alta Manilla de Frenos Flancher de moto

Bateria Disco de Frenos Velocimetro

Bujia Pastillas Traseras Baulera

Capuchén de Bujia Pastillas Delanteras Porta placa

Punzén Carburador Tapas Laterales Canasta

Pata de Estacionamiento Tangue de combustible Bocina

Kit dearrastre Tapa Tangue Combustible Equipo de sonido

Tapa PiAidn de Arrastre Tubo de Escape

Guia de la Cadena Rejilla de Escape

Cubre Cadena Espejo Retrovisor

Tacdmetro Tapa Espejos I [ s
Perilla Tacémetro Luces Direccionales Microchip de Tanque
Switch Luces estroboscépicas Botiquin

Cubre Farol Control estroboscépicas Documento de Propiedad
Aro Estrober delantero SoAT

[Emblema de Marca Estrober trasero B-SISA
OBSERVACIONES:

SIGNIFICADOS: R=Rayén; X=Golpe; Q=Quebrado o Roto; Z=Vencido; O=No existe.

Nuamero de inventario anterior:

Firmay N2 de identidad de quien entrega:

de Fecha:
Firma y N2 de identidad de quien recibe:

DITISA
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Procedimiento para la Designaciéon del Depositario Provi:
Cuando sea necesario nombrar a un Depositario Provisional, el Responsable D
la seleccion de alguna persona, natural o juridica, publica o privada, que permi
conservacion de los bienes.

Con los posibles candidatos solicitara autorizacion al Director General.

Con su autorizacién coordinard la elaboracién del Contrato de Deposito Pt
Delegado Juridico de la distrital realizara en coordinacién con el Responsab
Juridicos.

Emitido el Contrato de Deposito Provisional se haran correr las correspondien
DIRCABI para luego hacerlo firmar con el depositario seleccionado e incorpo:
el Acto de Entrega y Recepcion de Bienes, asi como su digitalizacion para que

Procedimiento para suscribir Contratos de Depdsito
13.1 Habilitados para solicitar contratos de Deposito

Conforme lo establecido en el inciso i) del Articulo 46 de la Ley 913, y Arti
3434, pueden ser depositarios de bienes bajo la administracion de DIRCABI:

a) Las Fuerzas Armadas

b) La persona o personas que acrediten derechos de uso y goce con titulo ¢
secuestro o incautacion.

c) Entidades publicas en general

d) LaDG-FELCN

e) Ministerio Publico

De manera excepcional pueden celebrarse Contratos de Depdsito con person:
lucro conforme el Articulo 55 de la Ley 913.

13.2 Solicitud de contrato de Deposito
Las entidades habilitadas podran solicitar de forma escrita al Director General dk
de un contrato de Deposito siempre y cuando cumplan con los siguientes requis

1 Acreditar la representacion legal o juridica de la entidad (Instrumer
MAE) en copia legalizada;
ii. Fotocopia de la Cédula de Identidad de la MAE o del representante
iii. Fotocopia del Numero de Identificacion Tributaria (NIT);
iv. Identificar el bien objeto de su interés, sefialando toda la infor
localizacion y ubicacion en el Kardex de DIRCABI;
v. Designacion de un enlace de coordinacion con los datos de contacto

DITISA
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vi. Oftecer las garantias®> o seguros necesarios que permitan cubrir el costo de reposicion del
bien en caso de pérdida de valor, por el plazo de duracion del contrato el cual no podra ser

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIV

MINISTERIO DE GOBIERN:

A
0

[RCABI

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE DIRCABI

Dircasi

INVENTARIO FiSICO Y ESTAI
VEHICULO AUTOMOTO

superior a un afo calendario. CODIGO DEL CASO: DISTRITAL:
Vii. Manifestar su aceptacion para correr con los gastos de mantenimiento, refaccion y resguardo N° RESOLUCION JUDICIAL: CODIGO CUB - SIIB:
ue emerjan a partir de la suscripcion del contrato NOMBRE DEL JUZGADO : FECHA:
q ] p p : DELITO: ELABORADO POR:

El Director General evaluara la conveniencia de la solicitud y de la documentacion presentada,
procediendo a dar respuesta la cual puede ser de aceptacion o rechazo.

De ser aceptada la solicitud, instruira al Responsable Nacional de Operaciones la coordinacion necesaria
para actualizar la informacién del bien y al Responsable Nacional de Asuntos Juridicos la proyeccion

RUBRO D: DESCRIPCION DETALLADA (Continuacién)

PARTES O ACCESORIOS

Estado

OBSERVACION

INTERIOR MOTOR

R

M

PARTES O ACCESORIOS

OBSE!

INTERIOR VEHICULO

Bateria / marca voltaje

Asientos / material

Cerebro Radio Marca
del contrato. Flujometro Parlantes
Inyector Cerraduras
133 Ofrecimiento de contrato de Deposito en la modalidad Provisional Tapa aceite Manijas
DIRCABI podra hacer entrega en Depoésito Provisional, los siguientes bienes: /arills degeelte Cinturones de seguridad
. A . A 1 F A d . Correas Seguros
i. v10netas.0 eronaves, a las Fuerzas Armadas; Alre acondicionado OtraE Uces
ii. Embarcaciones, a la Armada Boliviana; Ventilador Bolsas de aire
iii. Obras de Arte o Culturales, a Museos piblicos; Sirena/ Bocina Cabezales
iv. Bienes inmuebles, a terceros de buena fe que demuestren como precondicién su mejor Ea'a"zadm g'arma -
. o scapes )escansabrazos
derecho antes del secuestro o incautacion; CONTROLES Espejos
v. Semovientes, mientras se tramite la suscripcion de un contrato de Comodato. Volante / Manubrio Equipo de comunicacién
Encendido Guantera
Para lo cual a través del Director General se realizara por escrito un ofrecimiento del bien especifico al Interruptores Alfombras
.. Pedales
eventual depositario. palancas HERRAMIENTAS Y OTRO!
o . . o . . . Freno auxiliar Gato hidraulico
El ofrecimiento debera ser respondido por el posible depositario, con la manifestacién de su aceptacion, Botones Llave Cruz
Llaves Alicate

compromiso de cuidado y conservacion, asi como de su reposicion, adjuntando la documentacion que
permita su identificacion y facultad para la suscripcion del contrato de Depdsito Provisional.

13.4 Actualizacion de la informacion fisica y documental

Medidor de Combustible

Barras metalicas

Medidor de Temperatura

Destornillador

Medidor de Aceite

Cable pasa Corriente

Velocimetro

Llave de Expansién

El Responsable Nacional de Operaciones coordinara con el Responsable Distrital de la jurisdiccion Tacsmetro Gomas
donde se encuentra el bien para que se proceda actualizar y a generar el Kardex y el Inventario del bien. Sefisoreselectidnicos THangulos
Asimismo, se debera actualizar los registros de los actuados e instancias juridicas que determinen el Check Engine xlintor
N ,’ N X g J q DOCUMENTOS Cufias de bloqueo
estado juridico del bien a la fecha del informe. SOAT Linterna
El informe de actualizacion del bien dara cuenta ademas de los gastos administrativos imputados a su B-SISA Botiquin
custodia y resguardo hasta esa fecha. FTA-CRVA Alarma antliiobos
Manuales Blindaje
Este informe sera luego derivado al Responsable Nacional Juridico para que sirva de base en la
elaboracion del contrato. OBSERVACIONES:
13.5  Elaboracién del contrato de Fechz
Firma y N2 de identidad de quien entrega: Firmay N2 de identi
SIGNIFICADOS: yon; Ipe; Q=Quebrado o Roto; Z do; 0=No existe. [

32 La garantia personal podré ser aceptada siempre que exista un reconocimiento expreso por el valor del bien
en una eventual reposicion, el cual debera presentarse en carta notariada con reconocimiento de firmas.
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Anexo 1 Inventario de Vehiculo Automotor

: & INVENTARIO FiSICO Y ESTADO DE
_Dlﬁcé\ﬂ I _ | [ VEHICULO AUTOMOTOR e
RUBRO A: DATOS GENERALES
CODIGO DEL CASO: DISTRITAL:
N2 RESOLUCION JUDICIAL: CODIGO KARDEX:
FECHA DE LA RESOLUCION: FECHA:
DELITO: INVESTIGADOR:
DEPARTAMENTO: FISCAL:
MUNICIPIO: ELABORADO POR:
LOCALIDAD: VALOR USD PERICIAL] [REGISTRAL]
ESTADO JURIDICO DEL BIEN: CODIGO CUB - SlIB:
NOMBRE DE QUIEN ENTREGA: NOMBRE QUIEN RECIBE:
C.I. DE QUIEN ENTREGA: C.I. DE QUIEN RECIBE:

RUBRO B: DATOS DE LOS INVOLUCRADOS / IMPUTADOS / AFECTADOS

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APE! o} NOMBRES N2 IDENTIDAD

RUBRO C: DATOS DE IDENTIFICACION GENERICA

MARCA ANO TIPO MODELO

CAJA

CILINDRADA

DELANTERAS
LLANTAS IZQUIERDA DERECHA
MARCA

MATERIAL ARO | | |

RUBRO D: DESCRIPCION DETALLADA

Estado

PARTES O ACCESORIOS OBSERVACION B
B R M

EXTERIOR FRONTAL

PLACA COLOR PAIS DE FABRICACION

COMBUSTIBLE PUERTAS KILOMETRAJE N2 MOTOR N2 CHASIS

TRASERAS
1ZQUIERDA DERECHA REPUESTO

Estado
R

PARTES O ACCESORIOS OBSERVACION
S B

EXTERIOR TRASERO

Emblemas

Emblemas

Antinieblas

Defensa Trasera

Defensa Delantera

Porta llanta

Capd

Cobertor de llanta

Parrilla

Pifion acople / Guinche

Guifador izquierdo

Guifador izquierdo

Guifador derecho

Guifador derecho

Parabrisas

Vidrio trasero

Limpia parabrisas

Limpia parabrisas

Faroles / Focos

Faroles / Focos

Techo solar

Techosolar

Baulera

LATERAL IZQUIERDO LATERAL DERECHO
Vidrios Vidrios
Manijas Manijas
Cerraduras Cerraduras
Tapa aros Tapa aros
Espejos Espejos
Antena Tapa combustible
Estribos Estribos

Neutralizador 4x4

Neutralizador 4x4

OBSERVACIONES:

Numero de inventario anterior:

Firmay N de identidad de quien entrega:

Firmay N de identidad de quien recibe:

[SIGNIFICADOS: Q=qi © Roto;

0=No existe.
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El Responsable Nacional Juridico, con los antecedentes de la solicitud o de la re:
de Deposito Provisional y del Informe de Actualizacion de Bienes, procede
contrato.

Luego lo enviard al Director General para su firma.

El contrato de Deposito Provisional contendra la siguiente informacion:

i Partes Intervinientes;
ii. Antecedentes;
il Objeto (sefialando el valor del bien);
iv. Plazo, duracién y ampliacion;
V. Obligaciones del Depositario;
vi. Mantenimiento, resguardo y conservacion;
vii. Seflalamiento del responsable de la Reposicion del Valor
viii. Causales de resolucién del contrato;
ix. Prohibiciones;
X. Gratuidad o contraprestacion;
xi. Restitucion para la reincorporacion del bien a la administracion
xii. Tratamiento por deterioro, destruccion o pérdida total;
xiii. Terminacion del contrato (Revocatoria);
Xiv. Resolucion de controversias;
XV. Domicilio de notificaciones;
XVi. Consentimiento de las partes;
XVil. Otros relacionados con el objeto del contrato.

Se podra utilizar la valoracion del bien estimada por DIRCABI en caso de que
el Depositario. En caso contrario se podra utilizar el valor del bien que la
establezca. De no existir acuerdo con ninguna de las opciones anteriores se p
especializado cuyos servicios seran imputados como gastos de administracion ¢
su Kardex, o bien los gastos de peritaje podran ser asumidos sin compensaci
condicion de que el Perito sea designado por DIRCABIL

13.6 Firma del contrato, entrega del bien y protocolizacion

El Director General podra delegar por memorandum especifico en el Responsa
contrato de Deposito en la modalidad Normal o Provisional, en tal caso el contr
dicha delegacion.

Una vez firmado el contrato de Depdsito, por el Director General o por el R
convocara al depositario para que entregue la documentacion de los seguro
resguardo o conservacion y se proceda con la entrega del bien y suscripcion del

La entrega se realizara suscribiendo el Inventario del Bien por quien entrega y
como del Acta de Entrega y Recepcion.

Realizada la suscripcion del Contrato, del Inventario y perfeccionada la entrega
Distrital instruira al Delegado Juridico realizar la protocolizacion a través de No

DITISA
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en el que también debe participar el Depositario, luego de digitalizar todos los documentos se procedera
con su cargado en el SIIB y actualizacion de registros del bien, con los datos de vigencia del contrato.

13.7 Inspeccion de uso

A inicios de cada mes, se programaran las visitas de inspeccion de uso de los bienes entregados en
Deposito Provisional.

El Inspector de Bienes de la Distrital, con autorizacion del Responsable Distrital, concertara visitas con
los depositarios para revisar los bienes. En caso que se comprueben irregularidades dejara por escrito
un aviso al depositario de las observaciones solicitando se tomen las medidas correctivas del caso bajo
apercebimiento de terminacion del contrato, si en una siguiente inspeccion prevalece la observacion
recomendara la terminacion del contrato.

Al finalizar las inspecciones programadas, elevara un informe al Responsable Nacional de Operaciones,
via el Responsable Distrital, con las recomendaciones correspondientes.

13.8 Terminacion, conclusion y ampliacion del contrato

En caso que el informe de inspeccion de uso recomiende la terminacion del contrato, se comunicara esta
situacion al Responsable Juridico para que ejecute las clausulas contractuales, notificando al depositario
la decision de terminar el contrato para que se proceda con la devolucion del bien.

El Responsable Juridico es el responsable de la custodia de los Contratos de Deposito Provisional y de
controlar su vigencia, cuando falten 45 dias calendario debera comunicarse con el depositario para que
vaya tomando los recaudos necesarios para hacer la correspondiente devolucién o de corresponder
realice una solicitud formal de una ampliacion de plazo, acompafiando los documentos de extension de
seguros o garantias. En este ultimo caso, una vez recibida la solicitud de ampliacion de plazo a través
de la Direccion General se procedera con la elaboracion de la adenda correspondiente. Si el Director
General no autoriza la ampliacion correspondera solicitar la devolucion del bien por terminacion de
contrato.

13.9 Restitucion del bien para reincorporacion a la administracion de DIRCABI

Terminado o concluido el Contrato de Deposito Provisional, el Responsable Distrital debera exigir la
devolucion del bien, para lo cual notificard a través del Responsable Juridico la fecha, hora y lugar en la
que se realizara la reincorporacion del bien a la administracion de DIRCABIL.

En el acto de reincorporacion el Inspector de Bienes debera elaborar un inventario del bien, y compararlo
con el inventario de cuando fue entregado. De no existir observaciones elaborara un Acta de Entrega
Recepcion que sera firmada por los actuantes, procedera con el registro en el SIIB para actualizar Kardex
e Inventario, generara las etiquetas QR y luego procedera a su entrega al Delegado de Custodia,
elaborando el correspondiente Informe de Restitucion de bienes dirigido al Director General via el
Responsable Distrital. El Director General instruira al Responsable Nacional de Operaciones se
programe su supervision posterior y el archivo de obrados al Responsable de Sistemas y Archivo.

En caso de que el bien no sea devuelto por imposibilidad de restitucion fisica debido a cualquier causa
(extravio, pérdida, sustraccion, robo, deterioro extremo, etc.), se iniciara el procedimiento de reposicion
del valor del bien.

13.10  Etiquetado de los bienes
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Procedimiento para la Inspeccion de Bienes
R. Distrital / Dir, Grl. L. Inspector de Bienss Contratista

Recibe instreogan
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Acepta
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Procedimiento para Convenios Interinstitucionales

Sclicitante R. Distrital

T e

Director General

R. Operaciones R. A. Juridico

Comunica
Rechzzo

x
No
|

INICIO
Presenta iniciativa .| Trasladala
de Convenic "l inicativa

Proyecto Convenio
Informe de

Inspeccién de

Bienes

Natifica RA,

NORMAL

> jAceptacion?

Si

L

Instruye Informe

Técnicoy Legaly
Proyecto de RA

Coordina

l l

Informe Técnicc & Informe Legal

l

Proyecta Convenic

Consenscs

—

Firma y

MAE

Suminisira
requisitos
Manifiesta
Consenso

Acuerdo parael
Acto de Firma

Protocolizacion

FIN
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El Responsable Distrital designa al Delegado de Custodia para que se haga carg
que le entrega las etiquetas QR para su colocado.

Es responsabilidad del Delegado de Custodia asegurar que todos los bienes se «
etiquetados. Asimismo, de asegurar su vigilancia y custodia y de registrar en e
que signifique su salida o ingreso del area del depdsito.

13.11  Archivo centralizado
El Informe de Restitucion recibido en la Direccion General, sera digitalizadc
Registro y Sistemas para su carga en el SIIB y posterior Archivo Centralizado™

Procedimiento para Suscribir Contratos de Comodato
14.1 Habilitados para suscribir contratos de Comodato

Conforme lo establecido en el inciso 1) del Articulo 46 de la Ley 913, y Articulo
3434, pueden celebrarse contratos de Comodato de bienes bajo la administracic

a) Instituciones de los Organos del Estado;

b)  Ministerio Publico;

c) Policia Boliviana;

d) Las Fuerzas Armadas;

e) Entidades Territoriales Autonomas (Gobiernos Auténomos Depar
Autonomos Municipales, Gobiernos Autonomos Indigenas y Comunidadk

f)  Empresas Publicas

g¢)  Universidades Publicas.

De manera excepcional pueden celebrarse con personas juridicas sin fines de luc
55delaLey913.

14.2 Solicitud de contrato de Comodato

Las entidades habilitadas podran solicitar de forma escrita al Director General d
o a través del Responsable Distrital, la suscripcion de un contrato de Como
cumplan con los siguientes requisitos:

1 Acreditar la representacion legal o juridica de la entidad ¢
Autoridad Ejecutiva (MAE).
ii. Identificar el bien objeto de su interés, sefialando toda la info
localizacion y ubicacion en el Kardex de DIRCABI
iii. Fundamentar el fin social o publico que se le dara al bi
adjuntando el proyecto que respalde su utilizacion para tal fin.
iv. En los casos de vehiculos, motocicletas, aeronaves o embarc:

la cotizacion del seguro contra dafios y pérdida total del bie
terceros y siniestro), la cual serd cambiada por la pdliza con c
contrato para el perfeccionamiento de la entrega.

DITISA
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v. Presentar el Seguro Obligatorio contra Accidentes de Transito - SOAT, en caso de
vehiculos, a momento del perfeccionamiento del contrato.

vi. Para bienes distintos al literal iv. ofrecer las garantias® o seguros necesarios que
permitan cubrir el costo de reposicion del bien.

Vii. Manifestar su aceptacion para correr con los gastos de mantenimiento, refaccion,
resguardo y seguros que emerjan a partir de la suscripcion del contrato, a través de carta
notariada.

Vviii. Adjuntar la documentacion necesaria de quien firmard el contrato (Cédula de Identidad,
Resolucion o Memorandum de posesion, NIT).

iX. Adjuntar la Cédula de Identidad y Manifestacion de Conformidad de quien se hara

responsable del bien.

En el caso de que el solicitante sea una Persona Juridica sin fines de lucro debera cumplir adicionalmente
con los siguientes requisitos:

X. Adjuntar fotocopia del Reconocimiento de Personeria Juridica sin Fines de Lucro con
una antigiiedad mayor a diez afios conjuntamente el certificado del NIT emitido por el
SIN;
xi. Adjuntar copia legalizada de la designacion del Representante Legal.
Xii. Adjuntar el proyecto sefialando el ntimero esperado de beneficiarios con el uso del bien

exclusivo para programas sociales de salud, educacion, reinsercion de personas con
adicciones, atencion de nifas, nifios y adolescentes, mujeres en situacion de violencia,
personas con discapacidad o personas adultas mayores;

xiii. Adjuntar evidencias de que su labor es conocida de manera publica, (Publicaciones,
Memorias, Distinciones, Notas de Prensa, etc.)
Xiv. Adjuntar la Cédula de Identidad y Manifestacion de Conformidad de quien se hara

responsable del bien.

14.3 Evaluacion de la solicitud

El Director General derivara la solicitud al Responsable de Operaciones y al Responsable de Asuntos
Juridicos para que dentro de los siguientes 5 dias hébiles se emita un informe técnico juridico conjunto
en el que se de cuenta del cumplimiento de los requisitos, la disponibilidad del bien y la razonabilidad
del proyecto de utilizacién del bien. Las solicitudes de la DG-FELCN seran priorizadas en su atencion®.
El informe técnico juridico debera recomendar la aceptacion o rechazo de la solicitud y su
fundamentacion.

El plazo para la emision del informe podra suspenderse en caso de que se extrafie algiin requisito para
reiniciarse el computo una vez subsanada la observacion.

3% La garantia personal podra ser aceptada siempre que exista un reconocimiento expreso por el valor del bien
en una eventual reposicion, el cual debera presentarse en carta notariada con reconocimiento de firmas.
35 DS 3434 — Art. 130
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Procedimiento para Reposicion de Gastos Administrati

Director General R. Recursos Econdmicos | Destinatario de
IMICIO »
Liguida ks Gaitos ; Pracesa la
Administratios *  lepascian
* v

Administratives

Aprueha’y Finma
Certificadn de

4 -
Gaston
Administratives Administratos

L 4 | b4

Instruye ret=ncian

a ahano bancario il -

Elanara
- 1 | Bequerimients da

Requerimisnto L
Abona Bancario

Dierva Boleta
Deposito

s Actuaiza Kardes

NORMAL
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Procedimiento para la Evaluacién de Medidas de Resguardo y Conservacion

R. Recursos Econémicos

inspecoidn in st

L
Informe con
recomendaciones

¥

Contrata servicios -

Elgu L]
Contractusies

'NORMAL

R. Distrital Directar General Proveedores
Gestiana | . 1 - tutiariza 1 #*  Hresta sericio
aresupuesta Aresupuesta
L4
Instmye Factura

cantralacan de
seicios

¥

Paga
Praveedores
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En caso que las observaciones no hayan sido subsanadas en el término de 10
desistida la solicitud, procediéndose a emitir respuesta de rechazo con firma de

En caso de bienes sujetos a registro, solo procedera el comodato si se cuenta con
correspondiente.

De ser aceptada la solicitud, el Director General instruira al Responsable Nac
coordinacion necesaria para actualizar la informacion del bien y al Responsal
proyeccion del contrato.

14.4 Actualizacion de la informacion fisica y documental

El Responsable Nacional de Operaciones coordinard con el Responsable Dis
donde se encuentra el bien para que se proceda actualizar y a generar el Kardex
Asimismo, se debera actualizar los registros de los actuados e instancias juridi
fecha el estado juridico del bien.

El informe de actualizacion del bien dara cuenta ademas de los gastos adminis
custodia y resguardo hasta esa fecha.

Este informe sera luego derivado al Responsable Nacional Juridico para q
elaboracion del contrato.

14.5 Elaboracion del contrato

El Responsable Nacional Juridico, con los antecedentes de la solicitud acept
Informe de Actualizacion de Bienes (Incluyendo el Kardex y el Inventario), prc
del contrato.

Luego lo enviara al Director General para su firma.

El Contrato de Comodato contendra la siguiente informacion:

i Partes Intervinientes;
ii. Antecedentes;
iii. Objeto (sefialando el valor del bien);
iv. Plazo, duracion y ampliacion, (maximo dos afios renovables);
V. Obligaciones del Comodatario;
vi. Mantenimiento, resguardo y conservacion;
vii. Seflalamiento del responsable de la Reposicion del Valor
Vviii. Causales de resolucion del contrato;
iX. Prohibiciones;
X. Gratuidad o contraprestacion;
xi. Restitucion para la reincorporacion del bien a la administracion
xii. Tratamiento por deterioro, destruccion o pérdida total;
xiii. Terminacion del contrato (Revocatoria) por incumplimiento ¢
juridico del bien’;
Xiv. Resolucion de controversias;

DITISA
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XV. Domicilio de notificaciones;
XVi. Consentimiento de las partes;
XVii. Otros relacionados con el objeto del contrato.

Se podra utilizar la valoracion del bien estimada por DIRCABI en caso de que exista conformidad por
el Comodatario. En caso contrario se podra utilizar el valor del bien que la compaiiia aseguradora
establezca. De no existir acuerdo con ninguna de las opciones anteriores se podra contratar un Perito
especializado cuyos servicios seran imputados como gastos de administracion del bien y registrados en
su Kardex, o bien los gastos de peritaje podran ser asumidos sin compensacion por el Comodatario a
condicion de que el Perito sea designado por DIRCABIL

14.6 Firma del contrato, entrega del bien y protocolizacién

El Director General podra delegar por memorandum especifico en el Responsable Distrital la firma del
contrato de Comodato, en tal caso el contrato debera hacer constar dicha delegacion.

Una vez firmado el Contrato de Comodato, se coordinara con el Responsable Distrital para que se
convoque al Comodatario para completar la documentacion de respaldo (seguros y garantias) y se
proceda con la entrega del bien y suscripcion del contrato por su parte.

La entrega se realizara suscribiendo la conformidad del Inventario del Bien por quien entrega y por
quien lo recibe, asi como del Acta de Entrega y Recepcion.

Realizada la suscripcion del contrato, del inventario y perfeccionada la entrega del bien, el Responsable
Distrital instruira al Delegado Juridico realizar la protocolizacion a través de Notario de Fe Publica, acto
en el que también debe participar el comodatario, luego de digitalizar todos los documentos se procedera
con su cargado en el SIIB y actualizacion de registros del bien, con los datos de vigencia del contrato.

Un ejemplar del Contrato firmado debidamente protocolizado debera ser enviado a la Direccion General
para que el Responsable Nacional Juridico pueda realizar el seguimiento correspondiente, asi como
mantener su archivo centralizado®’.

14.7 Inspeccion de uso

El Responsable de Operaciones, programara visitas de inspeccion de uso de los bienes entregados en
Comodato.

El Inspector de Bienes de la Distrital, con autorizacion del Responsable Distrital, concertard visitas a los
Comodatarios para revisar los bienes. En caso que se comprueben irregularidades dejara por escrito las
observaciones al Comodatario solicitando se tomen las medidas correctivas del caso bajo
apercebimiento de terminacion del contrato, si en una siguiente inspeccion prevalece la observacion
recomendard la terminacion del contrato.

Al finalizar las inspecciones programadas, elevara un informe al Responsable Nacional de Operaciones,
via el Responsable Distrital, con las recomendaciones correspondientes.

14.8 Terminacion, conclusion y ampliacion del contrato

37 Registro ante la Contraloria
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En caso que el informe de inspeccion de uso recomiende la terminacion del cont
situacion al Responsable Juridico para que ejecute las clausulas contra
Comodatario la decisién de terminar el contrato para que se proceda con la res
reincorporacion a la administracion de DIRCABI.

El Responsable Nacional de Asuntos Juridicos es el responsable de la custo
Comodato y de controlar su vigencia, cuando falten 45 dias calendario deb
Comodatario para que vaya tomando los recaudos necesarios para hacer la cor
o de corresponder realice una solicitud formal de una ampliacion de plazo, acom;
de extension de seguros o garantias.

La solicitud de ampliacién de contrato sera presentada por el Comodatario a
Distrital al Director General, debiendo adjuntar el registro fotografico del bien
con base al proyecto originalmente presentado y las nuevas metas que derivarie

El Director General derivara la solicitud de ampliacion de contrato al Responsal
Juridicos evaluar la actualizacion de los requisitos y de la representacion lega
una adenda. Todo cambio debera ser actualizado documentalmente, el rep
adjuntar la nueva documentacion necesaria para elaborar la adenda.

En caso de no ser procedente la solicitud, el Responsable Nacional Juridico pro
de Restitucion para firma del Director General.

En caso de ser procedente, se proyectara la adenda la cual podra ser firmada por
siempre que exista una delegacion por parte del Director General.

14.9 Restitucion del bien para reincorporacion a la administracion de DIRC
Terminado o concluido el Contrato de Comodato, el Responsable Distrital det
del bien, para lo cual notificara a través del Responsable Juridico la fecha, he
realizara la reincorporacion del bien a la administraciéon de DIRCABI.

En el acto de restitucion del bien para su reincorporacion a la administracion de
de Bienes elaborara un inventario del bien, y lo comparara con el inventario d
De no existir observaciones elaborara un Acta de Entrega Recepcion que sera fi
procedera con el registro en el SIIB para actualizar Kardex e Inventario, genc
luego procedera a su entrega al Delegado de Custodia, elaborando el corre
Restitucion de bienes dirigido al Director General via el Responsable Distrit
instruira al Responsable Nacional de Operaciones se programe su post
Responsable de Sistemas y Archivo el archivo centralizado del expediente.

En caso de que el bien no sea devuelto por imposibilidad de restitucion fisica «
(extravio, pérdida, sustraccion, robo, deterioro extremo), se iniciara el procedir
valor del bien.

14.10  Etiquetado de los bienes
El Responsable Distrital designa al Delegado de Custodia para que se haga cargg
que le entrega las etiquetas QR para su colocado.

DITISA



MINISTERIO DE GOBIERN!
IRCABI MANUAL DE

15.

—_— — PROCEDIMIENTOS DE DIRCABI

Es responsabilidad del Delegado de Custodia asegurar que todos los bienes se encuentren debidamente
etiquetados. Asimismo, de asegurar su vigilancia y custodia y de registrar en el SIIB todo movimiento
que signifique su salida o ingreso del area del deposito.

14.11  Archivo central
El Informe de Restitucion recibido en la Direccion General, sera digitalizado para su carga en el SIIB y
posterior Archivo Centralizado.

Procedimiento de Comodato Anticipado

15.1 Comodato Anticipado

Esta modalidad se aplicara unicamente cuando exista una instruccion del Ministro de Gobierno para
atender con caracter de urgencia o emergencia, el préstamo a una entidad publica de algiin bien que se
encuentre bajo la administracion de DIRCABI.

15.2 Entrega del bien
La entrega del bien requerido debera ser realizada con autorizacion o a instruccion escrita del Director
General de DIRCABI.

Para el Acto de Entrega y Recepcion, la MAE de la entidad beneficiaria debera firmar un compromiso
de regularizacion de todos los demas requisitos dentro de los quince dias de recibido el bien.

La entrega se realizard firmando el Acta de Entrega y Recepcion y el Inventario actualizado con la
participacion del Delegado de Inspeccion de Bienes, quien debera actualizar la informacion en SIIB.

153 Regularizacion de requisitos
A través del Director General se debera solicitar a la MAE de la entidad beneficiaria la remision de los
siguientes requisitos:
i La acreditacion de la representacion legal de la Méaxima Autoridad Ejecutiva (MAE).
il. La fundamentacion del uso que se le esta dando al bien
iii. En los casos de vehiculos, motocicletas, acronaves o embarcaciones, debera adjuntar una
poliza de seguro que cubra el bien por la misma duracion del contrato de comodato. Asi como
el Seguro Obligatorio contra Accidentes de Transito — SOAT.
iv. Para bienes distintos al literal iii. ofrecer las garantias o seguros necesarios que permitan
cubrir el costo de reposicion del bien.
v. Manifestar su aceptacion para correr con los gastos de mantenimiento, refaccion, resguardo
y seguros que emerjan a partir de la suscripcion del contrato, a través de carta notariada.
vi. Adjuntar la documentacion necesaria de quien firmara el contrato (Cédula de Identidad,
Resolucion o Memorandum de posesion, NIT).
vil. Adjuntar la Cédula de Identidad y Manifestacion de Conformidad de quien se hara
responsable del bien.

En la nota se hara referencia al compromiso de regularizacion firmado por la MAE de la entidad
beneficiaria, recordando la fecha de vencimiento del plazo.

15.4 Firma del Contrato de Comodato
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Con los requisitos cumplidos se regularizara la firma del Contrato de Comoc
aplicaran el resto de las previsiones sefialadas en el punto anterior.

Procedimiento para Suscribir Contratos de Arrendamientc
16.1 Habilitados para suscribir Contratos de Arrendamiento

Conforme lo establecido en el Articulo 128 del DS 3434, pueden celebrarse Con
de bienes bajo la administracion de DIRCABI, con:

a)  Personas naturales;

b)  Personas juridicas, publicas o privadas;
c¢) Empresas Publicas;

d)  Universidades Publicas;

e) Entidades de gobierno auténomas.

16.2 Identificacion de bienes para arrendamiento

El Responsable Distrital, debera identificar aquellos bienes que tengan la p
ingresos por la via del arrendamiento, por ejemplo: bienes inmuebles y activi
establecimientos comerciales, industriales, agropecuarios, agroindustriales y ot:

Asimismo, establecera el importe base del Canon de Arrendamiento instruyend
pericial, el cual podra ser realizado internamente o contratando un perito especi

El Inspector de Bienes de la Distrital elaborara el informe de bienes potenciale
cual incluira:

i Kardex del Bien;

ii. Inventario actualizado del bien;
il Estado juridico del bien

iv. Informe pericial para la determinacion del valor base del Canon de A
v. Recomendacion de clausulas de mantenimiento y conservacion

Con base a estos antecedentes el Responsable Juridico proyectara el Contrato d

16.3 Autorizacion para la publicacion de bienes en arrendamiento
El Responsable Distrital solicitara al Director General autorizacion de publicaci
y el proyecto de contrato de arrendamiento.

El Director General instruird su revision por parte del Responsable Nacion
conformidad, se autorizara la publicacion al Responsable Distrital.

16.4 Publicacion de bienes en arrendamiento
El Responsable Distrital realizard la publicacion de la oferta de arrendamien
Ministerio de Gobierno y por otras redes sociales que la direccionen a ese sitio
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La publicacion contendra una descripcion detallada del bien, su estado, localizacion y otros datos de
interés econdémico, incluyendo el valor base del Canon de Arrendamiento y el proyecto del Contrato de
Arrendamiento.

Se establecera la direccion y la fecha limite para que los interesados puedan presentar propuestas en
sobre cerrado, asi como el dia, lugar y hora en la que se procedera a la apertura de sobres, para su
adjudicacion a la mejor propuesta.

En caso de no recibirse propuestas se revisara la base del Canon de Arrendamiento reduciéndolo en un
20% del monto inicial, para nuevamente publicarse sefialando otra vez la direccion y la fecha limite para
presentar propuestas en sobre cerrado; asi como el lugar, dia y hora para su apertura en acto publico.

16.5 Apertura de sobres
La apertura de sobres sera realizada por el Responsable Distrital, quien convocara a un Notario de Fe
Publica para el acto.

Se adjudicara el arrendamiento a la mejor propuesta presentada sobre la base del Canon de
Arrendamiento.

Cuando no se reciban propuestas no se convocara al Notario de Fe Publica.

16.6 Adjudicacion del arrendamiento
Se solicitara al adjudicado la presentacion de la documentacion necesaria para formalizar el Contrato de
Arrendamiento, a tiempo de fijar fecha, hora y lugar para el acto de entrega recepcion.

16.7 Elaboracion del Contrato de Arrendamiento

El Responsable Nacional Juridico, con los antecedentes de la adjudicacion, completara la elaboracion
del Contrato de Arrendamiento. Luego lo enviara al Director General para su firma.

El Contrato de Arrendamiento contendra la siguiente informacion:

i Partes Intervinientes;

ii. Antecedentes;

iil. Objeto (sefialando el valor del bien);

iv. Plazo, duracién y ampliacion;

V. Canon del Arrendamiento;

vi. Cuenta habilitada para los pagos del Canon;
Vii. Obligaciones del Arrendatario;
viii. Mantenimiento, resguardo y conservacion;

ix. Causales de resolucion del contrato;

X. Prohibiciones;

Xi. Terminacion del contrato (Revocatoria) por incumplimiento o por cambio de estado juridico

del bien®®;

3 DS 3434 — Art. 130, f).
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xii. Resolucion de controversias;

xiii. Domicilio de notificaciones;

Xiv. Consentimiento de las partes;

XV. Otros relacionados con el objeto del contrato.

16.8 Firma del contrato, entrega del bien y protocolizacion
El Director General podra delegar por memorandum especifico en el Responsa
Contrato de Arrendamiento, en tal caso el contrato debera hacer constar dicha ¢

Una vez firmado el Contrato de Arrendamiento, por el Director General
Responsable Distrital para que se convoque al Arrendatario para que se proced:
y la suscripcion del contrato por su parte.

La entrega se realizara suscribiendo el Inventario del Bien por quien entrega y
como del Acta de Entrega y Recepcion.

Realizada la suscripcion del contrato, del inventario y perfeccionada la entrega
Distrital instruira al responsable juridico realizar la protocolizacion a través de
acto en el que también debe participar el Arrendatario, para que luego ¢
documentos proceda con su cargado en el SIIB y actualizacion de registros de
vigencia del contrato.

16.9 Inspeccion de uso

El Responsable de Operaciones, programara visitas de inspeccion de uso de I
Arrendamiento.

Al finalizar las inspecciones programadas, elevara un informe al Responsable N
via el Responsable Distrital, con las recomendaciones correspondientes.

16.10  Terminacion, conclusion y ampliacion del contrato

En caso que el informe de inspeccion de uso recomiende la terminacion del cont
situacion al Responsable Juridico para que ejecute las clausulas contra
Arrendatario la decision de terminar el contrato para que se proceda con la res
reincorporacion a la administracion de DIRCABI.

El Responsable Juridico es el responsable de la custodia de los Contratos ¢
controlar su vigencia, cuando falten 45 dias calendario debera comunicarse con
vaya tomando los recaudos necesarios para hacer la correspondiente restitucion
una solicitud formal de una ampliacion de plazo, acompafiando los documer
ultimo caso, una vez recibida la solicitud de ampliacion de plazo a través de

procedera con la elaboracion de la adenda correspondiente. Si el Director

ampliacion correspondera solicitar la restitucion del bien por terminacion de co
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16.11  Restitucion del bien para reincorporacion a la administracion de DIRCABI

Terminado o concluido el Contrato de Arrendamiento, el Responsable Distrital debera exigir la
restitucion del bien, para lo cual notificara a través del Responsable Juridico la fecha, hora y lugar en la
que se realizard la reincorporacion del bien a la administracion de DIRCABI.

En el acto de restitucion el Inspector de Bienes debera elaborar un inventario del bien, y compararlo con
el inventario de cuando fue entregado. De no existir observaciones elaborara un Acta de Entrega
Recepcion que sera firmada por los actuantes, procedera con el registro en el SIIB para actualizar Kardex
e Inventario, elaborard el Informe de Restitucion de bienes dirigido al Director General via el
Responsable Distrital.

El Director General instruira al Responsable Nacional de Operaciones se programe su supervision
posterior y el archivo de obrados al Responsable de Sistemas y Archivo.

16.12  Emision de factura

El Responsable de Recursos Econdémicos realizara el seguimiento del pago del Canon de Alquiler,
debiendo emitir la factura el mismo dia de recibido el pago del Canon, en caso de que no se produzca el
pago del mes en curso, esperard hasta el tltimo dia habil para emitirla, y hacerla llegar al Arrendatario
reclamando el pago.

Los dineros depositados por concepto del Canon del Alquiler seran transferidos a las Cuentas Bancarias
habilitadas segtin el estado juridico del bien, debiendo retenerse para la cuenta de gastos administrativos
aquella parte que corresponde al pago de impuestos.

Todos los movimientos de dinero relacionados con el bien deberan ser actualizados en el SIIB.
16.13  Archivo central

Los antecedentes documentales de los Contratos de Arrendamiento recibidos en la Direccion General,
seran digitalizados para su carga en el SIIB y posterior Archivo Centralizado®.

Procedimiento para Uso Institucional

17.1 Elegibilidad

Conforme el Articulo 117 del DS 3434, DIRCABI puede utilizar los bienes bajo su administracion de
acuerdo a necesidad institucional.

Identificado el bien que sea necesario para cumplir con la misién y las funciones de DIRCABI, el
Responsable Distrital o el Responsable Nacional de Operaciones solicitara de manera escrita al Director
General autorice el uso institucional del bien identificado como util.

17.2 Solicitud
La solicitud de autorizacion debera estar acompanada del Informe del Delegado de Inspeccion de Bienes
conforme el procedimiento de Inspeccion de Bienes, de igual forma debera sefialarse el nombre de la

* También en la Contraloria General del Estado
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MINISTERIO DE GOBIERN!
IRCABI MANUAL DE

18.

— — PROCEDIMIENTOS DE DIRCABI

persona que se hara responsable de su uso y custodia. La solicitud debera c
actualizado registrado en el SIIB.

El Director General instruira al Responsable Nacional de Operaciones coorc
informe técnico y al Responsable Nacional de Asuntos Juridicos para que
Administrativa de Uso Institucional y el informe juridico correspondiente.

En caso de no conformidad se comunica el rechazo al solicitante.

17.3 Autorizacion via Resolucion Administrativa

Firmada la Resolucion Administrativa de Uso Institucional se entregard una cop
designado de su custodia y conservacion, a tiempo de realizar la entrega firman
Recepcion del Bien.

El Responsable de Recursos Econémicos debera proceder con el registro y ac
digitalizacion de la RA, el Inventario y el Acta de Entrega y Recepcion del Bier
cargado en el SIIB, asimismo deberda tomar las previsiones para los g:
mantenimiento y conservacion.

En la oficina nacional el Responsable de Recursos Econémicos y en la distrital
supervisaran el adecuado uso del bien.

Procedimiento para la Reposicion del Valor del Bien*
18.1 Solicitud o requerimiento de reposicion
La reposicion del valor del bien objeto del Contrato podra ser solicitada de mar

a)  El Depositario o Comodatario;
b) A requerimiento escrito de DIRCABI, a través del Responsable
General.

El procedimiento se iniciard cuando el bien bajo responsabilidad del Deposi
pueda ser restituido fisicamente por alguna de las siguientes causales:

i Pérdida
ii. Sustraccion
iii. Robo
iv. Siniestro
v. Destruccion
vi. Deterioro extremo

“ DS 3434 — Art. 131.
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Las cinco primeras causales deberan ser reportadas por el Depositario o Comodatario dentro del plazo
de cinco (5) dias habiles de ocurrido el hecho, acompaiiando al escrito el informe técnico circunstanciado
de los hechos y las denuncias presentadas ante la autoridad competente.

En la nota ademas solicitara autorizacion para que en lugar de la entrega fisica del bien se devuelva el
valor del mismo en dinero a través de deposito bancario.

Para el caso de la sexta causal, cuando en la restitucion del bien o en la inspeccion del mismo se constate
que el deterioro del bien es extremo, o que su valor comercial es practicamente inexistente, se requerira
al Comodatario o Depositario restituya el valor del bien en dinero a través de depdsito bancario.

18.2 Autorizacion de la reposicion
El Director General de DIRCABI, podra autorizar o rechazar la reposicion del valor del bien a través de
Resolucion Administrativa. De igual forma se emitird la Resolucion Administrativa cuando se pretenda
restituir el bien con deterioro extremo.

La Resolucion Administrativa de Reposicion, determinara el importe que corresponde reponer basado
en el valor comercial del bien a momento de su entrega; valor que podra ser refrendado por un Perito
contratado al efecto por DIRCABI con cargo al Depositario o Comodatario, monto que sera afiadido al
adeudo total. Sefialara ademas la cuenta bancaria en la que se debe realizar el pago.

Asimismo, la Resolucién Administrativa otorgara un plazo improrrogable de 20 dias para que se entere
el valor de reposicion del bien y demas costas, bajo apercebimiento de iniciar las acciones legales de
cobranza contra la MAE o el representante legal de la entidad y la anotacion de deuda en la Contraloria
General del Estado.

La Resoluciéon Administrativa debera ser notificada por el responsable juridico.

18.3 Pago del valor de reposicion

El responsable de la reposicion del valor del bien en su calidad de Depositario o Comodatario, debera
depositar el importe determinado en la cuenta bancaria habilitada al efecto por DIRCABI.

En caso que haya contratado un seguro podra repetir el pago realizado contra el mismo. En todo caso el
plazo de 20 dias debera ser cumplido liberando a DIRCABI de cualquier tramite frente al seguro.

Realizado el deposito bancario debera entregar las boletas originales al Director General a través del
Responsable Distrital, a efectos que se elabore el Acta de Entrega y Recepcion.

18.4 Actualizacion de registros

El Director General instruira al Responsable de Recursos Econdémicos elaborar el Acta de Entrega y
Recepcion y realizar la actualizacion de la informacion en el SIIB cargando la documentacion
digitalizada, para que luego el expediente pase a Archivo Central.

El Responsable de Recursos Econdmicos realizara la conciliacion bancaria para que de estar conforme
proceda con la emision del Acta de Entrega y Recepcion.

Procedimiento para la Reposicion de Gastos Contractuales
19.1 Tipos de gastos contractuales
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El movimiento de dinero sera autorizado por el Director General, firmando en el informe para ejecutar
la operacion bancaria segiin lo recomendado en el Informe de Movimiento de Dinero favorable.

El Responsable Nacional de Recursos Econdmicos preparara la operacion bancaria y solicitara la firma
(fisica o digital) del Director General, con la cual se realizar4 la transaccion.

Realizada la operacion bancaria el Responsable Nacional de Recursos Econdmicos, emitira el extracto
bancario con el movimiento realizado, el cual sera digitalizado y cargado en el SIIB, actualizando la
informacion por el CUB en el Kardex.

35. Flujogramas

MINISTERIO DE GOBIERNO
IRCABI MANUAL DE
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PROCEDIMIENTOS DE DIRCABI

En los contratos que celebra DIRCABI pueden surgir los siguientes tipos de ga

a)  De valoracion a través de peritos especializados

b) De notariado y protocolizacion a través de Notarios de Fe Publica
¢) De traslado de bienes

d)  De traslados de personal

e) De servicios profesionales (arquitectos, topografos, veterinarios, etc

19.2 Base de proveedores de servicios

El Responsable de Recursos Econdmicos durante los primeros dias del mes
procederé a cursar invitaciones a Peritos, Notarios y otros Proveedores de se
llegar sus propuestas econdmicas con indicacion de los precios facturados de lc
por hora, por tramite, por nimero de personas, por volumen de carga, por dist
caso.

Con esta base de proveedores y dependiendo de las cotizaciones mas bajas dis
ser necesario requerir el servicio seran convocados los proveedores para que t
base de Proveedores sera mantenida y actualizada de manera rutinaria por el R
Economicos o por los Delegados de Recursos Econdmicos a través del SIIB
compartida.

19.3 Reposicion de las erogaciones
De manera general las erogaciones para cubrir los gastos contractuales seran re
las cuales deberan ser gestionadas a través del Responsable de Recursos Econd

Los servicios contratados seran pagados por DIRCABI contra la factura present
Servicio al Responsable Distrital o al Director General, quien instruira al R
Econdmicos realizar las gestiones de imputacion y de pago.

El Responsable de Recursos Econdmicos solicitard a quien demand6 el serv
servicio prestado por el proveedor, conjuntamente la factura realizara las gestio
pagar por los servicios prestados.

El Responsable de Recursos Econdmicos realizara el registro en el Kardex en
importes pagados por prorrateo con los bienes relacionados al servicio.

Cuando corresponda el pago a los beneficiarios de los bienes, el Responsable d
realizara la liquidacion de la reposicion de los gastos contractuales conforme |
la factura y el reporte de conformidad. Esta liquidacion sera enviada al beneficic
General o del Responsable Distrital delegado al efecto, sefialando el niimero de
fiscal de DIRCABI de recursos propios, en la que debe realizarse el depdsito y
original para fines de registro.

El beneficiario realizara el depdsito en la cuenta bancaria y enviard las boletz
General o al Responsable Distrital delegado.

DITISA
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19.4 Registros
El Responsable de Recursos Econdmicos recibida la boleta de pago original por parte del beneficiario,
realizard la conciliacion bancaria, digitalizard la documentacion y actualizara el Kardex en el SIIB.

MINISTERIO DE GOBIERNO
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El Director General de manera conjunta y mancomunada con el Responsabl
Econdmicos, son las unicas personas autorizadas para realizar transferencias
operacion debera ser realizada con ambas firmas.

El Responsable Nacional de Recursos Economicos tiene la facultad de revisar
movimientos de todas las cuentas a efectos de realizar los procesos de imputacic
y de transferencias.

342 Salidas de dinero por tipo de cuenta
El Responsable Nacional de Recursos Econdémicos verifica que cada solicitud d
esté debidamente respaldada. Los movimientos que podran realizarse son:
a)  Secuestrados e incautados, en USD
La salida de dinero podra realizarse hacia todas las otras cuentas ¢
cuando cambie el estado juridico del bien y cuente con resoluci
ejecutoriada. También procede cuando se realice transferencia por I
b) Confiscados, en USD
La salida podra ser realizada hacia las Cuentas del Fondo ¢
Administrativos y/o Recursos Propios (Cuenta Corriente). Tamb
realice transferencia por Distribucion o por Devolucion.
¢) Pérdida de Dominio, en USD
La salida podra ser realizada hacia las Cuentas del Fondo ¢
Administrativos y/o Recursos Propios (Cuenta Corriente). Tamb
realice transferencia por Distribucion o por Devolucion.
d) Fondo de Devolucion, en USD
La salida de dinero procedera hacia Gastos Administrativos y/o Re
Corriente®”). También procede cuando se realice transferencia por T
e)  Generacion de rentas por contratos, en USD
La salida de dinero procedera hacia las Cuentas de Confiscados
Recursos Propios (Cuenta Corriente). También procede cuando se 1
Devolucion.
f)  Gastos Administrativos, en Bs
La salida de dinero procedera hacia la Cuenta de Recursos Propios (
g)  Recursos propios (Cuenta Corriente), en Bs
La salida de dinero procedera para el pago de proveedores de servic

343 Autorizacion y tramitacion

Todo movimiento de transferencia bancaria debera ser solicitada a través d
Director General con base a la solicitud y la documentacion de respaldo, i
Nacional de Recursos Econdmicos evaluar la solicitud debiendo elaborar el Inf
Dinero, en el cual se recomendara o no su procedencia. En caso de rechazo se ¢
las causas para su subsanacion o complementacion.

20. Procedimiento para la Evaluacion de las Medidas de Resguardo y
Conservacion
20.1 Preparacion de la evaluacion
Conforme lo establecido en el Articulo 47 del DS 3434, DIRCABI debe ejecutar medidas de resguardo,
cuidado y conservacion de los bienes para su preservacion hasta su destinacion final.
El Responsable de Recursos Econémicos coordinara con los Responsables Distritales la actualizacion
de la informacion de los predios de DIRCABI donde se almacenan los bienes muebles.
Mantendra registros actualizados de tales predios clasificandolos como Depdsitos, Galpones o Garajes.
Cada predio debera estar perfectamente identificado en el SIIB, con los datos de:
a)  Localizacion;
b)  Georreferenciacion;
¢) Infraestructura;
d)  Terreno, dimensiones en m%
e) Edificaciones, dimensiones en m?;
f)  Equipamiento (muebles, estanterias, etc.);
g) Capacidad de espacios;
h)  Espacios ocupados;
i) Espacios disponibles;
j)  Caracteristicas perimetrales;
k)  Estado juridico del inmueble;
1)  Terceras personas que lo habitan;
m) Personal de DIRCABI asignado para la gestion de ingresos y salidas de los bienes.
E1 SIIB permitird la gestion de los ingresos y salidas de los bienes en tales predios a cargo del Delegado
de Custodia, asi como su inmediata identificacion a partir del etiquetado QR.
Los predios deberan contar con las siguientes medidas de seguridad:
i. Muro perimetral con dispositivos disuasivos (Muros altos, alambres de ptas, vidrios,
etc.)
il. Unico ingreso con puertas y cerraduras reforzadas
iil. Rejas en las ventanas o en las puertas interiores
iv. Camaras de vigilancia
v. Péliza de seguro contra robos, casos fortuitos y siniestros
vi. Vigilancia 24/7
Vii. Custodio a tiempo completo
DITISA
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El Responsable Nacional Juridico, revisa los antecedentes y coordina con el Responsable Nacional de
Recursos Economicos la preparacion de la operacion de transferencia y la emision del Certificado de
Gastos de Administracion.

El Director General firma la Resolucion Administrativa e instruye la retencioén por concepto de Gastos
Administrativos.

33.6 Acto de devolucion

Responsable Distrital sefiala lugar, fecha y hora en la que se realizara el acto de devolucion con presencia
del Notario de Fe Publica, la nota serd emitida con copia al Director General quien decidira asistir o
delegar la correspondiente supervision.

El acto se llevara a cabo con la presencia del Responsable Distrital el solicitante debidamente acreditado
y el Notario de Fe Publica.

Concluido el acto se elaborara el Acta de Devolucion, la cual sera avalada por el Notario y firmada por
todos los participantes. En el Acta se hara constar el nimero de la transaccion de la transferencia
realizada.

33.7 Acta Notariada Devolucion
El Responsable Distrital, remitira al Director General un informe acompanando el Acta Notariada de
Devolucién.

El Director General, instruira al Responsable Nacional Juridico actualizar los registros del SIIB dando
de baja el CUB, con la digitalizacién del Acta Notariada de Devolucion, para luego proceder al archivo
centralizado del expediente.

34. Procedimiento para Transferencias y Movimientos de las Cuentas de
DIRCABI
34.1 Cuentas bancarias por tipo de origen
El Director General se asegurara de contar con las siguientes cuentas bancarias que seran utilizadas para
la gestion de los dineros recibidos o del resultado de las monetizaciones, conforme los siguientes
origenes:
a)  Secuestrados e incautados, en USD
b) Confiscados, en USD
¢) Pérdida de Dominio, en USD
d) Fondo de Devolucion, en USD
e)  Generacion de rentas por contratos, en USD
f)  Gastos Administrativos, en Bs
g)  Recursos propios (Cuenta Corriente), en Bs
DITISA
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viii. Alacenas o espacios destinados para distintos tipos de bienes a
cambios bruscos de temperatura, filtraciones, humedad o inun

20.2 Evaluacion

Con las pautas de las medidas de seguridad y otras que se vea conveniente afl
Recursos Econdmicos, elaborard un programa de visitas a tales predios |
situacional, elaborando el formulario de levantamiento de datos de cumple o
conteo fisico de los bienes existentes en los predios valiéndose de las etiqueta:
convencional.

Con la informacion recolectada procedera a elaborar el informe cuantificas
recursos para subsanar las deficiencias encontradas versus el riesgo de posibles

El informe con las recomendaciones de cada caso sera elevado al Director Ge
copia al Responsable Distrital en la que se encuentran tales predios.

20.3 Acciones correctivas de seguridad

El Director General instruird a las areas y distritales tomar las acciones cor
asimismo se gestionen los recursos econdmicos necesarios para cubrir las nec
conservacion con los ingresos de DIRCABI.

20.4 Registros de seguridad

El Responsable de Recursos Econdmicos contratard los servicios necesar
autorizado para cumplir con las pautas de las medidas de seguridad para los |
contratacion del Seguro Contra Todo Riesgo y el servicio de vigilancia de pre:
video y monitoreo.

Las erogaciones emergentes de las medidas de resguardo, una vez facturadas ¢
entre todos los bienes que se encuentren en tales predios, actualizando el corre
cada bien en el SIIB.

Procedimiento para la Recuperacion de Gastos Administr
21.1 Tipos de gastos administrativos

Conforme el Articulo 47 de la Ley 913 los gastos administrativos en los que i
administracion de los bienes que le sean entregados deberan ser repuestos, por
del DS 3434 establece que los gastos de administracion seran asumidos por I
repuestos descontandolos del fruto de la monetizacion, para recién proceder cor
caso de devoluciones la reposicion de los gastos de administracion debera ser r«
el derecho legitimado sobre el bien.

Los gastos administrativos pueden emerger por la contratacion de los servicios

a) Notario de Fe Publica, para la notarizacion y protocolizacion de doc

b)  Peritaje especializado, para la valoracion o avaluo de un bien;

c) Arquitecto o topografo, para la elaboracion de planos, planimetr
necesarios en el saneamiento de bienes inmuebles;

d) Publicaciones en medios de comunicacion, para la realizacion de pra

DITISA
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e)  Seguros de almacenes o depositos, para cubrir riesgos de robos, sustracciones o pérdidas por
casos fortuitos o de fuerza mayor;

f)  Vigilancia, para el resguardo de los bienes ingresados a depdsitos o almacenes;

g) Refacciones, para la habilitacion de bienes y su disposicion;

h)  Transporte, para el traslado de bienes;

i)  Cargay descarga, para el acondicionamiento de los bienes;

j)  Financieros, para los movimientos de dinero;

k)  Obligaciones tributarias, para la el pago de impuestos por contratos de arrendamiento

1)  Otros

De manera general todas las erogaciones para el pago de los servicios contratados con terceros
relacionados con la administracion de los bienes a cargo de DIRCABL

21.2 Solicitudes de gastos administrativos

Todas las solicitudes para la ejecucion de gastos administrativos deberan ser realizadas por el personal
de DIRCABI al Director General a través del Responsable Nacional de Recursos Econémicos, quien
tramitard la correspondiente autorizacion.

La solicitud de ejecucion de gastos administrativos debera precisar el Codigo Unico del Bien*!
relacionado con el gasto. En caso de que sean varios bienes relacionados con el gasto administrativo, se
podra sefialarlos de manera comprensiva indicando el depoésito, almacén o galpon en el que se
encuentran.

Con la autorizacion del Director General, el Responsable Nacional de Recursos Economicos devengara
el gasto con el cual se dard inicio a la contratacion de los servicios solicitados.

La contratacion de los servicios sera realizada por el delegado de Recursos Econdomicos de la Distrital,
debiendo obtener la factura del proveedor para solicitar la efectivizacion del pago.

21.3 Imputacion y registro de los gastos administrativos

Una vez pagada la factura por el Responsable Nacional de Recursos Economicos, se procedera con la
imputacion del gasto al bien o a los bienes relacionados. El registro sera realizado en el SIIB, previo
cargado de la factura digitalizada del proveedor* y del certificado de conformidad del servicio cuando
corresponda.

Cuando el servicio cubra a varios bienes, como por ejemplo el de Seguro de Predios (almacenes,
depdsitos, garajes) la imputacion debera ser realizada de manera proporcional, prorrateando el valor de
la factura pagada para cada uno de los bienes relacionados. En estos casos de utilizara la funcionalidad
del SIIB de imputacion de gastos administrativos por lotes.

21.4  Liquidacion de los gastos administrativos en destinacion provisional

4 DS 3434 — Art.124

42 En el caso de los gastos administrativos emergentes del pago de obligaciones fiscales por la emision de
facturas por contratos de arrendamiento, se utilizard como respaldo el refrendo del pago en el banco a favor
del SIN.
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332 Solicitud de devolucion
Quien demuestre interés legal inicia el procedimiento presentando la solicitud de
los requisitos especificados en el procedimiento de Devolucion de Bienes.

El Responsable Distrital, instruira al Delegado Juridico preparar respuesta e
habiles de recibida la solicitud, previa verificacion del cumplimiento de los sig

a)  Que exista la resolucion judicial ejecutoriada en copia legalizada en

b)  Que el solicitante acredite su titularidad e interés legitimo sobre el b

¢) Que manifieste su aceptacion para cancelar los gastos de adminis
DIRCABI;

d) Que acompaiie fotocopia de su cédula de identidad; o el poder espec

e) Que sefale como lugar de notificacion la secretaria distrital de DIR(

El Responsable Distrital instruye al Delegado de Inspeccion de Bienes verifiqu

333 Imposibilidad de devolucion fisica del bien
Con el reporte de inexistencia del bien, el Responsable Distrital instruira se
documentos:

a) Al Delegado de Inspeccion de Bienes, el informe técnico del bie:
Inventario registrado y actualizado en el SIIB.

b) Al Delegado Juridico, el informe legal con el estado juridico del bie
la resolucion judicial recibida, debiendo asegurarse que sea copia I
ejecutoriada.

c¢) Al Delegado de Recursos Econdmicos, el Certificado de Gastos de
incluira los gastos administrativos y aquellos otros de acreencia de D
imputados al bien conforme los respaldos existentes y los registros

d) Al Delegado de Recursos Econdmicos, el informe de avaltio del b
Entrega Recepcion del bien a momento de su ingreso a la administ
cotizacion en el mercado de bienes similares y la aplicacion de 1os ¢
o desgaste natural por el tiempo transcurrido.

334 Solicitud de uso del Fondo de Devolucion

Con todos los antecedentes, el Responsable Distrital solicita al Director Gener:
utilizando el Fondo de Devolucion, sefialando si corresponde o no aplicar la re
funcionaria.

335 Autorizacion de uso del Fondo de Devolucion
El Director General instruye la revision de los antecedentes y la proyec
Administrativa de Devolucion en Dinero al Responsable Nacional Juridico.

DITISA
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El acto se llevara a cabo con la presencia del Responsable Distrital y los delegados Inspector de Bienes,
Juridico y de Recursos Economicos, el solicitante debidamente acreditado y el Notario de Fe Publica.
La devolucion de dinero debera ser realizada a través del Director General y del Responsable Nacional
de Recursos Econdmicos.

Concluido el acto se elaborara el Acta de Devolucion, la cual sera avalada por el Notario y firmada por
todos los participantes. Tratandose de devolucion de dinero, se hara constar en el Acta el nimero de la
transaccion de la transferencia realizada.

32.6 Acta Notariada Devolucion
El Responsable Distrital, remitira al Director General un informe de devolucion acompafiando el Acta
Notariada de Devolucion.

El Director General, instruira al Responsable Nacional Juridico actualizar los registros del SIIB dando
de baja el CUB, con la digitalizacién del Acta Notariada de Devolucion, para luego proceder al archivo
centralizado del expediente.

Procedimiento para Transferencias del Fondo de Devolucion
33.1 Procedencia®®
El Fondo de Devolucion, ha sido creado para reponer al titular del bien el valor del mismo en dinero,

dada la imposibilidad de hacerlo de manera fisica, por diferentes causas:

i Pérdida
ii. Destruccion
ii. Deterioro extremo

En los casos de negligencia imputable al personal de DIRCABI, se ejercera la accion de repeticion
respectiva en contra de los responsables por la pérdida o destruccion de los bienes.

El Fondo de Devolucion debe ser gestionado en una cuenta bancaria independiente y se financia con el
cinco por ciento (5%) del total del dinero producto de la monetizacion de bienes que pasen a favor del
Estado, vale decir bienes monetizados con el estado juridico de confiscados o con pérdida de dominio.

Al finalizar la gestion del afio en curso, el remanente del Fondo de Devolucion deberd ser traspasado a
la Cuenta de Recursos Propios de DIRCABI.

La transferencia de dineros con cargo al Fondo de Devolucion procede siempre y cuando exista una
sentencia, o resolucion judicial ejecutoriada que ordene la devolucion del bien a su titular, debiendo
emitirse una Resoluciéon Administrativa con los siguientes respaldos:

a)  Avallo
b) Informe Técnico
c¢) Informe Legal

8 DS 3434 — Art. 154
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Cuando se disponga la entrega provisional de los bienes a terceros, los
relacionados con su conservacion, resguardo y mantenimiento deberan
beneficiarios a partir de la fecha de su entrega.

El Responsable de Recursos Econémicos debera realizar una liquidacion de lo
que hayan sido imputados al bien, desglosando aquellos que deben ser pagad
quien se le entrega el bien. El adeudo liquidado debera ser registrado en el SIIB ¢

Esta liquidacion deberd ser comunicada al beneficiario a través del Dire
Responsable Distrital delegado, solicitando su cancelacion en la cuenta de
efecto, el beneficiario debera presentar el original de la boleta de deposito (abor

El Responsable de Recursos Econdmicos con la boleta de deposito bancario re
la cancelacion del adeudo en el SIIB, debiendo digitalizar el documento de resg

Una vez restituido el bien a la administracion de DIRCABI, quedara nuevame
para la imputacion de gastos.

21.5 Liquidacion de los gastos administrativos en destinacion definitiva
Cuando se disponga la destinacion definitiva de los bienes, el Responsable
Econdémicos debera generar la liquidacion de todos los gastos administrativos i
relacion de los servicios que se contrataron y de las facturas pagadas, generando
Administrativos con el reporte del SIIB.

El reporte del SIIB, serd la base para elaborar el Certificado de Gastos Admini
ser firmado por el Responsable Nacional de Recursos Administrativos y del Di;

El Certificado de Gastos Administrativos servird de respaldo para descontar de
de las monetizaciones la reposicion de éstos a favor de DIRCABI, importe que
cuenta correspondiente de DIRCABI. El remanente de las monetizaciones debe
su naturaleza a las cuentas bancarias habilitadas para Incautacion, Confiscacion

Para los casos de devolucion ordenada por resolucion judicial, el Responsabl
Econdmicos debera notificar el Certificado de Gastos Administrativos a ¢
legitimado sobre el bien para que con caracter previo realice el depdsito bancari
al efecto, como condicion para la entrega del bien.

En los casos de devoluciones ordenadas por el juez, de bienes que ya hay.
descuento del importe sera automatico, debiendo entregarse el Certificado de C
quien tenga el derecho legitimado sobre el bien.

Procedimiento para la Suscripcion de Convenios Interinst
22.1 Necesidad de convenios interinstitucionales

DIRCABI arrastra una carga historica de bienes que se encuentran bajo su adn
juridico no ha cambiado por mas de diez afios por falta de impulso, prosecuci
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bienes cuyo resguardo y conservacion resulta siendo antieconémica, en algunos casos no tienen un valor
comercial o no son de interés por su obsolescencia, deterioro o ubicacion.

Por su parte existen entidades que pudieran darle un uso social a tales bienes para que puedan ser
utilizadas en labores de capacitacion o de reciclaje.

Bajo el principio del “quid pro quo”, es posible identificar entidades que pertenecen al sector publico o
a los gobiernos autonomos, con los cuales se puedan buscar acuerdos que beneficien las labores tanto
de ellas como de DIRCABI.

Por ejemplo, pudiera ser de interés de la alcaldia llevar adelante programas de reciclaje y de interés de
DIRCABI agilizar los procesos de saneamiento de bienes.

Para tal efecto es posible que estas iniciativas sean autorizadas y perfeccionadas con la suscripcion de
convenios interinstitucionales.

Por otra parte, se debe tener presente el mandato de la politica de gobierno electronico por la cual se
establece la obligacion de todas las entidades publicas de adecuar sus sistemas de informacion para que
pueda compartirse la informacion entre los sistemas de las entidades relacionadas. En este sentido el
Responsable de Sistemas y Archivo Central, deberd promover acciones de interoperabilidad con otras
entidades de gobierno para obtener y validar informacion que le permita a DIRCABI mejorar la
eficiencia de sus labores y funciones. Se debera elaborar un proyecto que identifique el sistema y la
informaciéon de la entidad externa para poder consumir los servicios de interoperabilidad, en
contrapartida también se debera elaborar esquemas de servicios web para compartir informacion publica
que no cuente con restricciones de reserva o confidencialidad.

Las necesidades de interoperabilidad con otras entidades publicas cuya atencion debe ser priorizada son:

e  Fiscalia, para la obtencion de informacion del estado de prosecucion de los casos

. SEGIP, para la obtencion de datos de las personas

e AGETIC, para la obtencion de datos de ciudadania digital

. RUAT, para la obtencion de datos de los bienes que estan bajo su administracion

. DIPROVE, para la obtencion de informacion del estado situacional de vehiculos

e Derechos Reales, para la obtencion de informacion de los registros de propiedad de bienes
inmuebles localizados en zonas urbanas

e INRA, para la obtencion de informacion de los registros de propiedad de bienes inmuebles
localizados en zonas urbanas

e ANH, para la obtencion de informacion de los registros de carga de combustibles

e GAM, para la obtencion de informacion de los catastros y del pago de impuestos municipales

e  Otras entidades cuya informacion sea relevante de las que se advierta la necesidad de datos.

22.2 Autorizacion de iniciativas

Las iniciativas de convenios interinstitucionales seran puestas a consideracion de la Direccion General
a través del Responsable Distrital, acompafando al efecto el proyecto del uso que se le pudieran dar a
los bienes identificados de interés de la contraparte, tales bienes deberan contar con un Informe de
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c¢) Que manifieste su aceptacion para cancelar los gastos de adminis
DIRCABI;

d) Para el caso de bienes registrables, que acompafie fotocopias simy
autoridad referencial a fin de facilitar el levantamiento de las m
hubieren sido aplicadas;

e) Que acompaiie fotocopia de su cédula de identidad; o el poder espec

f)  Que sefiale como lugar de notificacion la secretaria distrital de DIR(

En caso de que no se cumplan los requisitos, el Responsable Distrital observar
la necesidad de su complementacion o subsanacion a través de un auto admini:
interrumpe el plazo de los 10 dias habiles para emitir respuesta.

En caso de que no existan observaciones, el Responsable Distrital emitira la
solicitud de devolucion acompanando el Certificado de Gastos de Adminis
solicitante depositar el importe adeudado en la Cuenta Gastos Administrativos
hacer llegar el original de las boletas de deposito.

Para el caso de monetizaciones anticipadas, en la nota de respuesta a la solici
dara cuenta de las acciones tomadas anunciando que se procedera con el desc
Administracion conforme lo certificado, ademas se requerira seflalamiento d
dolares en la cual se procedera con la transferencia.

324  Declaratoria de abandono®

Si vencido el plazo de seis meses no se hubiera recibido por parte del inf
devolucion, se remitiran todos los antecedentes a Direccidon General sol;
procedimiento de monetizacion definitiva, y se continte con los otros proced
norma vigente.

En caso de que el bien hubiere sido monetizado, se remitiran todos los actuac
solicitando que el importe correspondiente pase a la Cuenta Corriente de DIRC
en un periddico de circulacion nacional, por una sola vez y en su sitio web. E1 D
al informe del Responsable Distrital instruira al Responsable Nacional de
proceder con la transferencia solicitada.

Realizada la transferencia el Responsable Nacional de Recursos Econém
digitalizacion de la autorizacion, su cargado en el SIIB y con la baja del CUB.

32.5 Acto de devolucion

Confirmada la cancelacion de los Gastos de Administracion, el Responsable
fecha y hora en la que se realizara el acto de devolucion con presencia del Notar
sera emitida con copia al Director General quien decidira asistir o dele
supervision.

DITISA
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La solicitud de devolucion podra ser presentada ante el Responsable Distrital competente quien emitira
su respuesta respaldada con los respectivos informes técnico, juridico y certificacion de gastos
administrativos en el plazo méximo de diez (10) dias hébiles de recibida la solicitud, esta respuesta se
remitird a la Direccién General inicamente a efectos de supervision.

Si el bien hubiere sido monetizado de forma anticipada, se devolvera el producto de la misma, mas los
frutos que haya generado, debiendo descontarse los gastos de administracion.

La devolucion se efectuara en presencia de Notario de Fe Publica, previa cancelacion de gastos
administrativos del bien, por parte del beneficiario. Dichos gastos administrativos deberan ser
depositados en la cuenta corriente fiscal de DIRCABIL

Los bienes cuya devolucion se haya dispuesto y no sean reclamados en el plazo de seis (6) meses desde
la notificacién con la resolucién judicial respectiva a DIRCABI, seran monetizados y respecto al
producto de la monetizacion, DIRCABI podra iniciar la accion de pérdida de dominio o la accion civil
de declaratoria de bien vacante, segun corresponda. Asimismo, el dinero que se encuentre en la cuenta
de DIRCABI que no sea reclamado en dicho plazo, pasara a la cuenta corriente fiscal de DIRCABI.

322 Resolucion judicial e informes

Recibida la copia legalizada de la resolucion judicial o sentencia que establezca la devolucion del bien
en la Direccion General debera ser remitida al Responsable Distrital donde se encuentre el bien.

El Responsable Distrital instruira se elaboren los siguientes documentos:

a) Al Delegado de Inspeccion de Bienes, el informe técnico del bien con base al Kardex e
Inventario registrado y actualizado en el SIIB.

b) Al Delegado Juridico, el informe legal con el estado juridico del bien actualizado conforme
la resolucion judicial recibida, debiendo asegurarse que sea copia legalizada y se encuentre
ejecutoriada.

c¢) Al Delegado de Recursos Econdmicos, el Certificado de Gastos de Administracion, el cual
incluira los gastos administrativos y aquellos otros de acreencia de DIRCABI que hayan sido
imputados al bien conforme los respaldos existentes y los registros del SIIB. Informara
también si el bien ha generado rentas, o si se encuentra con algun contrato vigente, si el bien
ha sido monetizado el saldo que refleja el extracto bancario.

323 Solicitud de devolucion y emplazamiento

El Responsable Distrital acumulara los documentos, abriendo el plazo de 6 meses computables a partir
de la fecha de notificacion a DIRCABI de la resolucion judicial que establezca la devolucion del bien.
En caso de que el interesado presente su solicitud de devolucion antes del plazo de los 6 meses, el tramite
sera atendido por la Distrital donde el bien se encuentre localizado.

El Responsable Distrital, instruira al Delegado Juridico preparar respuesta en el plazo de diez dias
habiles de recibida la solicitud, previa verificacion del cumplimiento de los siguientes requisitos:

a)  Que exista la resolucion judicial ejecutoriada en copia legalizada en DIRCABI;
b)  Que el solicitante acredite su titularidad e interés legitimo sobre el bien;
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Inspeccion de Bienes, que refleje el valor residual de los mismos y su escasa si
las erogaciones que provoca mantenerlos bajo la administracion de DIRCAB
cooperacion o reciprocidad que ofrece la otra parte a favor de la institucion.

Evaluados los antecedentes el Director General*® podra autorizar proseguir
Responsable de Operaciones asegurar que los bienes registran escaso valor co
calificados como en abandono y al Responsable Juridico proyectar el Convenio

Las iniciativas de convenios de interoperabilidad seran presentadas por el R
Sistemas y Archivo Central al Director General.

223 Contenido del Convenio Interinstitucional
El proyecto de convenio contendra los siguientes puntos:

1. Partes Intervinientes;
ii. Antecedentes;
iii. Naturaleza del convenio (Cooperacion, Colaboracion, Capacitas
iv. Objeto;
v. Compromisos de las partes;
vi. Gratuidad o no erogacion de recursos financieros;
vii. Enlaces y coordinacion;
viii. Exclusion de responsabilidades;
ix. Prohibiciones;
X. Resolucion;
Xi. Resolucion de controversias;
Xii. Domicilio de notificaciones;
xiii. Consentimiento de las partes;
Xiv. Otros relacionados con el objeto del contrato.

22.4 Consenso y firma
Consensuado el convenio por parte de 1a MAE y del Director General de DIR(
lugar, la fecha y la hora en la cual se realizara la firma por las partes.

Una vez firmado el convenio sera protocolizado en Notaria de Fe Publica, cuand
comprendidos en el mismo serdn actualizados en el SIIB. Para los convenios
tendran habilitados los servicios para el consumo de informacion publica a dern

El Responsable Juridico procedera con la actualizacion de datos, su digitalizaci
quedando el convenio bajo su custodia. Un ejemplar serd remitido al Archivo C

Procedimiento para la Inspeccion de Bienes
23.1 Preparacion para la inspeccion

DITISA
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La inspeccion de bienes podra realizarse de manera programada por el Responsable Distrital, o bien
ordenada por el Responsable de Operaciones, o bien atendiendo una instruccion directa.

Recibida la instruccion de inspeccion, el Delegado Inspector de Bienes debera obtener el Kardex y el
Inventario del bien a inspeccionar del SIIB. A su vez coordinara la visita previendo la logistica de su
traslado.

23.2 Realizacion de la inspeccion

El Delegado Inspector de Bienes se constituird en el lugar donde se encuentra el bien y contrastard el
estado del mismo con el inventario inicial, procediendo a elaborar uno nuevo registrando lo observado.
Para el caso de inspecciones previas al ingreso de bienes a la administracion de DIRCABI, solamente
se utilizard el Inventario de Bienes.

Verificara el destino y el uso que se le esta dando al bien conforme el tipo de contrato con el cual esta
siendo administrado, en caso de evidenciarse incumplimientos dara aviso al depositario, comodatario,
arrendatario o custodio del bien, bajo apercibimiento que de no corregir lo observado podra revocarse
el contrato.

En una siguiente visita y de no evidenciarse la correccion recomendada, elaborara su informe solicitando
la rescision del contrato correspondiente.

233 Informe de inspeccion

El informe de inspeccion de bienes deberd contener los antecedentes del bien y su estado juridico
conforme la actualizacién del Kardex, la comparacion entre el Inventario Inicial y el Inventario
Actualizado, haciendo notar las diferencias encontradas. En caso que las diferencias sean importantes
también levantara un nuevo registro fotografico. Asimismo, deberd expresar criterio sobre el
mantenimiento del valor del bien o su depreciacion o deterioro.

El informe deberd estar dirigido al Director General via el Responsable Distrital, con las
recomendaciones pertinentes y los resultados de la inspeccion.

Todo informe, Inventario Actualizado y Registro Fotografico debera ser digitalizado para su posterior
cargado en el SIIB, por parte del Delegado Inspector de Bienes.

Procedimiento de Monetizacion Anticipada por Subasta Publica

24.1 Procedencia de la disposicion anticipada®

La disposicion anticipada es una forma de administracion que se aplica sobre los bienes secuestrados o
incautados bajo administracién de DIRCABI, con el objetivo de precautelar el valor del bien hasta que
se disponga su destino final mediante Resolucion Judicial Ejecutoriada.*’

La disposicion anticipada, podra ser efectuada en cualquier momento del proceso, hasta antes de la
sentencia ejecutoriada, sin necesidad de consentimiento del titular del bien; debiendo tomarse los
recaudos de conservacion y preservacion necesarios.

4 DS 3434 - Art.141
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Articulo 63 de la Ley N° 913, previo descuento establecido en el Articulo 1
modificado por el DS 4456.

El procedimiento de transferencia dara inicio para los dineros o bienes mone
cuente en DIRCABI con la resolucion o sentencia ejecutoriada por la cual se est
del bien en Confiscado o con Pérdida de Dominio a favor del Estado.

El Responsable Distrital envia al Director General la resolucion o sentencia ej
en copia legalizada.

Con la documentacion de respaldo sobre el estado juridico del bien, el Direc
Responsable Nacional de Recursos Econdmicos realizar la liquidacion de los
otros gastos de acreencia de DIRCABI relacionados con el bien (gastos de sanea
etc.), el calculo del porcentaje para el fondo de devolucion, y la planilla de d
normativa vigente.

31.3 Memoria de célculo

El Responsable Nacional de Recursos Econdmicos verifica la actualizacion
conciliacion bancaria, elabora la memoria de célculo aplicando el modelo de
informe de liquidacion, solicitando autorizacion al Director General para proced:

31.4 Aprobacion y transferencias

El Director General aprueba o devuelve el informe de liquidacion para subsana
Aprobado el informe de liquidacion, firma sobre el mismo e instruye realizas
cuentas y también los giros a las cuentas de DIPREVCON y del Ministe
autorizaciones de movimientos y transferencias.

Realizadas las operaciones bancarias se genera el extracto bancario con los moy
a la CIP para que a su vez comunique a la DIPREVCON y al Ministerio Public

31.5 Registro en el SIIB

El Responsable Nacional de Recursos Econdmicos digitaliza el informe de liq
de transferencias bancarias y procede con la actualizacion del Kardex en el SII
con los antecedentes digitalizados.

La documentacion fisica luego es derivada para su archivo centralizado.

Procedimiento para la Devolucion de Bienes

32.1 Procedencia®

Procede la devolucion de bienes cuando se notifique a DIRCABI siempre qu
judicial ejecutoriada que lo disponga y una solicitud del interesado que demue
cumpliendo con los requisitos establecidos en la Metodologia de Administraci¢
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El Director General instruye la conciliacién bancaria al Responsable Nacional de Recursos Econdmicos,
con su conformidad, se convoca al CPl y a la entidad beneficiaria para la firma del Contrato en el Acto
de Entrega y Recepcion del Bien, con sefialamiento de lugar fecha y hora.

30.8 Acto de entrega del bien

Con presencia de las autoridades convocadas del CPI y las MAE de DIRCABI y de la Entidad
Beneficiaria, se realiza la firma del Contrato de Transferencia a Titulo Gratuito del Bien Registrable, en
el acto también se hace entrega a la entidad beneficiara de un ejemplar original de la RA firmada,
documentos de soporte para el cambio de nombre en el registro piblico correspondiente al bien
registrable. Luego se procede con la protocolizacion del Contrato’®, pudiendo ser a través de la notaria
de gobierno, en todo caso los demas gastos emergentes corren a cuenta de la entidad beneficiaria.

30.9 Registro en el SIIB

El Director General entrega una copia del Contrato de Transferencia a Titulo Gratuito del Bien
Registrable firmado al Responsable Nacional de Recursos Econdmicos para su digitalizacion y cargado
en el SIIB, asi como para registrar su baja del sistema con el estatus de salida por transferencia
extraordinaria a titulo gratuito en favor de la entidad beneficiaria.

En las estadisticas de gestion de DIRCABI se contabilizara dentro de este tipo de transferencias el valor
referencial que representan.
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El resultado de la monetizaciéon debe ser depositado en una cuenta de DIl
monetizacién anticipada*, asegurando su valor e intereses hasta que la autorid
destino final.

Se aplica cuando se trate de las siguientes categorias de bienes:

i Bienes muebles consumibles;
ii. Perecibles;

iii. Fungibles;

iv. De dificil conservacion o susceptibles de desactualizarse tecnologic
v. Semovientes; y

vi. Sustancias quimicas controladas secuestradas o entregadas volunta

General de Sustancias Controladas.
vii. Chatarra

242 Identificacion de los bienes y preparacion

El Responsable Distrital, instruye al Delegado de Inspeccion de Bienes identific.
ser subastados clasificandolos conforme los incisos del punto anterior.

El Delegado de Inspeccion de Bienes elabora un reporte inicial de bienes para n
con la siguiente informacion:

a)  Tipo y categoria del bien

31. Procedimiento para la Transferencia de Dinero por Distribucion (Dinero b) CUB
Confiscado o con Pérdida de Dominio) ¢)  Localizacién
. i 79 d)  Valor referencial
31.1 Procedencia Estado juridi tualizado del bi
Conforme la Ley 913 y su reglamento los dineros que tengan el estado juridico de confiscados o con ©) $1a€0 Jurldico ac a.,lza o ce brent
1 T S f)  Estado de conservacion determinado a la fecha del reporte
pérdida de dominio a favor del Estado, deben ser distribuidos luego de que se hayan descontado los .. .
.. L . 30 . . Iy g)  Gastos administrativos imputados a la fecha del reporte
gastos de administracion que haya realizado DIRCABI® y del cinco por ciento (5%) por concepto de .
., L h)  Adeudos frente a terceros que recaen sobre el bien
creacion del Fondo de Devolucion. . . .
i)  Respaldo de la urgencia de monetizacion
Del remanente la distribucion debe realizarse conforme los siguientes porcentajes: El Responsable Distrital, selecciona y prioriza los bienes que seran subastados
criterios:
. 65% para DIPREVCON
. 20% para DIRCABI a)  Urgencia
. 15% para Ministerio Publico b)  Significancia
c) Discrecionalidad
31.2  Transferencias®!
El dinero confiscado y/o cuyo dominio haya sido declarado a favor del Estado, mediante sentencia o Seleccionados los bienes, el Responsable Distrital instruye al Delegado de
resolucion ejecutoriada, que se encuentre en la Cuenta de DIRCABI, sera transferido a las libretas de la realizar el proceso de contratacion de Peritos Especializados y Notario de Fe |
DIPREVCON, DIRCABI y el Ministerio Piblico, en los porcentajes sefialados en el Paragrafo II del datos del Registro de Proveedores de Servicios del SIIB, considerando el DS 1
" Ley 913 — Art. 58
" Ley 913 Mod. Ley 1358 — Art 63 4 De esta cuenta solamente podran transferirse los importes equivalentes a los
80 DS 3434 — Art. 153 respaldados inherentes a la realizacion de la subasta (honorarios, publicaciones, otros)
81 DS 3434 — Art. 155 47 Puede contratarse en su lugar un martillero registrado en los tribunales departament
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El honorario méximo que podra ser cancelado al Notario de Fe Publica o al Martillero no podra
sobrepasar el dos por ciento (2%) del valor del bien, en todo caso debera realizarse tomando como
referencia el arancel vigente. Para los casos que el monto pretendido por honorarios sea superior al 2%
del valor del bien se debera recomendar aplicar el procedimiento de venta directa.

243 Peritaje y catalogo
Contratado el perito valuador de los bienes seleccionados para subasta anticipada, el Responsable
Distrital instruye al Delegado Inspector de Bienes para que conjuntamente se elabore el Informe de
Bienes para Subasta Anticipada, informe que debera complementar los datos del reporte inicial con la
siguiente informacion:

a)  Numero del Caso;

b)  Descripcion del bien, con especificacion de sus caracteristicas;

c) Precio Base de la subasta publica;

d) Nombre del Notario ante quien se depositara la garantia correspondiente;

e) Fechay lugar de la exhibicion de los bienes;

f)  Fechay lugar del acto de subasta publica;

g) Deudas pendientes, cuando corresponda;

h)  Gastos administrativos.

Asimismo, acompafiara un registro fotografico de cada uno de los bienes, tomando los recaudos de que
sean fotos nitidas y con bastante iluminaciéon puesto que seran utilizados para el catidlogo que sera
publicado en la pagina web del Ministerio de Gobierno y de DIRCABIL

Cada uno de los avaltios deberd quedar respaldado por el perito con su certificado correspondiente,
asimismo los honorarios por sus servicios deberan ser registrados en el SIIB e imputados
proporcionalmente a cada uno de los bienes por el Responsable de Recursos Econdmicos antes de
efectuarse el pago de sus servicios.

Para cada uno de los bienes se debera liquidar los gastos administrativos que derivan de su custodia
conforme los registros de imputacion realizados por el Responsable de Recursos Econdmicos.

En el caso de bienes de urgente destinacion (perecibles, consumibles, sustancias controladas, etc.) debera
calcularse el costo de oportunidad entre mantener el bien o venderlo determinando el importe de la
pérdida de valor que sufriria el bien en un afio calendario de no procederse con la monetizacion
anticipada.

La documentacion generada y el Informe de Bienes para Subasta Anticipada, sera dirigido al Director
General via el Responsable Distrital.

24.4 Informe Legal y Proyecto de Resolucion Administrativa

El Responsable Distrital con los antecedentes solicita autorizacién a través de Resolucion
Administrativa al Director General.

24.5 Autorizacion de la Subasta Publica
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Econdmicos se pronuncie sobre la conveniencia o no de paralizar la monetiz
mejor aprovechamiento socio econdmico del mismo. De ser mas conveniente p
dicho bien a su patrimonio, el Director General instruird paralizar el prc
informando de esta decision al CPI solicitando instrucciones.

En caso que no sea aceptable la solicitud, comunicara a la entidad solicitante el
motivaciones para tal decision, con copia al CPI, en el plazo de cinco dias habile
en DIRCABI.

30.4 Revision de la solicitud

Recibida la nota original de la solicitud en el CPI, se evaluara la convenier
instruyendo a DIRCABI actuar en consecuencia.

Con el visto bueno a la solicitud, el Director General de DIRCABI instruira al R
Econémicos realizar la liquidacion de los gastos administrativos y de saneamier
de otros adeudos que pesan sobre el bien.

En caso de rechazo, se comunicara esta decision a la entidad solicitante con coj

30.5 Preparacion documental
Aceptada la solicitud por el CPI y comunicada a DIRCABI, el Director Genera
. Al Responsable Nacional de Operaciones: Elaborar el Informe T
antecedentes de liquidacion de gastos administrativos y otros impu
por el Responsable Nacional de Recursos Econémicos.
. Al Responsable Nacional Juridico: Elaborar el Informe Legal, I
Contrato de Transferencia Excepcional a Titulo Gratuito en favor dc

El Director General enviard al CPI la RA firmada conjuntamente el pr
Transferencia Excepcional a Titulo Gratuito en favor de la entidad solicitante.

30.6 Requerimiento de pago de acreencias de DIRCABI

Firmada la RA el Director General enviard una copia a la entidad beneficiari
comprobantes de depdsito bancario en la cuenta bancaria de DIRCABI q
administrativos y adeudos existentes de su acreencia, como condicion para prc
la firma del Contrato de Transferencia a Titulo Gratuito del Bien Registrable.

Para los miembros del CPI, estos gastos seran cubiertos con recursos de DIPRE
equivalente al diez por ciento (10%) de los recursos econdmicos recaudados po
la monetizacion de los bienes confiscados’’ en la gestion en curso.

30.7 Cancelacion de deudas
La entidad beneficiaria deposita los importes en la cuenta bancaria sefialada y 1
originales a DIRCABI.

DITISA
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30. Procedimiento para la Transferencia Excepcional de Bienes Registrables a
Titulo Gratuito
30.1 Procedencia’
La Transferencia Excepcional™ de Bienes Registrables, es una atribucion del CPI ejecutada a través de
DIRCABI. Aplicable tinicamente para los bienes registrados a nombre del CPI (ex CONALTID),
producto de una confiscacion o de una pérdida de dominio ejecutoriada.
Los gastos administrativos y de saneamiento deben ser repuestos por el beneficiario a DIRCABI™.
Solamente procede para entidades publicas’ que cumplan con ciertas condiciones.
30.2 Identificacion y clasificacion de los bienes
El Responsable de Recursos Econdmicos, administrara el catdlogo de bienes con estado juridico
Confiscado o Con Pérdida de Dominio a Favor del Estado, manteniendo actualizado los gastos
administrativos y de saneamiento que le sean imputables. Asi como las acciones de monetizacion
ejecutadas o en ejecucion sobre el bien.
Solamente el Director General esta autorizado para suministrar esta informacion al CPI y a otras
instancias de gobierno.
30.3 Solicitud de un bien
Cuando un bien sea identificado por el CPI o por DIRCABI como potencialmente transferible y exista
interés por alguna entidad publica por beneficiarse del mismo, debera enviar una carta de solicitud al
CPI, con copia a DIRCABI, cumpliendo los siguientes requisitos:
i Acreditar la representacion legal o juridica de la entidad publica (Instrumento de
designacion de la MAE) en copia legalizada;
il. Fotocopia de la Cédula de Identidad de la MAE;
ii. Certificado del Numero de Identificacion Tributaria (NIT);
iv. Identificacion del bien objeto de su interés;
V. Designacion de un enlace de coordinacion con los datos de contacto (Celular y
WhatsApp)
vi. Manifestar su aceptacion para subrogarse el pago de los gastos administrativos y otras
obligaciones, liberando de responsabilidad pecuniaria al CPI o a DIRCABI.
vii. Manifestar su aceptacion para cubrir todo otro gasto emergente del proceso de
transferencia, tales como los de protocolizacion, traslado, reparaciones, etc.
Vviii. Sefialar el fin y uso que tendra dicho bien.
Con la copia de la solicitud de la entidad publica, el Director General, verificara si el bien solicitado es
parte de algtin proceso de monetizacion y de ser asi, instruird al Responsable Nacional de Recursos
3 Ley 913 — Art. 57

" DS 4456 — Art. 2, f)
> DS 3434 Mod. DS 4456 — Art. 109
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El Director General instruye al Responsable Nacional de Operaciones y al R
Asuntos Juridicos elaborar los informes técnico y legal, asi como en la Resoluc
proceder con su firma, autorizando la Subasta Publica anticipada.

Los errores subsanables son coordinados directamente por los Responsat
Responsable Distrital para su correccién. En caso de errores graves el exj
Responsable Distrital con el sefialamiento de las observaciones para su subsana

Hace llegar una copia a la autoridad judicial de la causa para su conocimiento.
Instruye al Responsable Distrital la ejecucion de la Subasta Publica.

24.6  Publicaciones de la Subasta Publica anticipada®®
El Responsable Distrital coordina la publicacion del aviso de la subasta public:
de circulacion nacional y en los lugares alejados en un medio de comunicacion 1
y costumbres, ademas en el sitio web del Ministerio de Gobierno y de DIRCAL
de por lo menos cinco (5) dias a la realizacion del remate; el aviso debera conte

a)  Numero del Caso;

b)  Descripcion del bien, con especificacion de sus caracteristicas;

c) Precio Base de la subasta publica;

d) Nombre del Notario de Fe Publica o del Martillero ante quien se d

10% del precio base correspondiente, sea en efectivo o mediante de

e) Fechay lugar de la exhibicion de los bienes;

f)  Fechay lugar del acto de subasta publica;

g) Deudas pendientes, cuando corresponda.

Publicado el aviso de Subasta Publica*’, coordina la realizacion del remate el
sefialados, convocando a los delegados que coadyuvaran en esta tarea.

Autoriza al Delegado de Inspeccion de Bienes la exhibicion de los bienes obji
los horarios y dias.

Autoriza al Notario de Fe Publica o Martillero realizar la recepcion de los dep
como requisito para admitir postores en el remate.

24.7 Realizacion del Remate

El dia y hora sefialados se realizara la subasta en puja abierta, el adjudicatario d
el saldo restante en la cuenta corriente fiscal de DIRCABI dentro del plazo de 1
la realizacion del acto, entretanto no se le entregara el bien ni podra realizar ac
mismo.

Si a los tres dias el adjudicatario no hubiese completado el importe restante
depdsito inicial del 10% pasando a consolidarse a favor de DIRCABI, debiendk
de Gastos Administrativos, pudiendo el segundo mejor postor adjudicarse si

4 DS 3434 — Art. 142
4 Ley 913 — Art. 61
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dentro del plazo de diez (10) dias siguientes a la notificacion con la posibilidad de hacerlo. Pasados los
diez dias se podra comunicar al tercer mejor postor para pagar el monto remanente de su propuesta
dentro de los siguientes diez dias de notificarle con la posibilidad de ser adjudicatario.

De no concretarse la segunda o tercera adjudicacion, se convocara al segundo acto de remate seiialando
fecha, hora y lugar, con una reduccion del 20% del precio base. Para lo cual nuevamente debera
realizarse la publicacion correspondiente.

De no concretarse el segundo remate, se convocara al tercer y tltimo acto de remante, sefialando fecha,
hora y lugar, con una reduccion del 40% del precio base. Para lo cual nuevamente debera realizarse la
publicacion correspondiente.

De no concretarse el tercer remate, se dara por concluido el procedimiento, recomendandose en el
informe de resultados otra destinacion para el bien.

24.8 Adjudicacion y entrega del bien

Adjudicado el bien al mejor postor o a quien haya sido invitado como segunda o tercera opcion, el
Notario de Fe Publica o Martillero, elaborara el Acta de Adjudicacion del remate.

El Responsable Distrital, elabora el informe de resultados con los respaldos del caso dirigido al Director
General, solicitando sea puesto en conocimiento de la autoridad judicial que desarrolla el proceso.

En el caso de que los bienes subastados tengan anotaciones preventivas por medidas precautorias™, el
Responsable Distrital a través del Director General solicitara que la autoridad judicial de la causa
disponga el levantamiento de tales medidas que pesan sobre el bien adjudicado a tiempo de comunicarle
el resultado de la Subasta Publica Anticipada.

El Director General citara al adjudicado en el plazo de los cinco (5) dias siguientes del pago total del
bien, para formalizar la entrega en presencia de Notario de Fe Publica. En caso de bienes registrables
firmara las minutas de transferencia sin necesidad de poder alguno, con lo cual los registros publicos
procederan al registro correspondiente. Para el resto de casos bastard con la firma del Acta de Entrega y
Recepcion de Bienes.

El Acta de Entrega y Recepcion de Bienes, debera ser preparada para su firma por el Delegado Inspector
de Bienes, actualizando el Kardex del bien con la informacion de la adjudicacion, la digitalizacion de
los antecedentes y cargado en el SIIB.

24.9 Conciliacion e imputacion de gastos administrativos

El Notario de Fe Publica o el Martillero solicitaran a través del Responsable Distrital el pago de sus
honorarios adjuntando al informe de sus servicios la correspondiente factura.

Solicitud que sera derivada al Responsable de Recursos Econdémicos para su tramitacion y pago.
Acumulara antecedentes con el resto de las erogaciones previas, peritaje y publicaciones, para proceder
luego al registro en el SIIB de los gastos administrativos para su imputacion a los bienes que fueron
objeto de la subasta. Con el reporte del SIIB de bienes subastados y la imputacion de los gastos
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29.5 Resolucion Administrativa de conversion a chatarra

El Director General instruird al Responsable Nacional de Recursos Econd
Responsable Nacional Juridico y el Responsable Nacional de Operaciones la re
En caso de identificarse errores subsanables, se coordinara su enmienda. Para ert
la solicitud instruyendo sean corregidos devolviendo el expediente.

En caso de conformidad, los Responsables Nacionales elaboraran un infor
Responsable Nacional Juridico proyectara la Resolucion Administrativa de C
Subasta para firma del Director General.

El Director General firmara la Resolucion Administrativa, instruyendo al Respor
a la conversion en chatarra de los bienes detallados e iniciar el procedimiento d
un unico bien “chatarra”, el cual puede ser dividido en lotes seglin la convenier

El Director General derivara el expediente al Responsable Nacional de Recursc
proceda con la actualizacion de datos en el SIIB y el registro de baja por conve
uno de los bienes de la RA. Todos los gastos administrativos relacionados con la
a momento de realizar la distribucion de la monetizacion por subasta.

El Responsable Nacional de Recursos Econdmicos generara el Kardex de ¢
chatarra y conjuntamente la Resolucion Administrativa los agrupara en notas de
a las autoridades”' de registros publicos que procedan también a dar de b
registros’?, notas que deberéan ser firmadas por el Director General.

29.6 Conversion a Chatarra
El Responsable Distrital instruird se proceda a convertir en chatarra los biene
procedimiento de Subasta Publica como un unico bien “chatarra”.

El delegado de la custodia de los bienes verificara en el SIIB, su baja contra |
proceso de conversion en chatarra, al Delegado de Operaciones.

El Delegado de Operaciones coordinara con el Delegado de Recursos Ec
procedimiento de subasta publica.

29.7 Subasta Publica de Chatarra
El Delegado de Recursos Econdmicos ejecutara la subasta publica, aplican
Monetizacion por Subasta Publica.

Los resultados de la monetizacion seran reportados al Responsable Nacional d
a efectos de su distribucion conforme la normativa aplicable.

I Para vehiculos automotores Tréansito, para aeronaves la Direccion General de .
embarcaciones la Direccion General de Intereses Maritimos, Fluviales y Lacustres y N
S0 DS 3434 — Art. 144 2 Ley 913 — Disposicién Final Tercera
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b) Aquellos que afecten al medio ambiente, amenacen ruina o su administracion conlleve
perjuicio econémico.

El Delegado de Inspeccion de Bienes elabora un informe de bienes para Conversion a Chatarra con la
siguiente informacion para cada uno de ellos:

i Tipo del bien registrable
ii. CUB
iii. Localizacion
iv. Valor del precio base de subasta publica
v. Valor del precio base de venta directa
vi. Valor referencial a la fecha del reporte
vii. Estado juridico actualizado del bien (SICP)
viii. Estado de conservacion determinado a la fecha del reporte
iX. Gastos administrativos imputados a la fecha del reporte
X. Adeudos frente a terceros que recaen sobre el bien
Xi. Kardex
Xii. Registro fotografico.
29.3 Proyeccion de gastos de conversion a chatarra

Con el informe del Delegado de Inspeccion de Bienes, el Responsable Distrital instruye al Delegado de
Recursos Econdmicos elabore un informe cubriendo los siguientes puntos:

a)  Revision y complementacion de los Gastos Administrativos imputables a cada bien

b)  Cotizacion de servicios y otros gastos para su transformacion a chatarra

c) Proyeccion de los gastos necesarios para su subasta

d)  Analisis costo beneficio

e) Conclusiones y recomendaciones

Con ambos informes, el Responsable Distrital, bajo el principio de economicidad, define aquellos que
seran sometidos al proceso de conversion en chatarra, para los cuales contratard o solicitara apoyo
interinstitucional” a efectos de contar con un dictamen pericial del valor comercial de la chatarra, €l
cual sera utilizado como Precio Base.

El Delegado de Recursos Econdmicos contratara el servicio de valoracion pericial acumulando
antecedentes para el tramite de autorizacion ante Direccion General.

El Delegado Juridico elaborara el informe juridico y la solicitud de autorizacién para conversion a
chatarra a través de RA.

29.4 Autorizacion de conversion a chatarra

El Responsable Distrital enviara al Director General todos los antecedentes (Informe del Delegado de
Inspeccion de Bienes, del Delegado de Recursos Econdmicos y el informe Pericial de Valoracion de la
Chatarra), solicitando se emita una Resolucion Administrativa que autorice su conversion a chatarra.

70 Pudiendo coordinarse con el IITCUP o con otra entidad.
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administrativos de la subasta, solicitara al Responsable Nacional de Recursos E
el resarcimiento en favor de DIRCABI de tales importes.

El Responsable Nacional de Recursos Econdmicos, con base a los antecedente
autorizacion al Director General para hacer la transferencia de la cuenta de mo
a la cuenta de administracion de recursos propios, por el monto respaldado o ju

El Director General autorizara la transferencia correspondiente. El importe 1
transferido ni dispuesto hasta que no exista una resolucion judicial que estab]
esos dineros.

25. Procedimiento de Monetizacion Definitiva por Subasta P

25.1 Procedencia de la disposicion definitiva

La disposicion definitiva es una forma de administracion, que se aplica sobre
cuando existe una resolucion judicial debidamente ejecutoriada. También pued
con sentencia de pérdida de dominio ejecutoriada®'.

El resultado de la monetizacion debe distribuirse conforme el Articulo 63 de la

Puede aplicarse a bienes registrables siempre y cuando estén debidamente titt
Estado, también puede aplicarse a bienes no registrables.

25.2 Identificacion de los bienes y preparacion
El Responsable Distrital, instruye al Delegado de Inspeccion de Bienes identific.
ser subastados clasificandolos por estado juridico del bien en:

i Confiscados;

ii. Con sentencia de pérdida de dominio, ejecutoriada.

El Delegado de Inspeccion de Bienes elabora un reporte inicial de bienes pa
siguiente informacion:

a) Tipo y categoria del bien

b) CUB

¢) Localizacion

d)  Valor referencial

e) Estado juridico actualizado del bien (Confiscado o con Pérdida c
Estado)

f)  Estado de conservacion determinado a la fecha del reporte

g)  Gastos administrativos imputados a la fecha del reporte

h)  Adeudos frente a terceros que recaen sobre el bien

SIDS 3434 — Art. 148
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El Responsable Distrital, selecciona y prioriza los bienes que seran subastados con base a los siguientes
criterios:

a)  Urgencia
b)  Significancia
¢) Discrecionalidad

Seleccionados los bienes, el Responsable Distrital instruye al Delegado de Recursos Econdmicos
realizar el proceso de contratacion de Peritos Especializados y Notario de Fe Publica®’, con base a los
datos del Registro de Proveedores de Servicios del SIIB, o bien en aplicacion del DS 181.

El honorario méaximo que podra ser cancelado al Notario de Fe Publica o al Martillero no podra
sobrepasar el dos por ciento (2%) del valor del bien, en todo caso deberd realizarse tomando como
referencia el arancel vigente. Para los casos que el monto pretendido por honorarios sea superior al 2%
del valor del bien se debera recomendar aplicar el procedimiento de venta directa.

253 Peritaje y catalogo

Contratado el perito valuador de los bienes seleccionados para subasta publica definitiva, el Responsable
Distrital instruye al Delegado Inspector de Bienes para que conjuntamente el perito y el Delegado
Juridico se elabore el Informe de Bienes para Subasta Publica Definitiva, informe que debera
complementar los datos del reporte inicial con la siguiente informacion:

a)  Numero del Caso;
b)  Descripcion del bien, con especificacion de sus caracteristicas;
¢) Precio Base de la subasta publica;
d) Nombre del Notario ante quien se depositara la garantia correspondiente;
e) Fechay lugar de la exhibicion de los bienes;
f)  Fechay lugar del acto de subasta publica;
g) Deudas pendientes, cuando corresponda;
. Pago de Impuestos;
e  Gravamenes que recayeren sobre los bienes;
e Deudas por expensas comunes.
h)  Gastos administrativos.

Asimismo, acompafara un registro fotografico de cada uno de los bienes, tomando los recaudos de que
sean fotos nitidas y con bastante iluminaciéon puesto que seran utilizados para el catidlogo que sera
publicado en la pagina web del Ministerio de Gobierno y de DIRCABI.

Cada uno de los avaltios deberd quedar respaldado por el perito con su certificado correspondiente,
asimismo los honorarios por sus servicios deberan ser registrados en el SIIB e imputados
proporcionalmente a cada uno de los bienes por el Responsable de Recursos Econdmicos antes de
efectuarse el pago de sus servicios.

52 Puede contratarse en su lugar un martillero registrado en los tribunales departamentales de justicia.
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El Responsable Distrital, instruird al Delegado de Recursos Econdmicos coor
apoyo necesario de otras entidades publicas o privadas para proceder con la di
autorizados por la Resolucion Administrativa. Su contratacion y pago se
procedimientos de gastos administrativos.

El acto de destruccion sera realizado con seflalamiento de lugar, fecha y he
Responsable Distrital a la Direccion General, para que decida realizar o no ung
tomaran los recaudos necesarios de proteccion al medio ambiente y medidas de

Al finalizar el acto de la destruccion de los bienes se elaborara un Acta de T
firmada por todos los participantes.

Para el caso de sustancias controladas se debera pedir colaboracion a la DG-FEL
técnica de uso realizada por el CITESC. Para este tipo de bienes el acto de de
con la intervencion de un Notario de Fe Publica, quien también debera firmar e

Con el acta firmada, el Responsable Distrital instruira al Delegado de Inspeccic
los bienes en el SIIB, debiendo registrar el niimero de RA y la fecha del Acta di
ambos documentos digitalizados.

El Responsable Distrital debera autorizar la salida de los bienes destruidos, co
desecho de residuos, cuando lo amerite.

29. Procedimiento de Conversion a Chatarra
29.1 Procedencia®

Mediante el procedimiento de conversion a chatarra se fracciona los elemen

bienes como vehiculos, aeronaves y embarcaciones y otros con partes ft

monetizacion.

La conversion a chatarra se realizara cuando el bien recibido o administrado af
amenace ruina o su administracion conlleve perjuicio, previa pericia o estt
determinar su estado y su valor comercial, a este efecto se podra solicitar apoyo
relacionadas al area y universidades publicas.

La conversion a chatarra, sera comunicada a los registros publicos correspondic
de sus registros. Para el caso de vehiculos, se podra solicitar colaboracion al 117

29.2 Identificacion y clasificacion de los bienes
El Responsable Distrital, instruye al Delegado de Inspeccion de Bienes id
aeronaves y embarcaciones y otros con partes ferrosas, que califican para r
conversion a chatarra, pudiendo clasificar:
a)  Aquellos que no lograron ser monetizados en Subasta Publica o Ver
bienes en abandono.

DS 3434 — Art.132
“ DS 3434 - Art. 134
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xi. Kardex;
xii. Registro fotografico.

28.3 Solicitud de autorizacion de destruccion
Con el informe del Delegado de Inspeccion de Bienes, el Responsable Distrital instruye al Delegado de
Recursos Econdmicos, elabore un estudio que permita determinar para cada uno de los bienes
clasificados para destruccion, la proyeccion de los gastos administrativos que supondria mantenerlos
bajo la administracion de DIRCABI por un afio calendario, informe que realizara la cuantificacion de
los gastos necesarios para su conservacion y resguardo, tomando como pardmetros promedio los
imputables al bien por concepto de:

a)  Almacenaje

b) Custodia

¢) Vigilancia

d)  Seguro

e) Manipuleo

f)  Servicios profesionales

g) Otros

El importe presupuestado serd contrastado con el valor referencial actualizado (vi), haciendo fehaciente
el analisis costo beneficio de su administracion. De igual forma proyectara los gastos inherentes a la
destruccion de los bienes. Para aquellos bienes cuya destruccion requiera de tratamiento especializado
se podra contratar los servicios de un especialista para que recomiende su mejor tratamiento.

El Responsable Distrital enviard al Director General ambos informes solicitando se emita una
Resolucion Administrativa que autorice la destruccion de los bienes identificados con la proyeccion de
gastos y con el estudio econémico que ponga en evidencia su situacién antiecondmica.

28.4 Resolucion Administrativa de destruccion
El Director General instruird al Responsable Nacional de Recursos Econdmicos coordine con el
Responsable Nacional Juridico y el Responsable Nacional de Operaciones la revision de la solicitud.

En caso de identificarse errores subsanables, se coordinara su enmienda. Para errores graves se rechazara
la solicitud instruyendo sean corregidos devolviendo el expediente.

En caso de conformidad, los Responsables Nacionales elaboraran un informe técnico y legal que
respalde la Resolucion Administrativa de destruccion, que sera enviada para firma del Director General
a través del Responsable Nacional de Asuntos Juridicos.

El Director General firmara la Resolucién Administrativa, instruyendo proceder conforme las
recomendaciones del informe técnico legal y de los antecedentes, asi como su baja del SIIB. La
Resolucion Administrativa serd remitida al Responsable Distrital para su ejecucion.

28.5 Destruccion de los bienes

El Responsable Distrital, instruird al Delegado Juridico la preparacion de las carpetas de los bienes a ser
destruidos para que sean remitidos al Archivo Centralizado, sefalando para cada una de ellas la
correspondiente Resoluciéon Administrativa de Destruccion.
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Para cada uno de los bienes se debera liquidar los gastos administrativos que
conforme los registros de imputacion realizados por el Responsable de Recurso

La documentacion generada y el Informe de Bienes para Subasta Publica De
Director General via el Responsable Distrital.

254 Complementacion e Informe Legal

El Responsable Distrital instruye al Responsable Juridico la elaboracion del i
saneamiento y la titularizacion de los bienes registrables, asi como de la solici
General autorice la ejecucion de la monetizacion definitiva en la modalidad de

25.5 Informe juridico
El Responsable Juridico acumula antecedentes y elabora el informe recomend
dirigido al Director General via el Responsable Distrital.

25.6 Autorizacion de la Subasta Publica

El Director General instruye al Responsable Nacional de Operaciones y al R
Asuntos Juridicos la elaboracion de los informes técnico y legal, para emitir el P
de Subasta Publica.

Los errores subsanables son coordinados directamente para su correccion. En ¢
expediente es devuelto al Responsable Distrital con el sefialamiento de las
subsanacion.

El Director General instruye al Responsable Distrital la ejecucion de la Subasta

25.7 Publicaciones de la Subasta Publica
El Responsable Distrital coordina la publicacion del aviso de la subasta public:
de circulacion nacional y en los lugares alejados en un medio de comunicacion 1
y costumbres, ademas en el sitio web del Ministerio de Gobierno y de DIRCAL
de por lo menos cinco (5) dias a la realizacion del remate; el aviso debera conte
a)  Numero del Caso;
b)  Descripcion del bien, con especificacion de sus caracteristicas;
c) Precio Base de la subasta publica;
d) Nombre del Notario de Fe Publica o del Martillero ante quien se d
10% del precio base correspondiente, sea en efectivo o mediante de
e) Fechay lugar de la exhibicion de los bienes;
f)  Fechay lugar del acto de subasta publica;
g) Deudas pendientes, cuando corresponda.
. Pago de Impuestos;
. Gravamenes que recayeren sobre los bienes;
e Deudas por expensas comunes.
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Publicado el aviso de Subasta Publica®, coordina la realizacién del remate en el lugar, fecha y hora
sefialados, convocando a los delegados que coadyuvaran en esta tarea.

Autoriza al Delegado de Inspeccion de Bienes la exhibicion de los bienes objetos a la subasta fijando
los horarios y dias.

Autoriza al Notario de Fe Publica o Martillero realizar la recepcion de los depositos iniciales del 10%
como requisito para admitir postores en el remate.

25.8 Realizacion del Remate
El dia y hora sefialados se realizara la subasta en puja abierta, el adjudicatario del bien debera depositar
el saldo restante en la cuenta corriente fiscal de DIRCABI dentro del plazo de tres (3) dias siguientes a
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directa. Con el reporte del SIIB de bienes vendidos directamente y la im
administrativos de la venta directa, solicitara al Responsable Nacional de
proceder con el resarcimiento en favor de DIRCABI de tales importes.

El Responsable Nacional de Recursos Econdmicos, con base a los antecedente
autorizacion al Director General para hacer la transferencia de la cuenta de mc
a la cuenta de administracion de recursos propios, por el monto respaldado o ju

El Director General autorizard la transferencia correspondiente. El importe
conforme el procedimiento de distribucion de monetizaciones definitivas.

la realizacion del acto, entretanto no se le entregara el bien ni podra realizar actos de dominio sobre el 28. Procedimiento de Destruccion de Bienes
mismo. 28.1 Procedencia®’
Si a los tres dias el adjudicatario no hubiese completado el importe restante se dara por perdido el En caso de imposibilidad de monetizar los bienes por subasta publica o por 3
deposito inicial del 10% pasando a consolidarse a favor de DIRCABI, pudiendo el segundo mejor postor podra establecer que ese bien no puede ser monetizado, en cuyo caso disp
adjudicarse si paga el precio restante dentro del plazo de diez (10) dias siguientes a la notificacion con conversion a chatarra, si corresponde, por constituir perjuicio para la administr:
la posibilidad de hacerlo. Pasados los diez dias se podra comunicar al tercer mejor postor para pagar el
monto remanente de su propuesta dentro de los siguientes diez dias de notificarle con la posibilidad de Cuando un bien administrado por DIRCABI amenace ruina, afecte al
ser adjudicatario. administracion conlleve perjuicio se procedera a su destruccion, acto que s
resolucion de la Direccion General previos los informes técnico y legal correspor
De no concretarse la segunda o tercera adjudicacion, se convocara al segundo acto de remate seiialando de una pericia o estudio especializado que determine la necesidad de destruccic
fecha, hora y lugar, con una reduccion del 20% del precio base. Para lo cual nuevamente debera
realizarse la publicacién correspondiente. En caso de demolicion de inmuebles, se deberd comunicar a la instancia de regis
De no concretarse el segundo remate, se convocara al tercer y ultimo acto de remante, sefialando fecha, 282 Identificacion de los bienes
hora y lugar, con una reduccion del 40% del precio base. Para lo cual nuevamente debera realizarse la El Responsable Distrital, instruye al Delegado de Inspeccion de Bienes identifi
publicacién correspondiente. a)  No lograron ser monetizados en Subasta Publica o Venta Directa;
b) Agquellos que afecten al medio ambiente, amenacen ruina o su
De no concretarse el tercer remate, se dard por concluido el procedimiento, recomendandose en el perjuicio econémico.
informe de resultados otra destinacion para el bien.
El Delegado de Inspeccion de Bienes elabora un Informe de Bienes Para Dest
25.9 Adjudicacion y entrega del bien informacion:
Adjudicado el bien al mejor postor o a quien haya sido invitado como segunda o tercera opcion, el
Notario de Fe Publica o Martillero, elaborara el Acta de Adjudicacion del remate. i. Tipo y categoria del bien;
ii. CUB;
El Responsable Distrital, elabora el informe de resultados con los respaldos del caso dirigido al Director iii. Localizacion;
General, solicitando sea puesto en conocimiento de la autoridad judicial que desarrolla el proceso. iv. Valor del precio base de subasta publica;
v. Valor del precio base de venta directa;
En el caso de que los bienes subastados tengan anotaciones preventivas por medidas precautorias™, el vi. Valor referencial a la fecha del reporte;
Responsable Distrital a través del Director General solicitard que la autoridad judicial de la causa vii. Estado juridico actualizado del bien (SICP);
disponga el levantamiento de tales medidas que pesan sobre el bien adjudicado. viii. Estado de conservacion determinado a la fecha del reporte;
ix. Gastos administrativos imputados a la fecha del reporte;
x. Adeudos frente a terceros que recaen sobre el bien;
53 Ley 913 — Art. 61
54 DS 3434 — Art. 144 DS 3434 — Art. 149
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En caso que existieren dos (2) mejores ofertas iguales por alglin bien, serd adjudicada la primera que
hubiere sido presentada como habil en sobre cerrado.

La adjudicacion sera comunicada al adjudicatario en el mismo acto o dentro de las veinticuatro (24)
horas siguientes, si no estuviere presente. El adjudicatario tiene un plazo de tres (3) dias de comunicada
la adjudicacion para proceder con el depdsito del monto ofrecido por el bien.

Vencido el plazo para depositar el valor ofrecido, se adjudicara el bien a la segunda mejor oferta
realizada en el acto de apertura de sobres y venta directa, hecho que se notificara al nuevo adjudicatario
en el domicilio sefialado al efecto, para que en el plazo maximo de tres (3) dias proceda a cancelar el
monto total de la venta directa y asi hasta el tercer adjudicatario.

Cuando no existan postores o no se perfeccione la adjudicacion del bien, se realizara una segunda venta
directa, fijando como precio base el 70% del valor inicial para la venta directa. En el caso de sustancias
quimicas controladas, se realizara la venta directa sin precio base y a la mejor oferta, si no se adjudica
en esta segunda instancia se debe proceder a la destruccion o neutralizacion de las mismas con la
colaboracion de las entidades publicas que correspondan.

27.8 Entrega de bienes

Con el Acta Notarial de Adjudicacion firmada y una vez depositado el monto total del precio adjudicado,
el Director General de forma directa o a través del Responsable Distrital, citara al adjudicado en el plazo
de los cinco (5) dias siguientes del pago total del bien, para formalizar la entrega en presencia de Notario
de Fe Publica.

En el caso de que los bienes sometidos a venta directa anticipada tengan anotaciones preventivas por
medidas precautorias®, el Responsable Distrital a través del Director General solicitara que la autoridad
judicial de la causa disponga el levantamiento de tales medidas que pesan sobre el bien adjudicado, a
tiempo de comunicarle el resultado de la Venta Directa Definitiva.

En caso de bienes registrables firmara las minutas de transferencia sin necesidad de poder alguno, con
lo cual los registros publicos procederan al registro correspondiente. Para el resto de casos bastara con
la firma del Acta de Entrega y Recepcion de Bienes.

El Acta de Entrega y Recepcion de Bienes, debera ser preparada para su firma por el Delegado Inspector
de Bienes, actualizando el Kardex del bien con la informacion de la adjudicacién, y registrando su baja
en el SIIB.

27.9 Conciliacion e imputacion de gastos administrativos
El Notario de Fe Publica solicitara a través del Responsable Distrital el pago de sus honorarios
adjuntando al informe de sus servicios la correspondiente factura.

Solicitud que sera derivada al Responsable de Recursos Econdémicos para su tramitaciéon y pago.
Acumulara antecedentes con el resto de las erogaciones previas (publicaciones), para proceder al registro
en el SIIB de los gastos administrativos para su imputacion a los bienes que fueron objeto de la venta

% DS 3434 — Art. 144
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El Director General citara al adjudicado en el plazo de los cinco (5) dias sigu
bien, para formalizar la entrega en presencia de Notario de Fe Publica. En cas
firmara las minutas de transferencia sin necesidad de poder alguno, con lo cu
procederan al registro correspondiente. Para el resto de casos bastara con la firn
Recepcion de Bienes.

El Acta de Entrega y Recepcion de Bienes, debera ser preparada para su firma p
de Bienes, actualizando el Kardex del bien con la informacion de la adjudicacic
en el SIIB.

25.10  Conciliacion e imputacion de gastos administrativos
El Notario de Fe Publica o el Martillero solicitaran a través del Responsable
honorarios adjuntando al informe de sus servicios la correspondiente factura.

Solicitud que serd derivada al Responsable de Recursos Econémicos para
Acumulard antecedentes con el resto de las erogaciones previas, peritaje y publ
al registro en el SIIB de los gastos administrativos para su imputacion a los bier
la subasta. Con el reporte del SIIB de bienes subastados y la imputacion de lo
de la subasta, solicitara al Responsable Nacional de Recursos Econdmicos proce
en favor de DIRCABI de tales importes.

El Responsable Nacional de Recursos Econdmicos, con base a los antecedente
autorizacion al Director General para hacer la transferencia de la cuenta de mc
a la cuenta de administracion de recursos propios, por el monto respaldado o ju

El Director General autorizard la transferencia correspondiente. El importe
conforme el procedimiento de distribucion de monetizaciones definitivas.

Procedimiento de Monetizacion Anticipada por Venta Dis

26.1 Procedencia de la Venta Directa Anticipada®™

La disposicion anticipada es una forma de administracion que se aplica sobre I¢
incautados bajo administracion de DIRCABI, con el objetivo de precautelar el
se disponga su destino final mediante Resolucion Judicial Ejecutoriada.*®

La disposicion anticipada, podra ser efectuada en cualquier momento del pr
sentencia ejecutoriada, sin necesidad de consentimiento del titular del bien
recaudos de conservacion y preservacion necesarios.

DITISA
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El resultado de la monetizacién debe ser depositado en una cuenta de DIRCABI, exclusiva para
monetizacion anticipada®’, asegurando su valor e intereses hasta que la autoridad judicial determine su
destino final.

Procede la monetizacion anticipada por venta directa en los siguientes casos:

i Cuando se trate de bienes consumibles o perecibles;
il. Tratandose de sustancias controladas secuestradas, incautadas o que hayan sido entregadas a
DIRCABI por la DGSC provenientes de entregas voluntarias;
iil. Cuando los costos de la subasta superen el treinta por ciento (30%) del valor del bien;
iv. Cuando lo bienes no fueran vendidos en el acto de remate de la subasta publica.

26.2 Identificacion de los bienes y preparacion
El Responsable Distrital, instruye al Delegado de Inspeccion de Bienes identificar los bienes que puedan
ser monetizados de manera anticipada en la forma de Venta Directa.

El Delegado de Inspeccion de Bienes elabora un reporte inicial de bienes con la siguiente informacion:

a)  Tipo y categoria del bien

b) CUB

¢) Localizacion

d)  Valor referencial

e) Estado juridico actualizado del bien (Secuestrado, Incautado)
f)  Estado de conservacion determinado a la fecha del reporte

g)  Gastos administrativos imputados a la fecha del reporte

h)  Adeudos frente a terceros que recaen sobre el bien

i)  Respaldo de la urgencia de monetizacion, cuando corresponda
j)  Kardex

k)  Registro fotografico para publicacion.

El Responsable Distrital, selecciona y prioriza los bienes que seran objeto de la venta directa anticipada
con base a los siguientes criterios:

a)  Urgencia
b)  Significancia

¢) Discrecionalidad

Seleccionados los bienes, el Responsable Distrital instruye al Delegado de Recursos Econdémicos
realizar el proceso de determinacion del precio base para venta directa.

26.3  Determinacion de precio base®®
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Para los casos de sustancias controladas el Precio Base sera el recomendado por
para emitir el dictamen de comercializacion. La venta solamente podra realizars
juridicas autorizadas por la DGSC.

27.4 Informe y Catalogo

Establecido el Precio Base, el Delegado de Recursos Econémicos elabora un infc
General via Responsable Distrital, acompaiiando el catalogo con los registros fo
proponiendo ademas las fechas para su ejecucion.

El informe debera contener®:

a)  Numero de Caso al que corresponde el bien;

b)  Descripcion del bien, con especificacion de sus caracteristicas y reg
c) Precio Base de la venta directa;

d) Deudas pendientes, cuando corresponda;

e) Fechay lugar de la exhibicion del bien;

f)  Fecha, lugar y hora limite para la presentacion de los sobres con las
g) Fecha, lugar y hora del acto de apertura de sobres con las ofertas y v

27.5 Autorizacion y Publicacion

El Director General instruye la revision al Responsable Nacional de Re
coordinaciéon con el Responsable Nacional de Asuntos Juridicos y el Re
Operaciones.

En caso de conformidad, el Director General a través de un proveido autoriza
de venta directa por unica vez en un medio de circulacién nacional y en el siti
Gobierno y de DIRCABI. Se habilitara un horario de exhibicion de los bienes
de publicar imagenes de los bienes en el sitio web del Ministerio de Gobierno 3
al Responsable Distrital la contratacion del Notario de Fe Publica para el ac
coordinacion de la exhibicion.

El Director General instruird enviar invitaciones directas a entidades del se
naturales y juridicas, vinculadas al sector de la naturaleza del bien.

27.6 Postores
Los interesados deberan presentar sus ofertas en sobre cerrado, adjuntando la do
Las ofertas presentadas por debajo del precio base seran consideradas nulas.

27.7 Adjudicacion®

El Responsable Distrital convocara al Notario de Fe Publica contratado en la
acto en el cual se procedera a la apertura publica de sobres, adjudicandose el bie:
a la mejor oferta que no podra ser inferior al precio base, suscribiéndose el acta

7 De esta cuenta solamente podran transferirse los importes equivalentes a los gastos administrativos
respaldados en facturas inherentes a la realizacion de la subasta (honorarios, publicaciones, otros). % DS 3434 — Art. 139
¥ DS 3434 — Art. 138 % DS 3434 — Art. 140
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El Delegado de Inspeccion de Bienes elabora un reporte inicial de bienes para monetizacion definitiva,
con la siguiente informacion:

a)  Tipo y categoria del bien

b) CUB

¢) Localizacion

d)  Valor referencial

e)  Estado juridico actualizado del bien (Secuestrado, Incautado)
f)  Estado de conservacion determinado a la fecha del reporte

g)  Gastos administrativos imputados a la fecha del reporte

h)  Adeudos frente a terceros que recaen sobre el bien

i)  Respaldo de la urgencia de monetizacion, cuando corresponda
j)  Kardex

k)  Registro fotografico para publicacion.

El Responsable Distrital, selecciona y prioriza los bienes que seran objeto de la venta directa definitiva
con base a los siguientes criterios:

a)  Urgencia
b)  Significancia
¢) Discrecionalidad

Seleccionados los bienes, el Responsable Distrital instruye al Delegado de Recursos Econdmicos
realizar el proceso de determinacion del precio base para venta directa.

27.3 Determinacion del precio base®

El Delegado de Recursos Econdmicos procurara tres cotizaciones en el mercado para bienes idénticos,
en caso de no conseguirlos buscara las cotizaciones para bienes similares, en ambos casos se tendra en
cuenta el tipo del bien, su naturaleza, su estado de conservacion y su antigiiedad.

Con base a las tres cotizaciones se calculara un promedio, siendo este el precio base de la venta directa.
Cuando no sea posible conseguir tres cotizaciones, se utilizara el promedio de dos cotizaciones. Si no
se consiguen dos cotizaciones, se podra utilizar una sola cotizacion, debiendo dejar constancia de las
razones por las cuales solamente se logrdé conseguir una sola cotizacion, la cual sera utilizada como
precio base de la venta directa.

Para el caso de los bienes que no hayan sido adjudicados en un proceso de Subasta Publica, con los dos
descuentos acumulados del 20%, se aplicara un descuento adicional del 20%, el monto asi determinado
sera utilizado como precio base de la venta directa. Ejemplo, si el precio base inicial de un bien para
subasta era Bs1000, el segundo precio base era Bs800, el tercer precio base era Bs600, entonces el precio
base para venta directa sera de Bs400.

% DS 3434 — Art. 138
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El Delegado de Recursos Econdmicos procurara tres cotizaciones en el mercad
en caso de no conseguirlos buscara las cotizaciones para bienes similares, en a
cuenta el tipo del bien, su naturaleza, su estado de conservacion y su antigiieda

Con base a las tres cotizaciones se calculara un promedio, siendo este el precio
Cuando no sea posible conseguir tres cotizaciones, se utilizara el promedio de
se consiguen dos cotizaciones, se podra utilizar una sola cotizacion, debiendo
razones por las cuales solamente se logré conseguir una sola cotizacion la cual se
base de la venta directa.

Para el caso de los bienes que no hayan sido adjudicados en un proceso de Sub:
descuentos acumulados del 20%, se aplicara un descuento adicional del 20%, e
sera utilizado como precio base de la venta directa. Ejemplo, si el precio base
subasta era Bs1000, el segundo precio base era Bs800, el tercer precio base era B
base para venta directa sera de Bs400.

Para los casos de sustancias controladas el Precio Base sera el recomendado por
para emitir el dictamen de comercializacion. La venta solamente podra realizars
juridicas autorizadas por la DGSC.

26.4 Informe y Catalogo

Establecido el Precio Base, el Delegado de Recursos Econémicos elabora un inf
General via Responsable Distrital, acompafiando el catalogo con los registros fo
proponiendo ademas las fechas para su ejecucion.

El informe debera contener™:

a)  Numero de Caso al que corresponde el bien;

b)  Descripcion del bien, con especificacion de sus caracteristicas y reg
c) Precio Base de la venta directa;

d) Deudas pendientes, cuando corresponda;

e) Fechay lugar de la exhibicion del bien;

f)  Fecha, lugar y hora limite para la presentacion de los sobres con las
g) Fecha, lugar y hora del acto de apertura de sobres con las ofertas y v

26.5 Autorizacion y Publicacion

El Director General instruye la revision al Responsable Nacional de Re
coordinaciéon con el Responsable Nacional de Asuntos Juridicos y el Re
Operaciones.

En caso de conformidad, el Director General a través de un proveido autoriza
de venta directa por unica vez en un medio de circulacién nacional y en el siti
Gobierno y de DIRCABI. Se habilitara un horario de exhibicion de los bienes
de publicar imagenes de los bienes en el sitio web del Ministerio de Gobierno 3

¥ DS 3434 — Art. 139
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al Responsable Distrital la contratacién del Notario de Fe Publica para el acto de venta directa y la
coordinacion de la exhibicion.

El Director General instruira enviar invitaciones directas a entidades del sector publico o personas
naturales y juridicas, vinculadas al sector de la naturaleza del bien.

26.6 Postores

Los interesados deberan presentar sus ofertas en sobre cerrado, adjuntando la documentacion pertinente.
Las ofertas presentadas por debajo del precio base seran consideradas nulas.

26.7 Adjudicacion®

El Responsable Distrital convocara al Notario de Fe Publica contratado en la fecha y hora publicada,
acto en el cual se procedera a la apertura publica de sobres, adjudicandose el bien objeto de venta directa
a la mejor oferta que no podra ser inferior al precio base, suscribiéndose el acta notarial respectiva.

En caso que existieren dos (2) mejores ofertas iguales por algiin bien, sera adjudicada la primera que
hubiere sido presentada como habil en sobre cerrado.

La adjudicacion sera comunicada al adjudicatario en el mismo acto o dentro de las veinticuatro (24)
horas siguientes, si no estuviere presente. El adjudicatario tiene un plazo de tres (3) dias de comunicada
la adjudicacion para proceder con el depdsito del monto ofrecido por el bien.

Vencido el plazo para depositar el valor ofrecido, se adjudicara el bien a la segunda mejor oferta
realizada en el acto de apertura de sobres y venta directa, hecho que se notificara al nuevo adjudicatario
en el domicilio sefialado al efecto, para que en el plazo maximo de tres (3) dias proceda a cancelar el
monto total de la venta directa y asi hasta el tercer adjudicatario.

Cuando no existan postores o no se perfeccione la adjudicacion del bien, se realizara una segunda venta
directa, fijando como precio base el 70% del valor inicial para la venta directa. En el caso de sustancias
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En caso de bienes registrables firmara las minutas de transferencia sin necesid
lo cual los registros publicos procederan al registro correspondiente. Para el re
la firma del Acta de Entrega y Recepcion de Bienes.

El Acta de Entrega y Recepcion de Bienes, debera ser preparada para su firma px
de Bienes, actualizando el Kardex del bien con la informacion de la adjudicacic
en el SIIB.

26.9 Conciliacion e imputacion de gastos administrativos
El Notario de Fe Publica solicitard a través del Responsable Distrital el f
adjuntando al informe de sus servicios la correspondiente factura.

Solicitud que serd derivada al Responsable de Recursos Economicos para
Acumulara antecedentes con el resto de las erogaciones previas (publicaciones),
en el SIIB de los gastos administrativos para su imputacion a los bienes que fi
directa. Con el reporte del SIIB de bienes vendidos directamente y la im
administrativos de la venta directa, solicitara al Responsable Nacional de
proceder con el resarcimiento en favor de DIRCABI de tales importes.

El Responsable Nacional de Recursos Econdmicos, con base a los antecedente
autorizacion al Director General para hacer la transferencia de la cuenta de mo:
a la cuenta de administracion de recursos propios, por el monto respaldado o ju

El Director General autorizara la transferencia correspondiente. El importe 1
transferido ni dispuesto hasta que no exista una resolucion judicial que establ
esos dineros.

quimicas controladas, se realizara la venta directa sin precio base y a la mejor oferta, si no se adjudica 27. Procedimiento de Monetizacion Definitiva por Venta Dir
en esta segunda instancia se debe proceder a la destrucciéon o neutralizacion de las mismas con la 27.1 Disposicion definitiva
colaboracién de las entidades piblicas que correspondan. La disposicion definitiva es una forma de administracion, que se aplica sobre
cuando existe una resolucion judicial debidamente ejecutoriada. También pued
26.8 Entrega de bienes con sentencia de pérdida de dominio ejecutoriada®.
Con el Acta Notarial de Adjudicacion firmada y una vez depositado el monto total del precio adjudicado,
el Director General de forma directa o a través del Responsable Distrital, citara al adjudicado en el plazo El resultado de la monetizacion debe distribuirse conforme el Articulo 63 de la
de los cinco (5) dias siguientes del pago total del bien, para formalizar la entrega en presencia de Notario
de Fe Publica. Puede aplicarse a bienes registrables siempre y cuando estén debidamente titt
Estado, también puede aplicarse a bienes no registrables.
En el caso de que los bienes sometidos a venta directa anticipada tengan anotaciones preventivas por . . . -
medidas precautorias®, el Responsable Distrital a través del Director General solicitara que la autoridad 27.2 Idcntlﬁca.mo.n dc, los bienes y preparacién ., . . .
judicial de la causa disponga el levantamiento de tales medidas que pesan sobre el bien adjudicado, a El Respogsable Distrital, instruye al Dele?gado de Ins.p.ecc1on de Bienes identific
tiempo de comunicarle el resultado de la Venta Directa Anticipada. ser monetizados en la forma de Venta Directa definitiva.
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