orca

Trabajo de DIRCABI

JUNIO, 20, 2022
DITISA

L oTciobal  Cowater

20/6/2022

Contenido

 Concepto Workflow

* Macro procesos

* Integracion

* Protocolos

* Taxonomia de los bienes
* Instrumentos de trabajo
* Procedimientos

Flujos de trabajo

éQué es?
Es secuencia de pasos (tareas y actividades) para ejecutar un proceso,

que realizan s personas desde su inicio hasta su conclusién para lograr
un resultado.

Los flujos de trabajo bien definidos permiten a s empresas y otras
organizaciones optimizar sus operaciones, aumentar productividad de
los trabajadores y garantizar una alta calidad en todos los ambitos.

Gestidn por procesos de negocio

El término Business Process Management o Gestién de Procesos de
Negocio representa un método para disefiar, ejecutar, analizar y mejorar
continuamente los procesos de una organizacién orientada a resultados.

Automatizacion de los procesos

* Los procesos empresariales estan
claramente documentados. identificacién, “welm yDIsem

modelizacién,
* Se utiliza una herramienta analisis
centralizada, de modo que siempre
se conoce como se desarrollan los
procesos y quién esta trabajando
en cada tarea.

« Esta transparencia en los procesos
permite identificar el potencial de
optimizacién y automatizacion en
una fase temprana y aplicarlo de
forma significativa.

/
« Con la automatizacion de los 5
Frocesos se reducen los plazos de
os pasos individuales del proceso y ejecuclﬂn «3 8

(TR I T4
Momtomacmn
control y mejora da los

procesos de negocio

se minimiza la necesidad de
conocimientos y controles, lo que
ahorra tiempo y recursos valiosos. lnTe

Beneficios

* Optimizacion de recursos (Tiempo, Costos)
* Eficiencia en obtencién de resultados

« Agilizacion de tareas

* Estandarizacion

« Simplificacién de operaciones

* Transparencia

* Monitoreo continuo

* Mejoramiento continuo
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« Disposicion definitiva

e
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¢Qué son los bienes?

Son todos los elementos Utiles y provechosos que generan cierto tipo

de valor a las personas que los poseen.

« Derecho Civil: No Tangibles y Subjetivas, Bienes muebles, Inmuebles,
Fungibles, No Fungibles, Consumibles, No Consumibles, Simples,
Compuestos.

* Derecho Administrativo: Bienes de dominio publico, de dominio
privado.

* Economia: Libres (aire), Econémicos (oro), Consumo, Capital, Finales,
Intermedios, Publicos, Privados, Normales, Bésicos, Inferiores, Lujo.

BIENES INUTILES

Clasificacion de los bienes

Registrables No Registrables
* Dineros
* Inmuebles « Valores
* Rurales A
s * Semovientes
B} * Joyas o metales preciosos
* Vehiculos * Perecibles
* Aeronaves * Armamento
« Embarcaciones * Obras de Arte / Piezas Arqueoldgicas
* Sustancias Quimicas Controladas
* Otros

* Otros bienes muebles

Tratamiento

Banco Unién

Banco Central de Bolivia
Banco Central de Bolivia
Banco Central de Bolivia

Confederacién de Ganaderos de Bolivia
SENASAG DS N2 28303 Ley 80 - 1969
SENASAG

Ministerio de Defensa

DGS(

erecibles

Inmuebles Urbanos DDRR
Gobierno Auténomo Municipal

Inmuebles Rurales INRA

Vehiculos Unidad Operativa de Transito
Nacionalizados DIPROVE

Kardex

ESTADOJURIDNCO DELBIEN

= = ——— """ DVTOSDE 05 NIOLICRADOS INPUTADOS [AFECTADDS

‘—_T PAMERAPELIDO  SEGINDO APELIO NOMBRES HDBTDM | TR0 oS
'] DIPROVE } } { { }
Aeronaves Direccion General de Aerondutica Civil
Direccién General de Intereses Maritimos, Fluviales, lacustres y Marina Mercante
[RUBRO £ IMPLTACION DE GASTOS ADMINISTRATIVOS
i RUBRO C: DESCRIPCION DEL BIEN CON BASE ALINVENTARIO LEVANTADO i - S — S E— E—
Ka rd ex CONCEFTO DESCRPCIGN DE LAS CARACTERSTICAS OBSERVACION  CANTIDAD _ ESTADO (B/RIM) Ka rd ex 4 I 1 1 I
Bien registrable -
o b Y [RUBRO F:SEGUIMIENTO LUDICIAL
- i sec ActuAco osscrupcion isancia fom NOweRo  resutravo
N
7 T o I T T T T
1 =1 I T T T T
AN [RUBRO G: DESTINACIONES DELBEN
70 0EL MOVIMIENTO AUTORZACION e _DEFECHA  __ AFECHA_ NOMBRE CUSTODIO/ ADIUDICATARIO
o I T T T T
=1 I T T T T
) [RUBRO H: MONETIZACIONES / REPOSICIONES EN DINERO
Z — s 108 UToRzACON Ne _wowTo _ _reona cvmia  pscuenTo
[ IANY | I T T T T T
1 JIN =1 I  — T T I
1WA T
Vi fec. PO DEBUADENTVA | AuToRzAGON | we  sici cosracones  vaion
u wov0
S T TR T T T T T
= Ve T T T T T T
[RUBRO D: ANOTACION PREVENTIVA / GRAVAMENES / DEUDAS LATERAL IZQUIERDO LATERAL DERECHO
seC CONCEPTO DESCRIPCION ENTIDAD FECHA IMPORTE BS
1
b I [ 1 I [
o [ [ 1 [ [
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‘GEOLOCALZACION:

BSERVACONES

Nimerode nventatoanterior

DETALLEDE AMBIENTES X LASSIGUINTES PAGINAS

RUBR0D: DESCRPCION D LOS AMBENTES

NOMBRE AVBENTE

=mp -

UBRO D: DESCRIPCION DETALLADA
i Inventario estado estado
P’ INVENTARIO FSICO ¥ ESTADO DE P PARTES O Accesorios  osservacion I PARTESOACCESORIOS  OBSERVACION I3
Vehiculo [ ] e . ‘ Vehiculo 3 [ 5
RO ALK EXTERIOR FRONTAL
e
e Iu,r,m
oo warers
o parabrees
ecuou] Jcomal o e i Tfocon
. = e ATERALZQUIERDD TATERAL DERECHD
RLUBRO B: DA TS O LOS INVOULICRADOS | IMPUTADDS./ A ECTADG b (T
PRMIIARLOS SCGUNGO AMLUDD e o
Cerraguraz Cerradura:
Fapa ros Tapa aros
espejos Eipcios
[anten
e Eetrbos
Nevtralzador i Nevtralzador ind
OrsERvACIONES:
[ ——
irma y o
SIGNIFiCADOS:
4 [RUBRO D: DESCRIPCION DETALLADA (Continuacion) p
Srventaliy PARTES 0 AcCESORIOS  OBSERVACION E erente W s o acessomos  ossenvacion H e Erventaiy
Vehiculo INTCRIOR woTon o~ ionvecuio ——— Motocicleta frceagosciinio
T sdabarodeamco Guisceare Mg o acte
’I‘ e s fronur st Retecorss
vedor (arursior e o s de oo
ones peserr iz
- fandoce uces
- meouion T ant derenes e
moucon o fters oiccooefreres [ocners
o e b sl Taseras iy
o s (Cpucondens rors pocs
g et (e
tdeare foca 3504 somdo
s it oeFrazve oosetcape
v dea Cogers o descape
e ot e
[scomers Fac spe
T icrochip g Tangse
1 e i
e
o o s ceamers foar
SoeuETeT vt g e e s
= ’:omvmm
a crn |
== P — . : I TS
1 1 | [imero de inventario anteror: e F.
Firma ¢ de dentdad de auien entega Firma s de identidad de quien rce:
Diwerisi (] e SRR | v
Inventario Inventario
Inmueble Inmueble

NOMBRE ANEIENTE:

Sdaoliing

ATERAL

PuetaPrncpd puerta il
Moo de Puerta [Vereo e Puera
Gt et [Cradrauera
e [Uses

Ventaas [Ventaas

s Puertas s uertas
Vidios [dros

s Reas

Piss psos

Fredes [pareces

Techos fechos
fomras [fombras
Duisiones [ptsores

Tomas Becrias [fomas Bécrs
Tomas Telefoncas [Tomes Teefoics
erugtores [emuptres
Limpars [imgaras
orinas Corins
plgses [otiues
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Inventario
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Firma y N 10 Firma.

DETALLE DE AMBIENTES EN LAS SIGUIENTES PAGINAS

Inventario

NOMBRE AMBIENTE —

Puerta Principal

=
R oM

M -

20/6/2022

=
NOMBRE AMBIENTE
EANBIE warcRa. [

Puerta Principal

Nerco de puerta

Jorco de Puerta

Cerradura puerta

erradura puerta

laves aves
fentanss entanss
ros Puertzs tras Pusrias
idros idrios
ias o5
isos aredes
aredes echos
echos &
fomas Blécircas fomas Telefonicas
fomas Telefénicas ntermuptores
interuptores
Limparas ortings
Cortinas
Apliques Lavamanos
Griferia odor
Gavaplatos idet
ucha
Jefon

Nobilario nferior

OBSERVACIONES:

Firmay N de dentidad de quien recbe

DETALLE DE AMBIENTES EN LAS SIGUIENTES PAGINAS

IRUBRO C: DATOS DE IDENTIFICACION GENERICA
GANADO VACUNO.

Raza [y

GANADOEQUIN_ GANADO CAMELDO

GANADOOVINO  GANADOPORCINO | OTROTIPO.

[y [ [y

[RUBRO 0: ESCRIPCION DETALLADA

.

Estado
R m

Estado
R m

e ;|
.

[ ——

MATRICULA DE ORIGEN  ARO.

{orabador ge vor

facar metereologco

S stema e Grs

[——

Firma y N de idenidad ce quienentreg

RUBRO C: DATOS DE IDENTIFICACION GENERICA
PAIS FABRICACION

MEMORIA IMEIL

WEI2

COLOR  MODELO.

PESO_ FUNCIONA BATERIA

e DE SERIE

CAMARA FRONTAL

‘CAMARA POSTERIOR

[RUBRO D: DESCRIPCION DETALLADA|

s

R

Estado OBSERVACION
— [

(OBSERVACIONES:

INdmero de inventario anterior:

Firma y N° de identidad de quien entrega:

de Fecha:
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Entrega - Recepcion de Bienes

2) Desalojo de Bienes Inmuebles Ocupados

3) Desi ion del Depositario

| 4) suscribir Contratos de Depdsito
5) Suscribir Contratos de Comodato
6) Comodato Anticipado

8) Uso Institucional
9) Reposicién del Valor del Bien

12) ion de Gastos

7) Suscribir Contratos de Arrendamiento

10) Reposicion de Gastos Contractuales
11) Evaluacién de s Medidas de Resguardo y Conservacion

| 14) Inspeccion de Bienes

13) Suscripcién de Convenios Interinstitucionales

‘e recha:

20/6/2022

15) Monetizacién Anticipada por Subasta Publica

16) Monetizacién Definitiva por Subasta Publica

17) Monetizacién Anticipada por Venta Directa

18) Monetizacién Definitiva por Venta Directa

19) Destruccion de Bienes

20) Conversion a Chatarra

21) i i de Bienes i a

Titulo Gratuito

22) Transferencia de Dinero por Distribucién (Dinero
Confiscado o con Pérdida de Dominio)

23) Devolucién de Bienes

24) ias del Fondo de D

25) Transferencias y Movimientos de s Cuentas de
DIRCABI

i 44
ENTREGA
RECEPCION

i

Comunicacion de Entrega

Sefiores
Responsable Distrtal
Director General

Ciudad,focha|
Cite: Nimero de nota.

Ref: Comunicacién de Entrega de _canfidad_ Bienes Secuestrados,
Incautados, Confiscados, Pérdida de Domifio

La presents tiens por objeto solicitarle de I mansra mis atenta sefialamiento de lugar, hora y fecha para realizar la entrega de.
teced:

ANTECEDENTES
‘Prosecucién por el delito de

DESC

En el uzgado o

Requerimiento Fiseal N2

[ DeFectn

‘Emitido por el Fiseal:

Nimero o Codizo del Caso:

Contra los implicados

‘Cl

Comunicacion

de Entrega

Tos bienes secucsizados incautados para ser eulregados son.

VALOR DE REFERENCIA

“Acts e Secnestro Incantacion

‘Onpun o copia lapalizads

inventario para cada uno de los bienes Original
Repisiro fotoprafico para cada uno da Ios Ongunal
bi
Copia siple
(Solo para bienes regisrables - Mancula,
flic eal, CRPV:
Certiioada DIPROVT Copin simple
50l
E Original
CSolo para dinero)
Taenidd T mveizador Copia simple
Informe Tacnico por imposibilidad da Copia sumple, 010 cuand correponda
traslado

Tnterposieion de Ta aceion d pérdida dx
dominia

Covia simple. 5070 cunds corepond

Tnforme de Taborstoris sspecializads, con

il
ol pars sustancias controladas

dictamen para. comercializacion. valor ds

mercado y personas autorizadas para su

compra.

Acta de sniresa ol e s Copia

controladss

bajo

cnstodia da
“(SOLAMENTE EN CASOS DE v

Articulo $1 de Ia Ley 913, comresponde el pago d las costas notariales a_JIRCAS! / F1SCALLA /.

Al espora de sus gratas noticias, reciba usted un cordial saludo.

LCN 022



orca

20/6/2022

913: 25, 46, 49, 51, 53
3434: 38, 119, 120, 121, 123, 124, 125, 126, 132, 136

Criterios

* Se recibe en la misma jurisdiccion del bien (Aunque la causa se encuentre en otro
departamento)

« Estado Juridico del bien (SICP)

* Valoracidn del bien Registral — Pericial

 Entrega in situ, en DIRCABI

« Bienes registrables con al menos inicio de la anotacién preventiva
* Necesidad de Perito y de Notario

[Procedimiento de Desaiojo
[ow— % it Diectos Gemersl

R o

 Acta de Entrega — Recepcion O 7
* Registro Fotografico H
* Alta en el SIIB- CUB >
* Kardex
* Inventario
* Etiquetado
E
e b
Degostare R Dzl Diercter Gereral R Cpeaccnes RA Jundco.

Criterios 434; 119,
* Inspeccién previa
* “Requerimiento de Desalojo o Entrega” apertura de plazo
« Resolucion Administrativa de Desalojo
* Apercibimiento de lanzamiento
* Lanzamiento

"NORMAL

H H 913:
Criterios 334
* No existe disponibilidad para tomar posesion del bien
« Estd en discusion el mejor derecho propietario del bien
« Se aplica transitoriamente mientras se decide otra modalidad
« Se flexibilizan los requisitos del depositario

* Depositario puede ser una persona o institucién que cuida de los
bienes o cosas de valor que se ponen bajo su custodia

[Procedimiento para suscribir Contrato de Depésito

Selicitante DivectorGenensl | R Operaciones

A luridice R Diswrial

LCN 022
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Criterios a4s 126,127
« Entidades publicas en general
* Persona que acredite mejor derecho de uso y goce
« Entidades sin fines de lucro
* Plazo méximo 1 afio, prorrogable antes del vencimiento.
« Garantias y seguros de resguardo
« Aceptacion de incurrir en los costos de mantenimiento y refaccion
* Gastos contractuales por cuenta del beneficiario
* Es posible la delegacién de la firma del Contrato de Depdsito
* Inventario, Acta de Entrega y Recepcidn, Kardex.
* Inspeccion de uso
* Restitucion

Procedimiento para suscribir Contrato de Comodato

Solctnte Diecto Gerenl | R Oparcionss R A keldeo

TISTAT

20/6/2022

Criterios S 125,126,130
Entidades publicas en general (Tres niveles de gobierno)

* Entidades sin fines de lucro

« Solicitud formal con Proyecto de Bien Social

Garantias y seguros de resguardo. Garantia personal

* Aceptacién de incurrir en los costos de mantenimiento y refaccion
* Valoracién del bien

* Gastos contractuales por cuenta del beneficiario

* Manifestacion de la persona a cargo con documentacion de identidad.
Es posible la delegacién de la firma del Contrato de Comodato
Protocolizacidn y registro

Inventario, Acta de Entrega y Recepcidn, Kardex.

Inspeccion de uso

Restitucion

Contrato de Comodato Anticipado
Criterios
* Instruccién superior

* Autorizacion Director General
* Compromiso de regularizacion 15 dias

Procedimiento pars sus

ARRENDA-
MIENTO

Criterios iy o,k

« Entidades publicas en general (Tres niveles de gobierno)

* Personas naturales o juridicas, publicas o privadas

* Establecimiento de un canon de arrendamiento y borrador de contrato
* Publicacién.

* Método de adjudicaciéon por mejor propuesta.

* Apertura de sobres y adjudicacién con Notario

* Es posible la delegacion de la firma del Contrato de Arrendamiento
* Protocolizacion y registro

* Inventario, Acta de Entrega y Recepcion, Kardex.

* Facturacion

* Inspeccidn de uso

* Restitucion

LCN 022
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Sekctenr Lwa Dinectoe Geenw L pmacerer LA rde . . ',
. Criterios 34117
z =] & « Solicitud interna
= TS * Informes técnico y juridico
: * Resolucién Administrativa
. * Responsable a cargo
= « Inventario, Acta de Entrega y Recepcidn, Kardex.
('] * Seguimiento de uso responsable de recursos econémicos
o b
[
:
Procedimiento par Repasiion de Vaor
|| s R brcertond | w0 | AN | Rem 4 . 013:
-y : Criterios 3034:131
1 (== * Solicitud externa o de DIRCABI
N7 F * Causales, pérdida, deterioro extremo, destruccion

 Autorizacion por Resolucién Administrativa con valoraciéon
* Pago por depésito bancario
* Inventario, Acta de Entrega y Recepcion, Kérdex.

e
= —
e
e~ ‘
3
]
]
Procedimiento para Reposicion de Gastos Contractuales
P ROSRIT st Sicunas) | bedro

o 4

L‘"";‘{!

Criterios 2034

« Peritaje, notario, traslado, transporte, arquitectos, topégrafos,
veterinarios, etc.

« Base de datos de Proveedores

* Pago de gastos

* Imputacién de gastos

* Reposicion de los gastos

* Inventario, Acta de Entrega y Recepcion, Kérdex.
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Criterios o

3434: 47

« Identificacién de los lugares de almacenamiento
* Custodio

 Etiquetado QR

« Seguridad, vigilancia.

* Seguros

* Imputacién de gastos

02-01-01

Criterios O

3434:124,153
« Erogaciones a cargo de DIRCABI pagadas a terceros para el resguardo
y conservacion
* Imputacién de gastos y prorrateo
* Cobro de gastos administrativos por destinacién final, via liquidacién.
« Certificacion de Gastos Administrativos.
* Recursos para DIRCABI.

Criterios e

3434:114
* quid pro quo
« Entidades publicas
« Iniciativas presentadas y autorizadas por el Director General
« Convenio Interinstitucional
* Inventario, Acta de Entrega y Recepcion, Kérdex.

LCN 022
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Procedimiento para la Inspeccién de Bienes
R Dtial /D.Gl. | D. Inspactor du Benes

Contracota

20/6/2022

Criterios o
* Programa de inspeccion, instruccion.
* Inspeccién con Inventario
« Informe comparativo Inventario inicial y actualizado
* Recomendacién de accién
* Registro de Inventario - Kardex.

Criterios aac 141
* No requiere consentimiento del titular
« Cuenta exclusiva para monetizacién anticipada, USD.
« Delimitacion de bienes

« Causal: Urgencia, significancia, discrecionalidad en funcién de
asegurar su valor.

* Peritaje de valoracién para determinar el Precio Base
* Catalogo fotografico

* Autorizacion via Resolucion Administrativa.

* Publicacién Medio de Prensa y Pagina Web

* Remate

Criterios EAE
o SgeDnta exclusiva para monetizacion y otra para gastos administrativos
* Bienes confiscados o con pérdida de dominio
* A nombre del Estado.
« Peritaje de valoracion para determinar el Precio Base.
« Catalogo fotogréfico
« Autorizacién via Proveido de Autorizacion de Subasta Publica.
* Publicacién / Medio de prensa y pagina web
* Notario o Martillero, depésito inicial del 10%
* Remate
« Conciliacion Gastos Administrativos

LCN 022
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Criterios e

* No requiere consentimiento del titular

* Cuenta exclusiva para monetizacion, USD. Distribucién suspendida.

« Bienes perecibles, SSQQ, Subasta Desierta, Costo +30% valor bien
* Valuacién interna para determinar el Precio Base.

« Reduccion del 60% al precio base de subasta.

« Catalogo fotografico

* Autorizacion via Proveido.

* Publicacién / Medio de prensa y pagina web

* Notario

* Remate

« Conciliacion Gastos Administrativos

Criterios e

* No requiere consentimiento del titular

 Cuenta exclusiva para monetizacion, USD. Distribucion permitida.
* Confiscados y con Pérdida de Dominio

* A nombre del Estado

* Valuacién interna para determinar el Precio Base. Reduccion del 60% al
precio base de subasta.

« Catalogo fotografico

* Autorizacién via Proveido.

* Publicacién / Medio de prensa y pagina web
* Notario,

* Remate

* Conciliacion Gastos Administrativos

Pt o S R

i [irwesemn] 5% | aide

Criterios o e

* Amenaza de ruina o perjuicio

« Estudio de Costos Administracidn > al valor del Bien.
* Resolucién Administrativa.

* Contratacién de servicios especializados

* Ejecucion en la distrital con supervisién de Direccién
« Auxilio para SSQQ.

« Salida de los bienes

* Baja en Kardex

LCN 022
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Criterios o, b

* Amenaza de ruina o perjuicio

* Estudio de Estado y Valoracidn, y otros con materiales ferrosos

* Baja en los registros
* Bienes no monetizados. En abandono.

* Coordinacion interinstitucional para determinar precio base

* Resolucién Administrativa.

« Contratacién de servicios especializados para conversién a chatarra.

* Subasta de la chatarra.
« Salida de los bienes
* Baja en Kardex

A fren
Fenemicet

[r——

Criterios

* Competencia del CPI

* Solamente Confiscados o con Pérdida de Dominio
* Reposicion gastos administrativos

« Solicitud autorizada por el CPI

* Resolucién Administrativa

* Condicién de pago para firma.

* Baja en Kardex

« Estadisticas, valor registral.

1913 5
4456: 2
3434:109, 110.

2 ‘ - ~
i
el tiol A 913:58, 63
KOs | Decsirey | ens @ vrsnan Criterios b
= '
g e e v 70,000
— ) * Monetizaciones de Confiscados o con Pérdida de Dominio
= 9 o 5,000
] > Reposicién gastos administrativos 3500
e ™ »5% Fondo de Devolucién (Anual) 61,500
> ¢ 65% para DIPREVCON 39,975
7 .
= Con Pérdida de >+ 20% para DIRCABI o
= .. > 15% para Ministerio Pdblico p
o Dominio

.
i
[
P
W

ORMAL

9
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* Memoria de Célculo e Informe
« Aprobacion transferencias
* Registros SIIB.
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913:

Crite riOS 3434:135, 151
* Ejecutoria y solicitud
« Devolucién en dinero o del bien
* Con Notario
* Previa reposicion o descuento de gastos administrativos

* Alos 6 meses: Monetizacidn + Declaratoria Vacante o Pérdida de
Dominio. A favor DIRCABI

* Resolucién Administrativa cuando se use el Fondo de Devolucién
* Acta Notariada de Devolucién
* Baja en Kardex

Prcstimeta o st o Fondo de Deun

seonm oo

e

913:

Criterios ZER 6

* Fondo de Devolucién en una Cuenta Exclusiva

* 5% monetizacion confiscados y con pérdida de dominio
* Consolidacidn al cierre de gestion a favor de DIRCABI

* Con Notario

* Previa reposicion o descuento de gastos administrativos

* Alos 6 meses: Monetizacidn + Declaratoria Vacante o Pérdida de
Dominio. A favor DIRCABI

* Acta Notariada de Devolucién
* Baja en Kardex

frommia
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R S
* Cuentas conjuntas y Mancomunadas
« Solicitud con respaldos
* Autorizacion

* Ejecucion
« Extracto bancario
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