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1. INTRODUCCIÓN 

El sistema informático de monitoreo permite realizar el seguimiento del trabajo y administrar el flujo de 
la correspondencia, que requieren los diferentes programas internos y de cooperación internacional. 
 

2. OBJETIVO 

El presente manual de procesos, procedimientos y operaciones tiene como objetivo proveer una guía a 
los usuarios sobre el manejo del sistema informático del perfil administrador. 
 

3. PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 

A continuación, se detallan los procesos y procedimientos a seguir para el uso del sistema. 
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4. SISTEMA INFORMÁTICO DE MONITOREO 

El ingreso al sistema informático de monitoreo se realizará mediante el enlace: 
https://diprevcon.eva.soy/  

 

Ingresando el usuario, contraseña y presionando  , posteriormente se visualizan  los 
diferentes módulos: 
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● Módulo configuración de entidades 
● Módulo configuración de actividades 
● Módulo configuración 
● Módulo de gestión de usuarios  

 

 

5. MÓDULO DE CONFIGURACIÓN DE ENTIDADES 

En este módulo se realizan las configuraciones de las entidades para la gestión de adición, eliminación y 
edición de entidad, como se aprecia en la siguiente imagen: 

  

Se tiene las siguientes acciones: 
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a. ADICIÓN DE UNA ENTIDAD 

Se procede inicialmente presionando el botón  , posteriormente se desplaza la siguiente 
imagen: 

 

Una vez introducido los datos solicitados presionar el botón y  luego se guardaran los datos 

Posteriormente se habilitarán las pestañas de Nivel 1 , Nivel 2  y  Nivel 3 estas se encontraran el la parte 
superior izquierda.  

● Nivel 1, nivel donde se adicionará las oficinas de la entidad ya creada, se procede presionando  

, como se observa a continuación: 

 

Se debe llenar los datos solicitados y presionar   para guardar los datos. Posteriormente se 
podrá visualizar en el listado de oficinas creadas. 
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Con la acción de  , se realizará la edición de la oficina creada y con la acción de  se procederá a 
la eliminación de la oficina creada. 

 

● Nivel 2, en este nivel se creará las oficinas que dependen de las oficinas que ya fueron creadas 
en el Nivel 1. 

 

Se debe llenar los datos solicitados y presionar   para guardar los datos. Posteriormente se 
podrá visualizar en el listado de oficinas creadas de este nivel. 

Con la acción de  , se realizará la edición de la oficina creada y con la acción de  se procederá a 
la eliminación de la oficina creada. 
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● Nivel 3, en este nivel se creará las oficinas que dependen de las oficinas que ya fueron creadas 
en el Nivel 2. 

 

Se debe llenar los datos solicitados y presionar   para guardar los datos. Posteriormente se 
podrá visualizar en el listado de oficinas creadas de este nivel. 

Con la acción de  , se realizará la edición de la oficina creada y con la acción de  se procederá a 
la eliminación de la oficina creada. 
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b. EDICIÓN DE UNA ENTIDAD 

Para la edición  deberá seleccionar en el listado y presionar el botón   situado en la columna de 
acciones. 

 

Posteriormente se desplazará la entidad con los datos para la edición, y una vez realizada la misma se 
procederá a guardar. 

c. ELIMINACIÓN DE UNA ENTIDAD 

Para la eliminación se debe seleccionar en el listado y presionar el botón  situado en la columna de 
acciones. 
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Para confirmar la eliminación se desplegará una notificación de eliminación. 

6. MÓDULO CONFIGURACIÓN DE ACTIVIDADES 

Este módulo permite que se creen las actividades claves de la institución, a estos se les asignará un periodo 
de tiempo límite, para que de esta manera se logren los resultados esperados en cuanto a la optimización 
de respuestas de las solicitudes realizadas por diferentes áreas. 

 A continuación, se desplaza la siguiente imagen: 

 

a. ADICIÓN DE UNA ACTIVIDAD 

Se procede presionando el botón  , posteriormente se desplaza la siguiente imagen: 
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Una vez introducido los datos solicitados presionar el botón y  luego se guardaran los datos. 

Posteriormente se puede visualizar en el listado de las actividades. 

b. EDICIÓN DE UNA ACTIVIDAD 

Para la edición de un proceso  deberá seleccionar en el listado y presionar el botón   situado en la 
columna de acciones. 

 

Posteriormente se desplazará la actividad con los datos para la edición, y una vez realizada la misma se 
procederá a guardar. 

c. ELIMINACIÓN DE UNA ACTIVIDAD 

Para la eliminación se debe seleccionar en el listado y presionar el botón  situado en la columna de 
acciones. 
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Para confirmar la eliminación se desplegará una notificación de eliminación. 

7. MÓDULO DE CONFIGURACIÓN 

En este módulo se realiza la gestión de mensajes, anuncios y/o noticias, siendo una herramienta de 
comunicación. 

 

Se tiene las siguientes acciones: 

a. ADICIÓN DE UN MENSAJE 

Se procede inicialmente presionando el botón , posteriormente se desplaza la siguiente 
imagen: 
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Posteriormente una vez llenado los datos presionar el botón , para guardar los datos  

b. EDICIÓN DE UN MENSAJE 

Para la edición  deberá seleccionar en el listado y presionar el botón   situado en la columna de 
acciones. 

 

Posteriormente se desplazarán datos para la edición, y una vez realizada la misma se procederá a 
guardar. 

c. ELIMINACIÓN DE UN MENSAJE 

Para la eliminación se debe seleccionar en el listado y presionar el botón  situado en la columna de 
acciones. 
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Para confirmar la eliminación se desplegará una notificación de eliminación y luego presionar 

 para confirmar la eliminación. 

8.  MODULO DE GESTIÓN DE USUARIOS 

En este módulo se realizan las configuraciones de los usuarios para la gestión de adición, eliminación y 
edición de los usuarios, como se aprecia en la siguiente imagen: 

 

Se tiene las siguientes acciones: 

a. ADICIÓN DE UN NUEVO USUARIO  

Se procede inicialmente presionando el botón  , posteriormente se desplaza la siguiente 
imagen: 
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En el caso de la creación de usuario de tipo funcionario personal int. se agrega lo siguiente: 
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Posteriormente una vez llenado los datos presionar el botón , para guardar los datos  

 y se habilitará la pestaña de Permisos: 

 



 

 
LCN-025 – Fortalecimiento de capacidad institucional de DIPREVCON en temas de 

sistemas de monitoreo y seguimiento para realizar un diagnóstico situacional y hacer 
propuestas de acciones dirigidas al personal a cargo de presupuestación, seguimiento y 

monitoreo. 

Consorcio AGRER – DT 
GLOBAL – COWATER  

 

20 

 

Fortalecimiento de la capacidad institucional en los sectores de 
desarrollo integral con coca, tráfico ilícito de drogas y seguridad 
alimentaria para una eficiente gestión del apoyo presupuestario 

sectorial – Contrato n° DCI/LA/2017/392-699 

Se debe presionar el botón   para adicionar los permisos,  luego se tiene la siguiente 
interfaz: 

 

Los permisos se encuentran habilitados por defecto en el caso de que se desee deshabilitar 
simplemente se cambia de estado como observa a continuación: 
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Posteriormente se puede visualizar en el listado de los usuarios. 

 

b. EDICIÓN DE UN USUARIO 

Para la edición  deberá seleccionar en el listado y presionar el botón   situado en la columna de 
acciones. 

 

Posteriormente se desplazarán datos para la edición, y una vez realizada la misma se procederá a 
guardar. 

c. ELIMINACIÓN DE UN USUARIO 

Para la eliminación se debe seleccionar en el listado y presionar el botón  situado en la columna de 
acciones. 
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Para confirmar la eliminación se desplegará una notificación de eliminación. 

 

 

 

 

 


