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1. INTRODUCCION

El sistema informatico de monitoreo permite realizar el seguimiento del trabajo y administrar el flujo de
la correspondencia de los procesos de contraccién, que requieren los diferentes programas internos y de

cooperacion internacional.

2. OBIJETIVO

El presente manual de procesos, procedimientos y operaciones tiene como objetivo proveer una guia a
los usuarios sobre el manejo del sistema informatico en el perfil de funcionario interno.

3. PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

A continuacién, se detallan los procesos y procedimientos a seguir para el uso del sistema

Procesos y procedimiento Subsistema de Contrataciones.
“Usuario Administrador, Técnico, Personal Interno”

Modulos Procesos Proceso

Contratacion [N lsformadia dd r J cortarnoova | |
proew ‘

Fecha,

dewcrpcion

e Descrigeion

Nombme Popanente,
Igg  "oere posrens | [ he, Guarsx
Dexcripeidn
cistomas de momitoren  sepuimioere pora reliver um ciagndetce stuscionaly haeer | COnEOTC0 AGRER — DT 6
¥ seg P . Y GLOBAL — COWATER
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i u
4 r
Nuervo Bpo de L
contratacion
- {

4. SISTEMA INFORMATICO DE MONITOREO

> Nombre, Descripcin, >
a Estado

El ingreso al sistema informatico de monitoreo se realizard mediante el enlace que se encuentra
disponible en el enlace https://diprevcon.eva.soy/ .

[/
4
¥ v

- DIPREVCON

A oiivia

Usuario: Ingrese su usuario
Contrasena: Ingrese su contrasenc
Entrar x

2022-2023 © DIPREVCON | Uyuni v.0.0.5

Ingresando el usuario, contrasefia y presionando m , posteriormente se visualiza la siguiente
interfaz:

DIPREVCON oPREVCON .

Volver

DIPREVCON

La DIPREVCON

Noticias y Anuncios

Inicio de Sistoma

Dosarrollo de un nuovo sistema para la DIPREVCON 2022

Documentacién

Prucba
Entrada = -
i ON SE ENCAR( DE LUCHAR CONTRA EL NARCOTRAFICO
ibe GO0 )

Pondicntos

Enviados
rd
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5. SUBSISTEMA DE OFICINA VIRTUAL

Se encuentran los diferentes moédulos:

e Modulo de Gestion de hojas de ruta
® Modulo Principal
e Maddulo del Perfil

a. MODULO DE GESTION DE HOJAS DE RUTA

Mddulo donde se realiza la creacidn eliminacién y edicion de las hojas de ruta, se tiene el listado de las
mismas para una adecuada gestion.

A continuacidn, se visualiza la interfaz:

DIPREVCON DIPREVCON — A
Presionar para
crear una hoja
) Inicio de ruta

DIPREVCON

¥

Listado de hojas
Gestion Hoja Ruta de ruta

Mostrar 10

Buscar: Excel PDF Imprimir
Hojas de Ruta

DESTINATARIO ASUNTO FOJAS N " ACCION
PONDENCIA

i Solicitud de
Carlos de la Fuente Roberto Andia ¢ 4 Urgente
Combustible

:
TCNL. DAP. CARLOS FERNANDO DIRECTOR SOLICITA
' OBLITAS DURAN - JEFE NACIONAL 18 Corriente | @ i I
ADMINISTRATIVO AUTORIZACION
ADMISTRATIVO - DGFELCN

Mostrando 1 a 2 de 2 registros Mostrar 10 $ registros

Accibnes de
eliminacion y
edicion

Se tiene las siguientes acciones:
i.  ADICION DE UNA NUEVA HOJA DE RUTA

Para la misma se realiza presionando en el botén , donde se desplegara la siguiente
imagen:

LCN-025 — Fortalecimiento de capacidad institucional de DIPREVCON en temas de . 8
. . . . . - . . Consorcio AGRER - DT
sistemas de monitoreo y seguimiento para realizar un diagnostico situacional y hacer
. L - L GLOBAL — COWATER
propuestas de acciones dirigidas al personal a cargo de presupuestacién, seguimiento y
monitoreo.



Fortalecimiento de la capacidad institucional en los sectores de

desarrollo integral con coca, trafico ilicito de drogas y seguridad

alimentaria para una eficiente gestion del apoyo presupuestario
sectorial — Contrato n° DCI/LA/2017/392-699

Se podia realizar el registro los datos inicioles de la Hoja de Ruta
CARACTERISTICAS GENERALES DE LA HOJA DE RUTA

NUR* CITE*

Procedencia*

Destinatario*

Fecho: Hora:

Asunto*

Fojas: Tipo Correspondencia:

Descripcion / Nota:

Presionar para guardar la informacion

Posteriormente una vez llenado los datos presionar el botén , para guardar los datos

y posteriormente se habilitara la pestafia de Documentos Adjuntos:

N

;‘\T\’: Hoja de Ruta Documentos Adjuntos | e

Pestafia
habilitada

Se podra realizar el registro los datos iniciales de la Hoja de Ruta

CARACTERISTICAS GENERALES DE LA HOJA DE RUTA

En la pestafia mencionada se adjuntard los documentos escaneados que se requieran, como se visualiza
a continuacién:
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jadeRuta @ Documel

jjuntos

Adicionar documentos adjuntos
Haga clic en el boton "Adicionar documento” para subir los documentos.

< 1 p Para adjuntar ||
Subir documentos adjuntos de la hoja de ruta I R arts I‘ﬁ; ]

Mostrar 25 ¢ registros

3

TAMARNO

NingUn dato disponible en esta tabla

Mostrando 0 a 0 de O registros

Se debe presionar el BEEEEESESE para adjuntar el documento luego se tiene la siguiente interfaz:

N

Nuevo - Documento adjunto

Descripcién * :

Presionar para adjuntar el
documento

%‘@'
Adjunte el documento

Buscar Archivo

Todos los documentos adjuntados se podran visualizar en el listado:

Hoja de Ruta @ Documentos Adjuntos

b

Adicionar documentos adjuntos
Haga clic en el boton "Adicionar documento” para subir los documentos.

Subir documentos adjuntos de la hoja de ruta

Listado de documentos
adjuntos

‘M Mostrar 25 $ registros

ARCHIVO TAMANO ACCION

ORGANIGRAMA DIPREVCON -
Y Documento © 017 Mb. m []
ORIGINAL 2022 123.pdf

y Y
|
.

Mostrando 1 a1 de 1 registros
Para editar y eliminar el
docuementos adjuntos
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En la accién de editar, se realizara el cambio al documento adjunto y el la accién eliminar una vez

presionado el botdn , se desplegard la siguiente imagen:

Notificacién de
confirmacién de
eliminacion

¢Estas seguro de eliminar el registro?

Se eliminard permanentemente.
D2

[ Si, Eliminar!

Considerar que una vez creada la hoja de ruta se debera realizar la derivacion por lo que se deberd

. Derivar , .
presionar , este botdn se encontrara en la parte superior derecha:

DIPREVCON g N H Hola, Funcionario ~ F
@ niclo | Gostion Hoja Ruta | Hojas d < e ) R
Derivado a

&t HojadeRuta @ Documentod
Instruccion Instruccion:

/%1 Adicionar documentos adjur
= - S
U= Haga clic en el boton “Adiciod| |, .

Subir documentos adjunts <+ Adicionar documento

Presionar para guardar la
informacion

Mostror | 25 & registros .

¥ Documento l S— 20 0

Mostrando1a1 de 1 registros.

Mencionar que todas las hojas de rutas creadas son visualizadas en el listado de hojas de ruta.
ii.  EDICION DE UNA HOJA DE RUTA

Para la edicion de una hoja de ruta deberd seleccionar en el listado y presionar el boténw situado
en la columna de acciones.

LCN-025 — Fortalecimiento de capacidad institucional de DIPREVCON en temas de
sistemas de monitoreo y seguimiento para realizar un diagnéstico situacional y hacer
propuestas de acciones dirigidas al personal a cargo de presupuestacion, seguimiento y
monitoreo.

Consorcio AGRER — DT 11
GLOBAL — COWATER



Fortalecimiento de la capacidad institucional en los sectores de

desarrollo integral con coca, trafico ilicito de drogas y seguridad

alimentaria para una eficiente gestion del apoyo presupuestario
sectorial — Contrato n° DCI/LA/2017/392-699

Listado de hOJaS Mostrar 10 $ registros n
de ruta
Buscar: ‘ Excel PDF Imprimir

6 " Solicitud de
Carlos de la Fuente Roberto Andia § 4 Urgente
Combustible

TCNL. DAP. CARLOS FERNANDO

DIRECTOR SOLICITA
V' OBLITAS DURAN - JEFE NACIONAL ADMINISTRATIVO AUTORIZACION 18 Corriente
ADMISTRATIVO - DGFELCN
\. J

Mostrando 1 a 2 de 2 registros Mostrar 10 $ registros n
Acciones de
eliminacién y

edicion

Posteriormente se habilitardn las pestafias de hoja de ruta y documentos adjuntos para la ediciéon y
guardado del mismo.

iii.  ELIMINACION DE UNA HOJA DE RUTA

Para la eliminacidn de una hoja de ruta deberd seleccionar en el listado y presionar el botén situado
en la columna de acciones.

¢Estdas seguro de eliminar el registro?

Se eliminard permanentemente.
ID: 4

T Si, Eliminar!

Para confirmar la eliminacién se desplegara una notificacién de eliminacidn.

Considerar que este médulo sera habilitado de acuerdo a las funciones del usuario desde la gestion de
usuario.
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b. MODULO PRINCIPAL

Se realiza la gestidn de las hojas de rutas asignadas, por asignar de acuerdo al proceso, entre otras de las
funcionalidades se podra realizar el seguimiento de otras hojas de rutas.

A continuacidn, se visualiza la interfaz:

DIPREVCON .

DIPREVCON

@ Inicio publicacién de
noticias o actividades

DIPREVCON

! La DIPREVCON Noticias y Anuncios
Y 4
’_; % La DIPREVCON se encargara d... | & 0 Noticia 01 N
Principal _ z N X Y
r o :
J—

' ~ Noticia 02

Documentacién 3| A DIPREVCON SE ENCARGARA DE LUCHAR CONTRA EL NARCOTRAFICO

1 =T A 4
Modulos
[ il g 14 ] Hojas de ruta por ' Noticia 03
recepcionar g " une

= Hojas de ruta pendientes

Pendientes

' ~ Noticia 04

Archivados - 13" administradory comparti nformacien a!
2 - [ Hojas de ruta archivadas ] i usua
\. J

Contempla los siguientes puntos:

i. ENTRADA
En la bandeja de entrada se visualizard las opciones para la atencién de las hojas de ruta entrantes y

salientes. Por lo que toda hoja de ruta llega siendo esta derivada anteriormente.

DIPREVCON pREVCON .

@ Inicio

&  Voiver T -
ipo de :
DIPREVCON docﬁmemo Listado de hojas de rutas
por recepcionar

Buscar:

Principal v °
050
OFICIAL a Presionar para m
= a: Fuer recepcionar
Entrada / i

A

Receptor: Juar
Receptor Cargo: d
Recoptor Oficina: Gestion de Financiamiento de Programas y

Emisor Oficine

Proyectos

Informacion de la

Fechany

# Destinatarios

hoja de ruta
J/
DOCUMENTO 543 @
SHERY : (=1
=l
[@)) l y
\y/v A Hora
Observacién/Proveido: )

Se tiene la siguiente accidn:
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e RECEPCIONAR

. s . s . R PCIONAR . . .7
Para la recepcion de la hoja de ruta debera presionar _, como se aprecia continuacion:

¢Esta seguro de recepcionar el
documento?

e recopeionara el documento y movord ol
documento do la bandeja do entrada ala
bandeja do pendionte
NUR: 543
D:7

ol Si.Recepcionar

. N Si,R i o .7 . .z
Posteriormente presionar para confirmar la recepcion. Una vez realizada esta accion el

documento pasara a la bandeja de pendientes.

ii.  PENDIENTES

En los pendiente muestra toda la lista de los tramites que el usuario recepciono y/o aceptd para si dar

Listado de hojas de rutas
: wosrer [0 # fogers < ([}
pendientes
[ Buscar: ] '
( DOCUMENTO 1234 & ~\
& Instruccion: Asistir
“ Procadencia: TCNL DAP. CARLOS FERNANDO OBLITAS DURAN - JEFE NACIONAL ADMISTRATIVO - DGFELCN
KJ\ Destinatario: DIRECTOR ADMINISTRATIVO
= Fecha Ingreso: 29/11/2022 | Hora: 1624
Asunto: urgente
Observacién/Proveido: Asistir a evento
Emisor: Funcionario de Prueba 01 Receptor: Juan Torrez
Emisor Cargo: Supervisor de Programas , Fase Receptor Cargo: dat
Emisor Oficina: Gestion de Financiamiento de Programas y Proyectos Receptor Oficina: Gestién de Financiamiento de Programas y Proyectos
Fecha Enviado Fecha Recepcion Tiempo de Recepcion Tiempo Transcurrido +®s #Destinatarios
20/1/2022 2343 20/1/2022 23:49 0 minutos 12 dias10 horas 25 minutos ‘a®
PoguURI %90
on el v Love
A Informacion del tiempo =
2 transcurrido despues de la
F\ Procedencia: Militares
k,[\ Destinatario: Directos
= Fecha Ingreso: 04/12/2022 | Hora: 1719
Asunto: Urgente
Observacién/Proveido:
Emisor: Luis Lopez Receptor: Juan Torrez
Emisor Cargo: Responsable Receptor Cargo: dat
Emisor Oficina: Direccion General Receptor Oficina: Gestién de Financiamiento de Programas y Proyectos
[y Fechatnviado Fecha Recepcion Tiempo de Recepcion Tiempo Transcurrido +®s #Destinatarios
M oahof202217:27 1212/20221015 7dlios16 horas 47 minutos 0minutos /1dias0 minutos ‘- ,
Mostrando 162 do 2 registros (fitrado de un total de 13 rogistros) Mostrar 10 # registros -)

e FILTRO DE BUSQUEDA
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Para realizar la busqueda de una hoja de ruta de acuerdo al nombre o al asunto de la hoja de ruta.

e DERIVAR

En los casos que se genera la respuesta se procede a la derivacién presionando %
posteriormente elegir al destinatario presionando Derivado a donde se desplazard una lista y
seleccionar la instruccion .

( ) L] Holo, Juan
~
i e ———————————
Derivado @
instruccion: instruccion:
"
¢
1 4
Archiv i
Asistir <
Coordinar |
:
DarCurso Ly uhiento de Programas y Proyectos
Difundir N S/
- Fecha Recepcion ‘Tiempo de Recepcion Tiempo Transcurrido @ #Destinatarios
\ J 20/n/20222340 Ominutos 12810 horas 40 minutos ‘-
iii.  ENVIADOS
o o
Buscar.
DOCUMENTO 1234 @
OFICIAL
Ve 5 Procedencia: TCNL DAP. CARLOS FERNANDO OBLITAS DURAN - JEFE NACIONAL ADMISTRATIVO - DGFELCN
’\Jy ‘ ¥ Destinatario: ADMINIST
X/ o s0: 20/11/2
Fecha Ingreso: 20/11/2022 | Hora
Asunto:
Observacién/Proveido: o
Emisor: Juan Torrez Receptor: Luis Loj
Emisor Cargo: dat Receptor Cargo: Responsable
Emisor Oficina: Gestion de Financiamiento de Programas y Proyectos Receptor Oficina: Direccion General
Fecha Enviado . Fecha Recepcion Tiempo de Recepcién Estado # Destinatarios
12/12/202210:33 null Sin Tiempo No recibido 2
DOCUMENTO 543 @
OFICIAL
e c
/T q Procedencia: Militar
&J) ‘ v Destinatario: Direct
Fecha Ingreso: 04/12/2022 | Hora: 17:
Asunto;
Observacién/Proveido: archivar
Emisor: Juan Torrez Receptor: Luis Lopez
Emisor Cargo: dat Receptor Cargo: Responsable
Emisor Oficina: Gestién de Financiamiento de Programas y Proyectos Receptor Oficina: Direccion General
Fecha Enviado Fecha Recepcion Tiempo de Recepcion @ Estado # Destinatarios
M1 2fof2021712 L4 g Sin Tiempo No recibido 3
Mostrando 1a 2 de 2 registros (filtrado de un total de 15 registros) Mostrar 10 ¢ regist n

iv.  ARCHIVADOS

El archivo se considera parte final de un trdmite en ese sentido se procedera con el archivo de la hoja de

ruta, presionando
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Presionar

®

¢Esta seguro de archivar el
documento?

Se archivara el documento y moverda el
documento de la bandeja de "Archivados”
NUR: 1 MO-DIPREVCON-08206/2022 &

ID:2

ol si.Archivar

. ., . . Si, Archivar
Para confirmar la accién archivar presionar .

v. NOTICIAS Y ANUNCIOS

En este apartado se podra visualizar las noticias y anuncios que seran actualizados por el personal a
cargo sobre las actividades de la institucién.

publicacién de
noticias o actividades

Noticias y Anuncios 1

f . . Noticia 01 N
L:ga T2 Noticiay/o anuncio, permite comunicar el
{17:* administrador y compartir informacién a los
usuarios

0 .+ Noticia 02
L-a 27 Noticia y/o anuncio, permite comunicar el
{1]:\®  administrador y compartir informacion a los
usuarios

+ s . Noticia03
L= aa % Noticia y/o anuncio, permite comunicar el
:® administradory compartirinformacion a los
? usuarios

+» . Noticia04
L ka7 Noticia y/o anuncio, permite comunicar el
1. administradory compartir informacion a los
usuarios

\ J

c. MODULO PERFIL

La configuracién del cambio de contraseia se realiza de la siguiente forma:
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Datos del
usuario

) Inicio
® Administrator
System
System administrator
Entidad:
o] Email:
Teléfono:
Celular:

Informacion personal

Cambiar Contrasena

sectorial —

Cambiar Contrasefia

Fortalecimiento de la capacidad institucional en los sectores de
desarrollo integral con coca, trafico ilicito de drogas y seguridad
alimentaria para una eficiente gestion del apoyo presupuestario
Contrato n° DCI/LA/2017/392-699

Para guardar la
configuracion de
contrasefia

- s

i Ingresa tu antigua contrasena una vez

y la nueva contrasena 2 veces

Contrasefa actual

Nueva Contrasefa

Verificar contrasena

Notificacion
de ayuda

Se realiza la modificacién de contrasefia posteriormente se debe presionar _

6. SUBSISTEMA DE DIPREVCON

En este subsistema se encuentra el médulo mensajes globales.

DIPREVCON

DIPREVCON
DIPREVCON
DIPREVCON
SIG-RRHH
CONTRATACION

Oficina Virtual

@ nicio

§  DIPREVCON

Sistemas de informacién de DIPREVCON

DIPREVCON

L&

SIG-RRHH

CONTRATACION

Oficina Virtual

\
Configuracién
N
[©F1 %8
\ )

Considerar que este modulo sera habilitado de acuerdo a las funciones del usuario desde la gestion de

usuario.

a.

MENSAJES GLOBALES

Donde se creard, editar y eliminar los mensajes, anuncios o noticias que se difundiran en la institucion.
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DIPREVCON -

Funcionario  F

@ Inicio = Nuevo Mensaje

Listado de mensajes o anuncios

creados Opciones de Mostrar 10 ¢ rogist @
Sisca descarga —— ”,,mmm"

V' Anuncion 20/n/2022 20/n/2022

nicio de Sistema 9 2 20/n/2022

Mostrando1a 2 de 2 registros — T . ]

Acciones de editar y
eliminar

Se tiene las siguientes acciones:

i.  ADICION DE UN MENSAJE GLOBAL

Se procede presionando el botdn , posteriormente se desplaza la siguiente imagen:

& tnicio mill Presionar :

N
w0 % registec n |
auscar bca por  imprimic
k
¥ Anuncion 20/n/2022 20/nj2022 v a i ‘
Mostrando1 a2 de 2 registros tbdroc [ E . (] “
e ‘ 1
CARACTERISTICAS GENERALES DE LA ENTIDAD
i
a
Presionar para guardar la informacién
\ J
Posteriormente se puede visualizar en el listado de los mensajes globales.
LCN-025 — Fortalecimiento de capacidad institucional de DIPREVCON en temas de Consorcio AGRER — DT 18
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ii. EDICION DE UN MENSAJE GLOBAL

. .z . ’ . . . Ve Editar .
Para la edicion de un mensaje se debera seleccionar en el listado y presionar el boton- situado en
la columna de acciones.

Listado de mensajes o anuncios

creados Opciones de Mostrar 10 % registros [ ]

¥ Anuncion 29/n/2022 29/n/2022

¥ Inicio de Sistema 29/n/2022 20/n/2022

Mostrando 1 2 de 2 registros Mostrar 10 $ _registros

Acciones de editar y
eliminar

Posteriormente se desplazara el mensaje con los datos para la edicidn, y una vez realizada la misma se
procederd a guardar.

iii.  ELIMINACION DE UN MENSAJE GLOBAL

Para la eliminacidn se debe seleccionar en el listado de mensajes globales y presionar el botén
situado en la columna de acciones, posteriormente se desplaza la siguiente imagen:

®

(¢Estas seguro de eliminar el registro?

Se eliminard permanentemente.
D:2

Para confirmar la eliminacién se desplegara una notificacién de eliminacién y luego presionar

i. Elimi ] . .. .z
W2 S Elimincxd para confirmar la eliminacidn.

7. SUBSISTEMA SIG-RRHH

Se encuentra el enlace al sistema SIG-RRHH como se aprecia a continuacion:
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DIPREVCON
opREvCON

DIPREVCON

(C & aom

DIPREVCON
SIG-RRHH
CONTRATACION

of ual X
Bienvenido a SIG-RRHH

sistomas do informacién do DIPREVCON Usuario

DIPREVCON

SIG-RRHH
&

CONTRATACION

Oficina Virtual
Registrese

8. SUBSISTEMA DE CONTRATACION

Contempla los siguientes médulos:

e Moddulo de contratacidn
e Modulo de proponente
® Moddulo configuracion de catalogos

a. MODULO DE CONTRATACION

Mddulo de gestién de las contrataciones y contempla las siguientes acciones:

i.  ADICION DE UNA CONTRATACION

. . Nueva contratacién . . .
Se procede presionando el botén , posteriormente se desplaza la siguiente imagen:
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Se podra realizar el registro de los datos de la contratacién

CARACTERISTICAS GENERALES DE LA CONTRATACION

(Obycro de contratacién \
i
Fecha publicacion: CUCE:
P v Datos generales
— .
R de la contratacion
Tipo de contratacion: Modalidad: Estado:
Subasta: Procesador. Cadigo interno:
- (0]
("> PROPONENTE B
Proponente: Proponente:
v e
ione el proponente Ingrese el proponente
Email
18 @
Ingrose ol talofono Ingroso ol amail
Fecha suscripcion: Fecha fin:
g=—=| Datos proponente
Monto: Pago parcial Pago pendiente:
Observaciones
B I U®B#8 § X X v AvIEE =¥ TIV

Presionar para guardar | )
la informacioén
|

v

Guardar Cambios & Cancelar

Posteriormente se puede visualizar en el listado de las contrataciones.

. , B Guardar Cambios . N
Una vez que se presione el botén se habilitaran las pestafias:

Adicionar pago
Haga clc en ol boton “Adicionar pago” para adicionar

Pagos + Adicionar page
A
woatior (28 ©
Ningin dato disponible on osta tabla

Mostrando 0 a 0 de 0 registros
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® Pagos, donde realizard la gestién de pagos por proceso de contrato, a continuacién

. L. . Adicionar pago . .
realiza la adicién de un pago presionando el , como se visualiza en la

siguiente imagen:

( h 8 toladuan J
s
Hragos d &
[ Descripcion:
2
boton “Adicic}
«
e
\, J Mostrar | 256 4 registros
. Guardar o )

Un vez llenado los datos presionar y esta se visualizard en el listado de
pagos.

&t Contratacion [ Pagos @ Documentos Adjuntos

Adicionar pago
Haga clic en el boton “Adicionar pago” para adicionar los pagos

&

Listado de pagos
Mostrar 25 & registros

v 27/09/2022 150.00 Pagol

Mostrandoa1de 1 reaistros

Para la edicion de un pago debera seleccionar en el listado y presionar el botdn

Editar | . L. . ,
- situado en la columna de acciones y para eliminar presionar el botén
situado en la columna de acciones, posteriormente se desplaza la siguiente imagen:

®

¢Estas seguro de eliminar el registro?

Se eliminara permanentemente.
ID:4

® i, Eliminar!
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e Documentos adjuntos, en esta pestafia podra gestionar los documentos adjuntos de un
proceso de contratacion. Para afiadir un documento adjunto presionar 7 Adiconcrdocumento

y se visualizara la siguiente imagen:

( ) 85 HolaJuan | J

Nuevo - Documento adjunto

o + por
Descripeion *

Adjunte el documento

Buscar Archivo

EE

nt

a

< Adicionar documento

L ) Mostror 25 & registros

. Guardar o .
Un vez llenado los datos presionar y esta, se visualizara en el listado de

documentos adjuntos:

& Cerrar Guardar

on [ Pages @ Do
Adicionar documentos adjuntos
Haga clic en el boton "Adici " para subir 10s d
Subir documentos adjuntos de la contratacion <+ Adicionar documento

Listado de documentos adjuntos

Mostror 25 &

& Documentospdf

Mostrando1a1de I registros

Para la edicidn de un documento adjunto deberd seleccionar en el listado y presionar el

botdn m situado en la columna de acciones y para eliminar presionar el botén

situado en la columna de acciones, posteriormente se desplaza la siguiente imagen:

®

¢Estas seguro de eliminar el registro?

Se oliminard permanentemente.
ID:3

B Si, Eliminarl
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ii.  EDICION DE UNA CONTRATACION

. ., . . . . R Eclitor
Para la edicion de una contratacion debera seleccionar en el listado y presionar el boton- situado
en la columna de acciones.

l Listado de contrataciones |

Mostrar 10 $ registros n 2 3 4 5 31
Buscar: Excel PDF  Imprimir
4 =\
Adquisicia???N De
Prendas De Vestir Para 23-0015-
El Personal De Las 5 SERVICIO
Y FfAa.Del Ceo. ?Tte. 1217173 Obras ANPP Adjudicado v LIC CANAVIRI NACIONAL TEXTIL m i
Gironda? Dotacion o-E - SENATEX
Primer Semestre
Gestion 2022
Adquisici@??N De
Prendas De Vestir Para
El Personal T&??Cnico
De La Direccia??N 22-0015- GONZALO
General De 15- BENIGNO =
2 e Obras ANPP Adjudicado v LIC. DURAN (]
Digprococa, Udesy 1239143~ USCAMAYTA
Udestro Dotacia??N 0-E GONZALEZ
Correspondiente Al
Primer Semestre De La y
\ Gestia??N 2022 J
Acciones de

editar y eliminar

Posteriormente se desplazara el proceso de contratacién con los datos para la edicién, y una vez
realizada la misma se procederd a guardar.

iii.  ELIMINACION DE UNA CONTRATACION

L]

Para la eliminacién se debe seleccionar en el listado de contrataciones y presionar el botén situado
en la columna de acciones, posteriormente se desplaza la siguiente imagen:

()

¢Estds seguro de eliminar el registro?

Se eliminard permanentemente.
ID:76

@ Si, Eliminar!

Para confirmar la eliminacién se desplegara una notificacién de eliminacién y luego presionar

i. Elimi ] . .. .z
W St Blimincd para confirmar la eliminacidn.
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b. MODULO PROPONENTE

En este médulo se realizara la gestidn de los proponentes a continuacién se tiene la siguiente interfaz:

DIPREVCON

Funcionario

4 Inicio + MuevoProponents.

Listado de
Opciones de Mostrar 10 ¢ rogist (1]
descarga -

proponentes creados
usuario@gmailcom Calle C: camino o Apote, Tiquipaya -

Contratacién

Proponente

Proponents

Mostrando1alde 1registros

Acciones de editar y
eliminar

Contempla las siguientes acciones:

i.  ADICION DE UN PROPONENTE

Se procede presionando el botdn """"""”"""”, posteriormente se desplaza la siguiente imagen:

@ Inicio Para volver al I Cvover
: listado de S-

proponentes

Se podra redlizar el registro los datos del proponente

CARACTERISTICAS GENERALES DEL PROPONENTE

Nombre Proponente

m
Telefono/Celular: Email
J @
Direccion:
4
Descripcion:
o

[ Presionar para guardar la informacion |

B Guardar Cambios

Posteriormente se puede visualizar en el listado de los proponentes creados.
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ii. EDICION DE UN PROPONENTE

Para la edicion de un proponente debera seleccionar en el listado y presionar el botc’mm situado
en la columna de acciones.

I Listado de proponentes creados I Opciones de Mostrar 10 % registros [ ]
Buscar: descarga : Excel PDF

V' Carlos Ruiz 78999992 usuario@gmailcom Calle Cochabamba camine a Apote, Tiquipaya - Cochabomba Servicios

Mostrando1a1de Iregistros Mostrar 10 % rogistros

Acciones de editar y
eliminar

Posteriormente se desplazara el proponente con los datos para la edicion, y una vez realizada la misma
se procedera a guardar.

iii.  ELIMINACION DE UNA PROPONENTE

Para la eliminacidn se debe seleccionar en el listado de contrataciones y presionar el botén situado
en la columna de acciones, posteriormente se desplaza la siguiente imagen:

®

éEstas seguro de eliminar el registro?

so climinard permanontemento.
ID:2

@ i, Eliminart

Para confirmar la eliminacidn se desplegara una notificacion de eliminacién y luego presionar

i, Eliminar! . L ..
para confirmar la eliminacién.

c. MODULO CONFIGURACION DE CATALOGOS

En este mddulo cuya funcionalidad es las configuraciones de los catalogos tipo de contratacién,
modalidad y estado.
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’«"9"—::?| Catalogos |
N

17O DECONTRATACION I Listado de Tipos de l

contratacion
| |

Buscar.

v Mostrar 25 % registros
,

¥ Bienes Bienes
v obras Obras

¥ Servicios Generales Servicios Generales

| Mostrando1a3 de 3 registros

Acciones de editar y
eliminar

CATALOGO TIPO DE CONTRATACION

i.  ADICION DE TIPO DE CONTRATACION

Se procede presionando el botdn , posteriormente se desplaza la siguiente
imagen:

-
DIPREVCON

T
) Inicio

Configuracién | Catdlog

- Hola, Funcionario ~ F

| Presionar :
Descripeion * |
L

TIPO DE CONTRATACION S S -+ Acicionar Tpo Controtacien |

Estado delared *

Nombre *

&% Tipo Contratacion [ Modii

Buscar:

Mostrar 25 $ registros
© Presionar para guardar la
v Bienes \’ 4 Editar i
S N - [
\ 7
¥ Sorvicios Generales Servicios Generales v m | |
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Se procedera a llenar los datos solicitados y presionar , posteriormente se podra visualizar
en el listado de tipos de contratacion.

ii.  EDICION DE TIPO DE CONTRATACION

Para la edicion de una contratacion debera seleccionar en el listado y presionar el boténm situado
en la columna de acciones.
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Posteriormente se desplazara el catdlogo de tipo contratacidn con los datos para la edicidn, y una vez
realizada la misma se procederd a guardar.

iii.  ELIMINACION DE TIPO DE CONTRATACION

Para la eliminacién se debe seleccionar en el listado de tipo de contratacién y presionar el botén
situado en la columna de acciones, posteriormente se desplaza la siguiente imagen:

®

¢Estas seguro de eliminar el registro?

Se eliminard permanentemente.
D:1

@ s Eliminarl

Para confirmar la eliminacién se desplegara una notificacién de eliminacién y luego presionar

para confirmar la eliminacion.
CATALOGO MODALIDAD DE CONTRATACION

En este catalogo se podra agregar, editar o eliminar el catdlogo de modalidad de contratacién.
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A continuacion, se tiene las siguientes acciones:

i. ADICION DE LA MODALIDAD DE CONTRATACION

Se procede presionando el botén , posteriormente se desplaza la siguiente imagen:
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Se procederd con el llenado de los datos solicitados y presionar , posteriormente se podra
visualizar en el listado de modalidad de contrataciones.

ii. EDICION DE LA MODALIDAD DE CONTRATACION

Para la edicidn de una contratacién deberd seleccionar en el listado y presionar el boténm situado
en la columna de acciones.
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Posteriormente se desplazara el catdlogo de tipo contratacidn con los datos para la edicidn, y una vez
realizada la misma se procederd a guardar.

iii.  ELIMINACION DE LA MODALIDAD DE CONTRATACION

Para la eliminacién se debe seleccionar en el listado de la modalidad de contratacidn y presionar el

botén situado en la columna de acciones, posteriormente se desplaza la siguiente imagen:

®

¢Estas seguro de eliminar el registro?

So oliminard permanentemente.
ID:
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Para confirmar la eliminacién se desplegara una notificacién de eliminacién y luego presionar

i, Elimi ! . .. .
W2 L Eliminad para confirmar la eliminacidn..

CATALOGO ESTADO DE CONTRATACION

En este catalogo se podra agregar, editar o eliminar el catdlogo de estado de contratacion.
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A continuacion, se tiene las siguientes acciones:

i. ADICION DE ESTADO DE CONTRATACION

Se procede presionando el botén , posteriormente se desplaza la siguiente imagen:
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Se procederd con el llenado de los datos solicitados y presionar , posteriormente se podra
visualizar en el listado de estado de contrataciones.

ii. EDICION DE ESTADO DE CONTRATACION

Para la edicidn de una contratacién deberd seleccionar en el listado y presionar el boténm situado
en la columna de acciones.

LCN-025 — Fortalecimiento de capacidad institucional de DIPREVCON en temas de
sistemas de monitoreo y seguimiento para realizar un diagnéstico situacional y hacer
propuestas de acciones dirigidas al personal a cargo de presupuestacion, seguimiento y
monitoreo.

Consorcio AGRER — DT 31
GLOBAL — COWATER



Fortalecimiento de la capacidad institucional en los sectores de

desarrollo integral con coca, trafico ilicito de drogas y seguridad

alimentaria para una eficiente gestion del apoyo presupuestario
sectorial — Contrato n° DCI/LA/2017/392-699

& TpoContratacion [ Modalidod @ Estado

ESTADO DE CONTRATACION Listado de estado de
contratacion

suscar: 1 Mostrar 25 4 registros

¥ Adjudicado v

¥ Contratado v

¥ Encurso v

Acciones de editar y
eliminar

Posteriormente se desplazara el catdlogo de tipo contratacidn con los datos para la edicidn, y una vez
realizada la misma se procederd a guardar.

iii.  ELIMINACION DE ESTADO DE CONTRATACION

Para la eliminacién se debe seleccionar en el listado de la modalidad de contratacidn y presionar el

botén situado en la columna de acciones, posteriormente se desplaza la siguiente imagen:

®

¢Estas seguro de eliminar el registro?

Se eliminaré permanentemente.
D:1

& i, Eliminarl

Para confirmar la eliminacién se desplegara una notificacién de eliminacién y luego presionar

i, Eliminar! . L .y
para confirmar la eliminacién.

Considerar que este subsistema serd habilitado de acuerdo a las funciones del usuario desde la gestién
de usuario.
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